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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 4/2026
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Konskich
z dnia 05 luty 2026 r.

Zasady szczegotowych warunkow organizacji stazu

ROZDZIAL |
Podstawy prawne

Ustawa z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia.

Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 30 pazdziernika 2025 r.
w sprawie szczegdtowego sposobu i trybu organizowania stazu dla bezrobotnych.
Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 21 pazdziernika 2025 r.
w sprawie klasyfikacji zawoddéw i specjalnosci na potrzeby rynku pracy.

. Ustawa z dnia 20 marca 2025 r. o warunkach dopuszczalnosci powierzenia pracy cudzoziemcom

na terytorium Rzeczypospolitej Polskie;.

. Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych.

. Kodeks Pracy ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r.

. Kodeks Cywilny ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r.

. Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych).
ROZDZIAL I
Postanowienia ogdlne

llekro¢ w Kryteriach jest mowa o:

1.

Bezrobotnym — oznacza to osobe, o ktérej mowa w art. 2 ust.1 Ustawy z dnia 20 marca 2025 .
o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia.

. Stazu — oznacza to nabywanie przez bezrobotnego wiedzy i umiejetnosci przez wykonywanie

zadan w miejscu pracy bez nawigzania stosunku pracy z pracodawca.

. Organizatorze stazu — oznacza to podmiot, o ktérym mowa w art. 114 ust. 2 Ustawy z dnia

20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia. u ktérego bezrobotny odbywa staz.

. Wniosku — oznacza to wniosek o organizacje stazu
. Umowie — oznacza to umowe o organizacje stazu
. Urzedzie — oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Konskich.

ROZDZIAL 1l
Zrédta finansowania

. Staz moze by¢ finansowany ze srodkéw Funduszu Pracy lub wspétfinansowany przez Unie

Europejska lub ze srodkédw PFRON.

. W przypadku organizowania stazu wspoétfinansowanego przez Unie Europejska mogg zostaé

zastosowane dodatkowe kryteria kwalifikacyjne dla oséb bezrobotnych wynikajgce z wtasciwego
programu/projektu.

. Srodki PFRON mogg by¢ przeznaczone na finansowanie stazu dla 0séb z orzeczonym stopniem

niepetnosprawnosci, zarejestrowanych w powiatowym urzedzie pracy jako poszukujgce pracy
niepozostajgce w zatrudnieniu.

. llo$¢ zawartych umdw na organizowanie stazy dla oséb bezrobotnych w danym roku

ograniczona jest limitem Srodkéw bedgcych w dyspozycji Starosty.



ROZDZIAL IV
Warunki organizacji stazy

Organizator na podstawie 1 wniosku moze ubiegac sie o zorganizowanie stazu dla 1
bezrobotnego.

Organizator zamierzajgcy zorganizowac staz sktada wniosek o zawarcie umowy na drukach
Powiatowego Urzedu Pracy w Konskich, druki dostepne sg w siedzibie Urzedu lub na stronie
internetowej www.konskie.praca.gov.pl.

Organizator sktada w siedzibie Urzedu wniosek o zawarcie umowy o organizacje stazu.
Zatacznikami do wniosku s3:

e Program stazu — 3 egzemplarze (zatqcznik nr 1)

e Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych przez PUP w Konskich

(zatgcznik nr 2)

e (Oswiadczenie opiekuna stazu - sktada opiekun w przypadku, gdy nie jest nim organizator
(zatgcznik nr 3)

e Oswiadczenie (zatqcznik nr 4)

e Oswiadczenie (zatqcznik nr 5)

e Oswiadczenie (zatqcznik nr 6)

e Dokument potwierdzajgcy prowadzenie dziatalnosci gospodarczej — (wydruk z CEIDG, KRS, itp.)

e W przypadku spotki cywilnej organizator sktada kserokopie umowy spoétki.

e W przypadku ztozenia wniosku przez osobe fizyczng nieposiadajgcg statusu osoby
bezrobotnej, zamieszkata i prowadzacg na terytorium RP, osobiscie i na wtasny rachunek
dziatalnos¢ w zakresie produkcji roslinnej lub zwierzecej, w tym ogrodniczej, sadowniczej,
pszczelarskiej i rybnej, w pozostajgcym w jej posiadaniu gospodarstwie rolnym lub
prowadzgcej dziat specjalny produkcji rolnej o ktérym mowa w ustawie z dnia 20 grudnia
1990r. o ubezpieczeniu spotecznym rolnikédw, do wniosku dotgczy¢:

- zaswiadczenie z urzedu gminy o posiadaniu gospodarstwa rolnego lub zaswiadczenie
z Urzedu Skarbowego o prowadzeniu dziatu specjalnego produkgcji rolnej,

- zadwiadczenie z KRUS o podleganiu ubezpieczeniu spotecznemu rolnikdw i o okresie
odprowadzenia sktadek na to ubezpieczenie,

- zadwiadczenie wydane przez ARiIMR o nadanym numerze identyfikacyjnym w ramach
,Krajowego systemu ewidencji producentdw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz
ewidencji wnioskow o przyznanie ptatnosci”.

Kompletne wnioski wraz z zatgcznikami nalezy sktadaé w oryginale, w terminach naboru,

w Powiatowym Urzedzie Pracy w Konskich:

—w formie papierowej w godzinach pracy Urzedu: 7.30-15.30 w biurze podawczym PUP Koriskie
lub przestaé pocztg na adres ul. Stanistawa Staszica 2, 26-200 Konskie

—w formie elektronicznej poprzez portal ustug elektronicznych PSZ - praca.gov.pl lub na adres
do e-Doreczen: AE:PL-90974-75163-CFSBE-29

Wszystkie wnioski oraz zatgczniki sktadane elektronicznie powinny by¢ podpisane bezpiecznym
podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu,

z zachowaniem zasad przewidzianych w przepisach o podpisie elektronicznym lub podpisem
potwierdzonym profilem zaufanym elektronicznej platformy ustug administracji publiczne;j.

. Whnioski niekompletne lub nieprawidtowo wypetnione oraz zawierajgce braki formalne, nie
uzupetnione w terminie nie bedg rozpatrywane.

. Whnioski ztozone na nieobowigzujgcym formularzu nie beda uwzglednione do realizacji. Przed
ztozeniem wniosku nalezy sie upewnié, czy sktadany formularz jest obowigzujacy.


http://www.konskie.praca.gov.pl/

8. Oryginaty wnioskdw wraz z zatgcznikami nieuwzglednione do realizacji nie podlegajg zwrotowi.

9. Nazwa zawodu wskazana we wniosku musi by¢ zgodna z klasyfikacjg zawododw i specjalnosci
okreslong w Rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 7 sierpnia 2014 r. w sprawie
klasyfikacji zawodow i specjalnosci na potrzeby rynku pracy oraz zakresu jej stosowania (wskazany
zawod we wniosku powinien posiada¢ kod zawodu sktadajacy sie z 6 cyfr).

10. Staz moze trwac od 3 do 6 miesiecy.

ROZDZIAL V
Zasady kierowania na staz

1. Urzad kierujac sie zasada racjonalnosci wydatkowania srodkéw preferuje wnioski o organizacje

stazu u:

— organizatoréw, ktérzy deklarujg zatrudnienie po zakoriczonym stazu na okres co najmniej 90
dni w ramach umowy o prace w petnym wymiarze czasu pracy,

— organizatoréw, ktérzy w okresie 12 miesiecy poprzedzajgcych dzien sktadania wniosku
wywigzali sie z warunkéw umow zawartych z Urzedem,

— organizatorow, ktérzy nie znajdujg sie w stanie likwidacji lub upadtosci, nie posiadajg zadtuzen
w Urzedzie Skarbowym z tytutu zobowigzan podatkowych, nie posiadajg zadtuzen
w Zaktadzie Ubezpieczen Spotecznych z tytutu optacania naleznych sktadek, nie posiadajg
zadtuzen w Kasie Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego z tytutu optacania naleznych sktadek
na ubezpieczenie spoteczne rolnikéw lub na ubezpieczenie zdrowotne.

— organizatorow, ktérzy w okresie 365 dni przed ztozeniem wniosku nie zostali skazani
prawomocnym wyrokiem za naruszenie praw pracowniczych badz nie sg objeci
postepowaniem wyjasniajgcym w tej sprawie,

— organizatoréw nie figurujgcych na liscie oséb i podmiotéw objetych sankcjami zamieszczonych
na stronie internetowej Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji, pod adresem
https://www.gov.pl/web/mswia/lista-osob-i-podmiotow-objetych-sankcjami, na podstawie
Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego,

— w zawodach, w ktérych osoba bezrobotna nie byta wczesniej zatrudniona, nie odbywata stazu,
przygotowania zawodowego,

— dla bezrobotnych nie zamieszkujgcych pod adresem wskazanym przez organizatora stazu

w rejestrach dotyczacych prowadzonej dziatalnosci (KRS, CEIDG, itp.).

2. Pierwszenstwo w skierowaniu do odbycia stazu przystuguje:

— dla bezrobotnych okreslonych w art. 69 ustawy o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia,
— dla bezrobotnych, ktérzy nie korzystali jeszcze z tej formy pomocy,

3. Wedtug wskaznikéw okreslonych w projekcie EFS+ wsparciem objete zostang osoby bezrobotne
zarejestrowane w Urzedzie. Rekrutacja uczestnikdw projektu prowadzona bedzie w sposdb
zapewniajacy realizacje wskaznikéw okreslonych w projekcie. Oznacza to, ze w pierwszej
kolejnosci do projektu bedg kwalifikowane:

osoby ponizej 30 roku zycia,

osoby powyzej 55 roku zycia,

osoby z niepetnosprawnosciami,

osoby dtugotrwale bezrobotne.

Udziat pozostatych oséb kwalifikujgcych sie do projektu mozliwy bedzie w zakresie, w jakim

pozwolg na to ww. wskazniki.


https://www.gov.pl/web/mswia/lista-osob-i-podmiotow-objetych-sankcjami

ROZDZIAL VI
Ocena whniosku

1. Ztozone wnioski bedg rozpatrywane na podstawie Karty oceny formalnej i merytorycznej
(stanowiqcej zatqcznik nr 1 do Kryteriow w sprawie szczegétowych warunkéw organizacji stazu).
2. Whniosek podlega sprawdzeniu przez pracownika merytorycznego pod wzgledem kompletnosci
i zgodnosci wypetnionych danych we wniosku i w zatacznikach z obowigzujgcymi przepisami
prawa i stanem faktycznym oraz w bazie CEIDG, GUS, KRS, Systemie Syriusz STD oraz innych
dostepnych rejestrach.

3. Decyzje o uwzglednieniu lub nieuwzglednieniu wniosku o organizacje stazu do realizacji
podejmuje Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Konskich.
4. W przypadku wnioskowania o skierowanie cudzoziemca do odbywania stazu, cudzoziemcy beda

kierowani na staz po dodatkowej weryfikacji statusu pobytowego na podstawie art. 1 ust. 3
Ustawy o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia z dnia 20 marca 2025 .

5. Organizator stazu zostaje powiadomiony pisemnie o sposobie rozpatrzenia wniosku w terminie
30 dni od dnia otrzymania kompletnego i prawidtowo wypetnionego wniosku o organizacje stazu.

6. Przed powierzeniem bezrobotnemu wykonywania zadan przewidzianych programem stazu
organizator stazu kieruje bezrobotnego, na wtasny koszt, na wstepne badania lekarskie, na
zasadach przewidzianych dla pracownikéw, okreslonych w przepisach wydanych na podstawie
art. 229 § 8 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy.

7. Urzad rozpatruje wnioski o zorganizowanie stazu kierujgc sie obowigzujgcymi przepisami,
zasadami réwnosci szans kobiet i mezczyzn, zasadami niniejszych kryteriéw oraz racjonalnym
wydatkowaniem srodkéw publicznych.

ROZDZIAL VII
Umowa o organizacje stazu

1. Szczegdtowe warunki organizowania i odbywania stazu okresla umowa tréjstronna zawarta
przez starostg z organizatorem stazu i bezrobotnym. Integralng czes¢ umowy stanowi program
stazu. Przy ustalaniu programu uwzglednia sie predyspozycje psychofizyczne i zdrowotne, poziom
wyksztatcenia oraz dotychczasowe kwalifikacje zawodowe bezrobotnego.

2. Warunkiem podpisania umowy o zorganizowanie stazu bedzie dostarczenie zaswiadczenia

lekarskiego potwierdzajgcego zdolno$é do pracy bezrobotnego na proponowanym stanowisku.
Koszt badan lekarskich ponosi organizator stazu.

3. Wszelkie zmiany warunkéw umowy wymagajg, pod rygorem niewaznosci, pisemnego aneksu
do umowy.

4. Starosta na wniosek bezrobotnego odbywajgcego staz lub z urzedu moze rozwigzaé
z organizatorem umowe o odbycie stazu w przypadku nierealizowania przez organizatora
programu stazu lub niedotrzymywania warunkow jego odbywania, po wystuchaniu organizatora
stazu.

5. Czas realizacji programu stazu przez bezrobotnego odbywajgcego staz nie moze przekraczaé
8 godzin na dobe i przecietnie 40 godzin w przecietnie pieciodniowym tygodniu pracy, w przyjetym
okresie rozliczeniowym nieprzekraczajgcym 3 miesiecy. Czas realizacji programu stazu

bezrobotnego bedgcego osobg niepetnosprawng zaliczong do znacznego lub umiarkowanego
stopnia niepetnosprawnosci nie moze przekracza¢ 7 godzin na dobe i 35 godzin tygodniowo.



6. Czas realizacji programu stazu przez bezrobotnego odbywajgcego staz nie moze by¢ krétszy niz 20
godzin w przecietnie pieciodniowym tygodniu pracy, w przyjetym okresie rozliczeniowym
nieprzekraczajgcym 3 miesiecy.

7. Nadzdr nad odbywaniem stazu przez bezrobotnego sprawuje Starosta.

8. W przypadku przerwania stazu przez:

a) staroste z powodu nierealizowania przez organizatora programu stazu lub
niedotrzymywania warunkéw jego odbywania,
b) organizatora stazu bez uzasadnionej przyczyny,
- organizator stazu nie moze korzystac z form pomocy, z wytgczeniem posrednictwa pracy
i poradnictwa zawodowego, przez okres 12 miesiecy od dnia przerwania realizacji stazu przez
staroste lub przerwania stazu przez organizatora stazu.
9. W przypadku zadeklarowania zatrudnienia bezrobotnego po zakoriczeniu umowy Organizator
zobowigzany jest do dostarczenia umowy o prace z bezrobotnym po zakoriczonym stazu,

ROZDZIAL VIII
Wizyty monitorujgco-sprawdzajace

1. Organizator zobowigzuje sie poddac wizytom monitorujagcym dokonywanych przez PUP
oraz inne uprawnione podmioty w zakresie realizacji warunkéw niniejszej umowy.
2. Urzad zastrzega sobie mozliwosé¢ dokonywania u Organizatora, u ktérego zorganizowano
staz kontroli monitorujgcej prawidtowos¢ realizacji umowy, a w szczegdlnosci:
a) prawidtowosci i rzetelnosci prowadzenia ewidencji czasu przepracowanego przez stazystéw,
b) zgodnosci przebiegu stazu z programem stazu.

ROZDZIAL IX
Postanowienia koncowe

Dyrektor moze odstgpi¢ od zapisdw w kryteriach, w przypadkach spotecznie i merytorycznie
uzasadnionych, o ile nie pozostaje to w sprzecznosci z obowigzujgcymi przepisami prawa.

ZATWIERDZAM



