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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 8/2026

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Konskich

z dnia 16 luty 2026 r.

ZASADY
PRZYZNAWANIA DOFINANSOWANIA
PODJECIA DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ
W POWIATOWYM URZEDZIE PRACY W KONSKICH

I. PODSTAWY PRAWNE

Ustawa z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia.

Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 21 listopada 2025 r.
w sprawie wnioskow i realizacji uméw o dofinansowanie podjecia dziatalno$ci gospodarczej
oraz o refundacje kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy.

Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy
publicznej.

Rozporzadzenie Komisji (UE) Nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania
art.107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis.

Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug.

Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow.

Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego.

Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.

Il. OSOBY UPRAWNIONE DO UBIEGANIA SIE O DOFINANSOWANIE

1. O dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej moze ubiegac sie:

bezrobotny;

absolwent CIS, absolwent KIS;

poszukujgcy pracy niezatrudniony i niewykonujacy innej pracy zarobkowej opiekun osoby
niepetnosprawnej (zwany dalej ,, opiekunem”).

2. Pierwszenstwo do udziatu w w/w formie pomocy przystuguje:

- bezrobotnym posiadajgcym Karte Duzej Rodziny, o ktérej mowa w art. 1 ust. 1 ustawy
z dnia 5 grudnia 2014 r. o Karcie Duzej Rodziny;

- bezrobotnym powyzej 50 roku zycia;

- bezrobotnym bez kwalifikacji zawodowych;

- bezrobotnym niepetnosprawnym;

- dtugotrwale bezrobotnym;

- bezrobotnym i poszukujgcym pracy, bedgcym osobami do 30 roku zycia;

- bezrobotnym samotnie wychowujgcym co najmniej jedno dziecko.

3. W przypadku realizacji projektéw wspétfinasowanych z Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus stosuje sie dodatkowe warunki i wytyczne zawarte w projekcie, dotyczace
kategorii osdb ubiegajacych sie o dofinansowanie.
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lll. WARUNKI PRZYZNAWANIA DOFINANSOWANIA PODIJECIA DZIALALNOSCI
GOSPODARCZE)

Whniosek o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej moze ztozyé bezrobotny,
ktéry na dzien ztozenia wniosku :

w okresie ostatnich 2 lat nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo sktadania fatszywych
zeznan lub oswiadczen, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub przeciwko
obrotowi gospodarczemu i interesom majgtkowym w obrocie cywilnoprawnym na podstawie
ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny, za przestepstwo skarbowe na podstawie
ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999 r. — Kodeks karny skarbowy lub za odpowiedni czyn zabroniony
okreslony w przepisach prawa obcego;

w okresie ostatnich 12 miesiecy nie wykonywat dziatalnosci gospodarczej na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej i nie pozostawat w okresie zawieszenia wykonywania dziatalnosci
gospodarczej;

nie wykonuje za granicg dziaftalnosci gospodarczej i nie pozostaje w okresie zawieszenia
wykonywania tej dziatalnosci gospodarczej;

nie skorzystat z bezzwrotnych srodkéw publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej,
zatozenie lub przystgpienie do spétdzielni socjalne;j;

nie skorzystat z umorzenia pozyczki, o ktérym mowa w art. 187 ustawy o rynku pracy
i stuzbach zatrudnienia;

w okresie ostatnich 12 miesiecy nie przerwat z wilasnej winy realizacji formy pomocy
okreslonej w ustawie o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia;

nie ztozyt do innego starosty wniosku o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej lub
whniosku o $rodki na zatozenie lub przystgpienie do spétdzielni socjalnej. Za nieztozenie
whniosku uznaje sie rowniez przypadek, gdy wniosek w powyzszym zakresie zostat ztozony,
rozpoznany, a umowa nie zostata i nie zostanie zawarta;

spetnia warunki do otrzymania srodkéw w ramach pomocy de minimis.

Whniosek o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej moze ztozy¢ opiekun, ktory:

1) spetnia warunki okreslone w pkt. 1 ppkt 1i 4-8;

2) nie wykonuje dziatalnosci gospodarczej i nie pozostaje w okresie zawieszenia wykonywania
dziatalnosci gospodarczej.

Whiosek o dofinansowanie podjecia dziatalno$ci gospodarczej moze ztozy¢ absolwent CIS
lub absolwent KIS, ktéry spetnia warunki okreslone w pkt. 1 ppkt.1-5i 7-8.

Do wniosku o dofinansowanie nalezy dotfgczy¢:

- wszystkie zaswiadczenia lub oswiadczenia o otrzymanej pomocy de minimis w okresie
ostatnich 3 lat,

- dokument potwierdzajgcy tytut prawny do lokalu, w ktéorym ma by¢ prowadzona dziatalnos¢
gospodarcza (np. akt wtasnos$ci, umowa najmu, dzierzawy lub uzyczenia, inne dokumenty
gwarantujgce mozliwos¢ wykorzystania lokalu do planowanej przez Wnioskodawce dziatalnosci
przez okres nie krétszy niz 12 miesiecy).

W przypadku wspotwtasnosci lokalu wymagana jest zgoda wspodtwiasciciela na zarejestrowanie
i prowadzenie dziatalnosci gospodarczej.

Whioskodawca zobowigzuje sie do umozliwienia przeprowadzenia przez Powiatowy Urzad
Pracy kontroli w miejscu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, a w przypadku gdy nie
przystuguje mu wyltgczny tytut prawny do lokalu — do przedtozenia pisemnej zgody
wspotwiasciciela lub osoby uzyczajgcej lokal na przeprowadzenie kontroli.

Preferowane bedg dziatalnosci zarejestrowane na terenie powiatu koneckiego i prowadzone
na terenie obszaru powiatu koneckiego lub powiatéw osciennych.
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Dofinansowanie nie moze by¢ przyznane jezeli:

- dziatalnos¢ bedzie prowadzona w formie innej niz jednoosobowa dziatalnos¢ gospodarcza,

- planowana dziatalnos¢ gospodarcza bedzie miata charakter sezonowy,

- Wnioskodawca planuje rozpoczecie dziatalnosci, do ktérej prowadzenia nie spetnia wymogow
okreslonych w obowigzujgcych przepisach prawa (np. nie posiada wymaganych uprawnien lub
ktérej zakres jest zabroniony przepisami),

- planowany profil dotyczy dziatalnosci, ktéra nie moze by¢ objeta pomocg de minimis
(sektor produkcji podstawowej produktéw rolnych, rybotéwstwa i akwakultury),

Srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej moga byé udzielone w szczegdlnosci na zakup
srodkdw trwatych, urzadzen, maszyn, materiatdw, towardw, materiatow reklamowych,
wartosci niematerialnych lub prawnych, na pozyskanie lub dostosowanie do planowanej
dziatalnosci lokalu, ustug, na pokrycie kosztéw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa
zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej przy czym wydatki te muszg byc
uzasadnione charakterem planowanej dziatalnosci gospodarczej i zaakceptowane przez
Staroste.

Decyzje dotyczace zakupow w ramach otrzymanych s$rodkéw powinny by¢ przemyslane
i podjete po zapoznaniu sie z dostepnoscig produktéw na rynku. Wnioskowane wydatki,
muszg by¢ bezposrednio i jednoznacznie zwigzane z planowang dziatalnoscig gospodarcza.

W przypadku watpliwosci dotyczacych wskazanych zakupéw Urzad moze poprosié
o dostarczenie przyktadowych ofert cenowych potwierdzajgcych wysokos¢ planowanych
wydatkow ujetych w specyfikacji.

W ramach wnioskowanych $rodkéw nie beda preferowane wydatki na:
- zakup lokali,

- remont lub adaptacje lokalu mieszkaniowego,

- optaty eksploatacyjne,

- optaty administracyjno-skarbowe, sktadki ZUS, koncesje,

- zakupy w formie leasingu,

- pokrycie kosztow transportu, przesytki zakupionych rzeczy,

- pokrycie kosztow rzeczoznawcy majatkowego,

- zakup kasy fiskalnej, drukarki fiskalnej i innych urzadzen fiskalnych,

- finansowanie szkolen, kursow,

- zakup zwierzat,

- zakup dokonywany od osoby nieprowadzacej dziatalnosci gospodarczej.

Kierujagc sie zasadg racjonalnosci wydatkowania $rodkdéw publicznych, w uzasadnionych
przypadkach dopuszcza sie mozliwos¢ dofinansowania:

maksymalnej kwoty 1 500 zt do zakupu telefonu komérkowego,

kwoty do wysokosci potowy wnioskowanych srodkdw na zakup samochodu
dostawczego/ciezarowego wytacznie w przypadku, gdy jest on bezposrednio zwigzany
z charakterem planowane] dziatalnosci gospodarczej (pojazd powinien mieé charakter
uzytkowy, dostosowany do przewozu sprzetu, narzedzi lub materiatéw niezbednych
do wykonywania dziatalnosci, wyposazony w przestrzen tadunkows),

maksymalnej kwoty 4 000 zt na utworzenie strony internetowej/ sklepu internetowego,
maksymalnej kwoty 4 000 zt do zakupu komputera stacjonarnego lub przenosnego
wraz z systemem operacyjnym,

maksymalnej kwoty 2 500 zt na wydatki zwigzane z reklama.

Wyjatek stanowi dofinansowanie do dziatalnosci wymagajgcych uzasadnionego wiekszego
naktadu na wydatki wymienione w punktach b-d, gdzie Starosta moze wyrazi¢ zgode na zakup
w/w rzeczy powyzej ustalonej kwoty.
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W przypadku gdy wartos¢ zakupionego towaru lub ustugi przekracza wskazane powyzej limity,
dofinansowaniu, podlega wyfacznie kwota do wysokosci okreslonego limitu, natomiast
pozostafg czes¢ kosztdw Wnioskodawca pokrywa ze srodkéw witasnych.

Zakup sprzetu uzywanego jest dopuszczalny wytacznie w sytuacji, gdy zostat on nalezycie
uzasadniony we wniosku, a cena nowego sprzetu przekracza wysokos$¢ dofinansowania.
W celu wykazania zasadno$ci zakupu sprzetu uzywanego, Wnioskodawca zobowigzany jest
do zafaczenia oferty cenowe] sprzetu uzywanego, zawierajgcej informacje o parametrach
technicznych. Ponadto, przed dniem podpisania umowy, nalezy dostarczy¢é wycene
sporzgdzong przez uprawnionego rzeczoznawce, ktéra potwierdzi, ze cena sprzetu uzywanego
nie przekracza jego wartosci rynkowej oraz, ze sprzet ten posiada wfasciwosci techniczne
niezbedne do realizacji przedsiewziecia i spetnia obowigzujgce normy i standardy.
Do powyiszego nalezy dotgczy¢ dokument potwierdzajgcy uprawnienia osoby dokonujacej
wyceny. Koszty sporzadzenia wyceny nie sg finansowane przez Urzad. Samowolny zakup rzeczy
uzywanych, bez uprzedniego poinformowania Urzedu, skutkowaé bedzie nieuznaniem
wydatku oraz koniecznoscig zwrotu srodkéw wydatkowanych na ten cel.

Nie dopuszcza sie dokonywania zakupédw w ramach przyznanego dofinansowania od: cztonkéw
rodziny Whnioskodawcy tj. rodzicdw, dzieci, dziadkéw, rodzenstwa oraz wspdtmatzonka,
podmiotéw, ktérych sg oni wtascicielami, wspdlnikami lub udziatowcami, jak réwniez oséb
pozostajacych we wspdlnym gospodarstwie domowym.

IV. TRYB SKLADANIA | ROZPATRYWANIA WNIOSKOW

Whnioski o dofinansowanie mogg by¢ sktadane wytgcznie w terminach naboru ogtoszonych
przez tut. Urzad. Muszg by¢ kompletne i prawidtowo sporzgdzone oraz spetniaé¢ kryteria
okreslone w niniejszych zasadach.

Whnioskodawca moze ztozy¢ wniosek o dofinansowanie wraz z zatgcznikami w postaci
papierowej lub elektroniczne;j.

Starosta weryfikuje spetnienie warunkéw uprawniajgcych do ubiegania sie o dofinansowanie
podjecia dziatalnosci gospodarczej na podstawie posiadanych przez niego danych, rejestréw
publicznych, do ktérych ma dostep, lub oswiadczen ztozonych przez Wnioskodawce.
Przyznawanie dofinansowania na podjecie dziatalno$ci gospodarczej odbywa sie w sposdb
celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad efektywnosci i racjonalnosci gospodarowania
srodkami publicznymi.

Whioski rozpatrywane bedg w trzech etapach tj.:

etap postepowania obejmuje ocene wniosku pod wzgledem formalnym i merytorycznym,
ktora dokonywana jest przez pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje
zadania;

etap postepowania obejmuje opiniowanie wniosku przez Komisje ds. opiniowania wnioskéw;
etap postepowania obejmuje uwzglednienie lub nieuwzglednienie wniosku o przyznanie
dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej przez Staroste.

Ocena formalna wniosku ma na celu ustalenie:

- czy Whnioskodawca spetnia warunki ubiegania sie o s$rodki na podjecie dziatalnosci
gospodarczej,

- czy wniosek jest kompletny, czytelny, prawidtowo sporzadzony na obowigzujgcych drukach
i posiada wszystkie wymagane zatgczniki.

Ocena merytoryczna dokonywana jest po stwierdzeniu spetnienia wymogdéw formalnych
i obejmuje miedzy innymi nastepujgce zagadnienia:
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- posiadane wyksztatcenie, doswiadczenie i umiejetnosci w kontekscie przydatnosci
do planowanego przedsiewziecia,

- zaplecze organizacyjne, techniczne i lokalowe niezbedne do prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej,

- udziat wktadu wtasnego Wnioskodawcy w realizacje planowanego przedsiewziecia,

- przeznaczenie wnioskowanych S$rodkéw, w szczegdlnosci czy planowane wydatki
sg bezposrednio i jednoznacznie zwigzane z gtdwnym profilem zamierzonej dziatalnosci,

- proponowang forme zabezpieczenia,

- racjonalnos¢ i spdéjnosci planowanego przedsiewziecia,

- realnos¢ zatozen finansowych, w tym prognoz przychodéw i kosztéw.

Komisja do spraw opiniowania wnioskdw moze:

- zaprosi¢ Wnioskodawce na posiedzenie Komisji, w celu zaprezentowania pomystu
na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej oraz udzielenia dodatkowych wyjasnien
w zakresie ztozonego wniosku,

- skierowac ubiegajacego sie o dofinansowanie Wnioskodawce do doradcy zawodowego,
w celu zbadania predyspozycji do prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej,

- zakwestionowaé¢ zasadno$é¢ planowanego przez Whnioskodawce zakupu lub zmniejszy¢
wysokos¢ srodkdéw przyznanych na dany zakup.

Urzad zastrzega sobie prawo do sprawdzenia przedstawionych we wniosku informacji
w miejscu wskazanym do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej. Wnioskodawca jest
obowigzany udostepnié¢ zgdane dokumenty i informacje pracownikom Urzedu. Brak mozliwosci
sprawdzenia danych czy odmowa udostepnienia dokumentéw i informacji moze skutkowaé
odmowa przyznania dotacji.

W przypadku wyczerpania limitu srodkow przeznaczonych na realizacje tej formy aktywizacji,
whniosek nie podlega weryfikacji formalno - merytorycznej, tym samym nie jest on kierowany
na Komisje celem zaopiniowania, o czym Whnioskodawca informowany jest odrebnym pismem.
W razie stwierdzenia brakéw we wniosku o dofinansowanie lub btedéw rachunkowych oraz
innych oczywistych pomytek Starosta wzywa Whnioskodawce do uzupetnienia lub poprawienia
whniosku w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 7 dni, pod rygorem pozostawienia wniosku
bez rozpoznania.

O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku o dofinansowanie podjecia dziatalnosci
gospodarczej Starosta powiadamia Wnioskodawce w formie pisemnej, w terminie 30 dni
od dnia ztozenia kompletnego wniosku i innych dokumentéw niezbednych do jego
rozpatrzenia. W przypadku nieuwzglednienia wniosku Starosta podaje przyczyne odmowy.

W przypadku odmowy uwzglednienia wniosku o dofinansowanie Wnioskodawcy
nie przystuguje odwotanie, gdyz odpowiedzZ nie stanowi decyzji administracyjnej w rozumieniu
przepisow kodeksu postepowania administracyjnego.

Ztozenie wniosku nie gwarantuje przyznania Srodkdw ani nie zwalnia Wnioskodawcy
z koniecznosci utrzymywania kontaktéw z PUP.



V. UMOWA O DOFINANSOWANIE PODJECIA DZIALtALNOSCI GOSPODARCZE)

Przyznanie dofinansowania nastepuje na podstawie umowy cywilnoprawnej, zawieranej
pomiedzy dziatajgcym z upowaznienia Starosty — Dyrektorem, a Wnioskodawcg, w formie
pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Dziatalno$¢ gospodarcza nie moze by¢ rozpoczeta przed podpisaniem umowy z Powiatowym
Urzedem Pracy.

Wszelkie zmiany tresci umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Do obowigzkdow osoby, ktora otrzymata dofinansowanie podjecia dziatalnos$ci gospodarczej,
nalezy:

1) rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej — nie pdzniej niz 30 dni od dnia otrzymania srodkéw;

2) rozliczenie otrzymanych $rodkéw w terminie 2 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej,

3) zwrot niewydatkowanych S$rodkéw w terminie 7 dni od dnia zfozenia rozliczenia
otrzymanych srodkéw;

4) wykonywanie dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy,
przy czym do tego okresu nie wlicza sie okresu zawieszania dziatalnosci gospodarczej
oraz okresu przekraczajgcego facznie 90 dni przerwy w prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej
z powodu choroby lub korzystania ze swiadczenia rehabilitacyjnego;

5) niezawieszanie wykonywania dziatalnosci gospodarczej tacznie na okres dtuzszy
niz 6 miesiecy;

6) niepodejmowanie zatrudnienia w okresie 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej ;

7) dostarczenie do Urzedu niezwtocznie po uptywie 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej :

- zaswiadczenia z ZUS o okresie prowadzenia dziatalnosci , ewentualnym zatrudnieniu
i o przerwach w prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej z powodu choroby lub korzystania
ze Swiadczenia rehabilitacyjnego;

- dokumentu z Urzedu Skarbowego potwierdzajgcego podleganie obowigzkowi podatkowemu.
Jezeli osoba, ktéra otrzymata dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej nabedzie
prawo do obnizenia kwoty podatku od towardow i ustug naleznego o kwote podatku
naliczonego, jest obowigzana do zwrotu réwnowartosci podatku od towardéw i ustug
zakupionych w ramach umowy;

Zwrot rownowartosci podatku od towaréw i ustug zakupionych w ramach umowy
jest dokonywany w terminie nie dtuzszym niz 90 dni od dnia ztozenia pierwszej deklaracji
podatkowej dotyczacej podatku od towardw i ustug, w ktérej kwota tego podatku mogta
by¢ wykazana do odliczenia. Zwrot réwnowartosci podatku od towaréw i ustug po terminie
okreslonym powyzej powoduje koniecznos¢ zaptaty odsetek ustawowych za opdznienie.

Jezeli Wnioskodawcy nie bedzie przystugiwato prawo do obnizenia kwoty podatku
od towardéw i ustug naleznego o kwote podatku naliczonego do czasu spetnienia warunku
wykonywania dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy, Starosta sprawdza
co najmniej raz w roku, czy Wnioskodawca nie nabyt tego prawa, nie dtuzej jednak niz przez
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5 lat, liczac od konca roku, w ktérym powstato prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego.
Jezeli Wnioskodawca nabyt to prawo, Starosta sprawdza, czy dokonat zwrotu réwnowartosci
podatku od towaréw i ustug zakupionych w ramach dofinansowania na wyodrebniony
rachunek bankowy Powiatowego Urzedu Pracy albo samorzgdu powiatu.

Jezeli osoba, ktdra otrzymata dofinansowanie na podjecie dziatalnosci gospodarczej naruszy
obowigzki okred$lone w pkt 4 ppkt 1 — 6 oraz inne warunki zawartej umowy, zobowigzana jest
do zwrotu otrzymanych s$rodkdw wraz z odsetkami ustawowymi, naliczonymi od dnia
ich otrzymania do dnia dokonania zwrotu.

W przypadku wykorzystania $Srodkdw niezgodnie z przeznaczeniem, pobrania Srodkéw
nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci osoba, ktéra otrzymata dofinansowanie podjecia
dziatalnosci gospodarczej, jest obowigzana do zwrotu tej czesci srodkdw, ktdra zostata
wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem, pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci,
wraz z odsetkami ustawowymi, naliczconymi od dnia otrzymania srodkéw do dnia dokonania
zwrotu.

Poszukujgcy pracy niezatrudniony i niewykonujacy innej pracy zarobkowej opiekun osoby
niepetnosprawnej oraz osoba, ktéra otrzymata dofinansowanie podjecia dziatalnosci
gospodarczej polegajacej na prowadzeniu ztobka lub klubu dzieciecego z miejscami
integracyjnymi, polegajacej na Swiadczeniu ustug dziennego opiekuna dla co najmniej jednego
dziecka niepetnosprawnego lub polegajacej na $wiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla dzieci
niepetnosprawnych, w tym ustug mobilnych, dokonuje zwrotu otrzymanych S$rodkéw
proporcjonalnie do okresu, jaki pozostat do uptywu 12 miesiecy wykonywania dziatalnosci
gospodarczej, bez odsetek, jezeli dziatalnos¢ gospodarcza byta wykonywana
przez okres krotszy niz 12 miesiecy.

Zwrot srodkéw, o ktérych mowa w pkt 8-10 jest dokonywany na wyodrebniony rachunek
bankowy PUP albo samorzadu powiatowego w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania
Starosty.



VI. ROZLICZENIE OTRZYMANYCH SRODKOW

Osoba, ktéra otrzymata dofinansowanie na podjecie dziatalnosci gospodarczej sktada
w terminie 2 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej w siedzibie Urzedu :

Rozliczenie otrzymanych srodkéw zawierajgce zestawienie wydatkédw na poszczegdlne towary
i ustugi, sporzadzone na podstawie optaconych faktur lub innych rownowaznych dokumentéw
ksiegowych, z wyszczegdlnieniem cen brutto, kwot podatku od towardw i ustug oraz cen netto.
Rozliczenie obejmuje wydatki poniesione od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie do dnia
zfozenia rozliczenia.

W przypadku zakupu urzadzen posiadajgcych numery fabryczne winny one byé wskazane
w zestawieniu kwot wydatkowanych potwierdzajacych wykorzystanie przyznanych srodkow.
dokumenty potwierdzajgce dokonanie wydatkéw: faktury lub inne réwnowazne dokumenty
ksiegowe (rachunki, paragony fiskalne) wraz z potwierdzeniami zaptaty. Uwzgledniane beda
wytacznie paragony fiskalne zawierajagce NIP nabywcy oraz ktorych warto$¢ naleznosci
nie przekracza kwoty 450 zt brutto, ktére to paragony stanowig fakture uproszczong w mysl
art.106e ust.5 pkt 3 Ustawy o podatku od towaréw i ustug,

oswiadczenie dotyczgce podatku VAT,

informacje potwierdzajgcg dzied powstania obowigzku ubezpieczenia z tytutu podjecia
dziatalnosci gospodarczej (ZUS ZUA lub ZUS ZZA).

Za poniesienie wydatku uznaje sie moment faktycznego dokonania zapfaty tj. dokonania
przelewu, zaptaty gotdwka lub ptatnosci kartg ptatnicza/blikiem.

W przypadku dokonywania pfatnosci w formie innej niz gotéwkowa, Whnioskodawca
zobligowany jest do doreczenia, razem z fakturg, nizej wymienionych dokumentéw
potwierdzajgcych dokonanie zapfaty:

- w przypadku ptatnosci kartg / blikiem - wycigg z rachunku Wnioskodawcy;
- w przypadku przelewu — wyciag z rachunku Wnioskodawcy;

- w przypadku ptatnosci za pobraniem — oswiadczenie sprzedawcy o otrzymaniu zaptaty
za przesytke z podaniem kwoty i daty zaptaty.

Niedopuszczalne jest dokonywanie zakupow i zaptata poprzez osoby trzecie (ptatnosci
kartg/blikiem i dokonywanie przelewdw z rachunkdw innych niz rachunki Wnioskodawcy).

Dokumentami obowigzujgcymi do rozliczenia zakupu rzeczy uzywanych sg:

faktura, rachunek;

deklaracja pochodzenia sprzetu wystawiona przez sprzedajgcego (zgodnej ze wzorem
stosowanym w PUP Konskie) potwierdzajgca, ze sprzet nie byt uprzednio wspoétfinansowany
lub zakupiony z udziatem srodkéw Unii Europejskiej lub dotacji krajowych;

w przypadku zakupu samochodu dostawczego/ciezarowego lub przyczepy nalezy przedstawic
rowniez  kserokopie = dowodu  rejestracyjnego tego pojazdu  zarejestrowanego
na Wnioskodawce.

Urzad dopuszcza dokonywanie zakupdéw w walucie obcej. W przypadku dokumentéw
sporzadzonych w jezyku obcym, wymagane jest przedstawienie tlumaczenia biegtego
przysiegtego. Koszty zwigzane z ustugg ttumaczenia ponosi Wnioskodawca. Koszty poniesione
za zakup w walucie obcej zostang przeliczone na ztote polskie (PLN) wedtug kursu $redniego



e)

ogtoszonego przez Narodowy Bank Polski z ostatniego dnia roboczego poprzedzajgcego dzien
zaptaty za towar lub ustuge.
W przypadku sfinansowania z Funduszu Pracy tych samych kosztéw, na ktére zostaty

przekazane inne srodki publiczne, srodki Funduszu Pracy podlegajg zwrotowi w terminie
14 dni od dnia doreczenia wezwania do ich zwrotu. Zwrot $rodkdw nastepuje z odsetkami
w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych naliczonymi od dnia przekazania
srodkow.

VIl. FORMY ZABEZPIECZENIA UMOWY

1. W celu zabezpieczenia umowy i prawidtowego wykorzystania przyznanych srodkdw publicznych

na podjecie dziatalnosci gospodarczej bezrobotny, poszukujgcy pracy niezatrudniony i
niewykonujacy innej pracy zarobkowej opiekun osoby niepetnosprawnej, absolwent CIS,
absolwent KIS zobowigzany jest przedstawi¢ we wniosku propozycje odpowiedniego
zabezpieczenia.

. Dopuszczalnymi formami zabezpieczenia zwrotu przyznanych srodkéw, wraz z naleznymi

odsetkami ustawowymi, sa:

1) weksel z poreczeniem wekslowym (aval);

2) weksel in blanco;

3) poreczenie;

4) gwarancja bankowa;

5) zastaw rejestrowy na prawach lub rzeczach;

6) blokada srodkéw zgromadzonych na rachunku ptatniczym;
7) akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika.

Przy zabezpieczeniu umowy w formie weksla in blanco albo aktu notarialnego o poddaniu
sie egzekucji konieczne jest ustanowienie dodatkowego zabezpieczenia w formie okreslonej
w pkt 2 ppkt 1 i 3-6.

Preferowanym  zabezpieczaniem dofinansowania przez Powiatowy Urzad Pracy
w Konskich jest weksel z poreczeniem wekslowym (aval) oraz blokada  $rodkow
zgromadzonych na rachunku ptatniczym.

Ad.1 Weksel z poreczeniem wekslowym (aval) - Wnioskodawca musi wskaza¢ od 2 do 3
poreczycieli w wieku do 70 roku zycia, posiadajgcych $wiadczenie pieniezne lub zatrudnionych
na podstawie umowy o prace i spetniajgcych ponizsze wymogi:

dochody poreczycieli muszg zabezpieczy¢ minimum 25 % przyznanej kwoty srodkéw;

dochdd wspdétmatzonka Wnioskodawcy nie wlicza sie do kwoty wymaganego zabezpieczenia
(z wytaczeniem rozdzielnosci majgtkowej);

poreczycielem moze by¢ tylko jeden ze wspétmatzonkdw (z wytgczeniem rozdzielnosci
majatkowej);

w przypadku, gdy Wnioskodawca Ilub poreczyciel pozostaje w zwigzku matzenskim
w ustawowej wspolnosci majgtkowej, wymagana jest zgoda wspotmatzonka Wnioskodawcy
lub wspodtmatzonka poreczyciela dokonujgcego zabezpieczenia umowy. Zgoda ta powinna
by¢ wyrazona w formie oswiadczenia woli ztozonego pod odpowiedzialnoscig karnag
w obecnosci pracownika Urzedu lub poswiadczona notarialnie. W przypadku podpisu
ztozonego notarialnie zwigzane z tym koszty notarialne ponosi Wnioskodawca;

osoba pracujgca na podstawie umowy o prace powinna legitymowac sie na dzien ztozenia
zaswiadczenia o dochodach umowg o prace na okres minimum 24 miesiecy lub na czas
nieokreslony;



f)

g)
h)

j)

k)

emeryt lub rencista legitymuje sie kopia decyzji o przyznaniu emerytury badz renty
oraz potwierdzeniem otrzymania $wiadczenia za ostatni miesigc (odcinek lub wycigg
z konta o wptywie ostatniego swiadczenia);

dochdod miesieczny poreczyciela nie moze by¢ nizszy niz 4 200,00 zt netto z jednego zrddta;
osoba prowadzaca dziatalnos¢ gospodarczg jako poreczyciel powinna przedstawi¢ aktualne
oswiadczenie o niezaleganiu w ZUS i Urzedzie Skarbowym oraz oswiadczenie o wysokosci
osiggnietego dochodu za ostatni rok rozliczeniowy;

poreczycielem nie moze by¢ osoba, ktéra zabezpiecza w formie weksla z poreczeniem
wekslowym inng trwajacga umowe o przyznaniu srodkéow na podjecie dziatalnosci lub umowe
o refundacje kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy w tut. Urzedzie;

w przypadku poreczyciela prowadzgcego dziatalno$é gospodarczg wymagany minimalny okres
prowadzenia dziatalnosci na dzien ztozenia o$wiadczenia nie moze by¢ krotszy niz 12 miesiecy;
wyzej wymienione dokumenty sg wazne 1 miesigc od daty wystawienia.

Poreczyciel przedktada nastepujgce dane osobowe: imie i nazwisko, adres zamieszkania,
numer PESEL, nazwe i numer dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢, uzyskiwane dochody
z podaniem Zrédta i kwoty dochodu, aktualne zobowigzania finansowe, z podaniem wysokosci
miesiecznej sptaty zadtuzenia.

Osoba, ktérej miesieczne zobowigzania finansowe zmniejszajg dochdd netto ponizej kwoty
4 200,00 zt nie moze by¢ poreczycielem.

Ad.2 Weksel in blanco — to papier wartosciowy zawierajacy bezwarunkowe przyrzeczenie
zaptacenia okreslonej sumy pienieznej. Weksel, pod ktérym Wystawca sie podpisuje, ale ktéry
nie ma od razu wypetnionych wszystkich elementéw, w tym kwoty do zaptaty. Do weksla
in blanco sporzadza sie deklaracje wekslowg — dodatkowe porozumienie, w ktérym ustalone sg
warunki wypetnienia brakujgcych elementéw weksla in blanco przez Wierzyciela. Przy wyborze
tej formy zabezpieczenia wymagane jest dodatkowe zabezpieczenie.

Ad.3 Poreczenie osob trzecich nastepuje zgodnie z przepisami prawa cywilnego —
odpowiednio ad. 1. Poreczenia moze udzieli¢ osoba fizyczna lub osoba prawna.

Ad.4 Gwarancja bankowa - Whnioskodawca dostarcza gwarancje bankowg po podpisaniu
umowy o dofinansowanie. Gwarancje bankowg ustanawia sie na okres minimum 5 lat i musi
ona odpowiada¢ wysokosci 140 %wnioskowanej kwoty dofinansowania.

Ad.5 Zastaw rejestrowy na prawach lub rzeczach - Wnioskodawca zobowigzany jest ztozy¢ akt
wiasnosci prawa lub rzeczy, ktorg planuje odda¢ w zastaw na okres 5 lat. Rzeczy, ktére
whnioskodawca planuje zastawié, muszg byé wycenione przez rzeczoznawce majgtkowego
w celu potwierdzenia ich wartosci. Prawa lub rzeczy, ktédre Wnioskodawca planuje zastawic,
muszg odpowiadac wysokosci 150 % wnioskowanej kwoty dofinansowania. Zastaw na prawach
lub rzeczach ustanawia sie po podpisaniu umowy o dofinansowanie. Wnioskodawca
zobowigzany jest wowczas do dostarczenia do Urzedu wpisu do rejestru zastawow
(dokonanego na koszt Wnioskodawcy w Sadzie, ktéry prowadzi rejestr zastawdw), zgodnie
z Ustawa z dnia 6 grudnia 1996 r. o zastawie rejestrowym i rejestrze zastawow.



Ad.6 Blokada srodkow zgromadzonych na rachunku ptatniczym — nalezy zabezpieczy¢ 130%
przyznanej kwoty.

W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku wymagane jest dostarczenie dokumentu
bankowego potwierdzajgcego ilo$¢ srodkdw na koncie. Urzad po przyznaniu S$rodkéw
przygotuje dyspozycje ustanowienia blokady na rachunku ptatniczym wraz z petnomocnictwem
Whioskodawcy do dysponowania zablokowanymi srodkami przez Powiat Konecki - Powiatowy
Urzad Pracy w Konskich. W przypadku niewywigzania sie z warunkdw umowy
oraz niespfacenia zobowigzann, wierzyciel ma prawo do pobrania na podstawie
petnomocnictwa do rachunku ptatniczego swojej wierzytelnosci.

Ad.7 Akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika - powinno stanowic¢ wartos¢ nie
mniejszg niz 200 % kwoty udzielonego dofinansowania z terminem mozliwosci uzyskania
sadowego tytutu wykonawczego nie pdzniej niz 10 lat liczac od dnia zawarcia umowy.

W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku wymagane jest dostarczenie Oswiadczenia
majatkowego Whnioskodawcy (strona internetowa PUP w Konskich/ zaktadka Dokumenty
do pobrania https://konskie.praca.gov.pl/dla-bezrobotnych-i-poszukujacych-pracy). Konieczne
jest réwniez aby umowa o przyznanie dofinansowania zostata zatgczona do aktu notarialnego
o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika.

Koszty zwigzane z ustanowieniem prawnego zabezpieczenia zwrotu przyznanych $rodkéw
ponosi Whnioskodawca. Przy wyborze tej formy zabezpieczenia wymagane jest dodatkowe
zabezpieczenie.

3. Starosta moze odmoéwié przyjecia zaproponowanego zabezpieczenia, jezeli uzna,
ze wskazane zabezpieczenie nie jest wystarczajgce do pokrycia zobowigzan, ktére moga
powstac w zwigzku z nieprawidtowg realizacjg umowy.

4. Jezeli Wnioskodawcy do dnia spetnienia warunkéw wykonywania dziatalno$ci
gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy nie bedzie przystugiwato prawo
do obnizenia kwoty podatku od towardw i ustug naleznego o kwote podatku naliczonego,
starosta na wniosek bezrobotnego moze wyrazi¢ zgode na zmniejszenie wartosci
zabezpieczenia ustanowionego do umowy o dofinansowanie albo moze przyja¢ nowe
zabezpieczenie w celu zabezpieczenia zwrotu réwnowartosci podatku od towaréw i ustug
zwalniajac jednoczes$nie dotychczasowe zabezpieczenie umowy.

VIil. POSTANOWIENIA KONCOWE

Dyrektor moze odstgpi¢ od zapiséw zawartych w niniejszych Zasadach w przypadkach
spotecznie i merytorycznie uzasadnionych, o ile nie pozostaje to w sprzecznosci
z obowigzujgcymi przepisami prawa.


https://konskie.praca.gov.pl/dla-bezrobotnych-i-poszukujacych-pracy

