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Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia
Nr 5/2025 Dyrektora Powiatowego
Urzedu Pracy w Konskich z dnia 4 lutego 2025 r.

REGULAMIN
PRZYZNAWANIA OSOBOM BEZROBOTNYM, OPIEKUNOM, ABSOLWENTOM CIS,
ABSOLWENTOM KIS DOFINANSOWANIA NA PODJECIE DZIALALNOSCI
GOSPODARCZEJ W POWIATOWYM URZEDZIE PRACY W KONSKICH

Rozdzial 1
Podstawy prawne

§1

Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (dalej: Ustawa).
Rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017r. w sprawie
dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz
przyznawania srodkéw na podjecie dziatalno$ci gospodarczej, z pézn.zm.

Ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publiczne;j.
Rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art.107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (dalej: Rozporzadzenie UE).
Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych
przez podmiot ubiegajacy si¢ o pomoc de minimis; z pézn.zm.

Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.

Ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug.

Ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsi¢biorcow.

Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.

10 Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych.
11. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Rozdzial 11
Postanowienia ogélne

§2

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1.
2.

3.
4,

StaroS$cie — nalezy przez to rozumie¢ Staroste Powiatu Koneckiego.

Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Konskich dziatajgcego
z upowaznienia Starosty Powiatu Koneckiego.

Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Urzad Pracy w Konskich.

Bezrobotnym — oznacza to osobg, o ktorej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 2 Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r.
0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, zarejestrowanag w Powiatowym Urze¢dzie Pracy
w Konskich.

Absolwencie Centrum Integracji Spolecznej — oznacza to osobg, o ktorej mowa w art. 2 pkt la Ustawy
z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym.

Absolwencie Klubu Integracji Spolecznej — oznacza to osobe, o ktorej mowa w art. 2 pkt 1b
Ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym.

Opiekunie — o0znacza to poszukujgcego pracy niepozostajgcego W zatrudnieniu lub niewykonujgcego innej
pracy zarobkowej opiekuna osoby niepetnosprawnej, z wytaczeniem opiekundéw osoby niepetnosprawnej
pobierajacych $wiadczenie pielegnacyjne lub specjalny zasilek opiekunczy na podstawie przepisow
o $wiadczeniach rodzinnych, lub zasitek dla opiekuna na podstawie przepisow o ustaleniu i wyptacie zasitkow
dla opiekunéw.

Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ Ustawe z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy.

Whioskodawcy — oznacza bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna, ktory ztozyt
whniosek o przyznanie dofinansowania na podjecie dziatalnosci gospodarcze;j.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Dotowanym — nalezy przez to rozumie¢ osobg, ktora otrzymata dofinansowanie na podjecie dziatalnosci
gospodarczej ze srodkoéw publicznych.

Whniosku — nalezy przez to rozumieé¢ wniosek osoby bezrobotnej, absolwenta CIS, absolwenta KIS
lub opiekuna o przyznanie dofinansowania na podjecie dziatalnosci gospodarcze;j.

Dofinansowaniu — oznacza to jednorazowo przyznane $rodki na podjgcie dziatalno$ci gospodarcze;.
Umowie — oznacza to umowe w sprawie przyznania bezrobotnemu jednorazowo $rodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarcze;.

Komisji - oznacza to Komisje powotang przez Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Konskich jako organ
opiniodawczy w sprawie przyznawania jednorazowo $rodkoéw na podjecie dzialalno$ci
gospodarczej.

Pomocy de minimis — nalezy przez to rozumie¢ pomoc przyznawang zgodnie z Rozporzadzeniem Komisji
(UE) Nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu
Unii Europejskiej do pomocy de minimis.

Odsetki ustawowe — nalezy przez to rozumie¢ odsetki w wysokos$ci okreslonej w przepisie art. 481 § 2 lub
art. 359 § 2 Kodeksu Cywilnego.

Rozdzial 111
Warunki przyznania dofinansowania na podjecie dzialalnosci gospodarczej

§3

Starosta moze na podstawie art. 46 ust.1 pkt 2 Ustawy oraz odpowiednich aktow wykonawczych przyznaé:
- dofinansowanie na podjecie dziatalnosci gospodarczej przez bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta
KIS lub opiekuna zamierzajacego podjac¢ dziatalnos¢ gospodarcza, w tym polegajacej na prowadzeniu ztobka
lub klubu dziecigcego z miejscami integracyjnymi lub polegajacej na Swiadczeniu ustug rehabilitacyjnych
dla dzieci niepetnosprawnych,

Dofinansowanie moze by¢ finansowane ze $rodkow Funduszu Pracy lub wspotfinansowane przez
Unie¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (EFS+).

W przypadku dofinansowania dziatalno$ci ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (EFS+)
stosuje si¢ dodatkowo warunki i wytyczne zawarte w projekcie.

Ilo§¢ zawartych umoéw o dofinansowanie w danym roku ograniczona jest limitem $rodkow, bedacych
w dyspozycji Starosty.

Wysoko$¢ przyznanych $rodkow na podjecie dziatalno$ci nie moze przekracza¢ 6-krotnej wysokos$ci
przecigtnego wynagrodzenia.

Przyznane dofinansowanie mozna przeznaczy¢ na zakup towardw i uslug, w szczegoélnosci na zakup
srodkow trwatych, urzadzen, maszyn, materiatdw, towarow, ustug i materiatéw reklamowych, pozyskanie
lokalu, pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem dziatalno$ci
gospodarczej.

Preferowane beda wnioski ztozone przez Wnioskodawce, ktory:

1) nie bedzie prowadzit dziatalnosci o tym samym profilu i w tym samym miejscu, co cztonkowie jego
rodziny tj. rodzice, dzieci, dziadkowie i rodzenstwo (nastgpuje weryfikacja PKD zaréwno
przewazajacego jak i pobocznych ujetych we wpisie CEiDG);

2) nie bedzie prowadzit dziatalnosci tozsamej lub pokrewnej z dziatalnoscig gospodarcza wspotmatzonka
pod tym samym adresem;

3) nie zamierza przeja¢ dziatalnosci od cztonka rodziny.

§ 4

Przyznane s$rodki publiczne, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 stanowig pomoc de minimis W rozumieniu
rozporzadzenia Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis i sg udzielane zgodnie z przepisami tego rozporzadzenia.

§5

Bezrobotny wnioskujac o przyznanie $rodkéw, o ktorych mowa w § 3 wust. 1 musi nalezy posiadac
status osoby bezrobotnej (przygotowany Indywidualny Plan Dzialania opracowany przez doradce klienta przy
udziale bezrobotnego, w ktérym zaplanowana jest ta forma wsparcia.



§6

Whiosek o przyznanie $rodkéw, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 moze by¢ przez Staroste uwzgledniony
w przypadku gdy zawiera wszystkie dane wymagane przepisami, a Starosta dysponuje $rodkami
na jego sfinansowanie a wnioskodawca spelnia lacznie ponizsze kryteria:

1) nie otrzymat bezzwrotnych §rodkéw Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych §rodkéw publicznych na podjecie
dziatalno$ci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub przystapienie do spotdzielni socjalnej;

2) nie posiada wpisu do ewidencji dziatalnoSci gospodarczej, a w przypadku jego posiadania -
przedtozenie os$wiadczenia o zakonczeniu dziatalnosci gospodarczej w dniu przypadajacym w okresie przed
uptywem co najmniej 12 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku (nie dotyczy opiekuna);
3) zobowigzat si¢ do niepodejmowania zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesigcy prowadzenia dziatalnos$ci
gospodarczej, przy czym do wymaganego okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (12 miesigcy) nie wlicza
sie okresu zawieszenia dziatalno$ci gospodarczej;

4) w okresie 2 lat przed dniem ztozenia wniosku nie byt karany za przestepstwa przeciwko obrotowi gospodarczemu,
W rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny lub ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r.
o0 odpowiedzialno$ci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary;

5) zobowigzat si¢ do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesigcy
oraz niezawieszania jej wykonywania tgcznie na okres dtuzszy niz 6 miesiecy, przy czym do okresu prowadzenia
dziatalno$ci gospodarczej, nie wlicza si¢ okresu zawieszenia wykonywania dziatalno$ci gospodarcze;j.

Do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zalicza si¢ przerwy W jej prowadzeniu z powodu choroby
lub korzystania ze $wiadczenia rehabilitacyjnego;

6) nie zlozyl wniosku do innego starosty o przyznanie dofinansowania lub przyznanie jednorazowo
srodkow na zalozenie lub przystapienie do spotdzielni socjalne;;

7) w okresie 12 miesi¢cy poprzedzajacych ztozenie wniosku bezrobotny:

a) nie odmowil bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej pracy lub innej formy
pomocy okre$lonej w ustawie oraz udzialu w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja,
o ktérym mowa w art. 62 a Ustawy,

b) nie przerwat z wlasnej winy szkolenia, stazu, realizacji indywidualnego planu dziatania, udzialu
w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, o ktorym mowa w art. 62 a ustawy, wykonywania prac
spolecznie uzytecznych lub innej formy pomocy okreslonej w Ustawie;

c) po skierowaniu podjat szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych, staz, prace spolecznie
uzyteczne lub inne formy pomocy okreslone w Ustawie,

8) w okresie 12 miesiecy poprzedzajacych ztozenie wniosku opiekun nie przerwal z wiasnej winy szkolenia,
stazu, pracy interwencyjnej, studiow  podyplomowych, przygotowania zawodowego  dorostych;
9) spetnienia warunki Ustawy oraz odpowiednich aktoéw wykonawczych.

Rozdzial IV
Rozpatrywanie wnioskow

§7

1. Whnioskodawca zamierzajacy podja¢ dziatalno$¢ gospodarcza, w tym polegajaca na prowadzeniu ztobka
lub klubu dziecigcego z miejscami integracyjnymi lub polegajacej na $wiadczeniu ustug rehabilitacyjnych
dla dzieci niepetlnosprawnych, moze ztozy¢ do Starosty wlasciwego ze wzgledu na miejsce zamieszkania
lub pobytu, albo ze wzgledu na miejsce prowadzenia dzialalnos$ci gospodarczej wniosek o dofinansowanie
wraz z wymaganymi zatacznikami.

2. Wnioski o dofinansowanie mogg by¢ sktadane wytgcznie w terminach naboru ogloszonych przez tut. Urzad,
kompletne i prawidlowo sporzadzone, spetniajace kryteria okreslone w niniejszym Regulaminie.

3. Przy rozpatrywaniu wnioskbw o dofinansowanie na podjgcie  dzialalnosci  gospodarczej,
Starosta dokonuje analizy kazdego wniosku biorgc pod uwagg zasadno$¢ przyznania srodkéw wnioskodawcy,
zgodno$¢ formalng wniosku z wymogami rozporzadzen, zdolno$¢ zabezpieczenia zwrotu S$rodkow
w przypadku naruszenia warunkow umowy.

4. Fakt zlozenia wniosku nie gwarantuje przyznania S$rodkéw. Ztozenie wniosku nie zwalnia
Whnioskodawcy z obowigzku stawiania si¢ na wizyty w Urzedzie w wyznaczonych terminach.
Zarejestrowanie dzialalno$ci gospodarczej przed podpisaniem umowy z Urzedem powoduje utrate
mozliwosci otrzymania wnioskowanych Srodkéw.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Do wniosku nalezy dotaczy¢ dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu, w ktérym ma by¢ prowadzona
dziatalnos¢ gospodarcza (np. akt wlasno$ci, umowa najmu, dzierzawy lub uzyczenia, inne dokumenty
gwarantujgce mozliwos¢ wykorzystania lokalu do planowanej przez Wnioskodawce dziatalno$ci przez okres
nie krotszy niz 12 miesiecy). W przypadku wspotwlasnosci lokalu wymagana jest zgoda wspdtwiasciciela
na zarejestrowanie lub/i prowadzenie dzialalno$ci gospodarczej w tym lokalu.
Preferowane bgdg dziatalnos$ci zarejestrowane na terenie powiatu koneckiego i prowadzone na terenie obszaru
powiatu koneckiego lub powiatéw o$ciennych.
O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku o dofinansowanie na podjecie dziatalnosci gospodarczej
Starosta powiadamia Wnioskodawcg w formie pisemnej, w terminie 30 dni od dnia ztozenia kompletnego
whniosku i innych dokumentéw niezb¢dnych do jego rozpatrzenia.
W przypadku nieuwzglgdnienia wniosku Starosta podaje przyczyne odmowy.
W przypadku odmowy uwzglednienia wniosku o dofinansowanie bezrobotnemu, absolwentowi CIS,
absolwentowi KIS lub opiekunowi nie przystuguje odwolanie, gdyz odpowiedz w tej sprawie
nie stanowi decyzji administracyjnej w rozumieniu przepisow kodeksu postepowania administracyjnego.
W uzasadnionych przypadkach oraz za zgoda urzedu Wnioskodawca moze dokonywaé zmian w ztozonym
whniosku do dnia podpisania umowy.
W  uzasadnionych przypadkach dane przedstawione we wniosku moga podlegaé sprawdzeniu
w miejscu wskazanym do prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej. Wnioskodawca jest obowigzany
udostepni¢ zadane dokumenty i informacje oraz udzieli¢ innych niezb¢dnych wyjasnien pracownikom
Urzgdu. Brak mozliwosci sprawdzenia danych czy odmowa udostepnienia dokumentdéw, informacji
moze skutkowa¢ odmowa przyznania dotacji.
W  uzasadnionych  przypadkach  Urzad dopuszcza  mozliwos¢  zakupu  samochodu  typu
dostawczego/cigzarowego, wnioskodawcy posiadajagcemu odpowiednia kategori¢ prawa jazdy, o ile profil
proponowanej dziatalno$ci wskazuje potrzebe wykorzystania danego samochodu w jej prowadzeniu.
Potrzebg wykorzystania samochodu nalezy uzasadni¢ w ztozonym wniosku.
Whioski rozpatrywane beda w trzech etapach tj.:
| etap postgpowania obejmuje ocene wniosku pod wzgledem formalnym i merytorycznym,
ktora dokonywana jest przez pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacj¢ zadania;
1 etap postepowania obejmuje opiniowanie wniosku przez Komisj¢ ds. opiniowania wnioskow;
11 etap postepowania obejmuje uwzglgdnienie lub nieuwzglednienie wniosku o przyznanie
jednorazowych $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej przez Dyrektora PUP.

Celem oceny formalnej wniosku jest stwierdzenie:

- czy osoba bezrobotna spetnia warunki ubiegania si¢ o $rodki na podjecie dziatalno$ci gospodarczej,

- czy wniosek jest kompletny, czytelny i prawidtowo sporzadzony.
Ocena merytoryczna dokonywana jest po pozytywnej ocenie formalnej i obejmuje:

— rodzaj planowanej dziatalnosci,

— kwalifikacje i do§wiadczenie zawodowe niezbedne do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej,

— dzialania na rzecz pozyskania lokalu /Jumowy przedwstepne,

— uzyskanie niezbgdnych pozwolen, licencji itp. niezbednych do prowadzenia okres$lonej dziatalnosci
gospodarczej,

— przeznaczenie wnioskowanych $rodkoéw, w szczegdlno$ci czy planowane wydatki sa bezposrednio
i jednoznacznie zwigzane z gldownym profilem zamierzonej dziatalnosci; (Komisja do spraw opiniowania
wnioskoOw moze zakwestionowaé zasadno$¢ planowanego przez wnioskodawce zakupu lub zmniejszy¢
wysokos$¢ dofinansowania na dany zakup w stosunku do kwoty wnioskowane;j),

— racjonalno$¢ wydatkowania srodkow,

— przewidywane efekty ekonomiczne prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

— proponowang forme zabezpieczenia,

— wkiad wilasny,
zgodno$¢ z zapisami Regulaminu.

16 W uzasadnionych przypadkach Komisja moze:

— zaprosi¢ 0sobe bezrobotng na posiedzenie Komisji, w celu zaprezentowania pomystu na wlasny biznes,
ztozenia dodatkowych wyjasnien co do ztozonego wniosku,

— wuzasadnionych przypadkach skierowac¢ ubiegajacego si¢ o dotacj¢ wnioskodawce do doradcy
zawodowego, w celu zbadania predyspozycji do prowadzenia dziatalno$ci gospodarcze;.

17. W przypadku wyczerpania limitu srodkéw na te¢ forme aktywizacji, wniosek nie podlega weryfikacji formalno —
merytorycznej, tym samym nie jest on kierowany na Komisje celem zaopiniowania, o czym Wnioskodawca
informowany jest odrgbnym pismem.



Rozdzial V
Umowa o przyznanie dofinansowania

§8

Zawarcie umowy o dofinansowanie na podjecie dziatalnosci gospodarczej nastgpuje w drodze zgodnego
oswiadczenia woli obu stron, wyrazonego zlozeniem podpiséw przez osoby upowaznione do takiej
CZynnosci.

Umowa winna zawiera¢ przede wszystkim zobowigzanie Wnioskodawcy do:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

przedstawienia informacji bankowej potwierdzajacej date wptywu s$rodkéw na konto, ktdrego
Whioskodawca jest dysponentem;

faktycznego rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej zgodnie z terminem zawartym w umowie;

za date podj¢cia dziatalnosci gospodarczej uwaza sie date wskazang we wpisie do Centralnej Ewidencji

i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej;

prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesigcy, Oraz niezawieszania jej
wykonywania tgcznie na okres dtuzszy niz 6 miesigcy, przy czym do wymaganego okresu prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej (12 miesigcy)-nie wlicza si¢ okresu zawieszenia wykonywania dziatalnosci
gospodarczej;
Do okresu prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej zalicza si¢ przerwy w jej prowadzeniu z powodu
choroby lub korzystania ze swiadczenia rehabilitacyjnego a takze okres prowadzenia przedsigbiorstwa
przez zarzadce sukcesyjnego lub wiasciciela przedsicbiorstwa w spadku, o ktorym mowa
w art. 3 pkt 1i 2 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o zarzadzie sukcesyjnym przedsigbiorstwem osoby
fizycznej i innych utatwieniach zwigzanych z sukcesja przedsiebiorstw;
niepodejmowania zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesiecy prowadzenia dziatalno$ci
gospodarczej, przy czym do wymaganego okresu prowadzenia dziatalnoéci gospodarczej (12 miesigcy)
nie wlicza si¢ okresu zawieszenia wykonywania dziatalnos$ci gospodarczej;
wydatkowania zgodnie z wnioskiem udzielonego dofinansowania na podj¢cie dziatalnosci gospodarczej
W terminie od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie na poszczegoélne towary i ustugi ujete
w szczegolowej specyfikacji wydatkow do dwoch miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej.
W szczegoélnie uzasadnionych przypadkach, na wniosek bezrobotnego, Starosta moze uznaé
za prawidlowo poniesione rowniez wydatki odbiegajace od zawartych w szczegotowej specyfikacji,
mieszczace si¢ w kwocie przyznanego dofinansowania, jezeli stwierdzi zasadno$¢ ich poniesienia,
biorac pod uwage charakter dziatalnosci prowadzonej przez bezrobotnego;

ztozenia bez wezwania rozliczenia zawierajacego zestawienie faktur potwierdzajacych wykorzystanie
przyznanych $rodkéw w terminie do dwoch miesiecy od dnia podjgcia dziatalnosci gospodarczej
wedtug wniosku ,,Rozliczenie otrzymanych $srodkéw”; utrzymania przez okres obowigzywania umowy
wyposazenia zakupionego W ramach udzielonego dofinansowania, zgodnie ze szczegdtowa
specyfikacja wydatkow, za wyjatkiem udokumentowanych zdarzen losowych np. kradziez,
zniszczenie itp.;

zwrotu, w terminie 30 dni od dnia dor¢czenia wezwania Starosty, otrzymanych s$rodkow
wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia otrzymania dofinansowania, w przypadku:

a. wykorzystania otrzymanego dofinansowania niezgodnie z przeznaczeniem;

b. prowadzenia dzialalnosci gospodarczej przez okres krotszy niz 12 miesiecy,
do okresu prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej zalicza si¢ przerwy w jej prowadzeniu
z powodu choroby lub korzystania ze $wiadczenia rehabilitacyjnego;

C. podjecia zatrudnienia na podstawie kodeksu pracy w oOkresie pierwszych 12 miesiecy
prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, przy czym do wymaganego okresu prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej nie wlicza si¢ okresu zawieszenia wykonywania dziatalnosci
gospodarczej;

d. zawieszenia prowadzenia dzialalnosci gospodarczej na okres dluzszy niz 6 miesigcy,
w okresie pierwszych 12 miesigcy prowadzenia dziatalno$ci gospodarcze;j;

e. zlozenia niezgodnego z prawda o$wiadczenia, zaswiadczenia lub informacji,
0o pomocy de minimis o ktorych mowa w art. 37 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r.
o0 postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej;

f. naruszenia innych warunkéw umowy;

zwrotu, w terminie 30 dni od dnia dorgczenia wezwania starosty, otrzymanych srodkow
proporcjonalnie do okresu, jaki pozostat do 12 miesigcy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,
jezeli prowadzil dziatalno$¢ gospodarcza przez okres krotszy niz 12 miesiecy, w przypadku osoby,
ktéra otrzymata z Funduszu Pracy jednorazowo $rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej
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polegajacej na prowadzeniu ztobka lub klubu dziecigcego z miejscami integracyjnymi lub polegajace;j
na $wiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla dzieci niepelnosprawnych w miejscu zamieszkania,
w tym ustug mobilnych lub poszukujacy pracy, o ktérym mowa w art. 49 pkt 7 Ustawy, ktory otrzymat
z Funduszu Pracy jednorazowo $rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej;

zwrotu rownowartosci odliczonego lub zwrdconego, zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towarow i ustug, podatku naliczonego dotyczacego zakupionych towaréw i ushug
w ramach przyznanego dofinansowania, w terminie:

a. okreslonym w umowie o dofinansowanie, nie dtuzszym jednak niz 90 dni od dnia zlozenia
deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towardéw i ustug, w ktorej wykazano kwote
podatku naliczonego z tego tytutu w przypadku, gdy z deklaracji za dany okres
rozliczeniowy wynika kwota podatku podlegajaca wptacie do urzedu skarbowego
lub kwota do przeniesienia na nastgpny okres rozliczeniowy,

b. 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku na rzecz bezrobotnego,
absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna — w przypadku gdy z deklaracji podatkowej
dotyczacej podatku od towarow i ustug, w ktorej wykazano kwotg podatku naliczonego
z tego tytutu, za dany okres rozliczeniowy wynika kwota do zwrotu.

Po uplywie okresu, o ktéorym mowa w pkt 9 beda naliczane odsetki ustawowe za opoznienie.

W przypadku gdy bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekuna w momencie rozpoczgcia
dziatalnosci gospodarczej nie ma prawa do odliczenia w/w podatku, a prawo to uzyska
w terminie pdzniejszym, w tym réwniez po zakonczeniu umowy, ma obowigzek o tym fakcie
poinformowa¢ Urzad i dokona¢ zwrotu rownowarto$ci odzyskanego podatku od zakupionych towaréw
i ustug w ramach przyznanej pomocy.

10) zwrotu niewydatkowanych $rodkow, bez wezwania Starosty, w terminie do dwoch miesigcy od dnia

rozpoczecia dziatalno$ci gospodarczej;

11) udostgpniania Urzedowi wszelkich dokumentéw, udzielania wiasciwych informacji i wyjasnien

na temat sposobu wykorzystania pobranych jednorazowo $rodkow do prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej, a takze umozliwienia przeprowadzenia kontroli w miejscu prowadzenia dziatalno$ci
gospodarczej;

12) informowania w formie pisemnej o wszelkich zmianach majacych wptyw na realizacj¢ umowy;
13) przestrzegania innych warunkoéw zawartych w umowie;
14) dostarczenia po uptywie 12 miesiecy prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej zaswiadczenia z ZUS

o podleganiu obowigzkowym ubezpieczeniom z tytutu prowadzonej dziatalnosci gospodarczej
oraz o$wiadczenia dotyczacego podatku VAT.

Zmiana tre$ci umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznos$ci.

Dofinansowanie stanowi pomoc de minimis . Wnioskodawca otrzyma zaswiadczenie o wysokosci udzielonej
pomocy.

Urzedowi przystuguje w kazdym czasie obowigzywania umowy prawo kontroli.

Starosta zastrzega sobie prawo rozwigzania umowy w przypadku nie wywigzywania si¢ przez bezrobotnego,
absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna z jej warunkow.

Rozdzial VI
Formy zabezpieczenia

§9

W celu zabezpieczenia dotrzymania warunkéw umowy i wiasciwego wykorzystania przyznanych srodkoéw
publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej bezrobotny, opiekun, absolwent CIS, absolwent KIS
zobowigzany jest przedstawi¢ we wniosku propozycje odpowiedniego zabezpieczenia.

Dopuszczalnymi formami zabezpieczenia zwrotu przyznanych $rodkow, wraz z naleznymi odsetkami

ustawowymi, sg:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

weksel z porgczeniem wekslowym (aval);

weksel in blanco;

poreczenie;

gwarancja bankowa;

zastaw rejestrowy na prawach lub rzeczach;

blokada srodkow zgromadzonych na rachunku ptatniczym;
akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez dtuznika.



Preferowanym zabezpieczaniem dofinansowania przez Powiatowy Urzad Pracy w Konskich jest weksel
wlasny z poreczeniem wekslowym (aval), oraz blokada $rodkéw zgromadzonych na rachunku ptatniczym.

Zabezpieczenie moze zosta¢ ustanowione w jednej lub kilku formach. Przy zabezpieczeniu w formie
weksla in blanco albo aktu notarialnego o poddaniu si¢ egzekucji konieczne jest ustanowienie
dodatkowego zabezpieczenia.

Ad.1  Weksel z poreczeniem wekslowym (aval) - Wnioskodawca musi wskaza¢ od 2 do 3 poreczycieli

w wieku do 70 roku zycia.

a) dochody poreczycieli muszg zabezpieczy¢ minimum 25 % przyznanej kwoty srodkow;

b) dochéd wspotmatzonka wnioskodawcy nie wlicza si¢ do kwoty wymaganego zabezpieczenia
(z wylaczeniem rozdzielnosci majatkowe;j);

C) poreczycielem moze by¢ tylko jeden ze wspotmatzonkow (z wytaczeniem rozdzielnosci majatkowej);

d) w przypadku, gdy wnioskodawca lub porgczyciel pozostaje w zwigzku matzenskim w ustawowe;j
wspolnosci majatkowej, wymagana jest zgoda wspdtmatzonka wnioskodawcy lub wspoimatzonka
poreczyciela dokonujacego zabezpieczenia umowy. Zgoda ta powinna by¢ wyrazona w formie
oswiadczenia woli ztozonego pod odpowiedzialnoscia karng w obecnosci pracownika Urzedu
lub poswiadczona notarialnie. W przypadku podpisu ztozonego notarialnie zwigzane z tym koszty
notarialne ponosi Wnioskodawca;

€) Osoba pracujgca powinna legitymowac si¢ na dzien ztozenia dokumentu umowa o prace na okres
minimum 18 miesiecy lub na czas nieokreslony;

f) emeryt lub rencista legitymuje si¢ kopig decyzji o przyznaniu emerytury badz renty
oraz potwierdzeniem otrzymania §wiadczenia za ostatni miesigc (odcinek lub wyciag z konta
o wplywie ostatniego $wiadczenia);

g) dochdd miesieczny porgczyciela nie moze by¢ nizszy niz 3 800,00 zt netto z jednego Zrodta;

h) osoba prowadzaca dziatalnos¢ gospodarcza jako porgczyciel powinna przedstawi¢ aktualne
oswiadczenie o niezaleganiu w ZUS i Urzedzie Skarbowym oraz o§wiadczenie o wysokos$ci
osigganego dochodu za ostatni rok rozliczeniowy;

i) porgczycielem nie moze by¢ osoba, ktora zabezpiecza w formie weksla z porgczeniem wekslowym
inng trwajacag umowe o przyznaniu §rodkéw na podjecie dziatalno$ci lub umowe o refundacje
kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy w tut. Urzedzie;

j) w przypadku poreczyciela prowadzacego dziatalno$¢ gospodarcza wymagany minimalny
okres prowadzenia dziatalnosci na dzien ztozenia o§wiadczenia nie moze by¢ krétszy niz 6 miesiecy;

K) wyzej wymienione dokumenty sg wazne 1 miesigc od daty wystawienia.

Poreczyciel przedklada nastgpujace dane osobowe: imi¢ i nazwisko, adres zamieszkania, numer PESEL,
nazwe¢ 1 numer dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢, uzyskiwane dochody z podaniem zrodia
i kwoty dochodu, aktualne zobowigzania finansowe, z podaniem wysoko$ci miesiecznej sptaty zadluzenia.

Osoba, ktorej miesieczne zobowigzania finansowe zmniejszajg dochdd netto ponizej kwoty 3 800,00 zt
nie moze by¢ poreczycielem.

Ad.2 Weksel in blanco — to papier wartosciowy zawierajacy bezwarunkowe przyrzeczenie zaptacenia okreslonej
sumy pieni¢znej. Weksel, pod ktorym Wystawca si¢ podpisuje, ale ktory nie ma od razu wypetnionych wszystkich
elementow, w tym kwoty do zaptaty. Do weksla in blanco sporzadza si¢ deklaracje wekslowa — dodatkowe
porozumienie, w ktorym ustalone sg warunki wypelnienia brakujacych elementow weksla in blanco
przez Wierzyciela.

Ad.3 W przypadku zabezpieczenia zwrotu dofinansowania w formie poreczenia oséb trzecich nastepuje
zgodnie z przepisami prawa cywilnego — odpowiednio ad. 1.

Poreczenia moze udzieli¢ osoba fizyczna lub osoba prawna.

Ad.4 W przypadku wyboru jako formy zabezpieczenia gwarancji bankowej, Wnioskodawca dostarcza
gwarancje bankowg po podpisaniu umowy o dofinansowanie. Gwarancje bankowa ustanawia sie na okres
minimum 3 lat i musi ona odpowiada¢ wysokosci 140 % wnioskowanej kwoty dofinansowania.

Ad.5 W przypadku wyboru formy zabezpieczenia w postaci zastawu rejestrowego na prawach lub rzeczach
whnioskodawca zobowigzany jest ztozy¢ akt whasno$ci prawa lub rzeczy, ktorg planuje odda¢ w zastaw na okres
3 lat. Rzeczy, ktore wnioskodawca planuje zastawi¢, muszg by¢é wycenione przez rzeczoznawcg majatkowego
w celu potwierdzenia ich wartosci. Prawa lub rzeczy, ktore wnioskodawca planuje zastawic¢, musza odpowiadac
wysokosci 150 % wnioskowanej kwoty dofinansowania. Zastaw na prawach lub rzeczach ustanawia si¢



po podpisaniu umowy o dofinansowanie. Wnioskodawca zobowiazany jest wowczas do dostarczenia do Urzedu
wpisu do rejestru zastawow (dokonanego na koszt wnioskodawcy w Sadzie, ktory prowadzi rejestr zastawow),
zgodnie z Ustawg z dnia 6 grudnia 1996 r. o zastawie rejestrowym i rejestrze zastawow.

Ad. 6. Blokada srodkow zgromadzonych na rachunku platniczym — nalezy zabezpieczy¢ 130% przyznanej
kwoty. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku wymagane jest dostarczenie dokumentu bankowego
potwierdzajacego ilos¢ srodkow na koncie. Urzad po przyznaniu $rodkéw przygotuje dyspozycje ustanowienia
blokady na rachunku bankowym wraz z pelnomocnictwem Whnioskodawcy do dysponowania zablokowanymi
srodkami przez Powiat Konecki - Powiatowy Urzad Pracy w Konskich. W przypadku niewywigzania si¢
z warunkéw umowy oraz niesplacenia zobowigzan, wierzyciel ma prawo do pobrania na podstawie
pelnomocnictwa do rachunku bankowego swojej wierzytelnosci. Zniesienie blokady $rodkéw zgromadzonych na
rachunku bankowym nastapi niezwlocznie po wywigzaniu si¢ z warunkow umowy i Otrzymaniu pisemnej
dyspozycji urzedu.

Ad.7 Zabezpieczenie dofinansowania w postaci aktu notarialnego o poddaniu si¢ egzekucji przez dtuznika
powinno stanowi¢ warto$¢ nie mniejsza niz 200 % kwoty udzielonego dofinansowania z terminem mozliwosci
uzyskania sgdowego tytutu wykonawczego nie p6zniej niz 10 lat liczac od dnia zawarcia umowy.

W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku wymagane jest dostarczenie Os$wiadczenia majatkowego
wnioskodawcy (strona internetowa PUP w Konskich / zaktadka Dokumenty do pobrania). Wymagane jest, aby
zawarta umowa o przyznanie dofinansowania stanowita zatgcznik do wniesionego aktu notarialnego o poddaniu
si¢ egzekucji przez dluznika.

3. Przed zawarciem umowy o dofinansowanie na podjecie dzialalno$ci gospodarczej w przypadku
gdy Urzad ma uzasadnione watpliwosci co do prawdziwosci danych np. dotyczacych dochodéw
zawartych w oswiadczeniu poreczyciela o zrodtach i1 uzyskiwanych dochodach, Urzad moze
wystapi¢ z pismem do Pracodawcy, Zakladu Ubezpieczen Spotecznych i Urzgdu Skarbowego,
0 ile Wnioskodawca nie dostarczy dokumentéw, np.: PIT, odcinek emerytury, odcinek renty,
zaswiadczenia o dochodzie z Urzedu Skarbowego, zaswiadczenia o dochodzie z Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych lub za§wiadczenia o dochodzie z Zaktadu Pracy, itp.

4. Koszty zwigzane z ustanowieniem prawnego zabezpieczenia zwrotu przyznanych s$rodkow ponosi
Dotowany.

5. W sytuacji, gdy zaproponowana przez wnioskodawce forma zabezpieczenia nie pozwoli na ewentualne
dochodzenie zwrotu otrzymanych $rodkow wraz z naleznymi odsetkami Starosta zastrzega sobie prawo
do rozpatrzenia wniosku pod warunkiem zmiany formy zabezpieczenia.

Proponowane zabezpieczenie podlega ocenie uwzgledniajacej poziom skutecznosci zwrotu
przyznanych S$rodkéw. Najwiekszy poziom skuteczno$ci w ocenie Urzedu stanowia: weksel
z poreczeniem wekslowym lub blokada $Srodkéw na rachunku bankowym.

Ostateczna decyzje o zaakceptowaniu proponowanej przez wnioskodawce formy zabezpieczenia
podejmuje Dyrektor.

Rozdzial VI
Rozliczenie otrzymanego dofinansowania

§ 10

1. W celu rozliczenia otrzymanego dofinansowania Dotowany powinien przedtozy¢ w Urzedzie:
1) Rozliczenie otrzymanych srodkéw zawierajace zestawienie kwot wydatkowanych od dnia zawarcia
umowy o przyznanie dofinansowania na poszczegolne towary i ustugi ujete w szczegdtowej specyfikacji.
Za poniesienie wydatku uznaje si¢ moment faktycznego dokonania zaplaty tj. dokonania przelewu,
zaplaty gotowka oraz platnoS$ci karta platniczg.
Wydatki poniesione przez dniem zawarcia umowy nie beda mogly by¢ objete dofinasowaniem.
2) dokumenty potwierdzajace dokonanie wydatkow tj. poswiadczone za zgodnos¢ przez Dotowanego
kserokopie faktur, rachunkéw, paragonow fiskalnych wraz z potwierdzeniem zaptaty (KP, przelewy,
dokumenty potwierdzajace dat¢ zaptaty ).
Do rozliczenia otrzymanych srodkow bedg uwzglednione wytacznie paragony fiskalne zawierajagce NIP
nabywcy oraz ktorych warto$¢ nalezno$ci nie przekracza kwoty 450 zt brutto, ktére to paragony stanowig
fakturg uproszczona w mysl art.106e ust.5 pkt 3 Ustawy o podatku od towarow i ustug.
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Od dnia zawarcia umowy do dnia poprzedzajacego dzien podjecia dzialalnosci gospodarczej faktury,
rachunki powinny by¢ wystawione na osobe fizyczng, od dnia podj¢cia dziatalnosci gospodarczej faktury,
rachunki powinny by¢ wystawione na firm¢ osoby korzystajacej z dofinansowania i zawieraé¢ elementy
okreslone w art. 106 e ust. 1 ustawy o podatku od towarow i ustug, w tym numer NIP nabywcy.
Kazda faktura, rachunek, paragon fiskalny musi rowniez obligatoryjnie zawiera¢ imi¢ i nazwisko
Dotowanego oraz jego adres lub inne dane np. NIP pozwalajace na jego identyfikacje.
Faktura lub rachunek z odroczonym terminem ptatno$ci musi posiada¢ potwierdzenie zaptaty np. KP.
W przypadku dokonywania ptatnosci w formie innej niz gotowkowa, Wnioskodawca zobligowany jest
do dorgczenia, razem z faktura, nizej wymienionych dokumentow potwierdzajacych dokonanie
zaplaty:
1) w przypadku ptatnosci kartg — wyciag z rachunku Dotowanego;
2) w przypadku przelewu — wyciag z rachunku Dotowanego;
3) w przypadku ptatnosci za pobraniem — o§wiadczenie o dokonaniu zaptaty za przesytke z podaniem daty
zaplaty.
Niedopuszczalne jest dokonywanie zakupdéw 1 zaptaty poprzez osoby trzecie (platnosci karta
i dokonywanie przelewow z rachunkoéw osob trzecich).
W  przypadku zakupu urzadzen posiadajacych numery fabryczne winny one by¢ wskazane
w zestawieniu kwot wydatkowanych potwierdzajacych wykorzystanie przyznanych srodkow.
Obowiazek dotyczy rowniez rzeczy uzywanych.
Zakup rzeczy uzywanych jest dopuszczalny tylko w sytuacji, gdy =zostal on uwzgledniony
i uzasadniony we wniosku, a cena nowego sprzg¢tu przekracza wysoko$¢ dofinansowania. Samowolne
dokonanie zakupu rzeczy uzywanych bez wczesniejszego poinformowania, bedzie skutkowac nieuznaniem
zakupu oraz obowigzkiem zwrotu kwoty wydatkowanej na ten zakup. W celu uzasadnienia koniecznosci
zakupu sprzetu uzywanego wnioskodawca zobowigzany jest dotaczy¢ oferte cenowa sprzg¢tu nowego oraz
uzywanego zawierajaca informacje o posiadaniu podobnych parametréw technicznych.
Po uzyskaniu zgody na zakup w ramach dofinansowania rzeczy uzywanych, przed zawarciem umowy
0 przyznanie dofinansowania nalezy dostarczy¢ :
® wycene rzeczoznawcy, zawierajaca informacje, ze cena sprzetu nie przekracza wartosci rynkowej
i jest nizsza od ceny podobnego, nowego sprzetu oraz ze sprzet posiada wlasciwosci techniczne
niezbedne do realizacji przedsigwzigcia i spetnia obowiazujace normy i standardy,
e dokument potwierdzajacy uprawnienia osoby dokonujacej wyceng.
Urzad nie finansuje kosztow zwigzanych z wymagang wycena.

Dokumentami obowigzujacymi do rozliczenia zakupu rzeczy uzywanych beda:

o faktura, rachunek,

e deklaracja pochodzenia sprzetu wystawiona przez sprzedajacego (zgodnej ze wzorem stosowanym
w PUP Konskie) potwierdzajaca, ze sprzet nie byl uprzednio wspotfinansowany lub zakupiony
z udziatem $rodkéw Unii Europejskiej lub dotacji krajowych.

o w przypadku zakupu samochodu dostawczego/ciezarowego lub przyczepy nalezy przedstawi¢
rowniez kserokopie dowodu rejestracyjnego tego pojazdu zarejestrowanego na Dotowanego.
Oryginaly dokumentow, pod rygorem odmowy ich zaakceptowania, bgda dostarczone do wgladu
na wniosek Urzedu.

Nie dopuszcza si¢ bez zgody Urzegdu zlecania wszelkiego rodzaju ustug lub dokonywania zakupow w ramach
otrzymanego dofinansowania od czlonkow rodziny wnioskodawcy tj. rodzicow, dzieci, dziadkow,
rodzenstwa oraz wspotmalzonka a takze od podmiotéw, ktérych sa oni wiascicielami, wspolnikami
lub udziatowcami.

Urzad dopuszcza dokonywanie zakupéw w walucie obcej. W przypadku dokumentu sporzadzonego
w jezyku obcym wymagane jest przedstawienie tlumaczenia bieglego przysiegtego. Koszty zwigzane
z ustugg thumaczenia przysigglego ponosi Wnioskodawca.

Koszty poniesione za zakup w walucie obcej zostang przeliczone na PLN wedtug kursu sredniego
ogloszonego przez Narodowy Bank Polski z ostatniego dnia roboczego poprzedzajacego dzien zaptaty
za zakupiony towar lub ustuge.

Decyzje dotyczace zakupow w ramach otrzymanych $rodkéw powinny by¢ przemys$lane i podjete
po zapoznaniu si¢ z dostgpnoscig produktow na rynku. W specyfikacji wydatkow nalezy wskaza¢ wlasciwa
nazwe urzadzenia, maszyny oraz ceng. W przypadku watpliwosci dotyczacych planowanych wydatkow
urzad moze poprosi¢c o dostarczenie przykladowych ofert cenowych potwierdzajacych wysoko$é
planowanych wydatkow ujetych w specyfikacji.



W przypadku, gdy poniesione wydatki przekrocza wnioskowana cene, Wnioskodawca zobowiagzuje si¢
do pokrycia réznicy miedzy przyznang kwotg a faktycznie poniesionym wydatkiem.

11. W sytuacji, gdy pomiedzy przyznang dotacjg a faktycznie poniesionymi wydatkami powstang oszczedno$ci,
na wniosek Wnioskodawcy, Starosta moze uzna¢ dodatkowe zakupy w ramach powstatej roznicy jezeli
stwierdzi zasadno$¢ ich poniesienia biorac pod uwage charakter zatozonej dziatalnosci.

Rozdzial VIII
Postanowienia koncowe

§11

1. Dyrektor moze odstapi¢ od zapisow zawartych w regulaminie w przypadkach spotecznie i merytorycznie
uzasadnionych, o ile nie pozostaje to w sprzecznosci z obowigzujacymi przepisami prawa.

2. W sprawach nie uregulowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie przepisy aktow prawnych
powotanych na wstepie lub innych przepisow powszechnie obowigzujacych.

3. Spory wynikajace z umowy rozstrzygaja sady wlasciwe dla siedziby Urzedu.



