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Rozdziat | Strona giéwna

Strona gtéwna portalu praca.gov.pl zawiera opisane ponizej funkcjonalnosci.
Na oknie dostepne sg ponizsze opcje:

Zaloguj sie - proces zostat opisany w dziale Logowanie

Wybdr domysinego jezyka - pozwala na zmianeg jezyka z polskiego na ukrainski lub angielski,
Wyszukaj ustuge elektroniczng - pozwala na wyszukanie wnioskoéw,

Ustugi elektroniczne,

Sprawy,

Wizyty - pozwala na przeglad i rezerwacje wizyt w urzedzie pracy,

Pomoc - otwiera okno dokumentaciji uzytkownika,

FAQ - przenosi do listy najczesciej zadawanych pytan wraz z odpowiedziami,

Informacja zawierajgca dane kontaktowe Zielonej Linii, ktdéra zapewnia uzytkownikom wsparcie w
obstudze spraw, numer telefonu jest aktywny na urzgdzeniach majgcych mozliwos¢ wykonania
potgczenia telefonicznego poprzez najechanie na numer, kliknigcie i wybranie numeru,

Regulamin korzystania z praca.gov.pl.

W przypadku planowanych lub rzeczywiscie wystepujgcych prac administracyjnych lub niedostepnosci
strony, uzytkownicy sg informowani o tym fakcie komunikatem administratora centralnego,
znajdujgcym sie na gtéwnej stronie praca.gov.pl.
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1.1

= @ Praca -SOV-P| Ustugi elektroniczne Publicznych Stuzb Zatrudnienia @ zaloguj sig -
Uria Evropejska
Strona gléwna ing

Ustugi elektroniczne

Sprawy

Wiy Zatatw sprawe bez wychodzenia z domu
Wyszukaj ustuge elektroniczng

FAQ

Eo— Q, Wpisz szukana fraze...

e
@ FAQ - naj zadawane pytania @ Pomoc - informacje o systemie

[0k
L4
Sl
]

G

Ustugi elektroniczne Sprawy Wizyty

Weparcie w obstudze spraw zapewnia Centrum Informacyjne Stuzb Zatrudnienia

@) Zielona Linia 19524 ./

Infalinia piatna. Oplata jak za polaczenie Iokalne. Wisce] na hetp://zielonslinia gov.pl B2

Praca.gov.pl - Ustugi elektraniczne Publicznych Stuzb Zatrudnienia

ADRES KONTAKT Ushugi elekcroniczne
ul. Nowogrodzia 1/3/5 Zielona Linia tel.: 19524 Sorawmy

00-513 Warszawa Gaiala w dni robocze Wizyty

NIP 5262835101 w godzinach DE:00-18:00 fag

REGON 015725935 Pomac

Centraina Baza OfertPracy ) publiczne Stuzby Zatruanienia 3 Ministerstwo Roaziny, Pracy i Poliyki Spoteczne) 8 EUREs B siuzba cywina &8 Qg gov.pl

Regulamin Praca.gov.pl Deklaracja dostepnodci Praca.govpl  Cyberbezpieczenisowe

i) w celu przestania odpowi

Rzeczpospolita
Polska

Eurlduslze
Uropeiskie
Pitecn L]

s

ieraIowY Reczpospolita S——
PLAN Ui Fulopasky
OBUDOWY I Foisk: MaxtGanerationels

Akcusina liczha uzytkownikéw: 1 Liczba zweryfikowanych kont: 10057 Wersja: 192-2[211-5

.'__-"'.\'\.\

= W stopce portalu po lewej stronie znajdujg sie informacje statystyczne dotyczgce liczby oséb
korzystajgcych z modutu praca.gov.pl na dany moment oraz liczby kont uzytkownikdw, ktore zostaty
zweryfikowane. Dane te sg aktualizowane co 5 minut, lecz w przegladarce informacje aktualizowane

sg po odswiezeniu strony.

Logowanie

Logowanie, to czynnos$¢ polegajgca na uwierzytelnianiu (autoryzaciji) uzytkownika, w celu uzyskania
dostepu do ustug oraz zasobow oferowanych przez modut praca.gov.pl.

W widoku strony gtéwnej przycisk logowania znajduje sie w gérnej, prawej czesci modutu.

Po nacisnieciu przycisku & Zaloguj sie uruchamia sie okno z wyborem metody logowania.

Zalogowac sie do modutu mozna jedng z nizej wymienionych metod:
e za pomocg kwalifikowanego podpisu elektronicznego "Logowanie_ kwalifikowanym_ podpisem

elektronicznym”,

e za pomoca login.gov.pl "Logowanie przez login.gov.pl".
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Ustugi elektroniczne Publicznych Stuzb Zatrudnienia

Praca.gov.pl
Logowanie do portalu praca.gov.pl

5)
Logowanie przez

Logowanie kwalifikowanym
login.gov.pl

podpisem elektronicznym
Przygotuj login (identyfikator),

hasto lub certyfikat dla wybranego

Dostawcy Tozsamosci. Wybdr opcji

certyfikatu kwalifikowanego
Przygotuj karte oraz podiacz przekieruje Cie na strone
login.gov.pl

czytnik kart kryptograficznych do
komputera.
Zaloguj sie Zalogyj sie
Nie chcesz sie logowac? Wré¢ do portalu praca.gov.pl

Wsparcie w obstudze spraw zapewnia Centrum Informacyjne Stuzb Zatrudnienia

) Ziclona Linia 19524 o/

Wybrana metoda logowania
wymaga wykorzystania Twojego

nfolinia ptatna. Optata jak za polaczenie lokalne. Wiecej na hrtp:f/zielonalinis.gou.pl £

Praca.gov.pl - Ustugi elektroniczne Publicznych Stuzb Zatrudnienia

Logowanie kwalifikowanym podpisem elektronicznym
za pomocg kwalifikowanego podpisu elektronicznego nalezy wybraé przycisk

1.1.1

Aby zalogowa¢é sie

@ zaloguj sie
Wybraé metode logowania: "Logowanie kwalifikowanym podpisem elektronicznym".

W oknie Logowanie certyfikatem kwalifikowanym nacisng¢ przycisk "Podpisz oswiadczenie".
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nka Eurapeiska

Praca.gov.pl

Logowanie do portalu praca.gov.pl

Logowanie certyfikatem kwalifikowanym

@ Wybrana metoda lagowania wymaga wykorzystania Twojego certyfikatu kwalifikowanego. Umiesc karte w czytniku kart kryptograficznych komputera i
kiiknif przycisk Podpisz oswiadczenie.
Podpis elektroniczny ztozony za pomoca tego oprogramowania i waznego certyfikatu kwalifikowanego bedzie wywobywat skutki prawne réwnowazne podpisowi
wiasnorecznemu zgodnie z:

* ustawa z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej,
* rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w

odniesieniu do transakgji elektronicznych na rynku wewnetrznym oraz uchylajgcym dyrektywe 1999/93/WE.

Wyswietl tres¢ podpisywanego oswiadczenia

Nie chcesz sie logowac? Wréc do
Wsparcie w obstudze spraw zapewnia Centrum Informacyjne Stuzb Zatrudnienia

@ Ziclona Linia 19524 JJ

elonalinia.gov.pl z

Infolinia ptatna. Optata jak za potgczenie lokalne. Wiecejna h

Nastepnie zostanie uruchomino okno Szafir Host i Szafir SDK

& Szafir SDK - komponent do skiadania i weryfikacji podpiséw elektronicznych v1.8.448.7
Tresé dokumentu
(@ Sformatowany () Binamy () Wytaczony Zapisz kopie Otwarz za pomocg
<zxml version=" enceding="UTF-3"2>
<Oswiadczenie>
<Tresc>
Prosze o przydzielenie dostepu lub rejestracjg w module praca.gov.pl przy uzyciu
certyfikatu
</Trasc>
<Data»2022-12-28 09:19:56</Data>
<Token>CK-57d10£90-01685-1000-2580-c523a£3a9627</Token>
</Oswiadczenie>
=
=
o
N
w
Realizowana czynnosé
Podpisywanie dokumentu 1/1
1. Prezentacja
DANE W BUFORZE
Podpisz
Wybrates certyfikat kwalifikowany, skiadasz bezpieczny podpis.
Konty ie operadji je zlozenie bezpi podpisu elektroni 6 ; w skutkach
Pomin
Pomin prezentacje kolejnych dokumentdw Pomifi podsumowanie kolejnych elementdw
Certyfikat do podpisywania
PKCS11 Kwalifikowany certyfikat wystawiony dla: ~ Wybierz
CH= ,C=PL
Wystawca certyfikatu v
< 5 B




Portal praca.gov.pl

Strona gtowna

1.1.2

Nalezy klikng¢ przycisk 'Podpisz' i wprowadzi¢ PIN

Szafir SDK - Wprowadz PIN *

PKC511 Kwalifikowany certyfikat wystawiony dla:
CN=I ,C=PL

Wystawca certyfikatu
organizationIdentifier=\VATPL-5260300517,CN=COPE SZAFIR

- Kwalifikowany,O=Krajowa Izba Rozliczeniowa S.A.,C=PL = |

Wprowadz PIN do klucza ||

Trwaty PIN
Wtacz | Ograniczony iloscig operaciji £ 1

L

i

Po wprowadzeniu poprawnego PINu pojawi sie informacja o poprawnym podpisie i podsumowanie.

Podsumowanie zadan X

Zadania
Do wykonania: 1
Anulowanych: 0

Podpisywanie
Liczba podpisdw wykonanych prawidtowo: 1
Liczba podpisdw wykonanych z btedem: 0

Po zamknieciu okna Szafir SDK bedzie widoczna strona gtéwna. W gornej prawej czesci okna pojawi
sie informacja o zalogowaniu - widoczne bedzie imie i nazwisko osoby zalogowanej oraz kontekst

pracy.

P I | Ustugi elektroniczne Publicznych Stuzb Zatrudnienia Do korica sesj] @ Jan Janowski v olski v -
raca.gov.p g! ¥ pozostaty 44 minuty | < Yonicks: Osoba fizyczna - " '

Logowanie przez login.gov.pl

Aby zalogowaé sie przez login.gov.pl nalezy wybrac¢ przycisk & Zaloguj sig i wybra¢ metode
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logowania: "Logowanie przez login.gov.pl".
Nastgpi automatyczne przejscie do portalu login.gov.pl, na ktérym nalezy sie zalogowac.

Login )

Wybierz sposéb logowania

Bezpieczny i darmowy dostep do ustug pub

Profil Zaufany

Bezptatne narzedzie, dzieki ktdremu
zatatwisz sprawy urzedowe online i
podpiszesz dokumenty elektronicznie.

mojelD
[ ]
W
Bank Polski Bank Pekao

ﬁ BNP PARIBAS

-

illenn iLu m
Dank

CREDIT
AGRICOLE

m gov.pl

Use elD of your country @ Choose country v

licznych

PL | UA

e-dowéd

Dowdd osobisty z warstwa
elektroniczna. Uzyj aplikacji mobilnej
albo czytnika podigczonego do
kemputera.

Inteligo  B@s
V[E
o

@ Banki Spaldaieican
JOESL

Login

ADRES

ul. Kralewska 27
00-060 Warszawa
NIP 5213621697
Regon 145881488

KONTAKT
Infolinia
+48422535450

Czynna w dni robocze
w godzinach 07:00-18:00

Jak korzystac mOIelD
~
Gdzie skorzystac Bezpieczne narzedzie
) . potwierdzania tezsamosci online
Bezpieczenstwe
Pomoc
Dla integratoréw

Kontakt

Minister Cyfryzacji

Nalezy postepowac zgodnie z zasadami obstugi login.gov.pl.
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Po uwierzytelnieniu sie klient zostanie przekierowany do portalu praca.gov.pl, gdzie zostanie
przeprowadzona autoryzacja. Jesli w procesie logowania wystgpig btedy lub inne wyjatki, klient jest o
nich informowany odpowiednimi komunikatami.

Jedli klient loguje sie do portalu przez login.gov.pl, lecz nie posiada konta w portalu zostanie

przeniesiony do formularza tworzenia konta.

Rejestracja konta

Rejestracja to proces zakfadania konta uzytkownika w module praca.gov.pl.

Po jego zatozeniu uzytkownik ma mozliwos¢ zalogowania sie i uzyskania dostepu do ustug oraz

zasobow oferowanych przez modut praca.gov.pl.

Aby przejs¢ do rejestracji konta nalezy w prawym gérnym logu wybra¢ przycisk "Zaloguj sie" a

nastepnie wybrac¢ jedng z dostepnych metod logowania

e ,Logowanie kwalifikowanym podpisem elektronicznym" - po podpisaniu o$wiadczenia nastgpi
przejscie na formularz zaktadania konta, na ktérym nalezy wypetni¢ wszystkie wymagane pola.

e Logowanie przez login.gov.pl - po uwierzytelnieniu sie klient zostanie przekierowany do formularza
zakfadania konta na portalu praca.gov.pl, gdzie nalezy wypetni¢ wszystkie wymagane pola.

== polski v n
Unia Europejska

Praca _gov_ pl | Ustugi elektroniczne Publicznych Stuzb Zatrudnienia

Logowanie do portalu praca.gov.pl

5

Logowanie kwalifikowanym
podpisem elektronicznym

Wybrana metoda logowania
wymaga wykorzystania Twojego
certyfikatu kwalifikowanego.
Przygotuj karte oraz podiacz
czytnik kart kryptograficznych do

Logowanie przez
login.gov.pl

Przygotuj login (identyfikator),
hasto lub certyfikat dla wybranego
Dostawcy Tozsamosci. Wybdr opcji

przekieruje Cie na strone
login.gov.pl

komputera.

Zaloguj sie

Wsparcie w obstudze spraw zapewnia Centrum Informacyjne Stuzb Zatrudnienia

) Zielona Linia 19524 JJ

nfalinia phstna. Optata jak za polaezenic Iokalne, Wisce] na hrepf/zizlonalinia.govpl B

Zaloguj sie

Nie chcesz sie logowac? Wra¢ do portalu praca.gov.pl

Praca.gov.pl - Ustugi elektroniczne Publicznych Stuzb Zatrudnienia

Formularz zaktadania konta zostaje automatycznie zasilony danymi z certyfikatu lub login.gov.pl.
Danych tych nie mozna edytowac
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{¢ > Formularz zakladania konta

Zaktadanie konta z wykorzystaniem Login.gov.pl
Dane osobowe

] Uzupetnif swoje dane osobowe,
Jesli posiadasz obywatelstwo polskie, konieczne jest podanie numeru PESEL.
Jesli jestes cudzoziemcem, mozesz wprowadzic PESEL albo PNO albo inny identyfikator.
Wiecej informagji przeczytaj w pomocy &

Nazwisko: *
Imie pierwsze: * Imie drugie:
PESEL: *

[0 Cudzoziemiec

Rodza] identyfikatora: Kra] wydajacy identyfikator:
Wybierz jednj z wartosci Podaj nazwe kraju -
Identyfikator:

Dane kontaktowe

@ Wprowad? numer telefonu kontaktowsgo.
Wprowad? swdj adres e-mail w formacie nazwa@domena.

Telefon: Drugi telefon:

E-mail: *

Zgoda na doreczanie pism

Zgadzam sie na dereczanie do mnie pism, w tym dokumentéw PIT | RMUA, poprzez konte praca.gov.pl. Pisma zostang
] daoreczone zgodnie z ohowiazujacym prawem w szczegolnosci zgodnie z Kodeksem postepowania administracyjnego
(Dz.U. 22017 r. poz. 1257, z péin. zm.).

Inne informacje

@ zaznacz Jjeden ze znacznikow: bezrobotny. poszukujacy pracy, reprezentuje organizacjie/pracodawce, reprezentuje instytugje szkoleniows. cudzoziemiec (znajdujacy sie w
danych osobowych).

[[J Bezrobotny [ Poszukujacy pracy
[ Reprezentuje organizacje/pracodawce [ Reprezentuje instytucje szkoleniowa
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1.3

Weryfikacja

O oswiadczam, ze akceptuje Regulamin korzystania z www.praca.gov.pl

(] Wyrazam zgode na gromadzenie, przetwarzanie i wykorzystywania meich danmych, teraz iw przy

danych osobowych w celach zwigzanych z zatozeniem konta uzytkownika, zarzadzaniem nim oraz Swiadczeniem ustug elektronicznych przez Ministra Rodziny i Polityki

Spolecznej oraz powiatowe i wojewddzkie urzedy pracy. Jestem swiadomy, 22 podanie danych jest dobrowelne, mam prawo wegladu do moich danych, ich poprawienia lub

usuniecia.

Wsparcie w obstudze spraw zapewnia Centrum Informacyjne Stuzb Zatrudnienia

@) Zielona Linia 19524 J

nfoliniz prama. Opists jak 22 petaczenie loksine. Wisce ns hto://zislonaliniz.gowpl (2

W sekcji dotyczgcej danych kontaktowych nalezy poda¢ adres e-mail oraz telefon (opcjonalnie). W
sekcji Inne informacje wskazac role w jakiej konto bedzie uzywane. Mozna zaznaczy¢ wiecej niz jedng
role. Przed naci$nieciem przycisku "Zatwierdz" nalezy przeczyta¢ Regulamin korzystania z www.praca.
gov.pl i potwierdzi¢ jego akceptacje.

<% » Formularz zaktadania kenta

@ Zakladanie konta
Twoje konte zostato pomysinie zadozone. Aby zalogowad sig nalezy potwierdzic adres e-mail w wiadome:sd wysiane] na podany adres e-mail.

Wsparcie w obstudze spraw zapewnia Centrum Informacyjne Stuzb Zatrudnienia

@) Ziclona Linia 19524

=] ma nrtpe/iziglonalinis zovpl (2

nfolinia pracna. Optata jak za potgczenie lokalne. Wi

Przycisk "Zatwierdz" uruchamia proces rejestracji i weryfikacji konta. Na wskazany adres email zostaje
wystany link weryfikacyjny. Po potwierdzeniu adresu email uzytkownik moze zalogowac sie na swoje
konto.

Zarzadzanie kontem

Aby przejs¢ do zarzgdzania kontem nalezy przez nacisniecie przycisku z imieniem i nazwiskiem
znajdujgcego sie w gornej czesci ekranu rozwing¢ liste ustawieh uzytkownika a nastepnie wybraé
opcje "Zarzadzanie kontem".
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1.3.1

3 Do korica sesji i _ -
= Praca_gov_pl | Ustugi elektroniczne Publicznych Stuzb Zatrudnienia pozostalo 30 minut I (@ Jan Kazimierz ~ I [ = polski v ]

Kontekst Osoba fizycana N nia Eoropeiska

Zarzadzanie kontem
Strona g @

Zmiana kontekstu

Ustugi elektroniczne Komunikat

Poprzednia wersja graficzna portalu Praca.gov.pl. dostepna pod linkiem: https://praca.gov.pl/eurzad/ing Z2kiadanie konta orzanizacii | dg starego portalu nalezy

D zapisac wszystkie dane. ,

Wizyty Domyslny urzad
FAQ Wyloguj sie
Pomoc Zalatw sprawe bez wychodzenia z domu

Wyszukaj ustuge elektroniczng

@ FAQ - najczesciej zadawane pytania @ Pomoc - informacje o systemie

ﬁ,I
1y
A5
]
)

Ustugi elektroniczne Sprawy Wizyty

Pracujgc w kontekscie osoby fizycznej otworzy sie okno z czterema zaktadkami:

Dane konta,

Prosba o przypisanie,

Zmiana e-maila,
Subskrypcje.

Jezeli uzytkownik pracuje w kontekscie organizacji zamiast przycisku "Zarzgdzanie kontem" bedzie
dostepny przycisk "Zarzgdzanie kontem organizacji" a do wyboru bedzie miat nastepujgce zaktadki:

Dane organizacji,

Reprezentanci organizacji,

Reprezentanci do akceptacji,

Zdarzenia organizacji.

Dane konta

Widok okna Dane konta prezentuje szczegétowe informacje dla konta, a s3 to:

Nazwisko,

Imie pierwsze,

Imie drugie,

PESEL,

Miejscowosé,

znacznik 'Cudzoziemiec',

Rodzaj identyfikatora,

Kraj wydajgcy identyfikator,
Identyfikator,

Telefon,

Drugi telefon,

E-mail,

znacznik 'Zgoda na doreczanie pism',
znacznik 'Bezrobotny’,

znacznik 'Reprezentuje organizacje/pracodawce’,

10
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e znacznik 'Poszukujgcy pracy',
¢ znacznik 'Reprezentuje instytucje szkoleniowa'.

ﬁ > Zarzadzanie kontem uzytkownika

Dane konta

Dane konta Prosba o przypisanie Zmiana e-maila Subskrypcje

Dane beneficjenta

Nazwisko: *
Imie pierwsze: * Imie drugie:
PESEL: * Miejscowosc

Cudzoziemiec

Rodza] identyfikatora: Kra] wydajacy identyfikator:

Identyfikator:

Dane kontaktowe

Telefon: Drugi telefon:

E-mail; ®

Zgoda na doreczanie pism

Zgadzam sie na doreczanie do mnie pism, w tym dokumentéw PIT I RMUA, poprzez konto praca.gov.pl. Pisma
zostang dereczone zgodnie z obowiazujgcym prawem w szczegdinoscl zgodnie z Kodeksem postepowania
administracyjnego (Dz.U. z 2017 r. poz. 1257, z p&Zn. zm.).

Inne informacje

Bezrobotny Poszukujacy pracy

Reprezentuje organizacje/pracodawce Reprezentuje instytucje szkoleniowg

11
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Wytaczanie konta

Wytacz konto

Mozliwa jest edycja danych konta poprzez przycisk "Edytuj". Uzytkownik moze edytowac wpisy w sekcji
Dane beneficjenta (pola: Imie drugie, Miejscowos¢), Dane kontaktowe (pola: Telefon, Drugi telefon),
Zgoda na doreczanie pism oraz role w sekcji Inne informacje. Zmiana adresu e-mail mozliwa jest na
zaktadce Zmiana e-maila.

Pozostatych zmian w sekcji Dane beneficjenta moze dokonac¢ jedynie pracownik urzedu.

Y
! \,
(-

' Jesli uzytkownik wyrazi zgode na doreczanie pism poprzez konto praca.gov.pl, bedzie mdogt
odbierac pisma zainicjowane przez urzad.

Uzytkownik ma mozliwos¢ wytgczenia konta w module praca.gov.pl. Po wybraniu przycisku "Wytgcz
konto", pojawi sie ostrzezenie:

Potwierdzenie

Po wytgczeniu konta i wylogowaniu nie bedzie mozna ponownie zalogowac sie do modubu praca.gov.pl. W celu
aktywacji konta bedzie konieczna wizyta w najblizszym urzedzie pracy. Czy na pewno wytgczyd konto?

B -

Po wylaczeniu konta i wylogowaniu nie bedzie mozna ponownie zalogowac sie do modulu praca.gov.pl. W celu
aktywacji konta bedzie konieczna wizyta w najblizszym urzedzie pracy. Czy na pewno wylaczyc konto?

Po wybraniu przycisku "Zatwierdz", pojawi sie powtdrne ostrzezenie:

Dodatkowe potwierdzenie X

UWAGA !!! Po wytaczeniu konta i wylogowaniu nie bedzie mozna ponownie zalogowac sie do modutu praca.gov.pl.
W celu aktywacji konta bedzie konieczna wizyta w najblizszym urzedzie pracy. Czy na pewno wytaczy konto?

B -

UWAGA!!! Po wylaczeniu konta i wylogowaniu nie bedzie mozna ponownie zalogowac sie do modulu praca.gov.pl. W
celu aktywacji konta bedzie konieczna wizyta w najblizszym urzedzie pracy. Czy na pewno wylaczyc konto?

Po ponownym wybraniu przycisku "Zatwierdz", konto zostanie wytgczone a uzytkownik wylogowany.

12
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,

'Po wylgczeniu konta przez uzytkownika, konto to moze by¢ aktywowanie jedynie przez
pracownika urzedu. Uzytkownik ma mozliwo$c zatozenia nowego konta jednak bedzie to skutkowato
utratg dokumentéw wysytanych i odbieranych z konta wytgczonego. Po zatoZzeniu nowego konta nie
ma mozliwos$ci ponownej aktywacji konta wytgczonego.

1.3.2 Prosba o przypisanie

Z okna Prosba o przypisanie, uzytkownik ma mozliwos¢ wystania prosby o nadanie roli reprezentanta
organizacji. Opcja jest dostepna, jezeli osoba pracuje w kontekscie osoby fizyczne;.

{7 > Zarzadzanie kontem uzytkownika

Dane konta

Dane konta Prosha o przypisanie Zmiana e-maila Subskrypcje

Prosba o przypisanie do organizacji

@ Proshac przypisanie do organizagji bedzie zawierata Twoje imig, nazwiske | numer PESEL

REGOM:
NIP:

|dentyfikaror arganizacji zagranicznej:

Aby wysta¢ prosbe o przypisanie do organizacji, nalezy poda¢ numer REGON, numer NIP lub
identyfikator organizacji zagranicznej, a nastepnie wybrac przycisk "Wyslij".
Pojawi sie komunikat:

Prosba o przypisanie do organizacji

Zostanie wystana prosba o przypisanie do crganizagji 1 3. Czy kontynuowad?

Zostanie wyslana prosba o przypisanie do organizacji 'REGON' Czy
kontynuowac?

Jesli organizacja nie ma przypisanego reprezentanta, to klient zostanie o tym poinformowany przy
pomocy komunikatu. Zostanie dodane pouczenie o tym, ze w takim przypadku nalezy w PUP/WUP
wykonaé weryfikacje konta organizaciji.

P

25 Prosba o przypisanie do organizacji bedzie zawierata imie, nazwisko i numer PESEL.

13
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1.3.3

1.3.4

L Po wystaniu prosby o przypisanie do organizacji, wiadomos¢ trafi na skrzynki mailowe wszystkich
reprezentantow organizacji. W tresci wystanej wiadomoS$ci zostang zawarte:

e dane osoby, ktéra chce zostac reprezentantem organizacji,

o link do ustugi, ktéra nada uzytkownikowi takie uprawnienie,

o foken uwierzytelniajgcy osobe.
Po kliknieciu w link przez jednego z reprezentantow, prosba osoby zostanie zaakceptowana i zostanie

jej_nadana rola reprezentanta.

= Przed zaakceptowaniem pro$by, nalezy sprawdzi¢ czy token uwierzytelniajgcy nie stracit
waznosci. Jezeli tak sig stato, uprawnienie nie zostanie nadane.

* Kazde nadanie uprawnienia osobie do reprezentowania organizacji, zostanie odnotowane w

logach biznesowych.

—=_ Dla zweryfikowanej organizacji prosbe o przypisanie reprezentanta moze zatwierdzi¢ wytgcznie

zweryfikowany reprezentant.

Zmiana e-maila

Na oknie Zmiana e-maila, uzytkownik moze zmieni¢ dotychczasowy adres e-mail na nowy. Opcja jest

dostepna, jezeli osoba pracuje w kontekscie osobistym.
Po wpisanu nowego adresu e-mail i zatwierdzeniu go przyciskiem "Zmien e-mail" na podany adres

zostanie wystany link potwierdzajgcy. Po kliknieciu w przestany link adres e-mail zostanie zmieniony.
ﬁ > Zarzadzanie kontem uzytkownika

Dane konta

Dane konta Prosha o przypisanie Zmiana e-maila Subskrypcje

Zmiana e-maila

UWAGA!
Zmiana adresu e-mail spowoduje koniecznos¢ potwierdzania tego adresu klikajac w link przestany na podany adres e-mail.

Uzytkownik NIE bedzie miat mozliwosci korzystania z portalu do czasu potwierdzenia adresu e-mail.

Aktuany e-mail: *

Mowy e-mail: *

Subskrypcje
Zaktadka "Subskrypcje" ma na celu umozliwienie ustawienia uzytkownikowi powiadomien e-mail
dotyczgcych zdarzen w sprawach.

Okno prezentuje wszystkie subskrypcje uzytkownika i umozliwia ich modyfikacje.
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Uzytkownik moze zasubskrybowa¢ powiadomienia e-mail o zdarzeniach w sprawie dla swojego konta
lub dla kont, ktérych jest reprezentantem. Zmiane parametru mozna dokona¢ poprzez zmiane check-
boxa w tabeli prezentujgcej dostepne subskrypcje. Subskrypcje beneficijenta sg prezentowane jako
pierwsze, przed organizacjami, do ktérych przypisany jest klient. Organizacje prezentowane sg w tabeli
w kolejnosci alfabetycznej. Jesli konto uzytkownika jest zablokowane/nieaktywne to wysytanie
powiadomien dla zdarzen spraw nie bedzie dostepne.

ﬁ » Zarzadzanie kontem uzytkownika
Dane konta

Dane konta Proiba o przypisanie Zmiana e-maila Subskrypcje

Subskrypcje

Liczba pozycji na stronie: | 3~

Typ Podmiot Kanat E-mail

Zdarzenia w sprawach Beneficjenta
Zdarzenia w sprawach Organizacji
Zdarzeniz w sprawach Organizaci
Zdarzenia w sprawach Organizacji

Zdarzenia w sprawach Organizacji

| - | e

Domysinie funkcjonalnos$é¢ subskrypcji powiadomieh e-mail dla zdarzen w sprawach bedzie wytgczona,
w celu aktywacji, klient bedzie musiat ja wtaczy¢ poprzez zalogowanie sie na konto praca.gov.pl i
zmiane ustawienia w sekcji ,Dane Konta -> Subskrypcje”. Alternatywnie pracownik urzedu bedzie miat
mozliwo$¢ aktywacji subskrypcji dla klientow poprzez konsole pracownika.

B

' Subskrypcje dotyczg wytgcznie zdarzeni w sprawach. Ich wigczenie/wytgczenie nie ma wplywu na
wiadomoS$ci ofrzymywane podczas wysytania dokumentéw, informacji o dokumencie oczekujgcym na
potwierdzenie czy prosbie o przypisanie reprezentanta do organizacji.

Ponizej tabeli z subskrypcjami znajduje sie historia zmian subskrypcji, prezentujgca kiedy uzytkownik
zasubskrybowal/przestat subskrybowa¢ powiadomienia e-mail.
Na oknie widoczna jest takze osoba dokonujgca modyfikacji - uzytkownik lub pracownik urzedu.

15
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Historia zmian parametru subskrypcji

Liczba pozycji na stronie: | 5 -

‘ Filtr v | Typ Podmiot Kanat  Akcja Data 4 Zmienione przez
[[)  Zdarzenia w sprawach Organizacji ZAGRAMNICZMA EMAIL  Aktywacja subskrypcji 2023-02-27 09:18:28 Jan Kazimierz
[[J Zdarzenia w sprawach Organizacji ZAGRAMNICZNA EMAIL Dezaktywacja subskrypcji 2022-08-31 12:58:24 Jan Kazimierz
[[)  Zdarzenia w sprawach Organizacji ZAGRAMNICZMA EMAIL  Aktywacja subskrypcji 2022-08-31 12:58:21 Jan Kazimierz
[[J Zdarzenia w sprawach Organizacji Test1 EMAIL  Aktywacja subskrypdji 2021-07-20 14:22:40 Jan Kazimierz
[[)  Zdarzenia w sprawach Organizacji Testz EMAIL  Aktywacja subskrypcji 2021-07-20 14:23:40 Jan Kazimierz

Y

{2 Historia zmian subskrypcji pokazuje zmiany w okresie do jednego roku.
1.3.5 Dane organizacji

Okno Dane organizacji przedstawia szczegétowe dane konkretnej organizaciji. Okno jest dostepne,
jezeli osoba pracuje w kontekscie danej organizacji.

Dane organizacji

Dane organizacji Reprezentanci organizacji Reprezentanci do akceptacji Zdarzenia organizacji

Dane identyfikacyjne

Nazwa: *

REGOMN: *

NIP: Identyfikator organizacji zagranicznej:
Dane adresowe

Kod poczrowy: * Poczra: *

‘Wojewddzwo: * Powian *

Gmina: = Migjscownsd: *

Ulica: Nr domu: * Mr lokalu:

16
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Dane kontaktowe

Telefon: E-mail:
Drugi telefon: WWW:

Konto zweryfikowane

e ()

Po wybraniu przycisku "Edytuj", istnieje mozliwos¢ edycji danych adresowych i kontaktowych
organizaciji.

= Pola: REGON, NIP oraz Identyfikator organizacji zagranicznej, nie sg mozliwe do edycji przez
osobe reprezentujgcg organizacje. Modyfikacji w tych polach moze dokonac jedynie pracownik urzedu.

1.3.6 Reprezentanci organizacji

Na oknie prezentowani sg wszyscy reprezentancji organizacji wraz z informacjg o ich weryfikaciji.

Dane organizacji

Dane organizacji Reprezentanci erganizacji Reprezentanci do akceptacji Zdarzenia organizacji

Reprezentanci organizacji

Liczba pozydji na stronie: | 5~

Nazwisko Zweryfikowany

O Jan Kazimierz Tak
O Nie
JAN Nie

Znaleziono 3 pozydji 1 z1
Status niezweryfikowany Status zweryfikowany m

Reprezentant zweryfikowany ma mozliwo$¢ usuwania innych reprezentantéw. Reprezentant
niezweryfikowany moze usungé wytgcznie siebie.

Aby uzytkownik miat dostep do konta danej organizacji, musi zostac¢ jej reprezentantem - jest to rola
przypisana do osobowego konta uzytkownika w praca.gov.pl, na ktérym moze pracowac¢ w kontekscie
organizacji np. wysytaé, odbiera¢ dokumenty w jej imieniu.

Osoba bedaca reprezentantem organizacji ma réwniez mozliwos¢:

- pracy w kontekscie jednej organizaciji,

- przegladania dokumentéw ztozonych oraz odebranych przez innych uzytkownikéw w ramach
organizacji,

- przygotowywania dokumentéw do wystania przez innych uzytkownikéw, w przypadku gdy nie posiada
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1.3.7

1.3.8

podpisu kwalifikowanego lub profilu zaufanego ePUAP,

- grupowania dokumentéw na poszczegodlne skrzynki (oddzielnie dokumenty osoby, oddzielnie
dokumenty kazdej z organizaciji),

- usuniecia samego siebie z reprezentantéw organizacji nawet, gdy jest ostatnim reprezentantem tej
organizacji.

Aby zostaé reprezentantem organizacji nalezy wykonac¢ jedng z czynnosci:

o Wysta¢ prosbe o przypisanie do organizacji - jest to mozliwe tylko wtedy, jezeli organizacja
posiada juz konto z co najmniej jednym reprezentantem. Funkcjonalno$¢ zostata opisana w
dziale Rejestracja i Uwierzytelnianie kont, w rozdziale Prosba o przypisanie

e Udac sie do najblizszego urzedu pracy i otrzymaé uprawnienie reprezentanta w urzedzie - jest
to mozliwe gdy organizacja posiada zatozone konto, ale nie posiada przypisanych
reprezentantow.

Jesli organizacja posiada reprezentanta/reprezentéw kidrzy mogg zaakceptowaé prosbe zostanie
wystana do nich wiadomos$¢ email w celu poinformowania o wptynieciu prosby o przypisanie do listy
reprezentantéw organizacji w portalu praca.gov.pl. Akceptowanie prosby przez reprezentantéw odbywa
sie w portalu.

Na oknie dostepne sg przyciski 'Status niezweryfikowany' oraz 'Status zweryfikowany'. Zweryfikowany
reprezentant organizacji ma mozliwos$¢ weryfikowania pozostatych reprezentantéw.

Reprezentanci do akceptacji

Okno zawiera liste os6b wnoszgcych prosbe o przypisanie do organizacji. Poszczegdlne osoby bedzie
mozna zaznaczy¢ i zaakceptowac przyciskiem ,Akceptuj”. Dostepny jest réwniez przycisk ,0drzuc¢”.

Dane organizacji

Dane organizacji Reprezentanci organizacji Reprezentanci do akceptacji Zdarzenia organizacji

Reprezentanci do akceptacji

Liczba pozydji na stronie: | 5 -
Imie Nazwisko PESEL
O

Znaleziono 1 pozygji 1 z1

—= Akceptacje albo odrzucenie pro$by o przypisanie do reprezentantow organizacji zweryfikowanej

bedzie mégt wykonac reprezentant zweryfikowany.

Zdarzenia zwigzane z akceptacjg reprezentantow bedg ewidencjonowane w widoku ,Zdarzenia
organizacji” w portalu klienta oraz bedg takze widoczne po stronie pracownika urzedu.

Zdarzenia organizacji

Na oknie prezentowana jest tabela z wszystkimi zdarzeniami organizacji. Nie ma mozlwiosci
modyfikacji zdarzen.
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1.4

Dane organizacji

Dane organizacji Reprezentanci organizacji Reprezentanci do akceptacji Zdarzenia organizacji

Zdarzenia organizacji

Liczba pezycji na stronie: | 5w

Nazwa

Data zdarzenia i

Login podmiotu Login wykonawcy

Wptyniecie prosby o przypisanie osoby do skrzynki
organizac]

Usuniecie osoby z konta organizacji - odebranie roli -
Jan Kazimierz
reprezentanta

Przypisanie osoby do konta organizagji - nadanie roli JAN JANOWSKI
! W

reprezentanta -
Whptyniedie prosby o przypisanie osoby do skrzynki

1CE JAN JANOWSKI
organizac]

o o o o o

Przypisanie osoby do konta organizacji - nadanie roli 2022-12-29 Jan Kazimier
zimierz
reprezentanta 12:112:20

Znaleziono 25 pozycji

Zmiana kontekstu

[
w

Aby przejs¢ do zmiany kontekstu nalezy przez nacisniecie przycisku z imieniem i nazwiskiem
znajdujgcego sie w gornej czesci ekranu rozwing¢ liste ustawien uzytkownika a nastepnie wybraé
opcje 'Zmiana kontekstu'

sab:

_ ¥ Do kofica sesji , imi . -
= Praca.gov.pl | ustugi elektroniczne Pubiicanyeh shuzb zatrudnienia pozostalo 30 minut | @ Jon Kazimierz v I [ — polski v ‘

Unia Europejska

o Zarzadzanie kontem

Ustugi elektroniczne Komunikat

Sprawy Poprzednia wersja graficzna portalu Praca.gov.pl. dostepna pod linkiem: https://praca.gov.pl/eurzadsing 72</adanie konta organizadii g starego portalu nalezy
zapisac wszystkie dane.

Wizyty Domysiny urzad
FAQ Wyloguj sie
Pomoc Zatatw sprawe bez wychodzenia z domu

kaj ustuge elektroniczng

ciej zadawane pytania @ Pomoc - informacje

Ustugi elektroniczne Sprawy Wizyty

Wsparcie w obstudze spraw zapewnia Centrum Informacyjne Stuzb Zatrudnienia

@) Zielona Linia 19524 JJ

nfalinia pratna. Oplaca jak =2 potaczenie lokalne. Wigce] na hip://zielonalinia.gov.pl &
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Jezeli uzytkownik jest reprezentantem organizacji oprécz kontekstu osoby fizycznej bedzie widziat liste
wszystkich organizacji, do ktérych jest przypisany.

Lista kontekstéw

I Q tac:”, pisac w celu zawezenia listy kontekstdw... ]
Liczba pozycji na stronie: | 5 =
Nazwa Typ
Jan Kazimierz Osoba fizyczna

Organizacja
Organizacja
Organizacja

Organizagja

Na oknie dostepne jest pole wyszukiwania, w ktéorym nalezy wpisa¢ nazwe organizacji. Aby zmieni¢
kontekst pracy nalezy na liscie wybra¢ odpowiednig pozycje.

1.5 Zakladanie konta organizaciji

Zaktadanie konta organizacji to funkcjonalno$¢ dostepna dla klienta zalogowanego. Aby przejs¢ do
zakfadania konta organizacji nalezy przez naci$niecie przycisku z imieniem i nazwiskiem znajdujgcego
sie w gornej czesci ekranu rozwingc liste ustawien uzytkownika a nastepnie wybraé opcje "Zaktadanie
konta organizac;ji"
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= P | | Ustugl elektroniczne Publicznych Stuzb Zatrudnienia Do kofica sesi () Jan Kazimierz ~ Iski v -
= iy Fraca.gov.p £ 4 pozostato 30 minut = Kontekst: Osoba fizyczna == poiski g
Y Unia Europejska
Zarzadzanie kontem
Strona gtowna fr
Zmiana kontekstu
Ustugi elektroniczne  Komunikat

Sprawy
Wizyty
FAQ

Pomoc

Zaktadanie konta organizacji

Poprzednia wersja graficzna portalu Praca.gov.pl. dostepna pod linkiem: https://praca.gov.pl/eurzad/in
zapisac wszystkie dane.

Domyziny urzad

Wyloguj sig

Zatatw sprawe bez wychodzenia zdomu

Wyszukaj ustuge elektroniczng

@ FAQ - najczesciej zadawane pytania @ Pomoc - informacje o systemie

Tk
L4
)
)

Ustugi elektroniczne Sprawy Wizyty

do starego portalu nalezy

Otworzy sie okno zaktadania konta organizacji, na ktérym nalezy uzupetni¢ dane organizacji. Pola
oznaczone gwiazdkg sg wymagane.

{_} » Zakiadanie konta organizacji

Zaktadanie konta organizacji

Dane identyfikacyjne

Dane adresowe

Nazwa: *

REGOM: *

MNIP: ldentyfikator organizadi zagranicznej =
Kod pocztowy: Poczta:

Wojewddzwo: Powiat:

Gmina: Migjscowosc:

Ulica: Nr dormu: Nr lokalu:
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Dane kontaktowe

Telefon: E-mail:
Drugi telefon: WA
Reprezentanci organizacji
Liczba pozydji na stronie: | 5
Imie Nazwisko Zweryfikowany
O Jan Kazimierz Nie

Znaleziono 1 pozydji 1 z1 n

{25 W obszarze ,Reprezentanci organizacji’ automatycznie uzupetnia sie osoba zalogowana,
rejestrujgca konto organizacji.

Przycisk "Zapisz" wywotuje sprawdzenie danych organizacji. W przypadku kiedy dane nie sg unikalne
zostanie wyswietlony nastepujgcy komunikat:

b » Zakisdanie konta organizacji

Niepowodzenie x
Wprowadzony numer REGON jest zajety. Prosze wprowadzi€ poprawny numer REGON.

Wprowadzony numer REGON jest zajety. Prosze wprowadzic poprawny numer REGON.

W przypadku jesli dane sg unikalne, zostanie zarejestrowane niezweryfikowane konto organizacji z
przypisanym jednym reprezentantem oraz pojawi sie komunikat:
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1.7

@ Powodzenie

Konto crganizacji zostato zatozone | ma status “niezweryfikowane”.
Klient tworzacy konto organizaci zostat dodany do jej reprezentantdw.
Aby wysytac wnioski w imieniu organizacji, nalezy zalogowac sig i zmieni¢ kantekst pracy z oschy fizycznej na kontekst organizadji.

Informacje dodatkowe
Aby zweryfikowad konto organizadji nalezy udac sig do Powiatowego Urzedu Pracy lub do Wejewddzkiege Urzedu Pracy. W tym celu nalezy uméwic sig na wizyte | dowiedzied

sie jakie dokumenty nalezy okazad w Urzedzie. Reprezentant wnioskujgcy o weryfikacje konta organizacji uzyskuje status reprezentanta zweryfikowanego. Reprezentant
zweryfikowany moze samodzielnie weryfikewad konta pozostatych reprezentantéw,

Reprezentant zweryfikowany widzi metryki dokumentéw wystanych i odebranych przez siebie oraz innych reprezentantdw, ma dostep do ich tresci, moze wykonad ich
wizualizacje PDF/ HTML, moze je eksportowad. Moze kontynuowad sprawy inicjowane przez siebie oraz przez innych reprezentantéw. Moze odebrac odpowiedzi adresowane
do niego, albo do innych reprezentantéw po potwierdzeniu podpisem elektronicznym.

Reprezentant niezweryfikowany widzi metryki dokumentdwe wystanych i odebranych przez siebie, ma dostgp do ich tresci, moze wykonad ich wizualizagje PDF HTML, moze je
eksportowad, Moze kontynuowad sprawy inicjowane przez siebie, Moze odebrad cdpowiedzi adresowane do niege po potwierdzeniu podpisemn elektronicznym.
Reprezentant niezweryfikowany widzi metryki dokumentdw wystanych i odebranych przez innych reprezentantdw, ale nie ma destgpu do ich tresdi, nie moze wykenac ich
wizualizacji PDFf HTML, nie moze ich eksportowad. Nie meoze kontynuowad spraw inicjowanych przez innych reprezentantdw. Nie moze odebrad odpowiedzi adresowanych

do innych reprezentantaw.

Zweryfikowanie konta organizacji oraz kont reprezentantéw daje wigce] mozliviosci, szczegdlnie dla organizadi, w kedrej aktywnych jest kilku reprezentantéw, Umozliwia

obshugg spraw w przypadku nieobecnoéci reprezentanta przez innege reprezentanta,

Przejd? do strony ghéwnej

Konto organizacji zostalo zalozone i ma status "niezweryfikowane".

Konto organizacji mozna utworzy¢ takze w urzedzie. W tym zakresie prowadzona jest ewidencja
zdarzen organizacji miedzy innymi z informacjami o rejestracji konta organizaciji, ktére beda widoczne
zaréwno po stronie urzedu jak i klienta

Domysiny urzad

Na oknie "Domysiny urzad" uzytkownik ma mozliwos¢ wybrania urzedu, ktory bedzie podpowiadany
domysinie na formularzach podczas zatatwiania spraw.

Domysiny urzad

Wybierz domysiny urzad

Pt
\ Wybrany urzad bedzie podpowiadany domysinie na formularzach podczas zatatwiania spraw.
Domyslny urzad:

Zaczni] wpisywac nazwe urzedu, a nastepnie wybierz wartosc z listy -

Wyszukiwarka ustug elektronicznych

Funkcjonalno$¢ umozliwiajgca klientowi niezalogowanemu / zalogowanemu wyszukanie ustug
elektronicznych poprzez wprowadzenie w polu "Wpisz szukang fraze" nazwy formularza, kodu
formularza lub danego stowa kluczowego.
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Funkcjonalnos¢ miesci sie na gtéwnej stronie portalu.

= @ Prﬂca-SOV-m | Ustugi elektraniczne Publicznych Shuzh Zatrudnienia @ zaloguj sig -
Ui Europeiska

Wersja testowa
Strona gléwna ing

Ustugi elektroniczne

Sprawy

Wiy Zatatw sprawe bez wychodzenia z domu
Wyszukaj ustuge elektroniczng

FAQ

Pomoc

e
zadawane pytania @ Pomoc - informacje o systemie

Ustugi elektroniczne Sprawy Wizyty

Wsparcie w obstudze spraw zapewnia Centrum Informacyjne Stuzb Zatrudnienia

@) Zielona Linia 19524 ./

Infolinia piatna. Opiaca sk za potgczenie Iokalne. Wigcs] na hicp:/zielonalinia.gov.ol (3

Po wprowadzeniu frazy i kliknieciu w "Szukaj" zostajemy przeniesieni do widoku "Wyszukiwarka ustug
elektronicznych": "Wyniki wyszukiwania":

> Wyszukiwanie
Wyszukiwanie ustug elektronicznych

Whpisz szukana fraze

® Nalezy wpisac w pole tekstowe slowo lub slowa, ktdre najlepiej opisufg szukane zagadnienie. Moze to byc kod formularza, jego nazwa, ale réwniez nazwa sprawy, ktérej formularz
datyczy. Wielkose wpisanych znakéw nie ma znaczenia.
Znalezione pozycje s3 wyswietlone w kolejnosci od najbardziej do najmniej zgodnych z podang fraza.
Ponizef nazwy kazdego wniosk rieszczona jest lista stow kiuczowych, ktdre go opisuja. Po kliknieciu na jedno z nich, zostanie wyswietiona lista wnioskéw. do ktdrych réwniez zostalo

przypisane to sfowo. Funkcfa ta stuzy do wyszukiwania dokumentaw pokrewnych, nalezacych do jednej kategorii.

Q rejestracja SZUKA)

Wynik wyszukiwania

Znaleziono wynikow: 3

KRB

Karta rejestracji bezrobotnego

Stowa kluczowe:

rejestracja , zgtoszenie , rejestracja bezrobotnego , osoba bezrobotna , csoba poszukujaca pracy , Powiatowy Urzad Pracy

PSZ-KRBU

Uzupetnienie zatgcznikéw do wniosku o dokonanie rejestracji jako osoba bezrobotna lub poszukujaca pracy
Stowa kluczowe:

rejestracja . zgloszenie , wyrejestrowanie . osoba bezrobotna . osoba poszukujaca pracy . Powiatowy Urzad Pracy

Wynikiem wyszukiwania jest lista ustug elektronicznych portalu praca.gov.pl. Dla kazdej ustugi
prezentowany jest kod, nazwa oraz lista stéw kluczowych. Nazwa ustugi — formularza wniosku jak i tagi
sg linkiem aktywnym wywotujgcym kreator wniosku. W oknie ,Wyszukiwarka ustug elektronicznych”
wyszukiwanie moze by¢ kontynuowane, przez wprowadzenie nowej frazy do wyszukania.
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A
N

LAY
2 Wyniki sa prezentowane w kolejnosci od najbardziej trafnych.

= Wybranie stowa kluczowego powoduje wyszukanie ustug opisanych takim samym tagiem.

Regulamin praca.gov.pl

Regulamin korzystania z www.praca.gov.pl mozna wywotaé z:
¢ okna gtbwnego portalu,
e poziomu rejestracji konta: "Regulamin korzystania z www.praca.gov.pl"

Okno gtéwne portalu:

ﬂ

Ustugi elektroniczne

Sprawy

Wiy Zatatw sprawe bez wychodzenia z domu
Wyszukaj ustuge elektroniczng

FAQ

Pomoc

e
@ FAQ - najcze: zadawane pytania @ Pomoc - informacje o systemie

— )
3 v
s
Ustugi elektroniczne Wizyty
Wsparcie w obstudze spraw zapewnia Centrum Informacyjne Stuzb Zatrudnienia
@) zielona Linia 19524 J
Infolinia piatna. Opéaca jak 7a petgczenie Iokalne. Wigce] na hrep:/zielonalinia.govpl B

Praca.gov.pl - Ustugi elektroniczne Publicznych Stuzb Zatrudrienia
ADRES KONTAKT Ushugi elektroniczne
ul. Nowogrodzica 1/3/5 Tielona Linia tel.- 13524 Sprawy
00-513 Warszawa Gisia w dni robocze Wizyty
NIP 5262855101 W godizinach DB:00.18:00 fao
REGON 015725935 pamse
Centraina Baza Ofert fracy 3 Publiczne Shuzby Zatrudnienia & Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej @ EURES & Siuzba Cywilna & m gov.pl

Rejestracja konta:
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Zgoda na doreczanie pism

0 Zgadzam sig na dorgczanie do mnie pism, w tym dokumentdw PIT | RMUA, poprzez konto praca.gov.pl. Pisma zostang dorgczone zgodnie z

obowigzujgcym prawem w szczegélnosd zgodnie z Kodeksem postgpowania administracyjnege (Dz.U. z 2017 r. poz. 1257, z pdin. zm.).

Inne informacje

© Zaznacz jeden ze znacznikéw: bezrabatny, paszu

ujacy pracy, reprezentuje org

zagje/pracodawice, reprezel sie w danych asobowych).

[ Bezrabotny [0 Poszukujacy pracy
[ Reprezentuje organizacjs/pracedawces [CJ Reprezentuje instytugje szkaleniowa
Weryfikacja
I ) Czwiadczam, ze skeeptujs Regulamin korzystania z www.praca.gov.pl I

zam zgode na gromadzenie, przetwarzanie | wykorzystywanie moich danych, teraziw 5ci, zgodnie z polskim prawem, w szczegdlnosci Ustawg o ochronie danych osobowych w celach

z zatozeniem konta uZytkownika, zarzgdzaniem nim oraz Swiadczeniem uslug elektronicznych przez Ministra Redziny i Palityki Spoleczne] oraz powiatowe i wojewddzkie urzedy pracy. Jestem

swiadomy, Ze padanie danych jest dobrowolne, mam prawe wgladu do moich danych, ich poprawienia lub usuniedia.

Wroé m

Regulamin zawiera:

Informacje ogdlne,

Definicje,

Warunki swiadczenia Ustugi,

Zatozenie konta osoby fizycznej www.praca.gov.pl,
Zatozenie konta organizacji www.praca.gov.pl,
Zawieszenie lub dezaktywacja konta Ustugobiorcy,
Prawa i obowigzki Ustugodawcy,

Prawa i obowigzki Ustugobiorcy,

Ochrona danych osobowych,

Postepowanie reklamacyjne,

Rezygnacja korzystania z Ustug,

Postanowienia koricowe.

W przypadku zmiany regulaminu uzytkownik zostanie o tym powinformowany podczas logowania -
konieczne bedzie zaakceptowanie nowego regulaminu przed zalogowaniem sie na konto.

Deklaracja dostepnosci

Deklaracja dostepnosci znajduje sie w stopce portalu:
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Uslugi elektroniczne

Sprawy

iy Zatatw sprawe bez wychodzenia z domu
Wyszukaj ustuge elektroniczna

FAQ

Pomoc

@2
FAQ - najcze dawane pytania  (3) Pamec - informacje o systemie

i

Ustugi elektroniczne Wizyty
Waparcie w obshudze spraw zapewnia Centrum Informacyjne Shuzb Zatrudnienia
@) Zzielona Linia 19524 J
Infolinia pfatna. Opiata jak za pelaczenie lokalne. Wigce] na hito://zielonalinia.gov.pl (B

Praca.gov.pl - Usiugi elektroniczne Publicznych Siuzb Zatrudnienia
ADRES KONTAKT Ustugi elektroniczne
ul. Nowagrodzka 1/3/5 Sprawy
00-513 Warszawa Wizyty
NIP 5262895101 FAQ
REGON 015725935 Femee
Cenwalna Bazz OfertPracy 0 Publiczne Shuzby Zatrudnienia 2 Minisserstwo Rodzing, Pracy | Pelig/ki Sporeczne) 2 EURES B Szba Cywilna & m gov.pl

Reguismin Fraca.zov.pl| Dekiaracs dostsprosci Praca.goup! | Cybsroszpie

Strany dostgpne w domenie pl moga zawieraé adresy skrzynek mailo

o

danych danych w wissomosci) w celu prrestania odpo

osobowych

Po kliknieciu w link uzytkownik zostanie przeniesiony na okno Deklaracja dostepnosci.

Cyberbezpieczenstwo

Informacja o cyberbezpieczenstwie znajduje sie w stopce portalu. Po kliknieciu w link uruchomi sie
okno  Cyberbezpieczeristwo  zawierajgce  informacje o  zagrozeniach  zwigzanych z
cyberbezpieczenstwem.
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ﬁr

Ustugi elektroniczne

Sprawy

Zatatw sprawe bez wychodzenia z domu

Wyszukaj ustuge elektroniczng

Wizyty
FAQ

Q, Wpisz szukang fraze
Pomac L

@2
(D FAQ - najczeicie) zadawane pytania  (§) Pemoc - informadje o systemie

e
 ——— &’2
Ustugi elektroniczne Sprawy Wizyty

Wsparcie w obstudze spraw zapewnia Centrum Informacyjne Stuzb Zatrudnienia

@) Zielona Linia 19524 ./

Infalinia piatna. Optata jak za polaczenie lokalne. Wiece] na http:/fzielonalinia.gov.pl B3

Praca.gov.pl - Ustugi elektraniczne Publicznych Stuzb Zatrudnienia

ADRES KONTAKT Ushugi elekcroniczne
ul. Nowogrodzia 1/3/5 Zielona Linia tel.: 19524 Sorawmy
00-513 Warszawa dzizka wdni robocze Wizyty

NIP 5262835101 w godzinach D8:00-18:00 fag

REGON 015725935 Pamac

Cenvraina 8373 Orertpracy B uslicans swuzby Zasusnienia 3 winiszer

Rogziny, Pracy i Pelityki Sporeczne] B EUREs B siuzba cywina & m gov.pl

Regulamin Praca.gov.pl Deklaracja dostepnosci Praca.govpl | Cyberbes

Potwierdzanie adreséw mailowych

Potwierdzanie adreséw mailowych, to czynnos$¢ polegajagca na uwierzytelnianiu (autoryzacji)
uzytkownika, w celu uzyskania dostepu do ustug oraz zasobéw oferowanych przez modut praca.gov.pl.

Potwierdzenie adresu mailowego jest wymagane w przypadkach gdy:
- Data ostatniego potwierdzenia jest pusta lub jest starsza niz data wystania maila,
- Data ostatniego potwierdzenia jest starsza niz warto$¢ parametru - wartos¢ parametru to p6t roku.

W praca.gov.pl konta uzytkownikéw posiadajg adresy mailowe oraz numer telefonu. Adres mailowy
jest wymagany podczas zaktadania konta klienta (numer telefonu nie jest wymagany). Uzytkownik po
zalogowaniu na swoje konto ma mozliwos¢ samodzielnej aktualizacji adresu mailowego oraz numeru
telefonu.

L Adres mailowy jak i numer telefonu nie jest weryfikowany na unikalno$¢ wystgpienia na kontach
uzytkownikéw.

W procesie zaktadania konta nastepuje przekierowanie do login.gov.pl lub do podpisania wniosku o
zatozenie konta za pomocg kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

Po powrocie do portalu praca.gov.pl klient podaje dane uzupetniajgce - miedzy innymi konieczne jest
podanie adresu email.

W kolejnym kroku nastepuje zatozenie konta klienta oraz wystanie maila z linkiem potwierdzajgcym
poprawnos¢ adresu mailowego.

Uzytkownik otrzymuje informacje, ze konto zostato zatozone, a na podany adres mailowy zostat
wystany mail, ktéry nalezy potwierdzi¢ przed zalogowaniem sie.

Klikniecie linku w mailu jest jednoznaczne z potwierdzeniem adresu mailowego. Kliknigcie linku w
mailu otwiera nowe okno przegladarki z portalem. Na ekranie pojawi sie odpowiedni komunikat w
zalezno$ci od przypadku.
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1.121

Pierwszy przypadek - uzytkownik nie zamknat przeglgdarki. Sesja jest utrzymana i uzytkownik
automatycznie jest zalogowany do konta. W oknie portalu pojawia sie komunikat potwierdzajgcy
pozytywng weryfikacje adresu mailowego i prezentowana jest takze informacja o zalogowaniu.

Drugi przypadek - uzytkownik zamknat przegladarke. Sesja nie zostata utrzymana i uzytkownik nie jest
zalogowany. W oknie portalu pojawi sie komunikat potwierdzajgcy pozytywng weryfikacje adresu
mailowego i prezentowana jest takze informacja ze uzytkownik moze sie zalogowac.

Po zafozeniu konta weryfikacja adresu mailowego moze nastgpi¢ bez ograniczen czasowych, jednak
weryfikacja bedzie konieczna, aby sie zalogowac.

W procesie logowania sie do konta, nastepuje przekierowanie do login.gov.pl lub do podpisania
oswiadczenia za pomocg kwalifikowanego podpisu elektronicznego. Po powrocie do portalu wywotany
jest algorytm zwracajacy informacje, czy konieczne jest potwierdzenie adresu mailowego. W
zaleznosci od wyniku algorytmu konieczne bedzie potwierdzenie adresu mailowego.

Jesli konieczne bedzie potwierdzenie adresu mailowego, uzytkownik nie bedzie mogt uzyskaé
autoryzaciji, az do czasu potwierdzenia adresu mailowego linkiem w mailu. Uzytkownik na stronie
logowania zostanie poinformowany jaki ma adres mailowy zapisany na koncie oraz, ze konieczne jest
potwierdzenie tego maila.

Uzytkownik bedzie mogt takze w tym momencie zmieni¢ adres mailowy. MoZliwa jest wielokrotna
Zmiana adresu mailowego i ponowne wystanie maila po uptywie 15 minut.

Uzytkownik przyciskiem 'Akceptuj’ wywotuje wystanie maila z potwierdzeniem (podobnie jak przy
zakfadaniu konta). Jesli klient poda nowy adres mailowy, to bedzie on zapisany na koncie.

Okno oczekiwania na potwierdzenie adresu mailowego:
Mozliwe jest ponowne wystanie maila po uptywie 15 minut.

Klikniecie linku w mailu jest jednoznaczne z potwierdzeniem adresu mailowego. Kliknigcie linku w
mailu otwiera nowe okno przegladarki z portalem. Na ekranie pojawi sie odpowiedni komunikat po
potwierdzeniu maila gdy sesja przegladarki zostata utrzymana

Kwalifikowany podpis elektorniczny

Najczestszymi przyczynami probleméw podczas pracy z podpisem kwalifikowanym sa:

o brak lub zbyt niska wersja srodowiska Java zainstalowana na komputerze,

e w przypadku przegladarki Google Chrome, Edge i Opera brak zainstalowanego/witgczonego
rozszerzenia Podpis elektroniczny Szafir SDK oraz dodatkowej aplikacji Szafir Host,

o w przypadku pozostatych przegladarek brak zainstalowanej/wtgczonej wtyczki Java w przegladarce,

¢ nieodpowiednie ustawienie poziomu zabezpieczen Javy.

W celu wyeliminowania probleméw podczas pracy z podpisem kwalifikowanym nalezy wykonaé
czynnosci opisane w ponizszych rozdziatach:

Przegladarka Google Chrome, Operai Firefox

Pozostate przegladarki

Ustawienie poziomu zabezpieczen Javy

Jezeli wszystkie opisane powyzej czynnosci zostaly wykonane i mimo to nadal podczas pracy z
podpisem wystepujg problemy to nalezy wyczysci¢ pamie¢ podreczng srodowiska Javy Czyszczenie
pamieci podrecznej sSrodowiska Java.

Czyszczenie pamieci podrecznej srodowiska Java

Pamiec¢ podreczng srodowiska Java mozna wyczysci¢ z panelu Java Control Panel.

Uruchomienie panelu Java Control Panel
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Uruchomienie panelu.

Usuwanie tymczasowych plikéw za pomocg panelu Java Control Panel
1. W panelu Java Control Panel na zakladce General (Ogolne) nalezy nacisngé przycisk Settings

(Ustawienia) w obszarze ,Temporary Internet Files” (Tymczasowe pliki internetowe). Po nacisnieciu
przycisku zostanie wyswietlone okno Temporary Files Settings (Ustawienia plikow tymczasowych).

Temporary Files Settings ﬁ

Keep temporary files on my computer

Location

Select the location where temporary files are kept:

ms\AppData\LocalLow\Sun\Java'\Deployment\cache Change
Disk Space
Select the compression level for JAR files: 'None il

Set the amount of disk space for storing temporary files:

U 327685 MB
Delete Files... J I Restore Defaults I
[ oK ] I Cancel I

L 4

2. W oknie dialogowym ,Temporary Files Settings” (Ustawienia plikéw tymczasowych) nalezy nacisngé
przycisk Delete Files (Usun pliki). Po nacisnieciu przycisku zostanie wyswietlone okno Delete Files and
Applications (Usuwanie plikéw i aplikaciji).

Delete Files and Applications &J

/1% Delete the following files?

/ \

[/] Trace and Log Files
Cached Applications and Applets
Installed Applications and Applets

l OK l [ Cancel J

. )

3. W oknie dialogowym nalezy zaznaczy¢ wszystkie opcje i nacisng¢ przycisk OK. Z pamieci
podrecznej zostang usuniete wszystkie aplikacje i aplety.
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1.12.2 Ustawienie poziomu zabezpieczen Javy

Poziom zabezpieczen Javy znajduje sie na zakladce Security (Zabezpieczenia) w panelu Java Control
Panel.

Uruchomienie panelu Java Control Panel
Uruchomienie panelu.

Ustawienie poziomu zabezpieczen Javy

1. Nalezy ustawi¢ poziom bezpieczenstwa na High (Wysoki)
Nastepnie skonfigurowac liste wyjatkéw (Exception site list):
2. Nacisng¢ przycisk Edit Site List (Edytuj liste witryn),
3. Nastepnie nacisng¢ przycisk Add (Dodaj) w oknie ,Exception Site List” (Lista wyjgtkdw witryn).
4. Klikng¢ w pustym polu znajdujgcym sie pod polem ,Location”, po czym wpisaé/wklei¢ adres strony
https://www.praca.gov.pl
5. Jezeli uzytkownik bedzie korzystat z logowania przy uzyciu podpisu elektronicznego nalezy dodaé
réwnieé adres strony:
https://broker.praca.gov.pl
6. Nacisngc¢ przycisk OK, aby zapisa¢ wprowadzony adres strony. Jesli zostanie nacisniety przycisk
Cancel (Anuluj), adresy URL nie zostang zapisane.
7. Nacisng¢ przycisk Continue (Kontynuuj) w oknie dialogowym z ostrzezeniem.

= | Java Control Panel =N

| General | Update | Java| Security | Advanced|

Enable Java content in the browser |

Security level for applications not on the Exception Site list

() Very High

Only Java applications identified by a certificate from a trusted authority are
allowed to run, and only if the certificate can be verified as not revoked.

(@) High

Java applications identified by a certificate from a trusted authority are allowed to
run, even if the revocation status of the certificate cannot be verified.

Exception Site List
Applications launched from the sites listed below will be allowed to run after the

appropriate security prompts.
https://broker.praca.gov.pl -
https:/wnnw.praca.gov.pl [ Edit Site List... ]
Restore Security Prompts ] [ Manage Certificates... ]
0K ] [ Cancel Apply
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1.12.3 Uruchomienie panelu Javy

Windows 8 i wyzszy

Nalezy uruchomi¢ Panel sterowania przy uzyciu funkcji wyszukiwania:

1. Nacisngé¢ klawisze Windows + W lub przeciggng¢ wskaznik myszy do dolnego prawego rogu
ekranu, po czym klikng¢ na ikonie Szukaj.

2. W polu wyszukiwania wpisa¢: Java Control Panel.

3. Kliknaé na ikonie Java, aby otworzy¢ Java Control Panel.

Windows 7, Vista

1. Nalezy nacisng¢ przycisk Start, a nastepnie wybra¢ opcje Panel sterowania.
2. W polu wyszukiwania w Panelu sterowania wpisa¢: Java Control Panel.

3. Kliknaé na ikonie Java, aby otworzy¢ Java Control Panel.

Windows XP

1. Nalezy nacisng¢ przycisk Start, po czym wybra¢ opcje Panel sterowania.
2. Klikng¢ dwukrotnie na ikonie Java, aby otworzy¢ Java Control Panel.

Java Control Pane

‘General | Update | Java | Securityl Advanced

About

View version information about Java Control Panel.

Network Settings

Network settings are used when making Internet connections. By default, Java will use
the network settings in your web browser. Only advanced users should modify these
settings.

Network Settings... ]

Temporary Internet Files

Files you use in Java applications are stored in a special folder for quick execution later.
Only advanced users should delete files or modify these settings.

[Settings... H View... ]

Java in the browser is enabled.
See the Security tab

[ DK H Cancel ] Apply
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1.12.4

1.12.5

Przegladarka Google Chrome, Opera i Firefox

W przypadku przeglgdarki Google Chrome, Opera, Edge i Firefox (od wersji 52) wymagana jest
instalacja dedykowanego rozszerzenia Podpis elektironiczny Szafir SDK oraz dodatkowej aplikacji
Szafir Host udostepniajgcej funkcje podpisu elektronicznego.

Rozszerzenie Szafir SDK mozna pobrac z linku:

Firefox: https://www.elektronicznypodpis.pl/download/webmodule/firefox/szafir sdk web-current.xpi
Google Chrome: https://chromewebstore.google.com/detail/szafir-sdk-web/
gjalhnomhafafofonpdihihjnbafkipc

Opera: https://chromewebstore.google.com/detail/szafir-sdk-web/gjalhnomhafafofonpdihihjnbafkipc

Natomiast instalator Szafir Host dla systemu Windows 64 bitowej z lokalizaciji:

https://www.elektronicznypodpis.pl/gfx/elektronicznypodpis/pl/defaultstronaopisowa/146/1/1/szafirhost.
msi

Szafir Host dla systemu Windows 32 bitowej z lokalizacij:

https://www.elektronicznypodpis.pl/gfx/elektronicznypodpis/pl/defaultstronaopisowa/146/1/1/
szafirhost_x86.msi

Po zainstalowaniu rozszerzenia Szafir SDK oraz aplikacji Szafir Host nalezy przetadowa¢ biezgcg
strone.

Jezeli rozszerzenie oraz aplikacja zostaty prawidtowo zainstalowane i mimo to nadal podczas pracy z
podpisem wystepujg problemy , nalezy sprawdzi¢ czy w przeglgdarce wigczone jest rozszerzenie
Szafir SDK oraz czy na komputerze zainstalowane jest srodowisko uruchomieniowe Java JRE.
Srodowisko Java JRE mozna pobrac i zainstalowac¢ z lokalizacji Java JRE:
https://www.java.com/download/

Pozostate przegladarki

W przypadku pozostatych przegladarek (inne niz Google Chrome, Edge i Opera) wymagane jest
wigczenie wtyczki Javy w przegladarce.

Jezeli nie mozna uaktywni¢ wtyczki Javy to nalezy zainstalowaé najnowszg wersje srodowiska
uruchomieniowego Java JRE.

Srodowisko Java JRE mozna pobrac¢ i zainstalowacé z lokalizacji Java JRE:
https://www.java.com/download/

Rozdziat i Ustugi elektroniczne

Okno Ustugi elektroniczne urzedéw pracy stuzy do wyboru sprawy, kiorg uzytkownik chce wystaé do
urzedu.

Wyglad okna z poziomu uzytkownika niezalogowanego:
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Ustugi elektroniczne

Ustugi dla osoby fizycznej Ustugi dla organizacji

Q

‘L : 1 Rejestracja/wyrejestrowanie osoby bezrobotnej lub poszukujgcej pracy v

%@ Zgtoszenie oferty pracy. stazu i praktyk ~
=

w Rynek pracy - pomoc dla Ukrainy v
@] Zatrudnianie cudzoziemcow ~
=] Wnioski o ustugiiswiadczenia z urzedu v

Uzytkownik niezalogowany widzi ustugi elektroniczne dostepne zaréwno dla osoby fizycznej jak i
organizacji jednak moze wystac¢ wytgcznie dokument KRB - w przypadku innych dokumentéw zostanie
poproszony o zalogowanie sie do systemu.

Wyglad okna z poziomu uzytkownika zalogowanego w kontekscie osobistym:

Ustugi elektroniczne

Ustugi dla esoby fizycznej

‘LTl Rejestracja/wyrejestrowanie osoby bezrobotnej lub poszukujacej pracy v
%@ Zgtoszenie oferty pracy, stazu i praktyk N
@ Rynek pracy - pomoc dla Ukrainy v
:@ Zatrudnianie cudzoziemcow v
TE Wnioski o ustugi i swiadczenia z urzedu e

Wyglad okna z poziomu uzytkownika zalogowanego w kontek$cie organizac;ji:
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2.1

Ustugi elektroniczne

’%@ Zgtoszenie oferty pracy, stazu | praktyk v
\C‘,@/ Rynek pracy - pomoc dla Ukrainy v
:@ Zatrudnianie cudzoziemcow ~
EE wnioski dotyczgce rejestréw KRAZ, WPZ, RIS, RPA EURES ~
H% Whioski o ustugi i Swiadczenia z urzedu ~

Rejestracja/wyrejestrowanie osoby bezrobotnej lub poszukujacej
pracy

Okno Rejestracja/wyrejestrowanie osoby bezrobotnej lub poszukujgcej pracy dostepne jest z poziomu
Ustugi dla osoby fizycznej, zawiera nastepujgce dokumenty:

Zgtoszenie do rejestracji jako osoba bezrobotna lub poszukujgca pracy (KRB)

Zmiana danych w urzedzie pracy (KRB)

Ponowna rejestracja osoby bezrobotnej lub poszukujgcej pracy (KRB)

Uzupetnienie zafgcznikdbw do wniosku o dokonanie rejestracji jako osoba bezrobotna Iub
poszukujgca pracy (PSZ-KRBU)

Zgtoszenie podjecia pracy (PSZ-ZPP)

Zgtoszenie rozpoczecia/wznowienia dziatanosci gospodarczej (PSZ-ZRDG)

Zgtoszenie wyjazdu lub braku gotowosci do podjecia zatrudnienia (PSZ-ZBG)

Whiosek o pozbawienie statusu osoby bezrobotnej (PSZ-WPSB)

Whiosek o przeniesienie dokumentéw do urzedu na nowe miejsce zamieszkania (PSZ-WPD)
Rezygnacja osoby poszukujgcej pracy z pomocy okreslonej w ustawie (PSZ-RPOU)

Karta rejestracji bezrobotnego UA (KRB-UA)
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Ustugi dla osoby fizycznej Ustugi dla organizacji

o
‘[r_fml Rejestracja/wyrejestrowanie osoby bezrobotnej lub poszukujgcej pracy

14

14

»

,

Zgtoszenie do rejestracji jako osoba bezrobotna lub poszukujaca pracy (KRB)

Uzupetnienie zatacznikéw do wniosku o dokonanie rejestracji jako osoba bezrobotna lub poszukujaca pracy (PSZ-KRBU)
Zmiana danych w urzedzie pracy (KRB)

Ponowna rejestracja osoby bezrobotnej lub poszukujacej pracy (KRB)

Zgloszenie podjecia pracy (PSZ-ZPP)

Zgloszenie rozpoczecia/wznowienia dziatalnosci gospodarczej (PSZ-ZRDG)

Zgloszenie wyjazdu lub braku gotowosci do podjecia zatrudnienia (PSZ-ZBG)

Whniosek o pozbawienie statusu osoby bezrobotnej (PSZ-WPSB)

Whniosek o przeniesienie dokumentow do urzedu pracy wiasciwego ze wzgledu na nowe miejsce zamieszkania (PSZ-WPD)
Rezygnacja osoby poszukujgcej pracy z pomocy okreslonej w ustawie (PSZ-RPOU)

Zgtoszenie do rejestracji jako osoba bezrobotna bez prawa do zasitku albo poszukujgca pracy (KRB-UA)

L2 proces Zgtoszenia do rejestracji, zostat opisany w podreczniku Rejestracja Beneficjentéw, w

dziale Zgtoszenie do rejestracji jako osoba bezrobotna lub poszukujgca pracy.

Zgtoszenie do rejestracji jako osoba bezrobotna lub poszukujgca pracy

Zgtoszenie do rejestracji jako osoba bezrobotna lub poszukujgca pracy to funkcjonalnos$¢ zawierajgca
kreator, ktory wspiera uzytkownika w procesie tworzenia dokumentéw wymaganych do rejestracji i
nabycia statusu osoby bezrobotnej lub poszukujgcej pracy.
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Ustugi elektroniczne

Ustugi dla osoby fizycznej Ustugi dla organizacji

o
Ir_fml Rejestracja/wyrejestrowanie osoby bezrobotnej lub poszukujacej pracy -

»

Zgtoszenie do rejestracji jako osoba bezrobotna lub poszukujaca pracy (KRB)

»

»

Uzupetnienie zatacznikéw do wniosku o dokonanie rejestracji jako osoba bezrobotna lub poszukujaca pracy (PSZ-KRBU)
Zmiana danych w urzedzie pracy (KRB)

Ponowna rejestracja osoby bezrobotnej lub poszukujacej pracy (KRB)

Zgtoszenie podjecia pracy (PSZ-ZPP)

Zgloszenie rozpoczecia/wznowienia dziatalnosci gospodarczej (PSZ-ZRDG)

Zgloszenie wyjazdu lub braku gotowosci do podjecia zatrudnienia (PSZ-ZBG)

Whnicsek o pozbawienie statusu osoby bezrobotnej (PSZ-WPSB)

Whnicsek o przeniesienie dokumentéw do urzedu pracy wlasciwego ze wzgledu na nowe miejsce zamieszkania (PSZ-WPD)
Rezygnacja osoby poszukujacej pracy z pomocy okreslonej w ustawie (PSZ-RPOU)

Zgloszenie do rejestracji jako osoba bezrobotna bez prawa do zasitku albo poszukujgca pracy (KRB-UA)

Tematy omowione w ramach zagadnienia:

Ankieta

Wybdr adresata

Metoda rejestracji

Informacja

Dane osoby bezrobotnej/poszukujgcej pracy

Dane szczegoétowe

Dane dodatkowe

Zatgczniki

Dane kontaktowe

Prawa i obowigzki oraz warunki zachowania statusu

Podglad dokumentu i oswiadczenie

Weryfikacja klienta

Akceptacja danych

Podsumowanie

Wybér adresata

Po Kkliknieciu

w pozycje Zgtoszenie do rejestracji jako osoba bezrobotna lub poszukujgca pracy

uruchomione zostanie okno z wyborem adresata.
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Rejestracja / zgtoszenie do rejestracji - Informacja

© viboradresat © vewia rejestrag © siie O 1ormade © Dancosobone

adpodstawowej wi lyplomem potwierdzajacym kwalifikacje zawodowe;

rdzajgce uprawnienia zawodowe (dotyczy osdb, ktére majg dodatkowe kwalifikacje);

rdzajace stop rzypadku 0séb posiadajacych taki dokument);

o Dckument, na podstawie kidrego odméwiono pr y bezrobotne] (np. decyzja o pobieraniu renty z tytutu niezdolnosci do pracy).

kot pojedynczego dokumentu nie byla wigksza niz 4 MB,

rz instrukeje @ );
film & );

acii jako osoba by tna lub poszukujaca pr
kujaca pracy (
2

.gov.pl (pobierz instrukdje B).

ako osoba be:

Regulamin

Przed roz

zeciem skladania wniosku nale regulaminem korzystania z www.praca.gov.pl

Przejicie do kolejnego kroku oznacza akceptacie regulaminu,

Adresat wniosku

Adresan =

Powiatowy Urzad Pracy w Sokolowie Padlaskim X -

ty dostepny dla klienta rejestrujacege sig w trybie "Zgloszenia do rejestracji w

{stan na chwilg obecng):
PUP w Sokotowie Podlaskim 07.04.2023 07:00

PUP w Sokotowie Podlaskim filia w Bielanach 07.04.2023 07:00

Ostateczny termin wizyty zostanie ustalony w ostatnim kroku rejestrac]

Nalezy wskazaC urzad, w ktérym bedzie przebiegac rejestracja. Aby to zrobi¢ nalezy wpisaé nazwe
urzedu, miasto lub poczatek nazwy miasta, w ktérym jednostka sie znajduje a nastepnie wybierac
dostepng pozycje z listy.

5 Przed rozpoczeciem sktadania wniosku nalezy zapoznac sie z requlaminem korzystania z www.
praca. gov.pl. Przejscie do kolejnego kroku oznacza akceptacje regulaminu.

£ Dodatkowo dla klienta zalogowanego, jesli posiada juz wizyty w dniu najblizszego wolnego
terminu wizyty, to sg one prezentowane pod adresatem wniosku.

= Dla klienta zalogowanego zawsze prezentowane sg jednie wizyty niekolidujgce z dotychczas
zarezerwowanymi wizytami danej osoby.

Istnieje mozliwos¢ zapisania stanu kreatora rejestracji w trakcie wprowadzania danych, jak i pozniejsze
wczytanie zapisanych danych.

W kreatorze rejestracji, zmiany danych oraz ponownej rejestracji osoby bezrobotnej lub poszukujgcej
pracy sg dostepne przyciski:
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. — umozliwia zapisanie stanu kreatora,
Wczytaj dane
. — umozliwia weczytanie zapamietanego stanu kreatora.

Jezeli uzytkownik jest zalogowany do praca.gov.pl, przycisk "Zapisz dane" posiada opcje:
¢ Do schowka praca.gov.pl - opcja umozliwia zapis stanu kreatora do bazy danych,

Jezeli uzytkownik jest zalogowany do praca.gov.pl, przycisk "Wczytaj dane" posiada opcje:
e Ze schowka praca.gov.pl - opcja umozliwia wczytanie zapamietanego stanu kreatora z bazy danych.

Jezeli uzytkownik nie jest zalogowany do praca.gov.pl, przyciski nie sg dostepne.

1. Zapisywanie stanu kreatora.

Przycisk ,Zapisz dane” jest dostepny na wszystkich oknach kreatora poczgwszy od kroku Dane

szczegotowe. Przycisk jest niedostepny na ostatnim kroku Podsumowanie.

2. Wczytywanie stanu kreatora.
Przycisk ,Wczytaj dane” jest dostepny jedynie na kroku Wybér adresata.

Metoda rejestracji

W kolejnym kroku uzytkownik zostaje poproszony o wskazanie sposobu w jaki zamierza sie

zarejestrowac w urzedzie.

{ir » Uslugielekoroniczne > Rejestracja KRB

Rejestracja / zgloszenie do rejestracji - Metoda rejestracji
¢ @) Wybiradresata © vewda rejestag © - O rrormads
Metoda rejestracji

=

Zgtoszenie do rejestracji w
powiatowym urzedzie pracy

Rejestracja w powiatowym
urzedzie pracy
Ten tryb rejestracji nie wymaga

podpisar iosku o dokenanie
rejestracji wraz z zatacznikam

Ten redzaj rejestracji nie wymaga

urzedzie. Do wniosku o
dokonanie rejestrac)i konieczne jest
nych

dotozenie wszystkich zeskanov
dokumentd

kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem

potwierdzonym profilem zaufanym
ePUAP. Dokumeanty wymagane do
zy¢ podczas

rejestracji nalezy dos
wizyty w powiatowym urzedzie pracy.

Mozliwe sg dwa sposoby rejestrac;i:
e z wizytg w urzedzie (uzytkownik nie posiada kwalifikowanego podpisu elektronicznego, ani profilu

zaufanego ePUAP, nie musi dotgcza¢ dokumentdéw w formie elektronicznej).

rejestracji. Wypetniony w
zatacznikami nalezy podpisac
lkewalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem
potwierdzonym profilem zaufanym
ePUAP.

e bez koniecznosci wizyty w Powiatowym urzedzie pracy (uzytkownik posiada wszystkie wymagane
dokumenty w formie elektronicznej oraz kwalifikowany podpis elektroniczny lub profil zaufany
ePUAP). Ten sposdb rejestracji wymaga dotgczenia wszystkich zeskanowanych dokumentéw.
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Po wskazaniu metody rejestracji nastepuje przejscie do ankiety.

2.1.1.3 Ankieta

W kolejnym oknie zostaje uruchomiona ankieta, po wypetnieniu ktérej uzytkownik zostanie skierowany
do wtasciwego kreatora.

ﬁ » Ustugi elekroniczne > Rejestracja KRB

Zgtoszenie do rejestracji - Ankieta

¢ @ Wybiradresata @ etosa rejestraci © e [4]

@ Apy

estrowad sig niezbedne jest wypefnienie ponizszego formularza, na podstawie ktdrego ustalony zostanie status osoby na rynku pracy.

nalezy podac ponizsze dane:

Naste

« dane osobowe | adresowe,

» posiadane kwalifikacie (v
* stopier niepefnosprawn

zrafcenie, zawady, uprawnienia, umiejetnos
i (jesii donyczy),
e okresy majgce wphnw na prawo do zasifku

sdnienia oraz
» informacje o czhor
» preferenge dotyczace |

Uprzedzony(a) o odpowiedzialnosci karnej z art. 233 § 1 kodeksu karnego za sktadanie fatszywych zeznan, oswiadczam, co nastepuje :

1. Jestern osobg niezatrudnions i nie wykonujg innej pracy zarobkowej, zdolng | gotowa do podjgcia zatrudnienia albo innej pracy zarobkowej:

a) w petnym wymiarze czasu pracy obowigzujacego w danym zawodzie lub stuzbie, O TAK O NIE
b) w polowie wymiaru czasu pracy, gdyz jestem osobg niepetnosprawng lecz stan zdrowia pozwala mi na podjecie pracy w tym wymiarze. l:::l TAK O NIE
2. Ucze sie w szkole w formie dziennej lub na uczelni w formie studiéw stacjenarnych, |:_:| TAK O NIE
3. Osiggnatem(am) wiek emerytalny lub nabylem(am) prawa do emerytury lub renty z tytutu niezdolnosci do pracy, renty szkoleniowej, renty O TAK O MIE
socjalnej, renty rodzinnej w wysokosici przekraczajace] petowe minimalnego wynagrodzenia za prace.
4, Pobieram zasitek przedemerytalny lub Swisdczenie przedemerytalne, nauczycielskie Swiadczenie kompensacyjne, swiadczenie O TAK O NIE

rehabilitacyjne, swiadczenie szkoleniowe, zasilek chorobowy, zasitek macierzyfiski lub zasitek w wysokosci zasilku macierzyfskiego - po ustaniu
zatrudnienia, innej pracy zarobkouej, zaprzestaniu prowadzenia pozaralnicze] dzistalnosc.

5. Nabytem{am) prawa da emerytury albo renty z ytuhu niezdelnosci do pracy, przyznanej przez zagraniczny organ emerytalny lub rentowy, w '::' TAK O NIE
wysokosci co najmniej najnizsze] emerytury albo renty z tytutu niezdolnosci do pracy, o krdrych mowa w ustawie z dnia 17 grudnia 1998 r. o

emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych.

6. Jestem wiascicielem lub posiadaczem (samoistnym lub zaleznym) nieruchomosci rolnej o powierzchni uzytkéw rolnych powyzej 2 ha |:_:| TAK O NIE

przeliczeniowych,
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nek lub domowni

am ubezpieczeniu emerytalno-rentowemu z tytutu statej pracy jako wspsim

powierzchni uzytkdw rolnych preekraczajgeej 2 ha przeliczeniowe lub stanowigcym dziat specjalny produl

gospodarstwie ralnym o O K () NE
alnej.

8. Uzyskuje przychody podlegajgce opodatkowaniu podatkiem dochodowym z dziakéw specjalnych produki relne] (chyba, ze dochod z dzialéw (L) TAK O NE
specjalnych produkji rolnej, obliczony dla ustalenia padatku dochodowego od asdb znych, nie przekracza wysok pr: =
dochodu z pracy w indywidualnych gospodarstwach relnych z 2 ha przeliczeniowych ustalonego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu
Sra nego na podstawie przepisdw o podatku rolnym).
9. Posiadam wpis de Centralnej Ewidendi i Informacji o Dzistalnosci Gospodarczej. 'C:' TAK C:' NIE
&) zgtesitem(am) wniosek o wpis do Centralnej Ewidendji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej i nie uplynat jeszcze okres do, okreslonego
w tym wniosku, dnia podjgcia dziatalnoici gospoda .
b) zgtositern(am) do Centralnej Ewidendji i Informacji o Dziatalnosci Gespodarczej wniosek o zawieszenie wykenywania dzistalnosci
gospodarczej i ckres zawieszenia jeszcze nie uplynat.
10. Podlegam obowigzkowi ubezpieczenia spotecznego lub zaopatrzenia emerytalnega (nie dotyczy ubezpieczenia spotecznego rolnikow). (:) TAK (::l NIE
11. Podlegam obowigzkowi ubezpieczenia zdrowotnego [odpowied: nie ma wplywu na ustalenie statusu na rynku pracy). () Ak (O nE
12. Jestem osobg tymczasowo aresztowang |ub odbywam karg pozbawienia wolnosdi, nie dotyczy kary pozbawienia wolnosc odbywane] poza (7) TAK \:7) NIE
zakladem karnym w systemie dozoru elekranicznego.
13. Uzyskujg miesigcznie przychod w wysokosci przekraczajgcej polowsg minimalnego wynagrodzenia za prace z wytgczeniem przychoddw (7) TAK \:7) NIE
uzyskanych z tytutu odsetek lub inmych przychodéw od rodkéw pienisznych zgromadzonych na rachunkach bankawych.
14. Pobieram, na podstawie przepiséw o pomocy spolecznej, zasitek staly. (:) TAK (::l NIE
15. Owrzymatem{am) pozyczke lub jednorazow: dki z Panstwowego Funduszu Rehabilitadji Oscb Niepelnosprawnych lub instytudi z (:) TAK (::. NIE
udzistern radikéw publicznych na padjerie dristalnoéci pozarolniczej, rolnicze] lub na wriesienie widadu do spatdzielni socjalnej.
16. Pobieram na podstawie przepiséw o ustaleniu i wyplacie zasitkow dla opiekundw zasitku dla opiekuna, () TAK O NE
17. Dtrzymatemiam) jednorazows Srodki na podjecie dziatalnosd gospodarczej z Funduszu Pracy. () TAK () NE
18. Pobieram, na podstawie przepiséw o $wiadczeniach rodzinnych, $wiadczenie pielegnacyjne, specjalny zasitek opiekuriczy lub dodatek do (@R () NE
zasitiu radzinnego z tytutu samotnego wychowywania dziecka | utraty prawa do zasitku dla bezrobotnych na skutek uphywu ustawowego
okresu jego pobierania.
19. Posiadam orzeczenie o stopniu niepelnosprawnosci. O K () NE

Weryfikacja

D Worowads kod, ktdry widzisz na obra

Jezeli wygener

wany kod fest nieczytelny, mozesz wygenerowac go ponownie naciskajgc przycisk Odswiez kod.

Kod: *

m Ustal status osoby n ku pracy

Wypetnienie ankiety odbywa sie na zasadzie udzielenia odpowiedzi TAK / NIE na poszczegdlne
pytania.

Po wypetnieniu ankiety i nacisnieciu przycisku "Ustal status osoby na rynku pracy" uzytkownik zostaje
poinformowany o wyborze $ciezki rejestracji.

W przypadku uzytkownika niezalogowanego konieczne jest wpisanie kodu weryfikaciji.

W zaleznosci od odpowiedzi udzielonych w ankiecie, uzytkownik moze by¢ przekierowany do sciezki
rejestracji bezrobotnego lub poszukujgcego pracy.

Komunikat podczas rejestracji bezrobotnego:
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Informacja X

Ma podstawie wypetnionych danych nastapi przekierowanie do Sciezki rejestracji bezrobotnego z prawem do

ubezpieczenia zdrowotnego.
Jezeli cheesz zarejestrowad sie jako osoba poszukujgca pracy bez prawa do ubezpieczenia zdrowotnego kliknij

tutaj.

o | I

Komunikat pojawiajacy sie podczas rejestracji poszukujgcego pracy:

Informacja X

Ma podstawie wypebnionych danych nastapi przekierowanie do sciezki rejestracji poszukujgcego pracy bez prawa
do ubezpieczenia zdrowotnego.

o | I

2.1.1.4 Informacja

Okno informuje o wymaganych dokumentach podczas rejestracii.

¢ Rejestracja bezrobotnego:
{r  Ushugielekrroniczne 3 Rejestracis KRB

Rejestracja - Informacja

< ° Metodas rejestragi o Ankieta o Informacja e Dane oscbowe o Dane szczegdtows

@ Wybrano peing rejestragje elektroniczng w powiatowym urzedzie pracy. Aby ja zrealizowac niezbgdne jest posiadanie kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub podpisu potwierdzonego

profilem zaufanym ePUAR

W przypadku braku ktdregos z ponizszych dokumentdw w postaci elektronicznej prosze skorzystac z opgji zgloszenia danych do urzedu,
Wymagane dokumenty

Dokumenty, krére nalezy dotgczyc do wniosku o dokonanie rejestracji w postaci elektronicznej:

Pokaz wykaz dokumentéw

Sumaryczny ar zatgcznikéw elekronicznych (skandw) dolaczanych podczas procesu nie moze
Rozmiar pojedynczego zalgcznika elektronicznego dolgczanego podezas procesu nie moze przekro

roczy¢ 24,00 MB.
€ 4.00 MB.

e Zgtoszenie do rejestracji bezrobotnego:
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Q » Ustugi elekmroniczne > Rejestracja KRB

Zgtoszenie do rejestracji - Informacja

< o Metoda rejestracji o Ankieta o Informacja e Dane

e Dane

@ Wybrano zgloszenie do rejestragji w powiatowym urzedsie pracy. Polaga ono na wprowadze,
= V. "
w urzedzie. D temu wizyta w urzedzie bedzie trwala o wiele krdcej.

Wizyta w powiatowym urzedzie pracy jest obowigzkowa, status bezrobotnego zostanie przyznany od dnia tej wizyty.

niezbednych danych na formularzu eleke

koriczy sig wyznaczeni

7 terminu wizyty

Wymagane dokumenty

Dokumenty, kére nalezy posiada¢ podezas wizyty w powiatowym urzedzie pracy:

Pokaz wykaz dokumen

Sumaryczny rozmiar zatgcznikéw elekironicznych (skanéw) dolgezanych podezas procesu nie moze preekroczyc 24,00 MB,
Rozmiar pojedynczego zatgcznika elektronicznego dofgczanego podezas procesu nie moze przekroczye 4.00 MB.

Przycisk "Pokaz wykaz dokumentéw" zawiera liste dokumentéw jakie nalezy przygotowac¢ w formie
elektronicznej badz papierowej w przypadku prerejestracji.

W zalezno$ci od wybranej uprzednio sciezki, informacja o wymaganych dokumentach moze sie réznié.
Kazdy urzad moze réwniez mie¢ zdefiniowang wtasng liste dokumentow.

ryj wykaz dokumentéw

Lp. Rodzaj dokumentu Sytuacja, w ktorej wymagane jest przediozenie dokumentu
Dowéd osobisty lub paszport w przypadku paszportu wymagane jest dodatkowo zaswiadczenie o aktualnym zameldowaniu
zawierajgce numer PESEL, badz decyzja o wymeldowaniu z pobytu statego,
w przypadku meldunku czasowego wymagane jest zaswiadczenie o zameldowaniu czasowym
% Oryginat lub odpis dyplomu, éwisdectwa ukoriczone] szkoly ponadpodstawowe wrazz WYMAGANE
dyplomem potwierdzajacym kwalifikacje zawodowe

S Zaswiadczenia o ukofczeniu kurséw oraz petwierdzajace uprawnienia zawadowe dotyczy osib, kiére majg dodatkawe kwalifikacje

4. Oryginaty wszystkich swiadectw pracy lub swiadectw stuzby WYMAGANE

5. Aktualny wypis z Krajowego Rejestru Sadowego araz inne dokumenty Swiadczace o dotyczy osob, kedre sprawujg funkcje reprezentacyjne w spétce
sprawowanych obowigzkach

6. Zaswiadczenie z ZUS o okresie podlegania i OPLACANIA skiadek z tytutu prowadzenia  nie dotyczy osdb, ktdre optacaty sktadki z tytutu prowadzenia dziatalnosc gospodarczej w
dziatalnosci gospodarczej oraz wysckosci podstawy wymiaru skiadek na wysokosci 30% minimalnege wynagrodzenia

ubezpieczenie spoteczne i Fundusz Pracy

7. Zaswiadczenie o okr pracy z wyszczegslnieniem wynagrodzenia brutto za kazdy donyczy osdb, kudre byly zatrudnione: w niepetnym wymiarze czasu pracy, na umowe zlecenie,
miesiac oraz infarmacja czy byly adprowadzane skiadki na ZUS i Fundusz Pracy umowe o éwisdczenie uslug, umowe o prace nakladczs, - agencying, w zakiadzie karnym

8. Zaswiadczenie z ZUS potwierdzajgce okres pobierania Swiadczer 1j: zasitek donyczy osdb, krdre pobieraly swiadczenie z ZUS poza okresem zatrudnienia, w przypadku renty
chorobowy, macierzyriski, zasitek w wysokosci zasitku macierzyfiskiego, Swiadczenie nie wymaga sie podstawy wymiaru sktadki
rehabilitacyjne, renta z tytutu niezdolnosci do pracy lub stuzby, renta szkoleniowa craz
podstawe jego wymiaru

9. Aktualna decyzja o wysokosci renty rodzinnej dotyczy oséb pabierajacych rente rodzinng

10 Zaswiadczenie z osrodka pemocy spoleczne]j o okresie pobierania gwarantowanego dotyczy osob, kiore taki zasitek pabieraty
zasitku ckresowego

1. Akty urodzenia dzieci donyczy osdb, kudre przebywaly na urlopie wychowawczym

117, Ksigzeczka wojskowa dotyczy osdb, kedre odbywaty shuzbe wojskowg

13 Orzeczenie potwierdzajgce stopien niepefnosprawnosc wymagane w przypadku oséb posiadajacych taki dokument

14, Dokument o przeciwwskazaniach do wykonywania okreslonych prac dortyczy ostb, keére posiadajg taki dokument

15. Zaswiadczenie o powierzchni nieruchomosci rolnej wyrazonej w ha przeliczeniowych  dotyczy osdb bgdgcych vdascicielami, posiadaczami samaistnymi lub zaleznymi nieruchomosci

rolnej

16. Decyzja z Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego o niepedleganiu ubezpieczeniu  dotyczy domownikéw w gospadarstwie rolnym o powierzchni uzytkow rolnych przekraczajgcych
spotecznemu rolnikdw 2 ha przeliczeniowe

17. Swiadectwo zwolnienia dotyczy osob, kidre przebywaly w zakladzie karmym

18. Zaswiadczenie o wykonywaniu pracy w zakladzie karnym donyczy osdb, kudre przebywaly w zakladzie karnym
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2115

Dane osoby bezrobotnej/poszukujacej pracy

W celu poprawnego wypetnienia karty rejestracyjnej nalezy wprowadzi¢ podstawowe dane osoby
bezrobotnej/poszukujgcej pracy:

o Nazwisko,

Imie pierwsze,

Imie drugie,

PESEL,

Ptec,

Imie ojca,

Imie matki,

Data urodzenia,

Miejsce urodzenia,

¢ Obywatelstwo.

Jesli osoba rejestrujgca sie jest cudzoziemcem powinna zaznaczyc¢ pole "Jestem cudzoziemcem".
W przypadku osoby bezrobotnej trzeba podacé jeszcze:

e Stan cywilny,

e Liczba dzieci na utrzymaniu.

Przy wypetnianiu KRB jako uzytkownik niezalogowany,przy wypetnianiu danych osobowych
wykonywane jest sprawdzenie zgodnosci danych wprowadzonymi we wniosku KRB z danymi konta w
Praca.gov.pl.

Sprawdzane sg: PESEL, Imie, Nazwisko.

Jezeli nie ma numeru PESEL, to sprawdzane sg: Numer dokumentu tozsamosci, Rodzaj dokumentu
tozsamosci, Imie, Nazwisko.

Jezeli dane sie nie zgadzajg pojawi sie komunikat:

= danymi konta w Praca.gow.pl
ku lub na koncie w Praca gov.pl
W razie preble ong Linig lub urzedem pracy.
Id bedu: e37ab2d1-09bf-4dcf-adbf-dc539d406bdb4/n1

Skoryguj dane

-'i'i'Po zaznaczeniu pola ,,Cudzoziemiec” warto$¢ w polu ,Rodzaj dokumentu tozsamos$ci:” zmienia sie
na ,Inny dokument” oraz uaktywnia sie pole ,,Nr dokumentu tozsamoS$ci”.

Warto$¢ w polu nie moze zawieraC¢ wartosSci z listy: paszport, pass, passport, dowod, kartapobytu,
karta, pobyt, wiza, visa, prawojazdy, zezwolenie. Pod polem prezentowany jest komunikat: ,Uzyto
tekstu niedozwolonego”.

44



Portal praca.gov.pl Uslugi elektroniczne

@ » Uslugi elektroniczne >  Rejestracja KRB

Zgtoszenie do rejestracji - Dane osoby bezrobotnej/poszukujgcej pracy

r'e o Ankieta o Informacja e Dane osobowe

O feslijestes cudzoziemeem, ale pasiadasz numer PESEL, to podaj numer PESEL.

Dane identyfikacyjne

Nazwisko: *
Imig pierwsze: * Imig drugie:
Obywatelstwo: * Obywatelstwo drugie:
Paolska X - Podaj abywatelstwo -

Obywarelstwo trzecie:

Podaj obywartelstwo = | [] Cudzoziernisc

PESEL: * Phed: *

Nr dokumentu tozsamosc: Rodzaj dekumentu tozsamosci:
Imig gjca: = Imig matki: *
Nazwisko rodowe: Stan cywilry: =

Data urodzenia: * Migjsce urodzenia: *

dd.mm.rrrr E

Liczba dzieci na utrzymaniu: *

0

Jestem osoba samotnie wychowujgcg dziecko / dzieci

Dane adresowe

Rodzaj adresu: *

zameldowania statego

Kod poczrowy: * Poczta: *

Wojewodztwa: * Powiat: *

Gmina: * Migjscowosc *

Ulica: Nr domu: * Nr lokalu:

Dodaj kolejny adres
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Zatacznik - meldunek

@ Na lezy

2y¢ w przypadku posiadania meldunku czasowego, posi

nowega dowodu asobistego (bez adresu) lub gdy podana adres inny niz w dowodzie 050

Nie dodano zatgcznikéw Dodaj zatacznik

Dane rachunku bankowego lub rachunku w spotdzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowe)

Nr rachunku:

Dane Urzedu Skarbowego

Urzad skarbowy: =

Dane Narodowego Funduszu Zdrowia

Oddziat NFZ:

Paodaj nazwe oddzialu NFZ -

Weryfikacja

moZesz wygenerowad go ponownie naciskajgc przycisk Odswiez kod.

Kod: #

Wypetnienie czesci dotyczgcej danych adresowych polega na:

- wybraniu z rozwijanej listy rodzaju adresu (dla adresu tymczasowego wymagane jest podanie daty
konca meldunku na okres do),

- uzupetnieniu kodu pocztowego - po uzupetnieniu kodu pocztowego automatycznie zostang
wypetnione pola: "Poczta:", "Wojewodztwo:", "Powiat:", "Gmina:", "Miejscowosc¢:",

- wskazaniu nr budynku i opcjonalnie ulicy, nr lokalu.

Jesli istnieje wiecej niz jeden rodzaj adresu (tymczasowy, zameldowania statego, korespondencyjny)
nalezy kolejny rodzaj doda¢, wybierajgc przycisk "Dodaj kolejny adres".

Dla adresu tymczasowego wymagane jest zatgczenie zaswiadczenia o meldunku czasowym
(wymagane tylko w przypadku petnej rejestracji z uzyciem kwalifikowanego podpisu elektronicznego
lub podpisu potwierdzonego profilem zaufanym ePUAP).

Wymagane jest wskazanie wtasciwego urzedu (adresata PUP) na KRB ze wzgledu na adres osoby
bezrobotnej. Wprowadzono podpowiadanie nazwy urzedu, do ktérego nalezy ztozyé wniosek KRB
osoby bezrobotnej w przypadku, gdy jako adresata wybrano PUP, ktéry nie obstuguje powiatu
podanego w adresie wnioskodawcy

W czesci dotyczacej rachunku bankowego lub rachunku w spoétdzielczej kasie oszczednosciowo-
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kredytowej nalezy podac jego numer, jesli posiadamy konto bankowe.

Dla danych dotyczgcych Urzedu Skarbowego nalezy wybra¢ wiasciwy urzad z listy rozwijane;j.

W przypadku deklaracji objecia ubezpieczeniem zdrowotnym nalezy wskazac wiasciwy Oddziat NFZ z
listy rozwijanej.

P

'Po uzupetnieniu wymaganych danych, aby przej$¢ do nastepnego kroku, konieczne jest
wprowadzenie kodu w celu weryfikacji.

2.1.1.6 Dane szczegoétowe

Dane szczegétowe to obszar, w ktorym zawarte sg wszystkie niezbedne informacje o osobie
wymagane do rejestraciji.

Tematy omdéwione w ramach zagadnienia:
o Wyksztatcenie

e Zawody

Jezyki

Uprawnienia
Umiejetnosci
Niepetnosprawnos¢
Ostatni pracodawca
Pozostate okresy
Rodzina
Oczekiwania

2.1.1.6.1 Wyksztatcenie

W czesci dotyczacej wyksztatcenia nalezy wprowadzi¢ posiadane przez osobe wyksztatcenie.
W tym oknie mozliwe jest usuniecie, podglad, edycja oraz dodanie wyksztatcenia, odpowiednio

przyciski "Usun", "Podglad”, "Edytuj", "Nowy".

Rejestracja - Wyksztatcenie

< o Informacja o Dane osobowe e Dane szczegitowe o Dane dodatkowe e Zalgczniki

Wyksztalcenie ?
Liczba pozydji na soroniet | 5~

Poziom Typ Nazwa

wyzsze (w tym licendjat) administracyjne Katolicki Uniwersytet Lubelski

Liczba wszystkich pozygi: 1 | < | 1 C |z
o ]

Aby dodac nowe wyksztatcenie nalezy:
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1. Nacisng¢ przycisk "Nowy".

Rejestracja - Wyksztatcenie

< @ informags & Dare ossbowe

Wyksztalcenie

Wyksztatcenie

Poziom: *
Kierunek:

Spegjalizada

Ukoriczona szkota

Nazwa:

Podaj nazwe szkoly

Micjscowost:

Typ:

Zatgczniki - swiadectwo/dyplom

Dodanie zalacznika jest wymagane

2. Uzupetni¢ poziom oraz ewentualnie tytut, kierunek, typ i specjalizacje.

QO Daresozeziione ©) Dane dodatiowe

Tytut naukowy:

Typ:

Data ukoriczenia:

:

&N W przypadku gdy wybrano poziom wyksztatcenia "wyzsze", podpowiada sie stownik kierunkéw
wyksztatcenia. Dla pozostatych poziomow wyksztatcenia, pole "Kierunek" nalezy uzupetniac¢ recznie.

3. Nastepnie w sekcji Ukoriczona szkotfa wybrac szkote z listy.
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Lista szkot
Liczba pozycji na stronie: | 23 =
~
Opis T Migjscowosc
| Uniwersy‘ted I
Katolicki Uniwersytet Lubelski Uniwersytet Lublin
Katolicki Uniwersyret Lubelski - Wydziat Nauk Spot Uniwersytet Lublin ul. Aleje Ractawickie 14
Katalicki Uniwersytet Lubelski-Filologia Polska Uniwersytet Lublin ul. Al. Ractawickie 14
Katolicki Uniwersytet Lubelski-Wydziat Prawa Uniwersytet Lublin ul. Aleje Ractawickie
Miedzynarodowa Szkota Nauk Politycznych Uniwersytetu élqskiego Uniwersytet katowice
Nadrenski Uniwersytet Friedkicha - Wilhelma Uniwersytet Baonn
Szkota Zarzgdzania Uniwersytetu élqskiego Inna krajowa szkota wyzsza Chorzéw
§Iq5kf Uniwersytet Medyczny Uniwersytet Katowice v

Liczba wszystkich pozydji: 109 | < ‘ 1 2 |=z5

4. Uzupetni¢ pole "Data ukonczenia:" oraz dotgczy¢ zeskanowany dyplom lub swiadectwo naciskajgc
przycisk "Dodaj zafgcznik" (wymagane tylko w przypadku petnej rejestracji z uzyciem
kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub podpisu potwierdzonego profilem zaufanym ePUAP).
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Ukonczona szkota

Nazwa:

Katolicki Uniwersytet Lubelski X - Wybierz z listy

Migjscowosc: Data ukonczenia: *

Lublin 07.07.2022 [l

Typ:

Uniwersytet

Zatgczniki - Swiadectwo/dyplom

@ Jesli w sfowniku nie znalazfes swojej szkoly wystarczy, ze dolgczysz skan swiadectwa/dyplomu ukoriczenia szkofy.

Dodanie zatacznika jest wymagane

Dodaj zalgcznik

5. Po wprowadzeniu wymaganych danych nacisng¢ przycisk "OK".

Aby wyedytowaé dane dotyczgce wyksztatcenia nalezy:
1. Zaznaczy¢ wyksztatcenie i nacisngc¢ przycisk "Edytuj".

Rejestracja - Wyksztatcenie

< o Informacja ° Dane osobowe e Dane szczegotowe o Dane dodatkowe e Zatgezniki >

Wyksztatcenie Zawody >
Liczba pozydi na stronie: | 5~

Poziom Typ Nazwa

@ wyzsze (w tym licencjat) Katolicki Uniwersytet Lubelski

Liczba wszystkich pozydji: 1 | < ‘ 1 2| z1 -

3 = =) -

2. W oknie, ktore zostanie wywotane nanie$¢ stosowne korekty. Wprowadzone zmiany zaakceptowac
przyciskiem "OK".

50



Portal praca.gov.pl Ustugi elektroniczne

2.1.1.6.2 Zawody

W czesci dotyczagcej zawoddw nalezy wprowadzi¢ zawody, ktéorymi osoba moze sie okazac przy

poszukiwaniu ofert na rynku pracy.
Jezeli osoba nie posiada zadnego zawodu, nalezy zaznaczy¢ znacznik w polu "Brak zawodu (zaznacz,

jesli nie posiadasz zadnego zawodu)".

Rejestracja - Zawody

< o Informacja ° Dane osobowe e Dane szczegdlowe o Dane dodatkowe 9 Zatgczniki
Wyksztalcenie Zawody

Brak zawodu (zaznacz, jesli nie posiadasz zadnego zawodu)

Liczba pozydji na stronie: | 5~

Nazwa Pozostate dane

Administrator baz danych wyuczony, wykonywany, Staz: 2.6

Liczba wszystkich pozydji: 1 | < ‘ 1 8|z -
o (]

W tym oknie mozliwe jest usuniecie, podglad, edycja oraz dodanie zawodu, odpowiednio przyciski
"Usun", "Podglad", "Edytuj", "Nowy".

Aby dodac zawdd nalezy:
1. W zakfadce Zawody nacisngcC przycisk "Nowy".
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Rejestracja - Zawody

< o Informacja ° Dane osobowe e Dane szczegdtowe o Dane dodatkowe o Zatgczniki
Wyksztalcenie Zawody >
Zawod
Nazwa: *

Podaj nazwe zawodu -
[ Wyuczony [ Wykorywany

Staz

Lata: Miesigce:

Zatgczniki - potwierdzenie zawodu, kwalifikacji

Nie dodano zatgcznikow Dodaj zatgcznik

2. Obok pola "Nazwa" za pomoca listy rozwijanej wyszukac poszczegdélny zawdd i wskazac go poprzez
klikniecie.

3. W zalezno$ci od posiadanych kwalifikacji, zawdd nalezy zakwalifikowac jako:
o Wyuczony,

e Wykonywany - nalezy uzupeni¢ staz pracy,

o Wyuczony i Wykonywany - nalezy uzupeic¢ staz pracy:

Rejestracja - Zawody

L4 ° Informacja ° Dane osobowe e Dane szczegdtowe o Dane dodatkowe 9 Zatgczniki
Wyksztatcenie Zawody >
Zawod
Nazwa: *
Administwrator baz danych X -
Wyuczony Wykonywany
Staz
Lata: * Miesigee: *
2 6

4, Ostatnig czynnoscig jest dodanie zeskanowanych dokumentéw potwierdzajgcych kompetencje w
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wybranym zawodzie (wymagane tylko w przypadku petnej rejestracji z uzyciem kwalifikowanego
podpisu elektronicznego lub podpisu potwierdzonego profilem zaufanym ePUAP).

Aby wyedytowaé dane dotyczgce zawodu nalezy:
1. Zaznaczy¢ zawdd i nacisngc¢ przycisk "Edytuj".

Rejestracja - Zawody

£ o Informacja o Dane osobowe e Dane szczegdtowe o Dane dodatkowe o Zatgczniki >

Wyksztalcenie Zawody >

Brak zawodu (zaznacz, jesli nie posiadasz zadnego zawodu)

Liczba pozydji na stronie: | 5 -

Nazwa Pozostate dane

@ Administrator baz danych wyuczony, wykonywany, Staz: 2.6
Liczba wszystkich pozycji: 1 | < | 1 3 |z1 n

£33 Em = -

2. W oknie, ktére zostanie wywotane nanies¢ stosowne korekty. Wprowadzone zmiany zaakceptowac
przyciskiem "OK",

2.1.1.6.3 Jezyki

W cze$ci dotyczgcej jezyka obcego nalezy wprowadzi¢ jezyki, ktére osoba zna i moze wykaza¢ sie ich
znajomoscig, przy poszukiwaniu ofert na rynku pracy.

Jezeli osoba nie zna zadnego jezyka obcego, nalezy zaznaczy¢é znacznik w polu "Brak znajomosci
jezykdw obcych (zaznacz, jesli nie znasz zadnego jezyka obcego)".
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ﬂ » Ushugi elektroniczne > Rejestracja KRB

Zgloszenie do rejestracji - Jezyki

< o Informada ° Dane osobowe e Dane szczegétowe o Dane dodatkowe o Zatgezniki
Whyksztatcenie Zawody Jezyki >

Brak znajomosdi jezykow obcych (zaznacz, jesli nie znasz zadnego jezyka obcego)

Liczba pozycji na stronie: | 5~

Nazwa Pozostate dane

angielski stopien znajomoéci: w mowie - B1 - Srednio zaawansowany, w pismie - B1 - Srednio zaawansowany

chorwacki stopien znajomoédi: w mowie - A2 - nizszy Srednio zaawansowany, w pismie - A2 - nizszy srednio zaawansowany

Liczba wszystkich pozycji: 2 | < | 1 2 |21 u
] e |

3 | (D

W tym oknie mozliwe jest usuniecie, podglad, edycja oraz dodanie jezyka odpowiednio przyciski
"Usun", "Podglad", "Edytuj", "Nowy".

Aby dodac jezyk obcy nalezy:
1. W zakfadce Jezyki nacisng¢ przycisk "Nowy".

Rejestracja - Jezyki

< o Informacja o Dane osobowe e Dane szczegbtowe o Dane dodatkowe o Zatgczniki

Wyksztalcenie Zawody Jezyki b

Jezyk

Nazwa: *

Podaj nazwe jezyka obcego -

Stopien znajomosd w pismie: *

2. Odszukac i wybra¢ jezyk obcy, okresli¢ stopien znajomosci w mowie oraz pismie, wybor zatwierdzi¢
przyciskiem "OK".
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Zgloszenie do rejestracji - Jezyki

< o Informacja o Dane osobowe o Dane szezegslowe a Dane dodatkowe 9 Zatgczniki

Wyksztatcenie Zawody Jezyki >
Jezyk
Nazwa: *
angielski x -

Stopieri znajormosci w pismie: *

B1 - rednio zaawansowany

Stopieri Znajormosc w mowie: *

B1 - srednio zaawansowany

Aby wyedytowac¢ dane dotyczgce jezyka nalezy:
1. Zaznaczy¢ jezyk i nacisngc¢ przycisk "Edytuj".

Rejestracja - Jezyki

< ° Informacja ° Dane osobowe e Dane szczegbtowe o Dane dodatkowe 9 Zatgczniki
Wyksztalcenie Zawody Jezyki >

Brak znajomosdi jezykdw obcych (zaznacz, jedli nie znasz zadnego jezyka obcego)

Liczba pozydji na stronie: | 5 =

Nazwa Pazostate dane
angielski stopien znajomosci: w mowie - dobry, w pismie - dobry
chorwacki stopien znajomosci: w mowie - dobry, w pismie - podstawowy

Liczba wszystkich pozydji: 2 | < | 1 2|21 -

. [T

2. W oknie, ktére zostanie wywotane nanie$¢ stosowne korekty. Wprowadzone zmiany zaakceptowac
przyciskiem "OK".
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2.1.1.6.4 Uprawnienia

W czesci dotyczgcej uprawnien nalezy wprowadzi¢ uprawnienia, ktérymi osoba moze sie okazac przy
poszukiwaniu ofert na rynku pracy.

Jezeli osoba nie posiada zadnych uprawnien, nalezy zaznaczy¢ znacznik w polu "Brak uprawnien
(zaznacz, jesli nie posiadasz zadnego uprawnienia)".

Rejestracja - Uprawnienia

< a Informacja ° Dane osobowe e Dane szczegitowe o Dane dodatkowe 9 Zatgczniki
Wyksztalcenie Zawody Jezyki Uprawnienia >

Brak uprawnier (zaznacz, jedli nie posiadasz zadnego uprawnienia)

Liczba pozycji na stroniet | 5~

Nazwa Pozostale dane

Agent ubezpieczeniowy wazne do: bezterminowo

Liczba wszystkich pozydgji: 1 ‘ < ‘ 1 & |z -
. [

W tym oknie mozliwe jest usuniecie, podglad, edycja oraz dodanie uprawnienia, odpowiednio przyciski
"Usun", "Podglad", "Edytuj", "Nowy".

Aby dodac¢ uprawnienie nalezy:
1. W zakfadce Uprawnienia nacisng¢ przycisk "Nowy".

Rejestracja - Uprawnienia

< a Informacja ° Dane osobowe e Dane szczegblowe o Dane dodatkowe 9 Zatgczniki

Wyksztalcenie Zawody Jezyki Uprawnienia >

Uprawnienie

MNazwa: *

Podaj nazwe uprawnienia -

‘Wazne od: * Wazne do: *

dd.mmurrrr [l dd.mm.rrrr )

[C] Wazne bezterminowo

Zatgczniki - Swiadectwo nabycia kwalifikacji

Dodanie zatgcznika jest wymagane

Dodaj zatacznik
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2. Za pomoca przycisku "Wybierz z listy" odszukaé¢ i wybrac¢ uprawnienie, okresli¢ date poczatku, date
konca waznosci (jesli uprawnienie jest terminowe) badz zaznaczy¢ pole "Wazne bezterminowo",
zalgczy¢ zeskanowany dokument potwierdzajgcy posiadane uprawnienie (wymagane tylko w
przypadku petnej rejestracji z uzyciem kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub podpisu
potwierdzonego profilem zaufanym ePUAP), nastepnie zatwierdzi¢ przyciskiem "OK".

Rejestracja - Uprawnienia

£ o Informacja 0 Dane osobowe
Wyksztalcenie Zawody Jezyki
Uprawnienie
MNazwa: *
Agent ubezpieczeniowy
Wazne od: *
08.12.2021

Wazne bezterminowo

e Dane szczegdlowe

Uprawnienia

Aby wyedytowac¢ dane dotyczace uprawnien nalezy:
1. Zaznaczy¢ uprawnienie i nacisng¢ przycisk "Edytuj".

Rejestracja - Uprawnienia

< ° Informacja ° Dane osobowe
Wyksztalcenie Zawody Jezyki

Brak uprawnien (zaznacz, jesli nie posiadasz zadnego uprawnienia)

e Dane szczegdtowe

Uprawnienia

o Dane dodatkowe

Wazne do:

dd.mm.rrr

o Dane dodatkowe

9 Zatgczniki

e Zatgczniki

Liczba pozydji na srronie: | 5~

Nazwa Pozostate dane

wazne de: bezterminowo

@ Agent ubezpieczeniowy

Liczba wszystkich pozycji: 1

P ...

2. W oknie, ktore zostanie wywotane nanies¢ stosowne zmiany, zaakceptowac przyciskiem "OK".
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2.1.1.6.5 Umiejetnosci

W czesci dotyczgcej umiejetnosci nalezy wykazaé te z nich, ktérymi osoba postuguje sie przy
poszukiwaniu ofert na rynku pracy.

Jezeli osoba nie posiada zadnych umiejetnosci, nalezy zaznaczy¢ znacznik w polu "Brak umiejetnosci
(zaznacz, jesli nie posiadasz zadnych umiejetnosci)".

Rejestracja - Umiejetnosci

< ° Informacja ° Dane osobowe e Dane szczegdtowe o Dane dodatkowe o Zakgczniki
Wyksztatcenie Zawody Jezyki Uprawnienia Umiejgtnosci >

Brak umiejetnosci (zaznacz, jesli nie posiadasz zadnych umiejetnosci)

Liczba pozycji na stronie: | 5~

obstuga kompurtera

Liczba wszystkich pozycji: 1 | < ‘ 1 2 |z1 n
o ]

W tym oknie mozliwe jest usuniecie, podglad, edycja oraz dodanie umiejetnosci, odpowiednio przyciski
"Usun", "Podglad", "Edytuj", "Nowy".

Aby doda¢ umiejetnos¢ nalezy:
1. W zakfadce Umiejetnosci nacisngc przycisk "Nowy".

Rejestracja - Umiejetnosci
< o Informacja a Dane osobowe e Dane szczegdlowe o Dane dodatkowe e Zakgczniki
Wyksztalcenie Zawody Jezyki Uprawnienia Umiejetnosci >

Umiejetnosci

Nazwa: *

Podaj nazwe umiejetnosci

2.Za pomocg przycisku "Wybierz z listy" odszuka¢ i wybra¢ umiejetnosc¢; wybdr zatwierdzic¢
przyciskiem "OK".
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Rejestracja - Umiejetnosci

< o Informacja

o Dane ascbowe G Dane szczegotowe

Wyksztalcenie Zawody Jezyki Uprawnienia

Umiejetnosci

Nazwa: *

o Dane dodatkowe e Zataczniki

Umiejetnosci >

kom|

kurs kemputerowy

obstuga komputera

obstuga komputera w stopniu podstawowym
podstawy ksiegowosci z komputerem

zainteresowania i zdolnescl kemunikacyjne

3. Zapisa¢ za pomocg przycisku "OK".

Aby wyedytowac dane dotyczgce umiejetnosci nalezy:
1. Zaznaczy¢ umiejetno$¢ i nacisng¢ przycisk "Edytuj".

Rejestracja - Umiejetnosci

< o Informacja

° Dane osobowe o Dane szczegatowe

Wyksztalcenie Zawody Jezyki

Uprawnienia

Brak umiejetnosci (zaznacz, jesli nie posiadasz zadnych umigjetnosci)

o Dane dodatkowe

e Zatgezniki >

Umiejetnosci >

Liczba pozycji na stronie: | 5~

@ obstuga komputera

Liczba wszystkich pozygji: 1

m Podglad Nowy

e | [

2. W oknie, ktére zostanie wywotane wprowadzi¢ zmiany, zatwierdzi¢ przyciskiem "OK".
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2.1.1.6.6 Niepetnosprawnosc¢

W czesci dotyczgcej niepetnosprawnosci nalezy wprowadzi¢ posiadane orzeczenie ©
niepetnosprawnosci. Jesli osoba nie posiada Zzadnego orzeczenia, pole "Brak niepetnosprawnosci
(zaznacz, jesli nie posiadasz zadnego orzeczenia o niepetnosprawnosci)' bedzie automatycznie
zaznaczone, na podstawie wypetnionej ankiety na poczatku rejestracji ustalajgcej status osoby.

Rejestracja - Niepetnosprawnos¢

£ o Informacja o Dane osobowe e Dane szczegdtowe o Dane dodatkowe o Zatgczniki
Wyksztalcenie Zawody Jezyki Uprawnienia Umiejgtnosci Niepeinosprawnosé >

Brak niepelnosprawnosci {odznaczenie wynika z danych ankiety)

Liczba pozycji na stronie: | 5 -

MNumer orzeczenia Data wydania Wazne do Rodzaj niepelnosprawnosci

umiarkowany 02.05.2021 Tak 02.05.2026 o

Liczba wszystkich pozydi: 1 ‘ < | 1 % |z1 n
- [

W tym oknie mozliwe jest usuniecie, podglad, edycja oraz dodanie niepetnosprawnosc, odpowiednio

przyciski "Usun", "Podglad”, "Edytuj", "Nowy".

Aby dodac orzeczenie o niepetnosprawnosci nalezy:
1. W zakfadce Niepefnosprawno$c nacisng¢ przycisk "Nowy".
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Rejestracja - Niepelnosprawnos¢

< @ nformaga @ Dzne osobowe @ Daneszzegsions © o=

Wyksztalcenie Zawody Jezyki [

Niepetnosprawnosc¢

Stopier niepetnosprawnosc: *

Numer orzeczenia: Data wydania:
ddmmrrr (5
Waine do-
O Coasowe ddmm.rrr

Rodza] niepeinosprawnod

Podsj nazws niepetnosprawnoi

Rodzaje niepetnosprawnosci:

Nalezy wybra¢ co najmnie] jeden rodzaj niepelnosprawnosci

Zalaczniki - orzeczenie o niepetnosprawnosci

Dodanie zalacznika jest wymagane

£3ana lizhe dodanych zakyczniks wynasi: 3
Pray rejestracji podpisem ePUAP maksymalna liczba zakacznikéw wynosi: 20
Eaany rozmiar dodanych zatacznikéw wynosi: 2 MB

| |

2.Za pomocg rozwijanej listy wskazacC stopien niepetnosprawnosci, podaé numer orzeczenia,
uzupetni¢ date obowigzywania.

3. Nastepnie za pomocg listy rozwijanej wskazaé rodzaj niepetnosprawnosci i doda¢ zeskanowang
decyzje w formie zatgcznika (wymagane tylko w przypadku petnej rejestracji z uzyciem
kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub podpisu potwierdzonego profilem zaufanym ePUAP).
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Rejestracja - Niepetnosprawnos¢

< ° Informacja o Dane oscbowe e Dane szczegolowe ° Dane dodatkowe o Zalgczniki
Wyksztalcenie Zawody Jezyki Uprawnienia Umiejetnosci Niepelnosprawnosé >

Niepetnosprawnosc

Stopien niepelnosprawnosci: *

umiarkowany -

Numer orzeczenia:

Data wydania:
02.05.2021 [l
Wazne do: *
Czasowe 02.05.2026 )

Rodzaj niepelnosprawnosci:

Podaj nazwe niepetnosprawnosci

Rodzaje niepetnosprawnosci:

1. Choroby narzgdu wzroku Usur

4., Zatwierdzi¢ przyciskiem "OK".

Aby wyedytowaé dane dotyczgce orzeczenia o niepetnosprawnosci nalezy:
1. Zaznaczy¢ niepetnosprawnos$c¢ i nacisng¢ przycisk "Edytu;j".

Rejestracja - Niepetnosprawnos¢

< 0 Informacja ° Dane osobowe G Dane szczegdtowe o Dane dodatkowe o Zalg

]

zniki
Wyksztafcenie Zawody Jezyki Uprawnienia Umiejetnosci Niepeinosprawnosé >

Brak niepelnosprawnosci (odznaczenie wynika z danych ankiety)

Liczba pozydji na sronie: | 5 7

Numer orzeczenia Data wydania asaive Wazne do Rodzaj niepeinasprawnosc

@ urmiarkowany 02.05.2021 Tak 02.05.2026 o

Liczba wszystkich pozycji: 1 | < | 1 3 |zt n

3 =

2. W oknie, ktére zostanie wywotane nanies¢ zmiany, a nastepnie zatwierdzi¢ przyciskiem "OK".
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2.1.1.6.7 Ostatni pracodawca

W zaktadce Ostatni pracodawca nalezy wprowadzi¢ dane ostatniego pracodawcy lub dane dziatalnosci
gospodarczej jako ostatniego miejsca pracy.

Rejestracja - Ostatni pracodawca

< ° Infarmacja a Dane osobowe e Dane szczegolowe o Dane dodatkowe e Zabgczniki

< alcenie Zawody Jezyki Uprawnienia Umiejetnosci Niepetnosprawnosé Ostatni pracodawca >

\":"\ Dotychezas nie pracowakem @ Bytem zatrudniony ( : ) Prowadzitem lub zawiesitern dziatalnosé gospodarczg

Dane pracodawcy | pracy

Nazwa: * REGON:
Podstawa wykonywania pracy: Whymiar czasu pracy: *
Zatrudnienie od: * Zatrudnienie do: *
dd.mm.rrrr [l dd.mm.rrrr B
Stanowisko:
Podaj nazwe stanowiska -

Zataczniki - Swiadectwo pracy
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Dodaj zatacznik

tgczna liczba dodanych zatgcznikow wynosi: 4
Przy rejestracji podpisem ePUAP maksymalna liczba zatacznikéw wynosi: 20
taczny rozmiar dodanych zatacznikdw wynosi: 2 MB

Adres

Kod pocztowy: Poczta:
Wojewodziwo: Powiat:
Gmina: Migjscowosé:

Ulica: Nr domu: Nr lokalu:

Ustanie zatrudnienia nastgpito

@ na mocy porozumienia stron

() za wypowiedzeniem pracownika

() zwiny pracownika

() z preyczyn dotyczgcych zaktadu pracy

() zinnego powodu

=3 20 ] -

= Jesli osoba jeszcze nie pracowata powinna zaznaczy¢ pole "Dotychczas nie pracowatem”.

= Domyslnie jest zaznaczone pole "Bytem zatrudniony” lecz jezeli w ankiecie na poczgtku rejestracji
ustalajgcej status osoby, zostato zaznaczone zawieszenie wykonywania dziatalno$ci gospodarczej,
automatycznie zostaje zaznaczone pole "Prowadzitem lub zawiesitem dziatalno$¢ gospodarczg”.

1. Przy zaznaczeniu pola "Bytem zatrudniony", nalezy wprowadzi¢ dane pracodawcy i pracy, wraz ze
wskazaniem nazwy, numeru REGON, podstawy wykonywania pracy, wymiaru czasu pracy, okresu
zatrudnienia ("Zatrudnienie od:" i "Zatrudnienie do:") oraz stanowiska. Do podanych informacji nalezy
dotgczy¢ Swiadectwo pracy (wymagane tylko w przypadku petnej rejestracji z uzyciem kwalifikowanego
podpisu elektronicznego lub podpisu potwierdzonego profilem zaufanym ePUAP).
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Rejestracja - Ostatni pracodawca

< o Informacja ° Dane osobowe o Dane szczegdtowe o Dane dodatkows o Zatgczniki
< 1lcenie Zawody Jezyki Uprawnienia Umiejgtnosci Niepeinosprawnosé Ostatni pracodawca >
I._: ) Dotychczas nie pracowatem © Bytem zatrudniony ':' Prowadzitem lub zawiesitern dzistalnosc gospodarczg

Dane pracodawcy i pracy

Nazwa: * REGON:
Nazwa
Podstawa wykonywania pracy: Wymiar czasu pracy: *
- petny -
Zatrudnienie od: * Zatrudnienie do: *
04.01.2021 ® 31.03.2023 B
Stanowisko:

W drugiej czesci okna nalezy uzupetni¢ dane dotyczgce adresu ostatniego pracodawcy oraz sposob
rozwigzania umowy (zgodnie z kodeksem pracy):

Adres

Kod pocztowy: * Poczta: =

64-800 Chadziez
Waojewddzwo: * Powiat: *

wielkopolskie - chodzieski -
Gmina: * Migjscowoasé: *

Chodziez T Chodziez M
Ulica: Nr domu: * Nr lokalu:

21

Ustanie zatrudnienia nastapito

@ nNa mocy porozumienia stron
() za wypowiedzeniem pracownika
() zwiny pracownika

L_:_.I z przyczyn dotyczacych zaktadu pracy

() zinnego powodu

2. Przy zaznaczeniu pola "Prowadzitem lub zawiesitem dziatalno$¢ gospodarcza", nalezy zaznaczy¢
czy dziatalnos$¢ zostata zawieszona oraz wprowadzi¢ dane dziatalnosci gospodarczej, wraz ze
wskazaniem nazwy, numeru REGON, daty rozpoczecia i zakonczenia oraz stanowiska. Do podanych
informacji nalezy dotgczy¢é zaswiadczenie ZUS (wymagane tylko w przypadku petnej rejestracji z
uzyciem kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub podpisu potwierdzonego profilem zaufanym
ePUAP).
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Rejestracja - Ostatni pracodawca

< ° Informacja ° Dane oscbowe e Dane szczegotowe o Dane dodatkowe o Zatgczniki

< dy Jezyki Uprawnienia Umiejgtnosci Niepeinasprawnosé Ostatni pracodawca >
( : ) Dotychczas nie pracowatemn \:I Bytem zatrudniony @ Prowadzitem lub zawiesitem dzistalnosé gospodarczg

Dane dziatalnosci gospodarczej

Zawiesitern dziatalnosd

Nazwa: REGON:

Nazwa
Data rozpoczecia: * Data zakoriczenia: *

04.01.2021 [l 31.03.2023 ]
Sranowisko:

azwe stanowiska -

Zataczniki - zaswiadczenie ZUS

Dofgczenie zatgcznika nie dotyczy 0sob, ktdre opfacaly skiadki z tytufu prowadzeniz dziatalnosci gospodarczej wwysokoscr 30% minimainego wynagrodzenia.

Nie dodano zatgcznikow Dodaj zatgcznik

Adres

Kod pocztowy: * Poczra: *

64-800 Chodziez
Wojewddztwo: * Powiat: *

wielkopolskie - chodzieski -
Gmina: * Miejscowosé: *

Chodziez M Chadziez v
Ulica: Nr domu: * Nr lokalu:

21

3 0 e |

Jesli dziatalno$¢ gospodarcza zostata zawieszona, nalezy dodatkowo wprowadzi¢ okres zawieszenia
dziatalno$ci (data zakohczenia dziatalnosci nie jest wtedy uzupetniana):
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Rejestracja - Ostatni pracodawca

< ° Informacja o Dane osobowe e Dane szczegolowe o Da e Zatgczniki
< cenie Zawody Jezyki Uprawnienia Umiejetnosci Niepeinosprawnosé Ostatni pracodawca >
l:‘ Daotychczas nie pracowatem ':::' Bytem zawrudniony @ Prowadzitern lub zawiesiter dziatalnoS¢ gospodarczg

Dane dziatalnosci gospodarczej

Zawiesitern dziatalnosé
MNazwa: REGOM:

Nazwa

Data rozpoczecia *

04.01.2021 al
Stanowisko:

Podaj nazwe stanowiska -
Okres zawieszenia od: * do:

01.03.2023 = 20.02.2024 o}

W drugiej czesci okna nalezy uzupetnic dane dotyczgce adresu prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej (krok ze sposobem rozwigzania umowy zostaje pominiety).

2.1.1.6.8 Pozostate okresy

W czesci dotyczacej pozostatych okreséw zatrudnienia, innej pracy zarobkowej i innych okreséw
uprawniajgcych do zasitku nalezy wykaza¢ wszystkie inne udokumentowane okresy zwigzane z
przebiegiem zatrudnienia, renta, urlopem wychowawczym, prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej,
okresami stazu lub stuzbg wojskowa.
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Rejestracja - Pozostate okresy zatrudnienia, innej pracy zarobkowej i inne okresy
uprawniajgce do zasitku

< a Informadja a Dane osobowe e Dane szczegolowe o Dane dodatkowe o Zatgczniki
< dy Jezyki Uprawnienia Umiejetnosci Niepetnosprawnosé Ostatni pracodawca Pozostate okresy >

Liczba pozydji na stronie: | 5 7

Rodzaj okresu Okres od Okres do Nazwa pracodawcy Miejscowosé

Pobieranie zasitku chorobowego lub macierzyniskiege lub opiekunczego 22.03.2001 02.05.2002

Liczba wszystkich pozycji: 1 | < | 1 2 |z1 n
. ]

3 ] D

W tym oknie mozliwe jest dodanie, edycja, podglad oraz usuniecie wprowadzonego okresu,

odpowiednio przyciski "Nowy", "Edytuj","Podglad”, "Usun".

Aby dodac pozostaty okres uprawniajgcy do zasitku nalezy:
1. W zaktadce Pozostafe okresy zatrudnienia, innej pracy zarobkowej i inne okresy uprawniajgce do
zasitku nacisng¢ przycisk "Nowy".

Rejestracja - Pozostate okresy zatrudnienia, innej pracy zarobkowej i inne okresy

uprawniajgce do zasitku

< ° Informacja ° Dane osobowe e Dane szczegdtowe o Dane dodatkowe o Zatgczniki

< dy Jezyki Uprawnienia Umiejetnosci Niepeinosprawnosé Ostatni pracodawca Pozostale okresy >

Pozostate okresy zatrudnienia, innej pracy zarobkowej i inne okresy uprawniajgce do zasitku

Rodzaj okresu: *

Okres od: * Okres da: *

dd.mm.rerr [l dd.mm.rrre )
Uzupeinienie pola 'Okres od' jest wymagane Uzupelnienie pola 'Okres do’ jest wymagane
Nazwa pracodawcy: REGON:

Migjscowosc:

Wymniar czasu pracy: *

Uzupetnienie pola "Wymiar czasu pracy’ jest
wymagane
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Podstawa wykonywania pracy:

Stanowisko:
Podaj nazwe stanowiska -
5posab rozwigzania stosunku pracy:
(_) za moim wypowiedzeniem
() na mocy porozumienia stron
() przez pracodawce bez wypowiedzenia z mojej winy

() zinnego powodu

Zatgczniki - Swiadectwo pracy/ zaswiadczenie z innej pracy zarobkowej/ zaswiadczenie ZUS

Dodanie zatgcznika jest wymagane

Dodaj zatacznik

tgczna liczba dodanych zalgcznikéw wynosi: 4
Przy rejestracji podpisem ePUAP maksymalna liczba zatacznikdw wynosi: 20
tgczny rozmiar dodanych zatgcznikéw wynosi: 47 KB

ey

2. W nowo uruchomionym oknie za pomocg rozwijanej listy wskaza¢ rodzaj okresu, czas trwania
("Okres od:" i "Okres do:"), nazwe i numer REGON pracodawcy oraz miejscowo$¢, wymiar czasu
pracy i podstawe jej wykonywania, stanowisko i sposéb rozwigzania stosunku pracy.

Do wprowadzonych danych dodaé zeskanowany dokument (wymagane tylko w przypadku petnej

rejestracji z uzyciem kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub podpisu potwierdzonego profilem
zaufanym ePUAP); zatwierdzi¢ przyciskiem "OK".

Rejestracja - Pozostate okresy zatrudnienia, innej pracy zarobkowej i inne okresy
uprawniajgce do zasitku

< ° Informacja o Dane osobowe o Dane szczegdtowe o Dane dodatkowe 9 Zakgczniki

< dy Jezyki Uprawnienia Umiejetnosci Niepetnosprawnosé Ostatni pracodaweca Pozostate okresy >

Pozostate okresy zatrudnienia, innej pracy zarobkowej i inne okresy uprawniajgce do zasitku

Rodzaj okresu: *

Pobieranie zasitku chorobowego lub macierzyfiskiego lub opiekurniczego

Okres od: * Okres do: *
22.03.2001 ® 02.05.2002 o}
Narwa pracodawcy: REGON:

Migjscowosc:

Wymiar czasu pracy:
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Podstawa wykonywania pracy:

Wybierz jedna 2 wartoéc

Stanowisko:

Podaj nazwe stanowiska -

5posdb rozwigzania stosunku pracy:

Zatgczniki - Swiadectwo pracy/ zaswiadczenie z innej pracy zarobkowej/ zaswiadczenie ZUS

Zalacznik_006.docx 11.72 KB Pobierz Usun

Dodaj zatgcznik

tgczna liczba dodanych zatacznikdw wynosi: 5
Przy rejestracji podpisem ePUAP maksymalna liczba zatgcznikow wynosi: 200
tgczny rozmiar dodanych zatacznikéw wynosi: 59 KB

ey

4-'\
LA

25 W zaleznosci od wyboru rodzaju okresu, niektére pola zostajg wyszarzone, jak na zrzucie
powyzej.

Aby wyedytowac dane dotyczace pozostatych okreséw uprawniajgcych do zasitku nalezy:
1. Zaznaczy¢ dane i nacisng¢ przycisk "Edytuj".

Rejestracja - Pozostate okresy zatrudnienia, innej pracy zarobkowej i inne okresy

uprawniajgce do zasitku

< a Informacja ° Dane osobowe e Dane szczegotowe o Dane dodatkowe o Zatgczniki

< dy Jezyki Uprawnienia Umiejgtnosci Niepetnosprawnosé Ostatni pracodawca Pozostate okresy >

Liczba pozycji na swronie: | 5~

Rodzaj okresu Okres od Okres do Nazwa pracodawcy Migjscowosc

@ Pobieranie zasitku chorobowego lub macierzyriskiego lub opiekuriczego 22.03.2001 02.05.2002

Liczba wszystkich pozydji: 1 | < | 1 3 |z1 n

e Lo =

2. W oknie, ktore zostanie wywotane nanies¢ stosowne zmiany, a nastepnie zatwierdzi¢ przyciskiem
IIOKIl.
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2.1.1.6.9 Rodzina

W czesci zwigzanej z rodzing nalezy wykaza¢ wszystkie osoby, ktore przebywajg we wspdlnym
gospodarstwie domowym lub sg na utrzymaniu beneficienta i bedg zgtoszone do ubezpieczenia
zdrowotnego.

Rejestracja - Cztonkowie rodziny

< ° Informacja ° Dane oscbowe G Dane szczegotowe o Dane dodatkowe 9 Zatgczniki

Wyksztatcenie Zawody Jezyki Uprawnienia Umiejetnosci Niepelnosprawnosé Ostatni pracodawec: >

Liczba pozydji na sroniet | 5

Nazwisko Imie Data urodzenia Stopier pokrewiefistwa Czy zgfosié do ubezpieczenia Stopieri niepelnosprawnoéci

Anna Nowak 10.08.19280 siostra Tak

Liczba wszystkich pozydji: 1 | < ‘ 1 2 |=z1 n
e

3 e (D

W tym oknie mozliwe jest dodanie, edycja, podglad oraz usuniecie wprowadzonego czionka rodziny;
odpowiednio przyciski "Nowy", "Edytuj","Podglad”, "Usun".

Aby dodac¢ czionka rodziny nalezy:

1. W zakfadce Rodzina nacisng¢ przycisk "Nowy".

2. W uruchomionym oknie uzupetni¢ dane identyfikacyjne cztonka rodziny (nazwisko, imie, date
urodzenia), za pomocg rozwijanej listy wybrac¢ stopien pokrewienstwa.
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Rejestracja - Czionkowie rodziny

< ° Informadja ° Dane osobowe e Dane szczegotowe

Wyksztalcenie Zawody Jezyki Uprawnienia

Cztonek rodziny

o Dane dodatkowe e Zabgczniki

Umiejgtnosci Niepeinosprawnosé Ostatni pracodawez >

W przypadku zglaszania czlonkow rodziny do ubezpieczenia zdrowotnego lub uzyskania statusu osoby samotnie wychowujgcej dziecko konieczne jest
uzupelnienie zalacznika w postaci aktu uredzenia, aktu matzenstwa lub zaswiadczenia o nauce petnoletnich dzied.

Nazwisko: *

Imie: *

Uzupelnienie pola 'Nazwiske' jest wymagane

Stopien pokrewienstwa: *

Uzupeinienie pola 'Imi¢’ jest wymagane

Data urodzenia: *

dd.mm.rrrr B

Uzupetnienie pola 'Stopien pokrewienstwa’ jest
wymagane

PESEL:

Stopien niepetnosprawnosci:

Data poczatku niepetnosprawnosci:

dd.mm.rrrr E

Uzupeinienie pola 'Data urodzenia’ jest wymagane

] Czy zgtosi¢ do ubezpieczenia Bezrobotny/a

Data korica niepetnosprawnosci:

dd.mm.rrrr E

L2 Jesli cztonek rodziny powinien byc¢ objety ubezpieczeniem zdrowotnym - zaznaczy¢ pozycje "Czy

zgtosi¢ do ubezp." oraz podac¢ nr PESEL; pola dotyczgce niepetnosprawno$ci wypetnia sie tylko w
przypadku, gdy cztonek rodziny posiada wazne orzeczenie.

3. Akceptacje wprowadzonych danych zatwierdzi¢ przyciskiem "OK".

Aby wyedytowac¢ dane czlonka rodziny nalezy:
1. Zaznaczy¢ dane i nacisng¢ przycisk "Edytuj".
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Rejestracja - Cztonkowie rodziny

< a Informacja o Dane osobowe e Dane szczegétowe o Dane dodatkowe o Zatgczniki

Wyksztalcenie Zawody Jezyki Uprawnienia Umiejetnosci Niepelnosprawnosé Ostatni pracodawez >

Liczba pozydji na stronie: | 5 7

Nazwisko Imie Data urodzenia Stopien pokrewienstwa Czy zgtosic do ubezpieczenia Stopien niepetnosprawnosd

© Anna Nowak 10.09.1980 siostra Tak

Liczba wszystkich pozydji: 1 | < ‘ 1 3 |21 n

3 = =

2. W oknie, ktére zostanie wywotane dokona¢ zmian i zatwierdzi¢ przyciskiem "OK".

2.1.1.6.10 Oczekiwania

W zaktadce Oczekiwania nalezy wprowadzi¢ zawody, w ktérych osoba chciataby pracowac lub sie
szkoli¢.

Rejestracja - Preferowany rodzaj pracy oraz kierunki szkolen

< o Informacja a Dane osobowe G Dane szczegdtowe o Dane dodatkowe 9 Zatgezniki
< Uprawnienia Umiejetnosci Niepetnosprawnosc Ostatni pracodawca Pozostate okresy Rodzina Oczekiwania
[C| Zgadzam sie na podjecie pracy w krajach Unii Europejskie] / Europejskiego Obszaru Gospodarczego
Liczba pozycjinasmonie: | 5 -

Nazwa Pozostale dane

Administrator systemaw komputerowych do wykonywania

Liczba wszystkich pozygji: 1 | < ‘ 1 2|21 n
e

3 gy .

Opcjonalnie mozna zadeklarowaé che¢ podjecia pracy w krajach Unii Europejskiej / Europejskiego
Obszaru Gospodarczego - zaznaczenie pola "Zgadzam sie na podjecie pracy w krajach Unii
Europejskiej / Europejskiego Obszaru Gospodarczego".

W tym oknie mozliwe jest dodanie, edycja, podglad oraz usuniecie wprowadzonych oczekiwan,
odpowiednio przyciski "Nowy", "Edytuj","Podglad", "Usun".
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Aby dodac nowy zawdd nalezy:
1. Nacisng¢ przycisk "Nowy".

2. Za pomoca listy rozwijanej odszukac i wybra¢ zawod, okresli¢ czy ma byc¢ to zawdd do wykonywania
lub do wyuczenia.

Rejestracja - Preferowany rodzaj pracy oraz kierunki szkolen

£ ° Informacja a Dane oscbowe e Dane szczegdlowe o Dane dodatkowe e Zatgczniki

< Uprawnienia Umiejetnosci Niepeinosprawnosé Ostatni pracodawea Pozostale okresy Redzina Oczekiwania
Oczekiwanie
Zawdd: *
Administrator systeméw komputerowych| X - ]

~
Administrator baz danych

Administrator nieruchomesci

Administrator produke]i filmowe] m

Administrator stron internetowych
Administrator systeméw komputerowych

Infolinia pratna. Opfata jak 2 pofeczenis lokaine. Wigcs] na g izislonalinia.gav.pl 2

3. Akceptacje wprowadzonych danych zatwierdzi¢ przyciskiem "OK".

Aby wyedytowa¢ dane oczekiwan nalezy:
1. Zaznaczy¢ dane i nacisng¢ przycisk "Edytuj".

Rejestracja - Preferowany rodzaj pracy oraz kierunki szkolen

< a Informadja ° Dane osobowe e Dane szczegblowe o Dane dodatkowe e Zalgczniki
< Uprawnienia Umiejgtnosci Niepeinosprawnosé Ostatni pracodawca Pozostate okresy Rodzina Oczekiwania

("] Zgadzam sie na podjecie pracy w krajach Unii Europejskiej / Europejskiego Obszaru Gospodarczego
Liczba pozydji na sroniet | 5 =
Nazwa

Pozostate dane

@ Administrator systemow komputerowych do wykonywania

Liczha wszystkich pozygji: 1 | < ‘ 1 2 z21 n

e L e (e

2. W oknie, ktére zostanie wywotane dokonac zmian i zatwierdzi¢ przyciskiem "OK".
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2.1.1.7 Dane dodatkowe

W zaktadce Dane dodatkowe nalezy udzieli¢ dodatkowych odpowiedzi na zadane pytania.

W przypadku pozytywnej odpowiedzi wymagane jest dofgczenie dokumentu bedgcego podstawg
udzielonej odpowiedzi (wymagane tylko w przypadku petnej rejestracji z uzyciem kwalifikowanego
podpisu elektronicznego lub podpisu potwierdzonego profilem zaufanym ePUAP).

‘ﬂ;} > Ustugi elekeroniczne > Rejestracja KRB

Rejestracja - Dane dodatkowe

< a Dane osobowe a Dane szczegdlowe o Dane dodatkowe e Zataezniki e Dane kontaktowe

e

1. Czy jest Pan/Pani osoba, ktora sprawuje funkcje reprezentacyjne w spolce? O m ) NEE

© Zafgcznik - Wypis z Krajowego Rejestru Sadowego oraz inne dokumenty Swiadczgce o sprawowaniu obowigzkéw

Nie dodano zatgcznikow Dodaj zalacznik

2. Czy przebywal Pan/Pani na urlopie wychowawczym? (@RS @® ne

@ Zatgcznik - Akt urodzenia dziecka

Nie dodano zatgcznikow Dodaj zalgcznik

3. Czy przebywal Pan/Pani w areszcie/zakladzie karnym? O me @ nE

o] Zatgcznik - Swiadectwo zwolnienia z aresztu/zakiadu karnego

Nie dodano zatacznikéow Dodaj zalgcznik

4. Czy posiada Pan/Pani dokument o przeciwwskazaniach do wykonywania okreslonych O ™ O NE
prac?
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2118

© Zafgeznik - Dokument o przeciwwskazaniach do wykonywania okreslonych prac

Nie dodano zatacznikéw Dodaj zatgcznik

5. Czy jest Pan/Pani wlascicielem, posiadaczem samoistnym lub zaleznym nieruchomosci O ™ (ORI
rolnej

O] Zafacznik - Zaswiadezenie o powierzehni nieruchomosci rolnej wyrazonef w ha przeliczeniowych

Nie dodano zatacznikéw Dodaj zatgcznik

6. Czy jest Pan/Pani domownikiem w gospodarstwie rolnym o powierzchni uzytkéw rolnych O Tax () NE
przekraczajacych 2 ha przeliczeniowe?

O z ‘afgcznik - Decyzja z Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spofecznega o niepodleganiu ubezpieczeniu spofecznemu rolnikéw

Nie dodano zatacznikéw Dodaj zatgeznik

tgczna liczba dodanych zalgcznikow wynosi: 4
Przy rejestracji podpisem ePUAP maksymalna liczha zatacznikéw wynosi: 20
tgczny rozmiar dodanych zatgcznikéw wynosi: 47 KB

£ =

Zalgczniki

Na oknie prezentowane sg wszystkie dokumenty, ktore zostaty dotagczone w poprzednich krokach i
zostang przestane do urzedu.

W przypadku koniecznosci dotgczenia dodatkowych dokumentéw nalezy uzyé przycisku "Dodaj
zatgcznik".
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2119

@ > Ustugi elektroniczne > Rejestracja KRB

Zgtoszenie do rejestracji - Zatgczniki

< ° Dane szczegdlowe ° Dane dodatkowe o Zatgczniki o Dane kontaktowe @ Prawa i obowigzki

Zataczniki dodane
0] W poprzednich krokach dodano nastepujgce zatgczniki

Zalacznik.doox  (wyksztafecenie - wyZsze (w tym licengjat) administracyjne. Karolicki Uniwersyret

Lubeiski, Inna krajowa szkota wyzZsza, Lublin, 30-06-2020) U7 (4 Pobierz

Zalacznik_001.docx (zawdd - Administrator baz danych) 11.72 KB Pobierz

Zataczniki dodatkowe

@ W itym miefscu mozna dolgczye zalaczniki, ktdre nie byfy wymienione we wezesniejszych krokach,

Nie dodano zatgcznikow Dodaj zatgcznik

Dane kontaktowe

Aby okresli¢ sposéb wymiany informacji pomiedzy urzedem, a beneficjentem, nalezy:

- Podaé¢ login (nazwe konta) - w przypadku, gdy konto nie jest jeszcze utworzone.

- Wskazac¢ forme wymiany korespondencji: kontakt poprzez konto w praca.gov.pl lub kontakt listowny
(uzytkownik moze wybraé tylko jedng opcje). W przypadku prerejestracji dostepna jest tylko opcja
<kontakt listowny>.

- Poda¢ adres e-mail (pole wymagane) i nr telefonu kontaktowego (opcjonalnie).

- Wyrazi¢ ewentualng zgode na udziat w badaniach zwigzanych z rynkiem pracy.

Funkcjonalno$c¢ dla WUP
Podczas przekazywania danych rejestracyjnych za pomocg pracownika WUP, nalezy wprowadzic¢
dane kontaktowe pracownika WUP pomagajgcego w rejestraciji.

o Wyglad okna dla uzytkownika, ktérego konto nie zostato jeszcze utworzone:

77



Portal praca.gov.pl Uslugi elektroniczne

@ » Uslugi elekwroniczne > Rejestracja KRB

Zgtoszenie do rejestracji - Dane kontaktowe

< 0 Dane dodatkowe ° Zatgczniki e Dane kontaktowe @ Prawa i obowigzki

W jaki sposob chcesz, aby Powiatowy Urzad Pracy skontaktowat sie z Tobg (w sprawie danego wniosku)

Ustalona, ze dla podanych danych identyfikacyjnych nie istnigje kento w praca.gov.pl. Konto zostanie zatozone.

Konta mozna zweryfikowac poprzez podpisanie dokumentu kwalifikewanym podpisem elektronicznym, podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP badZ podczas
urzedzie.

Dane podane w poprzednich krokach, po wystaniu do urzedu, zostang zapisane na koncie w praca.gov.pl.

Sposob kentaktu: *

() kontake listowny

Dodatkowe dane kontaktowe

E-mail: *

(] Telefon kontaktawy:

Zgody

Wyrazam zgode na udziat w badaniach rynku pracy prowadzonych przez publiczne stuzby zatrudnienia, organy administracji rzgdowej, samorzadowej lub na ich zlecenie.
Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych wraz z ich zakresem na podstawie przepisdw Unii Europejskiej o sieci EURES.

[Tl Dane przekazano za posrednicowem Wojewddzkiego Urzedu Pracy.

Po uzupetnieniu pél wymaganych i kliknieciu "Dalej" zostanie wyswietlona informacja:
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Twioje konto zostato pomysinie zarejestrowane.

W celu weryfikadji konta nalezy wykonad jedng z czynnosci:

= wystal KRB (w trybie: "Rejestracja w powiatowym urzedzie pracy”) podpisujgc profilem zaufanym ePUAP /
kwalifikowanym podpisemn elektronicznym,
= ralogowad sie przez ePUAP [ kwalifikowanym podpisem elektronicznym / przez login.gov.pl,

= wysta wniosek podpisujac: profilem zaufanym ePUAP / kwalifikowanym podpisem elektreniczrym,
= udat sie do najblizszego urzedu pracy.

Jesli wypetniane KRB zostanie wystane w trybie "Zgtoszenie do rejestracji w powiatowym urzedzie pracy™ lub
"Rejestracja w powiatowym urzedzie pracy”, ale bez podpisu, to konto bedzie niezweryfikowane.

o Wyglad okna dla uzytkownika, ktérego konto zostato wczesniej utworzone:
ﬁ > Ushugi elektroniczne > Rejestracja KRB

Rejestracja - Dane kontaktowe

< a Dane dodatkowe ° Zakgczniki e Dane kontaktowe @ Prawa i obowigzki ¢ Podglad wniosku

W jaki sposdb chcesz, aby Powiatowy Urzad Pracy skontaktowat sie z Toba (w sprawie danego wniosku)

Sposab kontaktu: *
© konto w praca.gov.pl

Dane podane w poprzednich krokach, po wystaniu do urzedu, zostang zapisane na koncie w praca.gov.pl.
( : ) kontakt listowny

Dodatkowe dane kontaktowe:

E-mail:*

Telefon kontaktowy:*
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Zgody

Wyrazam zgode na udziat w badaniach rynku pracy prowadzonych przez publiczne stuzby zatrudnienia, organy administraci rzgdowej, samorzgdowej lub na ich zlecenie.
Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych wraz z ich zakresem na podstawie przepisdw Unii Europejskiej o sieci EURES.

[} Dane przekazane za pogrednictwem Wojewddzkiego Urzedu Pracy.

2.1.1.10 Prawa i obowigzki oraz warunki zachowania statusu

W oknie nalezy zapoznac sie i zaakceptowaé prawa i obowigzki oraz warunki zachowania statusu.

Rejestracja - Prawa i obowigzki oraz warunki zachowania statusu
< ° Zalgczniki ° Dane kontaktowe @ Prawa i abowigzki 0 Podglad wniosku @ Weryfikacja klienta

Prawa i obowigzki

Osoba posiadajgca status poszukujgcego pracy ma prawo do:

- posrednicowa pracy - prowadzenege w formie indywidualnych kontaktéw posrednika pracy z bezrobotnym lub poszukujgoym pracy, targéw pracy, kedre s3 zbiorowg prezentadjg ofert
pracy zawierajgcych dane umozliwiajgce identyfikacje pracodawcy oraz gietdy pracy, kidra umnezliwia bezposredni kontakt pracodawcy z kandydatami do pracy dobranymi przez
poérednika pracy;
- poradnictwa zawodowego | infarmacji zawodowej, prowadzonych w formie:

- porady indywidualnej polegajacej na bezpogrednim kontakcie z doradcg zawoedewym, krdry stosuje postepowanie wspomagajace proces podejmowania decyzji zawodowe] przez
bezrobotnego lub poszukujgcego pracy,

- porady grupowej prowadzonej przez doradce zawodowego, podczas ktdrej uczestnicy zajed majg mozliwos¢ dokonania samooceny oraz rozwijania umiejetnoscd podejmowania decyzji
zwigzanych z planowaniem swojej kariery zawodowej,

- informadji zawodowej dotyczacej zawoddw, rynku pracy, mozliwosci szkolenia i ksztatcenia w formie materiatow drukowanych, audiowizualnych oraz komputerowych lub
internetowych baz danych udostepnianych bezrobotnym lub poszukujgcym pracy indywidualnie lub podczas spotkania grupowego;
- pomocy w aknywnym poszukiwaniu pracy, krdra jest realizowana w formie szkolenia z zakresu umiejetnosci poszukiwania pracy, na kudre poszukujgcego pracy kieruje starosta lubw
formie zajec aknywizacyjnych w klubie pracy oraz poprzez dostep do informadji | elektronicznych baz danych stuzgcych uzyskaniu umiejetnosd poszukiwania pracy | samozatrudnienia.

Osoba posiadajgea status poszukujgcego pracy, ktora :

- jest w okresie wypowiedzenia stosunku pracy lub stosunku stuzbowego z przyczyn dotyczacych zakiadu pracy,

- jest zatrudniony u pracodawcy, wobec ktérego ogloszono upadiose lub ktory jest w stanie likwidadji, z wylaczeniem likwidacji w celu prywatyzacji,

- otrzymuje swiadczenie sogjalne przystugujgce na urlopie gorniczym lub gorniczy zasitek socjalny, okreslone w odrebnych przepisach,

- uczestniczy w zajeciach centrum integradji spoteczne] lub indywidualnym programie integracji, o ktorym mowa w przepisach o pomocy spotecznej,

- jest zoknierzem rezerwy,

- pobiera rente szkoleniowa,

- pobiera Swiadczenie szkoleniowe,

- podlega ubezpieczeniu spotecznemu rolnikdw w pelnym zakresie na podstawie przepiséw o ubezpieczeniu spotecznym rolnikow jako domownik lub matzonek rolnika, jezeli zamierza
podjac zatrudnienie, inng prace zarobkowg lub dziatalnosE gospodarczg poza rolnictwern,

- jest pracownikiem, osobg wykonujacg inng prace zarobkowg lub dziatalnos¢ gospodarcza w wieku 45 lat | powyze] i jest zainteresowany pomacg w rozwoju zawodowym,
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maoze:

- korzystac z ustug szkoleniowych;

- ubiegac sie o sfinansowanie kosztéw egzamindw umozliwiajgcych uzyskanie swiadectw, dyplomow, zaswiadczen, okreslonych uprawnien zawodowych lub tywutow zawodowych oraz
kosztéw uzyskania licencji niezbednych do wykonywania danego zawodu;

- ubiegad sie o pozyczke na sfinansowanie kosztéw szkolenia w celu podjecia zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej;

- ubiega¢ sie o sfinansowanie z Funduszu Pracy kosztéw studiow podyplomowych.

W okresie odbywania szkolenia i studidw podyplomowych przystuguje stypendium.

Osoba poszukujgca pracy moze uzyskad zwrot koszdw przejazdu na badania |lekarskie lub psychologiczne | powrotu do migjsca zamieszkania, jezeli na badania te zostata skierowana
przez urzad pracy, w ktdrym jest zarejestrowana i dojezdza do tych miejsc.

Osoba posiadajgca status poszukujgcego pracy, ktora

- otrzymuje Swiadczenie socjalne przystugujgce na urlopie gérniczym lub gérniczy zasitek socjalny, ckreélone w odrebnych przepisach,

- uczestniczy w zajeciach centrum integracji spotecznej lub indywidualnym programie integradji, o ktorym mowa w przepisach o pomocy spofecznej,

- jest zolnierzem rezerwy,

- pobiera rentg szkoleniowa,

- pobiera Swiadczenie szkoleniowe,

moze odby¢ przygotowanie zawodowe dorostych w celu uzyskania kwalifikacji lub umiejetnosci zawodowych, potwierdzonych odpowiednio:

- swiadectwern - w przypadku odbycia przygotowania zawodowego dorostych w formie prakrycznej nauki zawodu doroshych,

- zaswiadczeniem potwierdzajacym nabyte umiejemosci - w przypadku odbycia przygotowania zawodowego w formie przyuczenia do pracy dorostych,

Obowigzki osoby zarejestrowane] jako poszukujgcy pracy, to:

- zglaszanie sig w urzedzie pracy co najmniej raz na 90 dni w celu potwierdzenia zainteresowania pomocg okreslong w ustawie,

- zawiadamianie urzedu pracy w terminie 7 dni o wszelkich zmianach zawartych w karcie rejestracyjnej i oswiadczeniach,

- stawianie sie w wyznaczonym terminie, ustalonym pomiedzy poszukujgacym pracy a urzedem, a w razie niestawienia sie w umawionym terminie powiadomienie o przyczynie
niestawiennictwa w ciggu 7 dni,

- podejmowanie indywidualnego planu dziatania przewidzianego dla poszukujacych pracy lub proponowanych szkolen.

Warunki zachowania statusu

Utrara statusu bezrobotego nastepuje w przypadku:

- podjecia zatrudnienia, innej pracy zarobkowe] albo rozpoczecia prowadzenia pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej (liczy sig data faktycznego rozpoczedia dziatalnosci gospodarczej,
okreslona we wniosku o wpis do ewidendji dzialalnosd gospodarczej, a nie data dokenania wpisu do ewidengji);

- otrzymania z Funduszu Pracy lub PFRON-u Srodkéw lub pozyczki na podjecie dziatalnesc gospodarczej albo na wniesienie wkiadu do spétdzielni sodjalnej:

- rozpoczedia realizacji indywidualnego programu zatrudnienia socjalnego lub podpisania kontraktu socjalnego;

- odmowy bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozydji odpowiednigj pracy lub innej forny pomocy ze strony powiatowego urzedu pracy, poddania sig badaniom lekarskim lub
psychelogicznym, majgcym na celu ustalenie zdolnosci do pracy;

- po skierowaniu nie podjeda szkolenia, przygotowania zawodowego dorostych, stazu, prac spetecznie uzytecznych lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie;

- nie stawienia sie w powiatowym urzedzie pracy w wyznaczonym terminie i nie powiadomienia w okresie do 7 dni o uzasadnionej przyczynie tego niestawiennictwa;

- pozostawania niezdolnym do pracy wskutek choroby lub przebywania w zaktadzie lecznictwa odwykowego przez nieprzerwany okres 90 dni (wliczana jest takze kazda kolejna przerwa
migdzy okresami niezdolnosci do pracy wynoszaca mniej niz 30 dni kalendarzowych];

- nie stawienia sie w powiatowym urzedzie pracy whagcdiwym dla nowego migjsca zamieszkania w terminie 14 dni od dnia zmiany miejsca zameldewania;

- nie przedstawienia zaswiadczenia o niezdolnosd do pracy wskutek choroby lub opieki nad chorym czlonkiem rodziny (druk ZUS ZLA);

- nie przedstawienia zaswiadczenia o odbywaniu leczenia w zaktadzie lecznictwa odwykowego;

- przerwania z wiasnej winy staZu, szkolenia, wykonywania prac spofecznie uzytecznych lub innej forme pomocy;

- przerwania z whasnej winy programu przygotowania zawodowege doroskych i nie przystgpienia do egzaminu kwalifikacyjnego, czeladniczege lub sprawdzajacego;

- zlozenia przez bezrobotnego whiosku o wykreslenie z ewidendji powiatowego urzedu pracy;

- przebywania za granicg lub pozostawania w sytuacji powodujacej brak gotowoici do podjecia zatrudnienia diuzej niz 10 dni fgcznie w jednym roku kalendarzowym.

[[] Zapoznatem sig z powyzszymi informacjami*

2.1.1.11 Podglad dokumentu i oswiadczenie

Na oknie Podglad dokumentu i o$wiadczenie, pod przyciskiem "Podglad dokumentu", dostepna jest
funkcjonalnos$¢ wizualizacji dokumentu wypetnionego danymi w poprzednich krokach.

Na ekranie ,Podglada formularza”, z ktérego inicjowane jest generowanie podglgdu wypetnionego
whniosku, pojawi sie komunikat wiasciwy dla wybranej metody rejestracji. W przypadku ,Zgtoszenia do
rejestracji w powiatowym urzedzie pracy” komunikat brzmi:

Podglad wniosku i jego wydrukowanie nie jest tozsame z przestaniem wniosku do urzedu pracy i
zakoniczeniem procesu obstugi. Aby zakoriczy¢ procedure zgtoszenia do rejestracji nalezy dostarczy¢
wymagane dokumenty podczas wizyty w powiatowym urzedzie pracy, ktorej termin zostanie
wyznaczony w ostatnim kroku procesu rejestracji.
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ﬁ > Ushugi elektroniczne > Rejestracja KRB

Zgtoszenie do rejestracji - Podglad wniosku i oswiadczenie
< a Zalgczniki ° Dane kontaktowe a Prawa i obowigzki m Padglad wniosku @ Akceptadja danych @ Podsumowanie

Podglad wniosku

@ Podglad wniosku i jego wydrukowanie nie jest tozsame z przestaniem wniosku do urzedu pracy | zakoriczeniem procesu obstugi. Aby zakoriczyc procedure zgloszenia do rejestragji
nalezy dostarczyd wymagane dokumenty podczas wizyty w powiatowym urzedzie pracy, ktdref termin zostanie wWyznaczany w ostatnim kroku procesu rejestracji.

Dokument zostat wygenerowany poprawnie,
Dokument zostat zweryfikowany.

Podglad dokume

Oswiadczenie bezrobotnego

Uprzedzony(a) o odpowiedzialnesd karnej z art. 233 5 1 Kodeksu karnego za skladanie falszywych zeznan oswiadczam, co nastepuje:

1. Jestem osobg niezatrudniong i nie wykonuje innej pracy zarobkowej, zdolng i gotowa do podjecia zatrudnienia albe innej pracy zarobkowej w pelnym wymiarze czasu pracy
obowigzujgcego w danym zawodzie lub stuzbie.w polowie wymiaru czasu pracy, gdyz jestern osobg niepelnosprawng, lecz stan zdrowia pozwala mi na podjecie pracy w tym wymiarze,

2. Nie ucze sig w szkole, z wyjgrkiem szkely dla doroshych lub przystepuje do egzaminu eksternistycznego z zakresu programu nauczania tej szkoly, branzowej szkoly Il stopnia i szkohy
policealnej, prowadzgce] ksztatcenie w formie stacjonarnej lub zaocznej lub w szkole wyzszej, gdzie studiuje na studiach niestacjonarnych.

3. Nie nabylern(am) prawa do emerytury lub renty z tytutu niezdolnosci do pracy, renty szkoleniowej, renty socjalnej, renty rodzinnej w wysokoscdi przekraczajacej potows minimalnego
wynagrodzenia za pracg.

4. Nie pobieram zasitku przedemeryralnego, Swiadczenia przedemerytalnego, nauczycielskiego Swiadczenia kompensacyjnego, Swiadczenia rehabilitacyjnego, swiadczenia szkoleniowego,
zasitku chorobowego, macierzyniskiego lub zasitku w wysokosci zasitku macierzyriskiego po ustaniu zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub zaprzestaniu prowadzenia pozarolniczej
dziatalnozdi.

5. Nie jestern wiascicielemn lub pesiadaczem (samoistnym lub zaleznym) nieruchomosci rolnej o powierzchni uzytkéw rolnych powyzej 2 ha przeliczeniowych,

6. Nie podlegam ubezpieczeniu emerytalne - rentowemu z tyrutu statej pracy jako wspédtmatzonek lub domownik w gospadarstwie rolnym o powierzehni uzytkdw rolnych przekraczajgcej
2 ha przeliczeniowe lub stanowigcym dziat specjalny produkcii rolnej.

7. Nie uzyskuje przychodow podlegajacych opodatkowaniu podatkiem dochedowym z dziatow spedjalnych produkdji rolnej,

8. Nie prowadze pozarolniczej dzialalnoid gospodarcze i jej nie iesitern{am).

8. Nie podlegam obowigzkowi ubezpieczenia spotecznego lub zaopatrzenia emerytalnego (nie dotyczy ubezpieczenia spotecznego rolnikdw).

10. Nie podlegam obowigzkowi ubezpisczenia zdrowotnego.

11. Nie jestemn osobg tymczasowo aresztowana i nie odbywam kary pozbawienia welnosci.

12. Nie uzyskuje miesiecznie przychodu w wysokesci przekraczajgcej potowe najnizszego wynagrodzenia za prace.

13. Nie pobieram, na podstawie przepiséw o pomocy spotecznej, zasitku statego.

14. Nie otrzymatem(am) pozyczki z Paristwowego Funduszu Rehabilitagji Oséb Niepetnosprawnych lub instytucji z udziater srodkéw publicznych na podjecie dziatalnosci pozarolniczej lub
ralniczej.

15. Nie pobieram, na podstawie przepiséw o $wiadczeniach rodzinnych, Swiadczenia pielegnacyjnego, specjalnego zasitku opiekuriczego lub dodatku do zasitku rodzinnego z tywutu
samotnego wychowywania dziecka i utraty prawa do zasitku dla bezrobotnych na skutek uphywu ustawowego okresu jego pobierania.

16. Nie pobieram po ustaniu zatrudnienia swiadczenia szkoleniowego.

17. Nie rozpoczgtemn(am) realizacji indywidualnego programu zatrudnienia secjalnego w rozumieniu przepiséw o zatrudnieniu sogjalnym lub nie podpisater{am) konraktu socjalnego.
18. Nie otrzymatern(am) jednarazewego ekwiwalentu pienieznego za urlop gémiczy oraz jednorazewej odprawy zamiast zasitku socjalnego - przewidzianych w Uktadzie Zbiorowym Pracy
dla Pracownikéw Zaktadéw Gérniczych,

19. Nie jestem zarejestrowany(a) w innym urzedzie pracy jake osoba bezrobotna,

20. Zobowigzuje sie do zwrotu otrzymanego zasitku w przypadku otrzymania za ten sam okres Swiadczenia przedemerytalnego, emerytury, renty z tytutu niezdolnosd do pracy lub stuzby,
renty szkoleniowe], renty socjalnej, renty rodzinnej, zasitku chorobowego lub Swiadczenia rehabilitacyjnego - jezeli organ rentowy nie dokonal stosownych potracen.

21. Zobowigzujg sie do bezzwtocznego informowania o wszelkich zmianach danych zawartych w karcie rejestracyjnej podanych przeze mnie oraz do zwrotu nienaleznie pobranego
Swiadczenia, w przypadku niespelnienia warunkéw wymienionych w ustawie.

22, Zostatern{am) pouczony(a) o obowigzku:

a) zglaszania sie w wyznaczonych terminach w powiatowym urzedzie pracy,

b) skiadania pisemnego oswiadczenia o dochodach oraz innych dokumentdw niezbednych do ustalenia uprawnien zasitkowych przez bezrobotnych z prawem do zasitku co miesige, aw
przypadku bezrobotnych bez prawa do zasitku w terminie 7 dni od dnia uzyskania przychodéw,

) zawiadomienia powiatowego urzedu pracy o fakcie wyjazdu za granice lub innej okolicznoic powodujgcej brak gotowosd do pracy,

d) powiadomienia urzedu w terminie 7 dni od wyznaczonego dnia o przyczynie niestawiennictwa,

€) powiadomienia powiatowego urzedu pracy o udziale - bez skierowania starosty - w szkoleniu finansowanym z publicznych Srodkéw wspélnatowych i publicznych Srodkéw krajowych,
arganizowanym przez inny pedmiot niz PUP w terminie 7 dni przed dniem rozpoczedia szkolenia,

) przedstawienia zaswiadczenia o niezdelnosci do pracy wskutek choroby lub opieki nad chorym cztonkiem rodziny na druku okreslonym w odrebnych przepisach, w przypadku
niezdolnosci do pracy wskutek choroby, z wyjgtkiem odbywania leczenia w zamknigtym osrodku odwykowym.

Akcepruje powyzsze oswiadczenie®
Oswiadczenie o zgodnosci ze stanem faktycznym

Swiadomy odpowiedzialnosci karnej za skisdanie fatszywych zeznar, oswiadczam, iZ wszelkie podane przeze mnie w trakcie rejestracii dane sq zgodne ze stanem faktycznym oraz
zostalern pouczony o warunkach zachowania statusu bezrobotnego.

Akcepruje powyzsze oswiadczenie®
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Natomiast w przypadku ,Rejestracji w powiatowym urzedzie pracy” komunikat bedzie brzmiat:

Podglad wniosku i jego wydrukowanie nie jest tozsame z dokonaniem rejestracji w urzedzie pracy i
zakonczeniem procesu obstfugi. Aby zakonczy¢ procedure rejestracji wniosek wraz z zatgcznikami
nalezy przesta¢c do wifasSciwego urzedu pracy po opatrzeniu go kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP.

fi » Ushugielekironiczne >  Rejestracja KRB

Rejestracja - Podglad wniosku i oswiadczenie

enta

< @ Dancloniskione @ Provai obowigzhki @ rodglad wniosiw

Podglad wniosku

@ Podlglad wniosku i jago wydrukowsnie nie jest tozsame z dokonaniem refestradii w urzedzie pracy | zakorczeniem procesu obshugi. Aby zakorczye procedure rejestrac)i wniosek
wraz z zalgcznikami naledy przestac do wiasciwego urzedu pracy po opatrzeniu go kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem potwierdzonym profilem zaufanym
ePUAR

Dokument zostat wygenerowany poprawnie.
Dokument zostat zweryfikowany.

Podglad dokumen

Oswiadczenie bezrobotnego

Uprzedzony(a) o odpowiedzialnosd karnej z art. 233 § 1 Kodeksu karnego za skiadanie fatszywych zeznan oswiadczam, co nastepuje:

1. Jestem osobg niezatrudniong i nie wykonuje innej pracy zarobkowej, zdolna i gotowa do podjecia zatrudnienia albo innej pracy zarobkowej w petnym wymiarze czasu pracy
abowigzujacego w danym zawadzie lub shuzbiew polowie wymiaru czasu pracy, gdy? jestem osoba niepenosprawna, lecz stan zdrowia pozwals mi na podjecie pracy w tym wymiarze.
2. Nie ucze sig w szkole, z wyjgtkiem szkoly dla dorostych lub przystepujg do egzaminu eksternistycznego z zakresu programu nauczania tej szkoly, branzowej szkoly Il stopria i szkofy
policealne], prowadzacej ksztalcenie w formie stagianarnej lub zaoczne] lub w szkale wyzszej, gdzie studiuje na studiach niestacjonarnych.
3. Nie nabytem({am) prawa do emerytury lub renty z tytutu niezdolnozci do pracy, renty szkeleniowej, renty sodjalnej, renty rodzinnej w wysckosdi przekraczajgce] polowe minimalnego
wynagrodzenia za prace.
4. Nie pobieram zasitku przedemerytalnego, Swiadczenia przedemerytalnego, nauczycielskiego Swiadczenia kempensacyjnego, Swiadczenia rehabilitacyjnego, swiadczenia szkoleniowego,
zasithu chorobowego, macierzyriskiego lub zasitku w wysokosci zasitku macierzyriskiega po ustaniu zatrudnienia, inne] pracy zarobkowe] lub zaprzestaniu prowadzenia pozarolnicze]
dziatalnosd.
5. Nie jestern wiascicieler lub posiadaczem (samoistnym lub zaleznym] nieruchomesci rolnej o powierzchni uzytkéw rolnych powyzej 2 ha przeliczeniowych.
6. Nie podlegam ubezpieczeniu emerytalno - rentowemu z tytulu statej pracy jake wspéimatzanek lub domawnik w gaspodarstwie rolnym o powierzchni uzytkéw rolnych przekraczajce]
2 ha preeliczeniowe lub stanawigcym driat specjalny produlkci rolnej.
e uzyskuje przychoddw podlegajgcych opodatkowaniu podatkiem dochodowym z dziatow specjalnych produkji rolnej.
prowadze pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej i jej nie iesitern(am).
ie podlegam obowigzkowi ubezpieczenia spotecznego lub zaopatrzenia emerytalnego (nie dotyczy ubezpieczenia spotecznego rolnikéw).
10. Nie podlegam obowigzkowi ubezpieczenia zdrowotnego.
11. Nie jestem osobg tymczasowo aresztowan i nie odbywam kary pozbawienia wolnaic.
12. Nie uzyskuje miesigeznie praychodu w wysokosci przekraczajace] pofowe najnizszego wynagrodzenia 23 prace.
13. Nie pobieram, na podstawie przepiséw o pomocy spotecznej, zasitku statego.
14, Nie otrzymatem(am) pozyczki z Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osdb Niepetnosprawnych lub instytucii z udzialem érodkéw publicznych na pedjecie dziatalnosci pozarolniczej lub
rolniczej.
15. Nie pobieram, na podstawie przepiséw o Swiadczeniach rodzinnych, Swiadczenia pielggnacyjnego, spedjalnego zasitku opiekunczego lub dodatku do zasitku rodzinnego z tywutu
samotnegoe wychowywania dziecka i utraty prawa do zasitku dla bezrobotnych na skutek uphywu ustawowego okresu jego pobierania.
16. Nie pobieram po ustaniu zatrudnienia Swiadczenia szkoleniowego.
17. Nie razpoczatern{am) realizacji indywidualnego programu zatrudnienia socjalnega w rozumieniu przepiséw o zatrudnieniu sogalnym lub nie pedpisater{am) kontraktu socjalnego.
18. Nie otrzymatem(am) jednorazowego ekwiwalentu pienieznego za urlap gémiczy oraz jednarazowsj odprawy zamiast zasitku sogjalnega - przewidzianych w Ukladzie Zbiorowym Pracy
dla Pracownikow Zaktaddaw Gérniczych.
18. Nie jestem zarejestrowany(a) w innym urzedzie pracy jako osoba bezrobotna.
20. Zobowigzuje sig do zwrotu otrzymanegoe zasitku w przypadku otrzymania za ten sam okres swiadczenia przedemerytalnege, emerytury, renty z tytutu niezdolnosd do pracy lub shuzby,
renty szkoleniowej, renty socjalnej, renty redzinnej, zasitku chorobowego lub Swiadczenia rehabilitacyjnegoe - jezeli organ rentowy nie dokonat stosownych potrgcen.
21. Zobowiazuje sie do bezzwiacznego informawania o wszelkich zmianach danych zawartych w karcie rejestracyine]j podanych przeze mnie oraz do zwrotu nienaleznie pobranego

Swiadczenia, w przypadku niespelnienia warunkdw wymienianych w ustawie.

22. Zostalern(am) pouczony(a) o abowiazku:

a) zgtaszania sie w wyznaczonych terminach w powiatowym urzedzie pracy,

b) skiadania pisemnego ofwiadczenia o dochodach oraz innych dokumentéw niezbgdnych do ustalenia uprawnier zasitkowrych przez bezrobotnych z prawem do zasitku co miesige, 2 w
przypadku bezrobatnych bez prawa do zasitku w terminie 7 dni od dnia uzyskania przychodéw,

©) zawiadomienia powiatowego urzedu pracy o fakeie wyjazdu za granice lub innej okolicznosci powodujacej brak gotowesd do pracy,

d) powiadomienia urzedu w terminie 7 dni od wyznaczonego dnia o przyczynie niestawienniciwa,

&) powiadomienia powiatowegs urzedu pracy o udziale - bez skierowania starasty - w szkoleniu finansowanym z publicznych rodkéw wspélnotawych i publicznych Srodiéw krajawych,
organizowanym przez inny podmiat niz PUP w terminie 7 dni przed dniem rozpoczecia szkolenia,

) przedstawienia zaswiadczenia o niezdolnosci do pracy wskutek choroby lub opieki nad chorym cztonkiem rodziny na druku okrelonym w odrebnych przepisach, w przypadku
niezdolnogci do pracy wskutek choroby, z wyjgtkiem edbywania leczenia w zamknietym oérodku adwykowym.

Akcepruje powyzsze ofwiadczenie™
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Oswiadczenie o zgodnosci ze stanem faktycznym

Swiadomy odpowiedzialnogc karne] za skiadanie falszywych zeznaf, oswiadczam, iz wszelkie podane przeze mnie w trakeie rejestracji dane sq zgodne ze stanem faktycznym oraz

zostatern pouczony o warunkach zachowania statusu bezrobotnego.

Akcepruje powyzsze ofwiadczenie®

m

(| [

Po zaakceptowaniu oswiadczeh mozna otworzy¢ podglad dokumentu.
Przyktadowy zrzut ponizej pokazuje wizualizacje karty rejestracyjne;.
Istnieje mozliwo$¢ wydrukowania karty przyciskiem "Drukuj" oraz zamknigcia przyciskiem "Zamknij".

Wizualizacja dokumentu

cerfyflhon w sysiemle centralmye ook kod Jecnosid 30010 |

‘Wersja robocza dokumentu.

Wygenerowanie dokumentu nie jest rownoznacene z przestaniem danych do urzedu.

Marwa urzgdu pracy: Powiatowy Urzad Pracy w Chodziesy

WHIOSEK
O DOKONANIE REJESTRACJI JAKO

BEZROBOTNY / POSZUKUJACY PRACY

(rejestrujacy wypsinis dane zamizszczons ns jaEnym tie)
Flodza) rejestrac

Numer wnizsku: 417055
1. DAHE OS0BOWE

1 Immie: Jan

2 Mazwiske: Nowsak

5 PESEL: 97010799716

7. Data uredzenia {dd / mm / mrr): 07071997
9. Reodzaj dokumenty teesamosci:

11, Obywatelstwo 1: Folska

12, Obywstelstwo 3

15, Imiz matha: J

17. Stan cywilny: kawaler'panna

15, Jestem osobs samotnie wychowujscs dziscke / dzieci:

zgtoszenie danych bezrobotnego

2. Dirugie imie:

4. Mazwisko rodows:

. Plet: meZczyzna
3. Migjsce wrodzenia: £

10. Seria i numer dekumentu:

12, Ohywatelstwo 2

14. Cudzoziemiac:

18, Imiz ojca: o

18. Liczha dzieci na utzymaniu:: 0
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. DANE UZUPELNIAJACE

. Numer rachunku bankowego lub  rachunku w

spoddrisicozej kasie oszozednosciowo-kredytows]:

URZAD SKARBOWY W CHODZIEZY

2. Poczta: Chodziez
4. Powiat: chodzieski
6. Misjscowoss: Chodziez

2. Nrdomu / lokalu: 21 !

2. Urzad skarbowny:

3. Oddzizt MFZ: Wielkopolski Oddziat Wojewadzki MFZ w Poznaniu
3. DANE ADRESOWE - ADRES ZAMELDDWANIA STALEGOD

1. Kod pocztowy: 64500

3. Wojewddztwo: wielkopolskie

5. Gmina / doelnica:  Chodziez

7. Ulica: Figkna

4. DANE ADRESOWE - ADRES TYMCZA S0WY

1. Na okres do {dd / mm / o
2. Kod pocztowny:

4. Wojewddztwo:

>

Gmina / dziginica:

8. Ulica:

=

1. Kod pocztowy:

3. Wojewddztwo:

n

. Gmina / dzielnica:

T. Ulica:

6. DANE KONTAKTOWE

1. Hontskt poprzez konto w systemis
praca.gov.pl:

DANE ADRESOWE - ADRES DO KORESPONDENC.I

3. Poozta:
E. Powiat:

7. Migjscowoss:

9. Nr demu / lokalu: I

Poozta:

fa

Eal

Powiat:

-

Migjscowoss:

8. Nr demu / lokalu: I

2. Hontakt istowny:

2. Kontakt na adres e-mail.  jan@adres.pl 4. Kontakt telefoniczny:
T. WYKSZTALCENIE
L. || Poziom [ Tytut TP Kierunek Specjalizacja
1 2 3 4 3 [}
wyzsze [w tym . - . . .
1 lizengjat) lagister [administracyjne |[Administracja
£. UKOHCZONE SZKOLY | UCZELHIE
Lp. Hazwa Migjscowost Typ Drata ukonczenia
1 2 3 4 &
1 ||Katolicki Uniwersytet Lubelski Lublin Inna  lmajows)| a4 ne agag
sziota wyisza
8. ZAWODY
Ly N | sta Wiy Wik
L azwa uCzIon Gl VD
A [ Lata Miesizce 5 F)
1 2 3 4 & [
1 ||Administrator baz danych 2 <3 Talk Tek
10. SPECJALNE UPRAWHIENIA ZAWODOWE
[ Okres wainoci
Lp. Mazwa £
E Data od Data do 2
bezterminowo
1 2 3 4 3
1 ||Agent ubezpisczeniowy 01.08.2019 Tak
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11. UMIEJETHO 5CI

| Lp. | Mazwa
1 2
1 ||biegta obstuga komputera i Internetu
12. NIEPEELNOSPRAWNOSC
Stopien . . Czy ] FRodza)e
Lp. nispetnosprawnodci | Mr orzeczenia ‘ Diata wydania T 3 Waine do nispeinosprawnossl
1 2 [ 3 | 4 [ s [ 3 | 7
1 |[umniarsowany [ [ oto022015 [ Mie | [od: ©
13. ZNAJOMOSE JEZYKOW OBCYCH
Stopien znajomosci
Lp. Jezyk oboy - ——
W mowie W pismie
1 2 3 4
1 ||angi=lski B1 - srednic zaswansowsny B1 - srednic zaswansowsny
2 ||chorwadki B1 - &rednic zaawansowany A2 - nizszy Sednic zaswansowany

14, OSTATNI PRACODAWCA
Bylem zatrudniony:

1. Mazwa: Firma

2. REGON:

Prowadziem dzisisinods gospodarczs:

3. Podstaws wykonywsnis pracy:  Umowa o prace w zastepstwis

4. Stanowiske: Adminkstrahor stron Inbermetowch
5. Zatrudnienie od: 01.02.2021

T. Wiymisr czasu pracy: petny

3. Kod pocetoany:

10. Wojewodztwa:

12. Gmina / dziginica:
14, Ulica:

18. Ustanie zatrudnienis nastapdo:

Ma mooy porozumienia stron: TAK I MNIE
Z winy pracownica: TAK I MNIE
£ innego powodu: TAK I MNIE

16.1. CZLONKOWIE RODZINY

1. Lp.: 1

3. Nazwishke: anna

&. PESEL: S0021009242
7. Bezrobotny:

5. Stopien niepeinosprawnosci:

10. Dists poczatku
nispeinesprawnesei {dd / mm / o)

17. OCZEKIVANIA

8. Zatrudnienie do: 21.07.2021
9. Poczta:

11. Powiat:

13, Migjscowoss:

15. Nr domu / lokalu: !

Za wypowisdzeniem pracownica: TAK

£ proyooyn dotyczacych zakdadu pracy: TAK

Fozostaje w zatrudnisnin: TAK

2. miz: Mowak
4. Data uredzenia {dd / mm /o 100091280
. Stopien pokrewisnstwa: siostra

8. Czy zglosit do ubezpieczenia?:

1. Dats kofics

Zzwizsizm dzistsinoss gospodaroza:

{NIE

{NIE

{NIE
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) Uwwagi
Nazwa szkolenia / nazwa zawodu

Lp.

Do wyuczenia | Do wykonania
L] z I : I -

‘ 1 |Administat{u systemow komputerowych

ZG0ODA NA PODJECIE PRACY W KRAJACH UNII EURCPEJSKIEJ / EURQPEJSKIEGO OBSZARU
GOSPODARCZEGD

Zgadzam sie na podjecie pracy w krajach Unii Europejskiej / Europejskiego Obszaru Gospodarczego
PRZEKAZANIE DANYCH ZA POSREDNICTWEM WOJEWODZKIEGD URZEDU PRACY

Dane przekazano za poesrednictwem Wojewodzkiege Urzedu Pracy

Jednestka WUP: Telefon:
Imig pracownia: Mazwisko pracownia:
ANKIETA

Uprzedzonyla) o cdpowiedzislnosc karnej z art. 233 § 1 kodeksu karnego za sktadenie fatszywych zeznan, ofwiadczam,
oo nastepuje:

Lp. Fakty TR NIE
1 2 3 4

Jestemn oscba niezatrudnions i nie wykonuje innej pracy zarcbkowsj, zdolng i gotows do
podjecia zatrudnienia albo innegj pracy zarocbiowe]:

1 a) w petnym wymiarze czasu pracy obowiazujacego w danym zawodzie lub stuzbie,

b} w potowis wymisru czasu pracy, gdyz jestemn osobs niepetnosprawng lecz stan
zdrowia pozwsla mi na podjgcie pracy w tym wymiarze.

2 Ucze siz w szhole w formizs dzisnnej lub na uczelni w formie studidw stacjonarnych.

Csiggnatem{am) wisk emerytalny lub nabytem{am) prawa do emerntury lub renty z tytutu
3 niezdolnoici do precy, renty szholeniowsj, renty socjalnej, renty rodzinnej wowysckosci

przekraczajgce] potows minimalnege wynagrodzenia za prace.

Pobieram zasitek przedemerytalny lub swiadczenie przedemerytalne, nauczycielskie

iwisdczenie kompensacyjne, swisdoczenie rehabilitacyjne, swiadczenie szholeniows,
4 zasitek chorobowy, zasitek macierzynski lub zasitek w wysokodci zasitey macierzynskisgo -
po  ustaniv  zstrudnienia, innej pracy zarobkowe], =zsprzestaniv  prowadzenia
pozaroiniczej dzistalnosci.
Mabytem{am) prawa do emerytury albo renty z tytutu niezdeolnosci do pragy, przyznanej
przez zagraniczny orgen emerytalny lub rentowy, w wysckaici oo najmnigj najnizsze|

5 emerytury albo renty z tytutu niszdolnesci do pracy, o kMarych mows w ustawis z dnia 17
grudnia 123% r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych.
& Jestemn wiascicielem lub posisdaczem (sameistnym lub zalefnym) nisruchomasci rolnegj

o powierzchni uzytedw rolnych powyzej 2 ha przeliczeniowych.

Podlegam  ubszpisczeniv  ementalnosrentowemu  z fytute state] pracy  jeko
T wspdtmatzonsk lub domownik w gospodarstwiz rolnym o powierzchni uiytedw rolnych
przekraczajgce] 2 ha przeliczeniows lub stanowigoym dziat specjalny produkg)i rolnej.
Uzyskuje przychody podlegsjace opodstiowaniu podsatiiem dochodowym z dziatow
spegjalnych produkcji rolnej {chyba, ze dochad z dzistow specjalnych produkgji rolnej,
obliczony dla ustalenia podsteu dochodowego od osdb fizycznych, nie przefracza
wysokosci przecietnego dochodu = pracy w indywidualnych gospodarstwach rolnych =z 2
ha przeliczeniowych ustalonego przez FPrezess Glownego Urzedu Statystycznego na
podstawie przepisow o podatiu relnym).

Posiadam wpis do Centralnej Ewidengji i Informagji o Dziatslnoici Gospodarczej.

a) zgtesitam{zm) wniosek o wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Cziatalnoici
g Gospodercze| i nie uplynat jeszcze olres do, olreslonege w tym wnicsku, dnis podjscis
dzistalnoici gospodarczsj,

b} zgtesitam{em) do Cenfralnej Ewidengji i Informagji o Dzistalnosci Gospodarczej
wniosek o zawieszenie wykonywania dzistalnosci gospodarcesj | olres zawieszenia
jeszoze nie uptynat.

Podlegam cbowiazhowi ubezpieczenia spotecznego lub zacpatzenia emenytalnego (nie

i dotyczy ubezpieczenia spotecznego rolnikdw).
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Fodlegam obowiazkowi ubezpieczenia zdrowotnego (odpowiedZz nie ma wphywu na

" ustalenie statusu na rynku pracy).

Jestem oscha tymczasowo aresztowana lub odbywsm kare pozbawienia wolnosci, nie
12 dotyczy kary pozbawienia wolnosci odbywane| poza zaktadem kamym w systemie dozoru

elgktronicznego.

Uzyskuje miesiecznie przychod w wysokosci przelraczajace] pofows minimalnege
12 wynagrodzenia za prace z wylaczeniem przychodow uzyskanych z tytutu odsetek lub

innych przychodow od srodkow pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych.

14 Pobieram, na podstawie przepisow o pomocy spotecznej, zasitek staty.

Otrzymatem{am) poiyceke lub  jednorazowc Srodki z Panstwowege Funduszu
Rehabilitacji Osob Miepetnosprawnyeh lub instytucii z udziatem srodkow publicznych na

1% podjecie dziatalnosci pozarolnicze], relnicze] lub na wniesienie widtadu do spotdzielni
soojalnegj.
18 Fobieram na podstawie przepisow o ustaleniu i wypfacie zasitkow dla cpiekunow zasitiu

dla opiskuna.

17 Otrzymatern{am) jednorazows irodki na podjecie dzistalnosci gospoderczej z Funduszu
Pracy.

Pobieram, na podstawie przepisow o Swisdczeniach rodzinnych, swiadczenis

18 pielzgnacyjne, specjalny zasitek opiskunczy lub dodatek do zasitvu rodzinnego = tytutu
samotnegoe wychowywania dziedka | utraty praws do zasiteu dla bezrobotnych na shutek
uptywu ustawowego olresu jego pobierania.

19 Posiadam orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci.

PRAVA | CBOWIAZKI

Osoba posiadajgsca status poszukujacego pracy ma prawo do. - posrednictws pracy — prowadzonego w formie
indywidualnych kontaktdw posrednika pracy z bezrobotnym lub poszukujacym pragy, targow pracy, ktdre s zbiorows
prezentacjs ofert pracy zawisrajacych dane umatliwiajace identyfikacje pracodawoy oraz gistdy pracy, ktdra umozlivis
bezposredni kontakt pracodawey z kandydatami do pracy dobranymi przez posrednika pracy; - poradnictwa zawodowego
i informacji zawodowej, prowadzonych w formis: - porady indywidualnej polegajacej na bezposrednim kontskcie =
doradcg zawodowym, ktdry stosuje postepowsnie wipomagsjsce proces podejmowsnia decyzji zawodowsj przez
bezrobotnego lub poszukujacego pracy, - porady grupowe| prowadzonej przez doradee zawodowego, podozas ktorej
uczestnicy zajed maejg mozliwosd dokonania samooceny oraz rozwijanias umisjetnosci podejmowania deoyzji
zwigzanych = planowaniem swojej kariery zawodows], - informacgji zawodowej dotyczacej zawodow, rynku pracy,
maozliwosci szhclenia i ksztstoenia w formis materistéw drukowanych, sudiowizualnych oraz komputerowych lub
internetowych baz denych udostepnianych bezrobotnym lub poszukujacym pracy indywidualnie lub podoczes spothania
grupowego, - pemocy w akbywnym poszukiwaniu pracy, ktora jest realizowana w formie széolenia z zakresu umiejetnosci
poszukiwania pracy, na ktdre poszukujacego pracy Mieruje starosta lub w formie zajed akywizacyjnych w klubie pracy
oraz poprzez dostep do informagji | elektronicznych baz danych stufscych uzyskaniu umisjstnosci poszukivanis pracy i
samozatrudnienia. Oscha posiadajaca status poszukujacego pracy, ktora : - jest w olresie wypowiedzenia stosunku pracy
lub stosunku stuzbowego z przyceyn dotyczacych zaktedu pracy, - jest zatrudniony u pracodawcy, wobec ktdrego
ogtoszono upadtosd lub kdry jest w stanie likwidagji, z wytsczeniem likwidsgji w o=lu prywatyzagji, - otzymuje
Swiadczenie sogjalne przystugujace na urlopie gomiczym lub goriczy zasitek socjalny, oireslone w odrebnych
przepisach, - uczestniczy w zajeciach centrum integracji spotecznej lub indywiduslnym programis integragji, o ktdrym
mows W przepizach o pomocy spoteczne|, - jest fotnisrzem rezerwy, - pobiera rentes szhaleniows, - pobiera swisdozenis
szholeniowe, - podlegas ubezpieczeniu spotecznemu rolnikow w petnym zalresie na podstawie przepisow o
ubezpisczeniu spotecznym relnikdw jake domownik lub matzonsk rolnika, jefeli zamisrza podjad zatrudnisnie, inng
prace zarobkows lub dzistalnosd gospodarcza pozs rolnictwem, - jest precownikiem, osobg wykonujgcs inna prace
zarobkows lub dziatalnosc gospodarces w wisku 45 lat | powyze| | jest zainteresowany pomocs w rozwoju zawodowym,
maze: - korzystad z ustug szholeniowych; - ubisgad sig o sfinansowanie kosztdw egzamindw umazliwiajacych uzyskanis
swizdectw, dyplomdw, zadwiadczen, okreilonych uprawnien zawodowych |ub tytutdw zawodowych orez kosztow
uzyskania licengji niezbednych do wykonywania danego zawedu, - ubiegac sie o pozyceke na sfinansowanie kosztow
sz¥olenia w celu podjecia zatrudniznia lub innej pracy zarcbhows), - ubisgad sig o sfinansowanie = Funduszu Pracy
kosztow studidw podyplomaowych. W okresie cdbywania szholenia i studidw podyplomaowych przystuguje stypendium.
Osoba poszukujaca pracy moze uzyskac zwrot kosztow przejazdu na badania lekarskie lub psychologicene i powrotu do
migjsca zamieszkania, jefeli na badania te zostata swierowana przez urzad pracy, w ktdrym jest zarsjestrowana i
dojezdis do tych misjsc Osoba posiadajsca ststus poszukujscego pracy, ktdra @ - otzymuje swisdoczenie socjslne
przystugujace na urlopie gamiczym lub gorniczy zasitek sogjalny, olreslone w odrebnych przepisach, - uczestniczy w
zajeciach centrum integracji spotecznej lub indywiduslnym programie integracji, o ktdrym mows w przepisach o
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pomogy spotecznej, - jest zofnierzem rezerwy, - pobiera rente szhcleniows, - pobiera Swiadczenie szholeniowe, moze
odbyt przygotowsnie zawodows dorostych w celu uzyskanis kwalifikagji lub umisjetnesci zawodowych, potwisrdzonych
odpowiednio: - Swiadectwem — w przypadku odbycia przygotowania zawodowege dorostych w formie praktycenej nauki
zawodu dorostych, - zaswiadezeniem potwierdzajacym nabyte umiejetnosci — w przypadku odbycia przygotowania
zawodowego w formie przyuczenia do precy dorostych. Obowiszki osoby zerejestrowanse] jako poszukujacy pracy, to -
zgtaszanie sie w urzedzie pragy co najmniej raz na 80 dni w celu potwierdzenia zainteresowania pomocs clreslona w
ustawie, - zawiadamianie urzedu pracy w terminie 7 dni o wszelkich zmianach zawartych w karcie rejestracyjnej i
ofwiadczenisch, - stawianis sis w wyznsczonym terminie, ustalonym pomisdzy poszukujacym precy 3 urzedem, & W
razie niestawienia sie w umowicnym terminie powiadomienie o przyczynie niestswiennictws w cisgu 7 dni, -

podejmowanie indywidualnege planu dziatania przewidzianego dla poszukujacych pracy lub proponowsanych sziolen.

Zapoznatem sie z powyiszymi informacjami

WARUNKI ZACHOWANIA STATU 5U

Utrata statusu bezrobotnego nastepuje w przypediu: - podjecia zatrudni=nis, innej pracy zarcbhows| albo rozpoczecia
prowadzenia pozamolniczej dziatalnosci gospodarces] (licey sie data feklyeenego rozpoczecia  dziatalnosci
gospodarcze, chreslona we wniosku o wpis do ewidengji dziatalnoici gospodarczej, & nie dats dokonanis wpisu do
ewidendgji); - otrzymania z Funduszu Pracy lub PFRON-u frodkdw lub podyczki ne podjecie dzistsinoici gospodarczej
albo na wniesienie witadu do spotdzielni sogjalnej; - rozpoczecia realizacji indywidualnego programu zatrudnienia
socialnego lub podpisania kontraktu socislnegeo: - cdmowy bez uzessdnicns] przyczyny przyjecia propozvoji
odpowiednisj pracy lub innej formy pomocy ze strony powiatowsgo urzedu pracy, poddenia sie badaniom lekarskim lub
psychologicznym, majacym na celu ustalenie zdolnosci do pracy; - po skierowaniu nie podjecia szholenis,
przygotowania zawodowego dorostych, stazu, prac spotecznie ufytecznych lub innej formy pomocy chreslons] w
ustawig; - nie stawiznia sig w powistowym urzedzie pracy wwyznaczonym terminie i nie powisdomisnia w clresie do 7
dni o uzasadnions] przyceynie tego niestawisnnictwa; - pozostawsnia niezdolnym do pracy wshutek choroby lub
przebywania w zakladzie lecznictwa odwykowego przez nisprzerwvany okres 30 dni (wiiczana jest takie kezda kolgjna
przerwa misdzy chresami niezdolnosci do pracy wynoszaca mnigj niz 20 dni kalendarzowych) - nie stawiznia sie w
powiatowym urzedzie pracy wiasciwym dla nowegeo miejsca zamieszkania w terminie 14 dni od dnia zmiany miejsca
zameldowanis; - nie przedstawienia zaswiadczenia o niezdolnosci do pracy wshutek choroby lub opieki nad chorym
cztonkiem rodziny {druk ZUS ZLA), - nie przedstawienia zeswiadozenia o cdbywaniu leczenia w zakfadzie lecznictwa
odwykowsgo: - przerwenia = whssnej winy stazu, sziolenia, wykonywania prac spolecznie uzytecznych lub inngj forme
pomocy; - przerwania = whasnej winy programu przygotowania zawodowego dorostych i nie preystapisnia do egzaminu
kwalifikacyjnege, czeladniczego lub sprawdzajacego; - zlozenia przez bezrobotnege wniosku o wylreslenie z ewidengji
powiatowsgo urzedu pracy; - przsbywania za granics lub pozostawania w osytuadji powodujacej brak gotowosci do
podjecia zatrudnienia dtuzej niz 10 dni tacenie w jednym roku kalendarzowym.

Zapoznatem sie z powyiszymi informacjami
IGODY

Wyratam zgode na udziat w badaniach rynku pracy prowadzonych przez publiczne stuiby zatrudnienia,

organy administracji readowej, samorzadowej lub na ich zlecenie.

VWyraiam zgode na przetwarzanie danych oscbowych wraz z ich zakresem na podstawie przepisdw Unii

Europejskiej o sieci EURES.
OSWIADCZENIE O ZGODNOSC] ZE STAMEM FAKTYCZNYIM

:‘.‘rwiadmy odpowiedzialnosci karnej za skiadanie falszywych zeznan, oswiadezam, iz wszelkie podane
przeze mnie w trakcie rejestracji dane s3 zgodne ze stanem faktycznym oraz zostatem pouczony o

warunkach zachowania statusu bezrobotnego.
OSWIADCZENIE BEZROBOTHEGO

Uprzedzony(a) o cdpowiedzialnosci karnej z art. 233 § 1 Kodeksu karnego za sktadanie fatszywych zeznan
oswiadczam, co nastepuje: 1. Jestemn oscha niezatrudniena i nie wykenuje innej pracy zarobkowej, zdolng
i gotowsa do podjecia zatrudnienia albo innej pracy zarcbkowej w petlnym wymiarze czasu pracy
chowigzujgcego w danym zawodzie lub stuibieow potowie wymiaru czasu pracy, gdyi jestem osocba
niepetnoesprawng, lecz stan zdrowia pozwala mi na podjecie pracy w tym wymiarze. 2. Nie ucze sie w
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szkole, z wyjatkiem szkoly dla dorostych lub przystepuje do egzaminu eksternistycznego z zakresu
programu nauczania tej szholy, branzowej szkoly |l stopnia i szholy policealnej, prowadzacej ksztatcenie w
formie stacjonarnej lub zaccznej lub w szkeole wyisze], gdzie studiuje na studiach niestacjonarnych. 3. Nie
nabytem{am] prawa do emerytury lub renty z tytutu niezdelnosci do pracy, renty szkoleniowej, renty
socjalnej, renty rodzinnej w wysokosci przekraczajacej potowe minimalnege wynagrodzenia za prace. 4.
Nie pobieram zasitku przedemerytalnego, swiadczenia przedemerytalnego, nauczycielskiego swiadczenia
kompensacyjnego, swiadczenia rehabilitacyjnege, Swiadczenia szkoleniowego, zasitku chorobowego,
macierzynskiego lub zasithu w wysckosci zasitku macierzynskiege po ustaniu zatrudnienia, innej pracy
zarocbkowej lub zaprzestaniu prowadzenia pozarolniczej dziatalnosci. 5. Mie jestem wiascicielem lub
posiadaczem (samecistnym lub zaleznym) nieruchomaosci rolnej o powierzehni uiytkdw rolnych powyiej 2 ha
przeliczeniowych. 6. Nie podlegam ubezpieczeniu emerytalno — rentowemu z tytutu statej pracy jako
wspotmationek lub domownik w gospodarstwie rolnym o powierzchni uiytkow rolnych przekraczajacej 2
ha przeliczeniowe lub stanowigcym dziat specjalny produkcji rolnej. 7. Hie uzyskuje przychoddw
podlegajacych opodatkowaniu podatkiem dochodowym z dziatow specjalnych produkeji rolnej. 8. Nie
prowadze pozarclniczej dziatalnesci gospodarczej i jej nie zawiesitem{am). 9. Nie podlegam cbowigzkowi
ubezpieczenia spotecznege lub zacpatrzenia emerytalnege (nie dotyczy ubezpieczenia spofecznego
relnikow). 10. Nie podlegam cbowigzkowi ubezpieczenia zdrowotnege. 11. Hie jestem osoba tymezasowo
aresztowana i nie odbywam kary pozbawienia welnosci. 12. Nie uzyskuje miesiecznie przychodu w
wysokosci przekraczajacej potowe najniiszege wynagrodzenia za prace. 13. Nie pobieram, na podstawie
przepiscw © pomocy spolecznej, zasitku statego. 14. Mie otrzymalem{am) poiyczki z Panstwowego
Funduszu Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych lub instytucji z udziatem srodkow publicznych na podjecie
dziatalnosci pozarciniczej lub rolniczej. 15. Hie pobieram, na podstawie przepiséw o swiadczeniach
redzinnych, swiadczenia pielegnacyjnego, specjalnege zasitku opiekunczego lub dodatku do zasitku
rodzinnego z tytutu samotnego wychowywania dziecka i utraty prawa do zasithu dla bezrobotnych na skutek
uphpwu ustawowego okresu jego pobierania. 16. Nie pobieram po ustaniu zatrudnienia swiadczenia
szhkoleniowego. 17. Nie rozpoczatermn{am) realizacji indywidualnego programu zatrudnienia socjalnego w
rozumieniu przepisow o zatrudnieniu socjalnym lub nie podpisatem{am} kontraktu socjalnego. 18. Nie
otrzymatem{am) jednorazowego ekwiwalentu pienieinego za urlop gorniczy oraz jednorazowej cdprawy
zamiast zasitku socjalnego — przewidzianych w Uktadzie Zbicrowym Pracy dla Pracownikow Zakfadow
Garniczych. 19. Hie jestemn zarejestrowanyla) w innym urzedzie pracy jake osoba bezrobotna. 20.
Zobowiazuje sie do zwrotu otrzymanego zasitku w przypadku otrzymania za ten sam ckres swiadczenia
przedemerytalnego, emerytury, renty z tytubu niezdolnesci de pracy lub stuiby, renty szkoleniowej, renty
socjalnej, renty rodzinnej, zasitku chorobowegeo lub Swiadczenia rehabilitacyjnege - jeieli organ rentowy
nie dokonal stosownych potracen. 21. Zobowizzuje sie do bezzwlocinege informowania o wszelkich
zmianach danych zawartych w karcie rejestracyjnej podanych przeze mnie oraz do zwrotu nienaleinie
pobranego swiadczenia, w przypadku niespetnienia warunkdw wymienionych w ustawie. 22. Zostatemnfam)
pouczonya) o chowigzhu: a) zgtaszania sie w wyznaczonych terminach w powiatowym urzedzie pracy,

b} skfadania pisemnege oswiadezenia o dochodach craz innych dokumentow niezbednych do ustalenia
uprawnien zasitkowych przez bezrobotnych z prawem do zasitku co miesiac, a w przypadku bezrobotnych
bez prawa do zasitku w terminie 7 dni od dnia uzyskania przychodow, ¢} zawiadomienia powiatowego
urzedu pracy o fakcie wyjazdu za granice lub innej ckelicznosci powedujacej brak gotowosci do pracy,

d} powiadomienia urzedu w terminie 7 dni od wyznaczonego dnia o przyczynie niestawiennictwa, e}
powiadomienia powiatowego urzedu pracy o udziale - bez skierowania starosty - w  szkoleniu
finansowanym z publicznych srodkdw wspolnotowych i publicznych sredkow krajowych, organizowanym
przez inny podmict niz PUP w terminie 7 dni przed dniem rozpoczecia szkolenia, f) przedstawienia
zaswiadeczenia o niezdolnosci do pracy wskutek choroby lub opieki nad chorym czienkiem rodziny na druku
okreslonym w odrebnych przepisach, w przypadku niezdolnosci do pracy wskutek choroby, z wyjatkiem
odbywania leczenia w zamknietym osrodku adwykowym.

‘Wersja robocza dokumentu.
Chodziez 14042023
(mialscowass) aizta - cd e

90



Portal praca.gov.pl Ustugi elektroniczne

zameldowanis; - nie przedstawienia zaswiadczenia o niezdolnosci do pracy wshutek choroby lub opieki nad chorym
cztonkiem rodziny {druk ZUS ZLA), - nie przedstawienia zeswiadozenia o cdbywaniu leczenia w zakfadzie lecznictwa
ocdwykowsgo: - przerwania z whesnej winy stazu, szkolenia, wykonywanis prac spotecznie uzytecznych lub inngj forme
pomocy; - przerwania = whasnej winy programu przygotowania zawodowego dorostych i nie preystapisnia do egzaminu
mwalifikacyjnege, czeladniczego lub sprawdzajacego; - zlozenia przez bezrobotnege wniosku o wylreslenie z ewidengji
powiatowsgo urzedu pracy; - przsbywania za granics lub pozostawania w osytuacii powodujacej brak gotowoici do

podjecia zatrudnienia dtuzej niz 10 dni tacenie w jednym roku kalendarzowym.

Zapoznatem sie z powyiszymi informacjami

ZGODY

Wyratam zgode na udziat w badaniach rynku pracy prowadzonych przez publiczne stuiby zatrudnienia,

organy administracji readowe]j, samorzadowej lub na ich zlecenie.

VWyraiam zgode na przetwarzanie danych oscbowych wraz z ich zakresem na podstawie przepisdw Unii

Europejskiej o sieci EURES.
OSWIADCZENIE O ZGODNOSC] ZE STAMEM FAKTYCZNYIM

Ewiadnmy odpowiedzialnosci karnej za skiadanie falszywych zeznan, oswiadezam, iz wszelkie podane
przeze mnie w trakcie rejestracji dane s3 zgodne ze stanem faktycznym oraz zostatem pouczony o

warunkach zachowania statusu bezrobotnego.
OSWIADCZENIE BEZROBOTHEGO

Uprzedzony(a) o cdpowiedzialnosci karnej z art. 233 § 1 Kodeksu karnego za sktadanie fatszywych zeznan
oswiadczam, co nastepuje: 1. Jestem cscba niezatrudniena i nie wykenuje innej pracy zarobkowej, zdolng
i gotowsa do podjecia zatrudnienia albo innej pracy zarcbkowej w petlnym wymiarze czasu pracy
chowigzujacege w danym zawodzie lub stuibiew potowie wymiaru czasu pracy, gdyi jestem osochba
niepetnoesprawng, lecz stan zdrowia pozwala mi na podjecie pracy w tym wymiarze. 2. Nie ucze sie w

2.1.1.12 Weryfikacja klienta

Okno Weryfikacja klienta jest dostepne jedynie podczas wypetniania kreatora petnej rejestracji w
urzedzie ("Rejestracja w powiatowym urzedzie pracy").

W oknie nalezy dokona¢ wyboru rodzaju podpisu uprzednio dodanych dokumentéw i karty
rejestracyjnej. Jesli osoba nie posiada podpisu, nalezy wybra¢ opcje "Przekaz dane bez podpisu".
Mozliwy jest wybor:

o podpis kwalifikowanym podpisem elektronicznym,

e podpis profilem zaufanym ePUAP,

e bez podpisu, wraz z wyznaczeniem terminu wizyty.
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Podpisz wniosek
kwalifikowanym podpisem
elektronicznym i wyslij
Mastgpi podpisanie wypetnionego
wniosku kwalifikowanym podpisem

elektronicznym i przekazanie go do
adresata.

a Podglad wniosku @ Weryfikadja klienta

Podpisz wniosek profilem
zaufanym i wyslij

Mastapi podpisanie wypetnionego
whniosku profilem zaufanym i
przekazanie go do adresata. Wybér
opcji przekieruje Cie na strone
pz.gov.pl

@ Podsumowanie

® ticepraciz danych

\l}u@

Przekaz dane bez podpisu

Nastapi przekazanie wypelnionego
wniosku bez podpisu do adresata

Wsparcie w obstudze spraw zapewnia Centrum Informacyjne Stuzb Zatrudnienia

) zZielona Linia 19524

Infolinia platna. Dpiata jak =a potaczenis [okalne. Wisce] na http:/izisionalinis gou pl (2

2.1.1.13 Akceptacja danych

Na oknie prezentowane jest podsumowanie wraz z informacjg o terminie wizyty i miejscu stawienia sie,

oraz informacjg o przygotowanym przesyle dokumentu do urzedu.

Istnieje mozliwos¢ zmiany terminu wizyty, w tym celu nalezy wybierac przycisk "Zmien termin wizyty".
Kreator bedzie proponowat zmiany terminéw do 7 dni.
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ﬂ > Ushugi elektroniczne > Rejestracja KRB

Zgtoszenie do rejestracji - Akceptacja danych
< a Zatgczniki o Dane kontaktowe ° Prawa i obowigzki ° Podglad wniosku @ Akceptada danych @ Podsumowanie

Akceptacja danych

Dokument zostat prawidiowo wypetniony i zostanie wystany do wybranego urzedu.
W celu dokonczenia procesu rejestracji wymagana jest obecnos¢ na zarezerwowanej wizycie.

Proponowany termin wizyty:
17.04.2023 07:30
Miejsce stawienia sie w urzedzie:

PUP

Osoba zostanie zarejestrowana z dniem zgtoszenia sie do urzedu.
W przypadku niestawienia sie na wizyte przekazane dane zostang usuniete z systemu.

Weryfikacja

0] Wprowadz kod, ktory widzisz na obrazku.
Jezeli wygenerowany kod jest nieczyrelny, mozesz wygenerowac go ponownie naciskajac przycisk Odswiez kod.

2.1.1.14 Podsumowanie

Na oknie prezentowane jest podsumowanie kreatora, informujgce o terminie wyznaczonej wizyty oraz
przestaniu dokumentu do urzedu.

Przycisk "Zakoricz" zamyka okno kreatora.

Informacja o terminie i miejscu wizyty zostanie przestana na podany adres e-mail.
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21.2

@ » Ushugi elektroniczne > Rejestracja KRB

Zgtoszenie do rejestracji - Podsumowanie
° Zatgczniki ° Dane kontaktowe o Prawa i obowigzki ° Podglad wniosku ° Akceptacja danych @ Podsumowanie

Podsumowanie

Dokument zostat wystany.
ZOSTAELA WYZNACZONA PANU/PANI WIZYTA NA DZIEN: 24.04.2023 08:30

placéwka: Powiatowy Urzad Pracy w Chodziezy
Skladowa 3
64-800 Chodziez
stanowisko: stanowisko 4
miejsce w urzedzie: Pokoj nr 18

adres urzedu:

Osoba zostanie zarejestrowana z dniem zgloszenia sie do urzedu.
W przypadku niestawienia sie na wizyte przekazane dane zostang usuniste z systemu.

Ponowna rejestracja osoby bezrobotnej lub poszukujgcej pracy lub Zmiana
danych w urzedzie pracy

Réznice w stosunku do standardowego procesu rejestracji lub zgtoszenia danych:

o dotgczanie zatgcznikéw jest opcjonalne

e na koncu procesu nalezy podpisaé dokument kwalifikowanym podpisem lub za pomocg profilu
zaufanego ePUAP

Dodatkowo dla ponownej rejestracji nalezy:

e wypetni¢ ankiete

¢ podpisac oswiadczenie, ze przekazane uprzednio dane nie ulegty zmianie

e na oknach dotyczacych zawoddéw, znajomosci jezykéw obcych, uprawnien, umiejetnosci oraz
niepetnosprawnosci, jesli dane nie ulegty zmianie, nalezy zaznaczy¢ check-box "Zaznacz, jesli dane
nie ulegty zmianie"

= Uzytkownik ma mozliwo$¢ pobrania swoich danych z Aplikacji Centralnej, je$li dany urzgd ma
wigczone zasilanie AC dla procesu rejestracji/zgtoszenia lub zmiany danych.

= |stnieje mozliwo$¢ zapisania stanu kreatora rejestracji lub zmiany danych w trakcie wprowadzania
danych, jak i pOzZniejsze wczytanie zapisanych danych.

Ponowne zgtoszenie do rejestracji lub zmiana danych to funkcjonalnosci zawierajgce kreator, ktéry
wspiera uzytkownika w procesie tworzenia dokumentéw wymaganych do rejestracji i nabycia statusu
osoby bezrobotnej lub poszukujgcej pracy oraz w procesie modyfikacji uprzednio ztozonego formularza
rejestracji.

Z menu Rejestracja/wyrejestrowanie osoby bezrobotnej lub poszukujgcej pracy nalezy wybraé
"Ponowna rejestracja osoby bezrobotnej lub poszukujgcej pracy (KRB) lub "Zmiana danych w urzedzie
pracy (KRB)":
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Ustugi elektroniczne

Ustugi dla osoby fizycznej Ustugi dla organizacji

0
‘Lﬂl Rejestracja/wyrejestrowanie osoby bezrobotnej lub poszukujacej pracy -~

»  Zgloszenie do rejestracji jako osoba bezrobotna lub poszukujaca pracy (KRB)

»  Uzupeinienie zatacznikdéw do wniosku o dokonanie rejestracji jako osoba bezrobotna lub poszukujaca pracy (PSZ-KRBU)

»  Zmiana danych w urzedzie pracy (KRB)

»  Ponowna rejestracja osoby bezrobotnej lub poszukujacej pracy (KRB)

»  Zgloszenie podjecia pracy (PSZ-ZPP)

»  Zgloszenie rozpoczecia/wznowienia dzialalnosci gospodarczej (PSZ-ZRDG)

b Zgloszenie wyjazdu lub braku gotowosci do podjecia zatrudnienia (PSZ-ZBG)

»  Whniosek o pozbawienie statusu osoby bezrobotnej (PSZ-WPSB)

»  Whniosek o przeniesienie dokumentow do urzedu pracy wiasciwego ze wzgledu na nowe miejsce zamieszkania (PSZ-WPD)
»  Rezygnacja osoby poszukujgcej pracy z pomocy okreslonej w ustawie (PSZ-RPOU)

»  Zgloszenie do rejestracji jako osoba bezrobotna bez prawa do zasitku albo poszukujgca pracy (KRB-UA)

Nastepnie klient zostanie przenioesiony do kreatora KRB. Nalezy wybra¢ adresata, uzupetni¢ ankiete
w przypadku ponownej rejestracji oraz zapoznac¢ sie z informacjg o wymaganych dokumentach. Po
przejsciu dalej nalezy zweryfikowaé/uzupetni¢ dane osobowe oraz wprowadzi¢ kod weryfikacyjny.

W kolejnych krokach nalezy wprowadzi¢ dane, ktore ulegty zmianie lub zaznaczy¢ pole "Zaznacz, jeSli
dane nie ulegty zmianie", w przypadku, gdy poprzednio wprowadzone dane sg nadal aktualne.
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@ » Ustugi elekwroniczne > Rejestracja KRB

Zmiana danych w urzedzie pracy - Wyksztatcenie

¢ @ informags @ Dane osobove @ 0ere szczezdione © 0anc dodatkowe @ zacivi >

Wyksztalcenie Zawody Jezyki Uprawnienia >

Nalezy wprowadzi¢ przynajmnie]j jeden rekord lub zaznaczyc pole "Zaznacz, jesli dane nie ulegly zmianie”.

[J Zaznacz, jetli dane nie uleghy zmianie

Liczba pozydji na stronie: | 5«

Poziom Typ Nazwa

Brak danych

(- Jim] o ]
3 =0 o

Na koncu kreatora nalezy dokona¢ wyboru sposobu podpisania dodanych dokumentéw i karty
rejestracyjne;.

Mozliwy jest:

- podpis kwalifikowanym podpisem elektronicznym,

- podpis profilem zaufanym ePUAP.

Zgtoszenie oferty pracy, stazu i praktyk
Okno Zgfoszenie oferty pracy, stazu i praktyk dostepne jest w wariantach Ustugi dla osoby fizycznej
oraz Ustugi dla organizacji.

Okno Ustugi dla osoby fizycznej zawiera nastepujgce wnioski:
o Zgtoszenie oferty pracy (PSZ-ZOPP)
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Ustugi elektroniczne

Ustugi dla osoby fizycznej Ustugi dla organizacji

0
mﬂl Rejestracja/wyrejestrowanie osoby bezrobotnej lub poszukujacej pracy v

%%9 Zgtoszenie oferty pracy, stazu i praktyk

»  Zgloszenie oferty pracy (PSZ-ZOPP)

Okno Zgfoszenie oferty pracy, stazu i praktyk, Ustugi dla organizacji zawiera nastepujgce wnioski:
o Zgtoszenie oferty pracy (PSZ-ZOPP)

e Zgtoszenie oferty stazu lub praktyki (PSZ-ZOPS)

o Zgtoszenie praktyki studenckiej w administracji (KPRM-ZPS)

Ustugi elektroniczne

Ustugi dla osoby fizycznej Ustugi dla organizacji

‘%\%9 Zgtoszenie oferty pracy, stazu i praktyk
»  Zgtoszenie oferty pracy (PSZ-ZOPP)
»  Zgtoszenie stazu lub praktyki (PSZ-ZOPS)

»  Zgtoszenie praktyki studenckiej w administracji (KPRM-ZPS)

{2 5Proces sktadania wnioskow, zostat opisany w dziale Obstuga wnioskow

2.3 Rynek pracy - pomoc dla Ukrainy

Okno Rynek Pracy - pomoc dla Ukrainy dostepne jest w wariantach Ustugi dla osoby fizycznej oraz
Ustugi dla organizacji.

Z poziomu Ustugi dla osoby fizycznej zawiera nastepujgce wnioski:
o Karta rejestracji bezrobotnego UA (KRB-UA)
e Whniosek o przyznanie finansowania opfaty pobieranej za postepowanie nostryfikacyjne lub w

97



Portal praca.gov.pl Ustugi elektroniczne

sprawie potwierdzenia ukonczenia studiow na okreslonym poziomie (PSZ-PNO)
e Powiadomienie o powierzeniu wykonywania pracy obywatelowi Ukrainy (PSZ-PPWPU)

Ustugi elektroniczne

Ustugi dla osoby fizycznej Ustugi dla organizacji

o
'&_fml Rejestracja/wyrejestrowanie osoby bezrobotnej lub poszukujacej pracy

v

%%9 Zgloszenie oferty pracy, stazu i praktyk v
= .

Y Rynek Pracy - pomoc dla Ukrainy il

»  Zgloszenie do rejestracji jako osoba bezrobotna bez prawa do zasitku albo poszukujgca pracy (KRB-UA)

Whniosek o przyznanie finansowania oplaty pobieranej za postepowanie nostryfikacyjne lub w sprawie potwierdzenia ukonczenia studiéw na
okreslenym poziomie (PSZ-PNO)

»  Powiadomienie o powierzeniu wykonywania pracy obywatelowi Ukrainy (PSZ-PPWPU)

Okno Rynek Pracy - pomoc dla Ukrainy, dostepne z poziomu Ustugi dla organizacji zawiera
nastepujgce wnioski:

e Powiadomienie o powierzeniu wykonywania pracy obywatelowi Ukrainy (PSZ-PPWPU)

Ustugi elektroniczne

Ustugi dla osoby fizycznej Ustugi dla organizacji

%\@ Zgloszenie oferty pracy, stazu i praktyk

\4\:;9/ Rynek Pracy - pomoc dla Ukrainy

»  Powiadomienie o powierzeniu wykonywania pracy obywatelowi Ukrainy (PSZ-PPWPU)

2.3.1 Zgtoszenie do rejestracji jako osoba bezrobotna bez prawa do zasitku albo
poszukujaca pracy

Zgtoszenie do rejestracji jako osoba bezrobotna bez prawa do zasitku albo poszukujgca pracy to
funkcjonalno$¢ stworzona dla obywateli ukrainy zawierajgca kreator, ktory wspiera uzytkownika w

procesie tworzenia dokumentéw wymaganych do rejestracji i nabycia statusu osoby bezrobotnej lub
poszukujgcej pracy.
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2311

= Praca.gov.pl | ustugi elektroniczne Publicznych Stuzb Zatrudnienia @ Zaloguj sie n
o Unia Europejska

Strona gfowna > Ustugi elektroniczne
Ustugi elektroniczne . .
_ Ustugi elektroniczne
Sprawy
Wizyty

FAQ

@ Pomoc

Ustugi dla osoby fizycznej Ustugi dla organizacji

o
hwl Rejestracja/wyrejestrowanie osoby bezrobotnej lub poszukujacej pracy v
’E‘%} Zgloszenie oferty pracy, stazu i praktyk v
A~

\? Rynek Pracy - pomoc dla Ukrainy

I »  Zgloszenie do rejestracyi jako osoba bezrobotna bez prawa do zasitku albo poszukujaca pracy (KRB-UA) I

nostryfikacyjne lub w sprawie potwierdzenia ukoriczenia studiéw na okrelonym poziomie (PSZ-PNO)

»  Wniosek o przyznanie finansowania oplaty pobieranej za

»  Powiadomienie o powierzeniu wykonywania pracy obywatelowi Ukrainy (PSZ-PPWPU)

Zatrudnianie cudzoziemcow v

N .
Whnioski o ustugi i Swiadczenia z urzedu

Wsparcie w obstudze spraw zapewnia Centrum Informacyjne Stuzb Zatrudnienia <

& Istnieje mozliwos$¢ zapisania stanu kreatora rejestracji w trakcie wprowadzania danych, jak i
poZniejsze wczytanie zapisanych danych - funkcjonalno$¢ zostata opisana w rozdziale Zapisywanie_i
wczytywanie stanu Kreatora

Wybér adresata

Po kliknieciu w pozycje Zgtoszenie do rejestracji jako osoba bezrobotna bez prawa do zasitku lub
poszukujgca pracy uruchomione zostanie okno z wyborem adresata.
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3anaBa / 3asaBa Ha peecTpauito - IHpopmauia

o Bubip agpecata

MpaBoBe peryntoBaHHa (Regulamin)

Mepea NOUaTKOM 33aN0BHEHHS 33ABM, HeOBXIAHO 03HAMOMUTVCA 3 PErNaMeHTOM KOPMCTYBaHHS CTOPIHKOK WWWw.praca.gov.pl .
AB343E, LU0 BY MOrOAKYETECh 3 NONOKEHHAMU PEraMeHTy.
zapoznac sie z regulaminem korzystania z www.praca.gov.pl

NepepsaTn
Przerwij

a MepcoHaneHi aaHi

Dalej

Nalezy wskazaC urzad, w ktérym bedzie przebiegaé rejestracja. Mozna to zrobi¢ wpisujgc nazwe

urzedu w polu wyboru.

,

23.1.2 Metoda rejestraciji

' Przed rozpoczeciem sktadania wniosku nalezy zapoznac sie z regulaminem Kkorzystania z www.
praca.gov.pl. PrzejScie do kolejnego kroku oznacza akceptacje requlaminu.

W kolejnym kroku uzytkownik zostaje poproszony o wskazanie sposobu w jaki zamierza sie

zarejestrowac w urzedzie.
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{0} » Ustugielskironiczne > Rejestracia KRB-UA

3asea / 3aABa Ha peecTpauitlo - Cnoci6 peecTpauii

< a BuBip agpecata e Cnoci6 peecrpaui e A o IHdopuaLa

Cnocobw peectpauii (Metoda rejestracji)

=

PeecTpauis B NoBiTOBOMY
ynpaeniHHi npaui

cfa W powia edzie pracy

Uelt cnoci6 peecTpalii He sMMarac sisvTy B
ynpaeniHHi. flo 23A8K Npo pescTpauiln
HeobxiAHO 0B0E'AZKOED A0ZATH BCT CKaHW

Llef cnocid peecTpauil He BUMarae
nignucaHHA KeanidgikosaHum
ENEeKTPOHHWM NI4ZNNCOM abo nignnucom
NiATBEPAXEHUM A0BipeHUM Npodinem

AOKYMeHTIB, Aki HeoBXiaHi AnA peecTpauii.

3anoBHeHy 33ABY PAZCM 3 BKN3AEHHAMK
€PUAP, 33AEW NPO BUKOHAHHA

) ecTpaul HeoBxigHo NignucaTy anidikoBaHUM
Pa30M 3 BKNSASHHAMM. He'_“qu' Ana ENeKTPOHHUM Mianucom aBo nignucom,
PEECTPALYIT AOKYMEHTY NOTPIGHO HapaTh niaTeepAXeHUM B JOEIPEHOMY Npodini
nia 4ac Bi3UTY ¥ NOBITOBOMY YNPaBAiHHI ePUAP.

npaui.

Mozliwe sg dwa sposoby rejestracii:

e z wizytg w urzedzie (uzytkownik nie posiada kwalifikowanego podpisu elektronicznego, ani profilu

zaufanego ePUAP, nie musi dotgcza¢ dokumentdéw w formie elektronicznej).

e bez koniecznosci wizyty w Powiatowym urzedzie pracy (uzytkownik posiada wszystkie wymagane
dokumenty w formie elektronicznej oraz kwalifikowany podpis elektroniczny lub profil zaufany
ePUAP). Ten sposdb rejestracji wymaga dotgczenia wszystkich zeskanowanych dokumentéw.

Po wskazaniu metody rejestracji nastepuje przejscie do ankiety.

2.3.1.3 Ankieta

Po wypetnieniu ankiety uzytkownik zostanie skierowany do wiasciwego kreatora.
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{ > Uslugielekweniczne > Rejestracja KRB-UA

3anBa Ha peecTpauito - AHKeTa

aneHi gani

< @ svsipamecers @ Croct peccrpaui © 2overe

Q' 1o sapeectpysaTires, Heobxiana 3aMOBHITY HACTYTIHY GOPMY, Ha MIACTAE! K0T Byae SUSHANEHD CTATYC OCOBH Ha PuHKy APaLi
Aby zarejestrowaé sie niezbedne jest wypeinienie ponisszego formuiarzs, na podstawie Ktrego ustalony Zostanie status osoby na rynku pracy

TlompitiHo HaaaT! Taki AaHI:
Nastepnie nalety podac ponizsze dane

« [lepcoransti gami Ta aapecy,

dane asobowe | adresowe
o KBANiQiKaLT (OCBITS, MPOGEC, AGSBON, HABMKL, THOSEMH] MOBY),
posiadane kwalifikacfe (wyksztalcenie, zawody, uprawnienia, umiejeinosci, fezyki obce)
CTYNiHE IHBAIAHOCT] (FKIWO &),
stapiers niepelnasprawno
ingopnayin Apo wneris ci'
informage o cztonkach rodziny
poboui mepesary
preferencje dotyczace pracy

dotyezy)

MonepexeHwnii(-a) Npo KpUMiHanbHY BigNOBIAaNbHICT BiANOBIAHO Ao T. 233 § 1 KapHoro kogekcy 3a HaflaHHs HeMpaBAWBIX TBEPAKEHb, 3asBAAHD,
wio:

Uprzedzony(a) o odpowiedzialnosci karnej z art. 233 § 1 kodeksu karnego za skiadanie falszywych zeznan, oswiadczam, co nastepuje:

1. 51 Ge3pobiTHNI{-a) | He BUKOHYH0 XOAHOT IHLLGT OnAatyBaHol PoBoTM, 35aTHuli(-a) Ta roTOBMI(-a) 40 MPALESABLLITYBSHHS i IHLICT OnasyBaHol poboTi:
Jestem osoba niezatrudnions | nie wykonuje innef pracy zarobkowe), zdolng I gotows o podjecia zatrudnienia albo innejf pracy zarobkowe]

a) Ha NOEHNIA POBOUMIA 4eHb, KOTPWT € HEOBXIAHI y EWBPSHIR Npodeci un poBori, () TAK (TAK) O g

W pEIym Wymiarze CZasu pracy obowiszujacego w danym zawodzie Jub siuzbie

b) M3 NEROEVHY POBOHMX FOANK, TOMY LU0 5 MIFAMHE = COMEXERVIMA MOKTNBOCTAMY, BE CTaH S40POE'R A0SE0MAE MEHI NPALYOEATY Y TAKOMY DEXXIM. () TAK (TaK) ) HimE
U Czasu pracy, gyZ jestem osobg niepelnosprawna lecz stan zorowia pozwala mi na podjecie pracy wtym wymiarze

w potowie wymi

2. Azanucanuii(-Ha) y LERTpansHni 061 T3 IHOODMALIF NPE FoCroAapery ARNEHICTS. () TAK (TaK) Q) HimEg
Posiadam wpis do Centralnej Ewidendji | informagii o Dziatalnosci Gospodarczej

&) nopas(-na) saasy Npo 3amuc 4o LertpansHora ofiniky Ta iHGOPMALT NPO FoCNoA4APCEKy AIANLHICTE, T3 LIS HE MUHYE TEpMIH A0, BUSHAYEHOrD B LT (
38RE 4HR NOHATKY FOCNCAZPCEKOT ZIANEHOCTI,

zgtositemiam) wniosek © wpis oo Centralne] Ewidengi i Informadi o Deistainoscl Gospodarczej | nie upiynat jeszcze okres do, okreslonego w tym wniosku, dnia

podjecia dzistainoscl gospodarcze)

5) noass(-nz) 40 LierTpansrore oBniky T3 I$OPUALIT Mo FOCNGAZPCEKY AIANEHICTE S5REY NP0 TUMHACOEE MPUSYMVHEHHR BVKOHEHHA TOCNOASpEsKal O T4
LiRAEHOCTI T2 TERMIH TUMUYECOEQT0 MPUSYTMHEHHR LLE HE MAHYE.

zgtositem(am) do Centralnej Ewidendji i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej wniosek o zewieszenie wykonywania dziakalnosci gospodarczef | okres zawieszenia

Jjeszeze nie uptynat

3. OTpunyrs MicRUHAR AOXIZ, POSMIP AKOrG NEPEBILLYE NONGBMHY MIHIMANBHOT 33pOBITHOT MASTY, 55 BUHATKOM NPOLERTHOTG A0X0AY UM HLLORD AOKOAY Bif (O TAK (TAK) O nwg
rPeLUOIX 33C0GIE, HAKOMMUEHIX Ha GaHKISCHXIX PaXyHKAX.

Uzyskuje miesieczmie przychod w wysokosei przekraczajace) potowe minimalneg

innych praychoddw od srodkdw pienigznych ych na rachunkach bankowych

7a prace z wylgczeniem praychoddw uzyskanych z tytuiu odsetek lub

4. GTPUMYC MOCTIliHY AOOMOTY BIAMOBIANO A0 MONGKEHS NPO COLIANEHY AGNGMOTY. O 14K Ak O HiwEB
Pobigram, na podstawie przepiséw o pomady spofecznej, zasitek staty

5. OTpUNyr0 AOTIOMOTY N0 ACFARAZY Ha NIACTEEI IONOXEHHA NP0 BCTSHOBEHHS Ta EUNAATY ACTOMAr M0 SOTNSAAY. (O TAK (TAK) O i
Pobigram na podstawie przepistw o ustaleniu | wypfacie zasikow dia oplekundw zasitku dia opiekuna

6. Al OTPMMY, Ha NIACTASI NONOXEHE NPO CIMEHHY AOTIOMOTY, AOMIOMErY NO AOTAAAY 38 XEOPHMM, AONIOMOTY N0 CNeiansHOMY Aermsgy abo Hagbasky a0 O 14K Ak O HiwEB
CiMERROT ADMOMB 23 0AHOOCIBHE BUXOBAHHR AWTHHU T3 33 ETPATY MPSES Ha A0NoMory No Be3pobiTT v 35/AzKy i3 SaKiUEHHAM NPaSOESTa CTROKY AT

OTRMANHR AoTOMarH,

Pobieram, na podstawie przepisow ¢ Swiadezeniach rodzinnych, Swiadczenie pielegnacyjne, specialny zasitek opiekuriczy lub dodstek do zasifku rodzinnego z tytuty

samotnego wychowywania dziecka | utraty prawa do zasifku dla bezrobotnych na SKUTek Uplywu USIaWowego okresu jego pobierania

MNepeeipka (Weryfikacja)

@ Baegire ko, srui But Gauire Ha ManioHky.
U0 CTEOPEHIATT KO BAKK MBOUTATH, MOXETS SreHSEYSaT FIOMD SHOBY, HATUCHYSLUL KHOTKY OHOBUTH KOA

Wprowad? kod, ktdry widzisz na obrazku.
Jezeli wygenerowany kod jest nieczytelny, moesz wygenerowsd go ponawnie naciskajac przycisk Odéwiez kod.

MpounTaTt Ko OHoBWMTH KOA,
[ wod od

Kog

(Kod) ™

MepepeaTtu BW3HAUTE CTaTYC 0CO6M Ha PUHKY Npa
Przerv Ustal status na rynku pracy

Wypetnienie ankiety odbywa sie na zasadzie udzielenia odpowiedzi TAK / NIE na poszczegdlne

pytania.
Po wypetnieniu ankiety i nacisnieciu przycisku "Ustal status osoby na rynku pracy" uzytkownik zostaje
poinformowany o wyborze Sciezki rejestracji.
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2314

W zaleznosci od odpowiedzi udzielonych w ankiecie, uzytkownik moze by¢ przekierowany do sciezki
rejestracji bezrobotnego lub poszukujgcego pracy.

Komunikat podczas rejestracji bezrobotnego:

Indopmaunin (Informacja)

BignceigHo 40 NogaHux 4aHu1x, Bia0yAeToCA CKepyBaHHA Ha LWNAX peecTpaui ocif, AKi WykaoTs podoTy 3 Npasom
A0 MEAWHHOMD CTPEXYEaHHRA,

Arwgo Bu xoueTe 3apeccTpyBaTUCA AK 0coba, AKa Wykas poboTy e Npasa 40 OTPUMaHHA MEJNUHOMD
CTPaxysaHHA, HaTMCHITE TYT.

Na podstawie wypetnionych danych nastgpi przekierowanie do sciezki rejestragi bezrobotnego z prawem do
ubezpieczenia 2arowomnego.

Jezeli choesz rarejestrowac sig jako osoba poszukujgcs pracy bez prawa do ubezpieczenia zdrowotnego kiiknij tutaj.

CracyeaTtun

Komunikat pojawiajacy sie podczas rejestracji poszukujgcego pracy:

BianoeigHo 40 noaaHWxX 4aHKX, BIA0YASTECA CKEPYBAHHA HA LUNAX peecTpauii ocif, Akl WykaoTs poboTy Ges
Mpasa 40 MESWMHHOMQ CTPaxXyE3HHA.

Na podstawie wypetnionych danych nastapi przekierowanie do ciezki refestragi poszukufgcego pracy bez prawa do
ubezpieczenia 2arowomnego.

CracyeaTtun n

Informacja

Okno informuje o wymaganych dokumentach podczas rejestracji. Lista dokumentéw jest rézna dla
0s6b bezrobotnych i poszukujgcych pracy oraz dla wybranego sposobu rejestracji (zgtoszenie / petna
rejestracja).

Przyktadowy widok okna dla zgtoszenia do rejestracji osoby bezrobotne;j:
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2.3.1.5

) » Ustug elekironiccne > Rejestracja KRB-UA

3afBa Ha peecTpauito - IHpopmauis

< o Criaci6 peectpauj o Anketa ° ndopuaus o MepcoHaneri gar e Nevanski gani

SETBCA 53 JONOMOrGH BEEAEHHA MOTDIGHIIX ASHINX 8 ENEKTPORHIN OPMI T8 SaKIHUYETECA BUSHEHEHHAM TEPMINY BISUTI

5 npe: =
Big8iqyBaHHA MOBITOBOI CAYXEW NpaLl € 060BRIKOBUM, CTATYC Ee3POGITHOTD BYAE BUSHEHO & JeHb BIASIAYBaHHS,

oriczy sie wyzEnaczeniem terminy wizyty w urzedzie. Dzieki temu wizya w

HeobxigHi jokyMeHTn (Wymagane dokumenty)

Loxymera, ai noTpifHo MaTH Nig

Dokur nalezy

MokKazaTHh CNUCOK ADI(yMEHTiB
Poka wykaz dokumentow

¥ NosiToso

ynpaeAinHi npaui:
powi redizie pracy;

sdzie pracy:

Nepepeatu Aani
Przerwij Dalej

Przycisk "Pokaz wykaz dokumentéw" zawiera liste dokumentéw jakie nalezy przygotowac¢ w formie
elektronicznej bgdz papierowe;.

Dane osobowe

W celu poprawnego wypetnienia karty rejestracyjnej nalezy wprowadzi¢ podstawowe dane osoby
bezrobotnej/poszukujgcej pracy:
o Nazwisko,

Imie pierwsze,

Imie drugie,

PESEL,

Ptec,

Imie ojca,

Imie matki,

Data urodzenia,

Miejsce urodzenia,
Obywatelstwo.

W przypadku rejestracji osoby bezrobotnej trzeba podac jeszcze:
e Stan cywilny,
e Liczba dzieci na utrzymaniu.

Przy wypetnianiu KRB jako uzytkownik niezalogowany,przy wypetnianiu danych osobowych
wykonywane jest sprawdzenie zgodnosci danych wprowadzonymi we wniosku KRB z danymi konta w
Praca.gov.pl.

Sprawdzane sg: PESEL, Imie, Nazwisko.

Jezeli nie ma numeru PESEL, to sprawdzane sg: Numer dokumentu tozsamosci, Rodzaj dokumentu
tozsamosci, Imie, Nazwisko.
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P

2 Pole ,Cudzoziemiec” jest zaznaczone automatycznie i nie ma mozliwosci modyfikacji.

3asBa Ha peecTpalito - MepcoHanbHi AaHi

KeEi AaHi

< @ peere @ nopuaus © neocorancri

€0 AokymenTy, Akl noceizuye ocoby.

@ Auwo Bi macre Howep PESEL, nogaiire Homep PESEL. B iniuomy snnaaxy, sKaxits H

Jesli posiadasz numer PESEL, to pods) numer PESEL. W przeciwnym wypadku pods) numer dokumentu toZsamosci.

1) Burstiacieni MORA MOTPIGHO 38MOBHITY TaTHHCaKiM AiTepami. [Toms NOTPIEHO SAMOBHITH BIANOBIAHO A0 SAMACY B MPOISHOMY AOKYMERT], AKLIG BUKOPUCTaR] TaKI AFTEDH.
ty

ifabeter facitiskim. Pola naledy wypeinic zgodnie z pisovnia w dokumencie poarozy, fesli tam wystepuja.

Oznaczone pola naiezy wypetr
AaHi ansa igeHtudikauii (Dane identyfikacyjne)

Npissue (1
(Nazwisko): *

Iz (1) Apyre inm (!
(Imig pierwsze)* (imig drugie)

IpoMassHCTES Te FPOMaARHCTED
p pyre rp
(Obywateistwo) * (Obywatelstwo drugie):

Yxcpairia (Ukraina) X = | | Braxime rpovsssrcrso (Podsj obywatels

Tpere rpomagsHcTse
(Obywatelstwo trzecie):
A iHosemeLs

Braxits rpomagamcTso (Padsj obyr - (Cudzaziemize)
Homep PESEL Crame
(Fraci™

Tun goKyMeHTY, WO NocEiaqye ocoby

Homep AokymenTy, Lo nocsiadye acoby
{Rodzaj dokumentu tozsamosci):

(Nr dokumentu tozsamoscl)*

1wt goxyment (Inny dokument)

I BaToxa 1] I maTepi (1)
(imie ojca* (Imie matki): *

Cimelirnii cran
(Stan cywiiny): *

Lata napogxenis Micue Hapogserns (1
(Data urodzenial* (Migjsce urodzeniz):*

dd.mm.rrrr )

KinbKicTs AITe Ha yTpUEHH
(Liczba dzieci na utrzymaniuk *

0

A camocTifite svxosyro gvTary/aiTei
{festem osobg samotnie wyehowujaca dziecko / dzieci)
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Agpeca (Dane adresowe)

rocTifina npomkcxa (staty)

MoLTasui ingese Mowrose sindineHra
(Kod pocztowy):* (Paczta)*

BoesogTcen Mosit

(Wojewddztwo): ™ (Powiat):

Howmep ksapTipu

(Nr lokaiu):

JAopai MacTynuy aapecy
Dodaj kolejny adres

PekBi3nTh 6GaHKIBCEKOrO paxyHKy abo paxyHKy B KOOMepaTWBHIl oLadHo-kpenTHIRA cninui (Dane rachunku bankowego lub
rachunku w spotdzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowej)

Howmep paxyriy
(Nr rachunku)

Mepegipka (Weryfikacja)

MOXETe SrerepyBaTH [fOr SHOBY, HATHCHYSLLIM KHOK) OHOBMTH KO,

esz wygenerowad go ponownie naciskajac przycisk Odéwiez kod,

OHOBUTH KOA
Odswiez kod

NepepeaTu Aani
Przerwij Dalej

Wypetnienie czesci dotyczgcej danych adresowych polega na:

- wybraniu z rozwijanej listy rodzaju adresu (dla adresu tymczasowego wymagane jest podanie daty
konca meldunku na okres do),

- uzupetnieniu kodu pocztowego - po uzupetnieniu kodu pocztowego automatycznie zostang
wypehione pola: "Poczta:", "Wojewddztwo:", "Powiat:", "Gmina:", "Miejscowos¢:",

- wskazaniu nr budynku i opcjonalnie ulicy, nr lokalu.

Jesli istnieje wiecej niz jeden rodzaj adresu (tymczasowy, zameldowania statego, korespondencyjny)
nalezy kolejny rodzaj doda¢, wybierajgc przycisk "Dodaj kolejny adres".

,

'Po uzupetnieniu wymaganych danych, aby przej$¢ do nastepnego kroku, konieczne jest
wprowadzenie kodu w celu weryfikacji.
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2.3.1.6

2.3.1.6.1

Dane szczegétowe

Dane szczegdtowe to obszar, w ktorym zawarte sg wszystkie niezbedne informacje o osobie
wymagane do rejestraciji.

Tematy omdéwione w ramach zagadnienia:

¢ Wyksztatcenie
e Zawody

Jezyki

Uprawnienia
Niepetnosprawnosci
Rodzina
Oczekiwania

Wyksztatcenie
W cze$ci dotyczacej wyksztatcenia nalezy wprowadzi¢ posiadane przez osobe wyksztatcenie.
{y » Ustgielekroniczne > Rejestracia KRB-UA

3asBa Ha peecTpauito - OcBiTa

< @ wiopvaun @ Nepcoransei gari O evensrigari @ fosoreosi gen © svenerin

Ocaita (Wyksztatcenic) >

KinexicTs enemerTis Ha cropinL

iczba pozygji na stronie) 57

Piseris (Poziom) Tian (Typ)

cepeara (Srednie ogélinoksztalcace)

KinekicTs scix enemeHTIE
1 ()1
Peparysatm Hoemia
Edytu] Nowy

Nepepeath Bani
Przerwij Dalej

W tym oknie mozliwe jest dodanie, edycja, podglad oraz usuniecie wprowadzonego wyksztatcenia,
odpowiednio przyciski "Nowy", "Edytuj","Podglad", "Usun".

Aby dodac nowe wyksztatcenie nalezy:

1. Nacisngé przycisk "Nowy"

2. Uzupetni¢ poziom, oraz ewentualnie tytut i typ

3. Po wprowadzeniu wymaganych danych nacisng¢ przycisk "OK"
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) » Ustug elekironiczne > Rejestracja KRB-UA

3asBa Ha peecTpauit - OceiTa

< o mbopuaLia a Mepcoransi aar e Detannri gari o Jlogatxosi gar 9 Brnagerra

Ocsita (Wyksztatcenie) >

Ocsita (Wyksztatcenie)

Pisers Crynivs

{Po: (Tytut naukowy)):

Tlone PiBer HEOBXIAHO SANOBHINTY
(Uzupelnienie pala "Poziom’ jest wymagane)

Tan

CkacyBaTu “

2.3.1.6.2 Zawody

W czesci dotyczagcej zawoddw nalezy wprowadzi¢ zawody, ktérymi osoba moze sie okazac przy
poszukiwaniu ofert na rynku pracy.

Jezeli osoba nie posiada zadnego zawodu, nalezy zaznaczy¢ znacznik w polu "Brak zawodu (zaznacz,
jesli nie posiadasz zadnego zawodu)".

{1 » Ushugielekwoniczne > Rejestracia KRB-UA

3asBa Ha peecTpauito - NMpodecii

¢ @ miopueuin @ Nepeonansi aar O serensrigani @ fomrosi gen [[c Qo
Ocsira (Wyksztalcenie) Npodecii (Zawody) >
g Hense Mpodec (ss3auuma, 5o Hewae xoaHol npodect)

(rak zawodu (zaznacz jesli nie posiadasz Zadnego zawodu))

Kinoicr enewersria ra cropivi [

onie):
Hassa (Nazwa) Iruwi gavi (Pozostate dane)

Hemae ganux (Brak danych)

=
Edytuj Nowy

Hazap MNepepeatn Aani
Witecz Przerwij Dalej

W tym oknie mozliwe jest dodanie, edycja, podglad oraz usuniecie wprowadzonego zawodu,

odpowiednio przyciski "Nowy", "Edytuj", "Podglad", oraz "Usun".

Aby dodac zawdd nalezy:

1. W zakfadce Zawody nacisngc¢ przycisk "Nowy".

2. Obok pola "Nazwa" za pomoca listy rozwijanej wyszukac poszczegdélny zawdd i wskazac go poprzez
klikniecie.

3. W zalezno$ci od posiadanych kwalifikacji, zawdd nalezy zakwalifikowac jako:
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e Wyuczony,
o Wykonywany - nalezy uzupetnic staz pracy,
e Wyuczony i Wykonywany - nalezy uzupetnic staz pracy.
4. Po wprowadzeniu wymaganych danych nacisngc¢ przycisk "OK"
< @ rooueun @ Neoconanesi gen © errerieni @ fozereosigen © coones

Ocsira (Wyksztatcenic) Npogecii (Zawady) >

Mpodecis (Zawdd)

Hassa
(Nazwa).*
KorTponep sxocTi npomvcnosel npeayxuii (Kentroler jakosci wyrobéw przemystowych) X -
Hasueruli g T svonyeTeen
(Wyuczony) (Wykanywany)
CraxyBsaHHs (Staz)
Poku Micsui
(Lata)* (Miesigca):*

2.3.1.6.3 Jezyki

W cze$ci dotyczgcej jezyka obcego nalezy wprowadzi¢ jezyki, ktére osoba zna i moze wykaza¢ sie ich
znajomoscig, przy poszukiwaniu ofert na rynku pracy.

Jezeli osoba nie zna zadnego jezyka obcego, nalezy zaznaczy¢ znacznik w polu "Brak znajomosci
jezykdw obcych (zaznacz, jesli nie znasz zadnego jezyka obcego)".

f} > Uslugielekroniczne > Rejestracia KRB-UA

3asiBa Ha peecTpaudito - MoBu

< Q Hbopuaia ° MepcoHantHi gari G Detansi gari Jogatxosi gari o Brnagerts

Ocaita (Wyksztatcenie) Npodecii (Zawedy) Mosu (Jgzyki) >

MU (333HEHTE, AKLLE HE SHASTE HOAHOH iHO3EMHOT MOV

. jesii nie znasz zadneg

Kinsxicrs enevesria a cropiras [ o

onie)

Hasaa (Nazwa) Iruwi gani (Pozostate dane)

Hemae gaHux (Brak danych)

Peparysati Hoewmid
Edytuj Nowy
Hazan MepepeaT Aani
Wtecz Przerwij Dalej

Aby dodac jezyk obcy nalezy:
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1. W zakfadce Jezyki nacisngC przycisk "Nowy".
2. Odszukaé i wybra¢ jezyk obcy, okre$li¢ stopierh znajomosci w mowie oraz pismie, wybér zatwierdzié
przyciskiem "OK".

{ » Uslugiclekwonicne > Rejestraga KRB-UA

3asiBa Ha peecTpadito - MoBu

< @ rtopueun @ Nescoransi azvi © fevererigeni [7 S

Ocaita (Wyksztalcenie) Npodecii (Zawody) Mo (Jezyki) >

Moea (Jezyk)

Hassa

(Nazwa):*

ronscexs (polski) X -

PiseHb MACEMHOro B0N0AIHHA
wp

(Stopier

cepezpih (B1 - érednic zaawansowsny)

© sonogiHHe
W mawie): *

cepezpih (B1 - érednic zaawansowsny)

2.3.1.6.4 Uprawnienia

W czesci dotyczacej uprawnien nalezy wprowadzi¢ uprawnienia, ktérymi osoba moze sie okaza¢ przy
poszukiwaniu ofert na rynku pracy.

Jezeli osoba nie posiada zadnych uprawnien, nalezy zaznaczyé znacznik w polu "Brak uprawnien
(zaznacz, jesli nie posiadasz zadnego uprawnienia)".

{3 > Ushugielekroniczne >  Rejestracja KRB-UA

3asBa Ha peecTpalito - [IoBHOBaXKeHHS

< Q sdopuaLR o MepeoHanssi asmi o [evansni aani o fopaTeosi a3 @ BraagerHa

Ocsita (Wyksztatcenie) Npodbecii (Zawady) Mosu (Jezyki) Mosrosaxerns (Uprawnienia) >

g DIAC/THICTE MoBHOBEX e (S33HBUTE, AKLD HE MBETE KOAHUX TOSHOSEXEHE)

(Brak uprawnier? (za: osiadasz zadnego uprawnienia))

Kinsicts enewesris va cropinud [ _

iczba pe onie)

Hazsa (Nazwa) Iuwsi pami (Pozostate dane)
Hemae garwnx (Brak danych)
Buganuthn NepernsuyTn Peparysatmn Hoewid
Usuri Podglad Edytuj Nowy
Hazapg Mepepeatn Aani
Wstecz Przerwij Dalej

Aby dodac uprawnienie nalezy:
1. W zaktadce Uprawnienia nacisngc¢ przycisk "Nowy".
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2.Za pomocg przycisku listy odszuka¢ i wybra¢ uprawnienie, okresli¢ date poczatku, date konca
waznosci (jesli uprawnienie jest terminowe) bgdz zaznaczy¢ pole "Wazne bezterminowo", nastepnie

zatwierdzi¢ przyciskiem "OK".

{} » Ustugiclekironiczne >  Rejestracjs KRB-UA

3afBa Ha peecTpalito - ToBHOBaXKEHHH

< @ Inbopuaus @ Neocoransri gar © feverericani

Ocsita (Wyksztatcenie) Npodecii (Zawody) Moswu (Jezyki) Nosrosasenkn (Uprawnienia)

MNoBHOBaXeHHs (Uprawnienie)

Hassa
(Nazwa):*

Bogjiicoke nocsiguens xaTeropii B (Prawo jazdy kat. B)

fOies Hie a0

(Wazne od): * {(Wazne doj:

12.03.2001 B dd.mm.rrrr

[ e Bes eumnzuenora Tepuiy
(Wazne bezterminowo)

2.3.1.6.5 Niepetnosprawnosci

W czesci dotyczgcej niepetnosprawnosci nalezy wprowadzi¢ posiadane orzeczenie ©
niepetnosprawnosci. Jesli osoba nie posiada Zzadnego orzeczenia, pole "Brak niepetnosprawnosci
(zaznacz, jesli nie posiadasz zadnego orzeczenia o niepetnosprawnosci)’ bedzie automatycznie
zaznaczone, na podstawie wypetnionej ankiety na poczatku rejestracji ustalajgcej status osoby.

{7 » Ushug elckironizne > Rejestracja KRB-UA

3asiBa Ha peecTpauito - IHBanigHicTb

¢ @ éopveui @ Neocoransri zan O sevensrizevi @ fosereosi e © ooceers

Ocsita (Wyksztatcenie) Npodecii (Zawody) Moz (Jezyki) n (Uprawnienia) InsanignicTs (Niepetnosprawnosé)

BiAcyTHicTs iMBANIAHOCT] (BIAMITUTY pesynsTaTY onuTyEaHHs)
(zaznaczenie wynika z danych ankiety))

(Brak niepefnosprai
KinkKicTa enemerTie Ha cropinuy

a stronie)

Hemae gaHux (Brak danych)

5 «

Buganutn MepernanyTn Peparysatin Homunid
Usuri Podgiad Edytu] Nowy

Hazap Mepepsatn Bani
Wstecz Przerwij Dalej

Aby dodac orzeczenie o niepetnosprawnosci nalezy:
1. W zaktadce Niepetnosprawno$¢ nacisngc przycisk "Nowy".
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2. Za pomocg rozwijanej listy wskazac stopien niepetnosprawnosci.
3. Zatwierdzi¢ przyciskiem "OK".

2.3.1.6.6 Rodzina

W czesci zwigzanej z rodzing nalezy wykaza¢ wszystkie osoby, ktore przebywajg we wspdlnym
gospodarstwie domowym lub sg na utrzymaniu beneficjenta i bedg zgtoszone do ubezpieczenia
zdrowotnego.

) » Ushug elekironiczne »  Rejestracjs KRB-UA

3asiBa Ha peecTpauito - Cim’'a

< @ ndopvaun @ Nepeoranssi gan O Aevancri gari @ fosariosi aan © Boezen

Ocaira (Wyksztatcenic) Npodecii (Zawody) Mos (Jezyki) ! (Up via) ianicTs (Niepetnosprawnose) Cim'n (Rodzina) >

2 copiui | o

Mpissme Inis Bara vapogxeris (Data Cryniris ciopigrierivs (Stopien Yu sronowysama o crpaxysans (Czy zglosic do Crynire insanigrocTi (Stopiert

(Nazwisko) (Imie) urodzenia) pokrewieristwa) ubezpieczenia) niepefnosprawnosc)

Hemae gatux (Brak danych)

Peparysatu HoBuid
Edytuj oy
Hazap Nepepearn Aani
Wstecz Przerwij Dalej

Aby dodac cztonka rodziny nalezy:

1. W zaktadce Rodzina nacisng¢ przycisk "Nowy".

2. W uruchomionym oknie uzupetni¢ dane identyfikacyjne czionka rodziny (nazwisko, imie, date
urodzenia), za pomocg rozwijanej listy wybra¢ stopien pokrewienstwa.

L2 Jesli czionek rodziny powinien byc¢ objety ubezpieczeniem zdrowotnym - zaznaczy¢ pozycje "Czy
zgtosi¢ do ubezp." oraz podac¢ nr PESEL; pola dotyczgce niepetnosprawno$ci wypetnia sie tylko w
przypadku, gdy cztonek rodziny posiada wazne orzeczenie.

3. Akceptacje wprowadzonych danych zatwierdzi¢ przyciskiem "OK".
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YneH ciMm’i (Cztonek rodziny)

PO HEPOAXEHHS,

TPHMAHHS T

g, aktu maizeristwa lub

(1) Busraveri nons m

Npizsue !
(Nazwiska) *

4 - dd.mm.rrr o]
Homep PESEL
(PESEL).
Un sronouwyssTu Ao crpaxysaHHs Sespobitemiil-a)
(Czy * do ubezpieczenia) (Bezrobotnyra)
Crynitis insanigHocT
(5o i i)
insanig=ocTi LlaTa Kinug inEsnigHocTi
iepeinosprawncsc): iepeinosprawncsc):
al rr lal

CkacyBaTn n
An

2.3.1.6.7 Oczekiwania

W zaktadce Oczekiwania nalezy wprowadzi¢ zawody, w ktérych osoba chciataby pracowac lub sie
szkoli¢.

£} » Ushugielekwoniczne > Rejestracja KRB-UA

3asBa Ha peecTpauito - BkazaHHS nepeBar LWoAo TUMNY npaLi Yv HanpsAMKY HaBYaHb

< @ imopusuis @ Nescoransi pevi O seveneri zani © cocnes
< cenie) Npodecii (Zawody) Mosu (Jezyki) n u jenia) imicTs (Ni Cinr'a (Rod: Quiky ©
A, noromsyrocs pos | Emporeiicaxsi exoMOMiuRGT 0mY - 3rona Ha owaToK pofoT y Kkpsinax EC/EE3

(Zgadizam si na 20 Obszaru Gospodarczego)

Kinexicrs enewentis Ha cropinui

(Liczba pozygji na stronie):

Hasga (Nazwa) Irwi gani (Pozostale dane)

Anm Bvxonaria (do wykonywanis)

() Korponep skacTi npomucnosai mposyxuil (Kantraler jakodd wyrabéw przemystowych)

(Liczi Gl 1
Bupanutn MepernanyTn Peparyeatu Hoewii
Usuri Po: Edytuj Nowy
Hazap Mepepsatn Aani
Wistecz Przerwij Dalej

Opcjonalnie mozna zadeklarowaé che¢ podjecia pracy w krajach Unii Europejskiej / Europejskiego
Obszaru Gospodarczego - zaznaczenie pola "Zgadzam sie na podjecie pracy w krajach Unii
Europejskiej / Europejskiego Obszaru Gospodarczego".

W tym oknie mozliwe jest dodanie, edycja, podglad oraz usuniecie wprowadzonych oczekiwan,
odpowiednio przyciski "Nowy", "Edytuj","Podglad", "Usun".

Aby dodac nowy zawdd nalezy:
1. Nacisngé przycisk "Nowy".
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2. Za pomoca listy rozwijanej odszukac i wybra¢ zawod, okresli¢ czy ma byc¢ to zawdd do wykonywania
lub do wyuczenia.

3. Akceptacje wprowadzonych danych zatwierdzi¢ przyciskiem "OK".
{7} > Uslugielekwonizne > Rejestracja KRB-UA

3afBa Ha peecTpalito - BkazaHHA nepeBar LWoAo TUMYy npaui Yv HanpsiMKY HaB4YaHb

< @ Inéopveui @ nNescorensni azvi O sevensri zeni @ Losereosi gen O oo

< cenie) Mpodecii (Zawody) Mo (Jezyki) n (Uprawnicnia) ianicTs (Ni

petnosprawnosc) Cin'a (Rodzina) Ouikysania (Oczekiwania)

OuikyBaHHs (Oczekiwanie)

Mpodecis
KomTponep sxocTi npommcrosol npoayxyil (Kontroler jakosc wyrobéw przemyslowych) X -
wy 577 SvkoranH A% HasuanHs
(do wykonywania) (0G wyuczenia)

2.3.1.7 Dane dodatkowe
W zaktadce Dane dodatkowe nalezy udzieli¢ dodatkowych odpowiedzi na zadane pytania.
W przypadku pozytywnej odpowiedzi opcjonalne jest dofgczenie dokumentu bedgcego podstawg
udzielonej odpowiedzi.

{7 » Ustugiclkironiczne > Rejestraga KRE-UA

3asBa Ha peecTpauito JoaaTKoBi paHi

< @ Nepcoranshl pari @ ferancri o @ foervosizeni © sooneres © ormaeri o

1. Yu e y Bac AOKyMEHT Npo NpoTUNOKasaHHA ANA BUKOHAHHA OKpeMnx pobir? O TAK K Q HmE

Czy posiada Pan/Pani dokument o przeciwwskazaniach do wykonywania okreslonych prac?

He gogaHo BknageHs fopaTh BKNageHHn
(Nie dodano zatacznikéw) Dodaj zatgeznik

3aransHa KinexicTs 4

SHUIX BKAEAEHS cknanas: O
taczna liczba daday dacznikow wynosi

Mig wec peecipa

Acriomorer nignicy ePUAP MaKciMallsne KikKicTs BKAGASHS CTaHOBHTS: 80
Przy rejest n

em ePUAP maksymaina wynosi

pozMip AOAAHINX EKNBAEHE CXABA

3aransHuii
misr dodanych ZatacnIkGW Wynosi

£3

Hazap Mepepeati Aani
Wistecz Przerwij Dalej

2.3.1.8 Zalaczniki

Na oknie prezentowane sg wszystkie dokumenty, ktore zostaty dotaczone w poprzednich krokach i
zostang przestane do urzedu.

W przypadku koniecznosci dotgczenia dodatkowych dokumentéw nalezy uzyé przycisku "Dodaj
zatgcznik".
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2.31.9

{7 » Ustugielekironiczne > Rejestracis KRB-UA

3afABa Ha peECTpau,im - BknageHHs

¢ o Neranssi gami ° Hogateosi fan 9 BrnzasHAs o KonTakTHi gan @ MpasaTa ofogzx

LoaaHi BknagieHHa (Zataczniki dodane)

AopaTh BKNageHHA
Dodaj zatacznik

1lp ExnagenHa: 4 MB

Hazap MepepeaTi Aani
Watecz Przerwij Dalej

Dane kontaktowe

Aby okresli¢ sposéb wymiany informacji pomiedzy urzedem, a beneficjentem, nalezy:

- Podaé¢ login (nazwe konta) - w przypadku, gdy konto nie jest jeszcze utworzone.

- Wskazac¢ forme wymiany korespondencji: kontakt poprzez konto w praca.gov.pl lub kontakt listowny
(uzytkownik moze wybraé tylko jedng opcje). W przypadku prerejestracji dostepna jest tylko opcja
<kontakt listowny>.

- Poda¢ adres e-mail (pole wymagane) i nr telefonu kontaktowego (opcjonalnie).

- Wyrazi¢ ewentualng zgode na udziat w badaniach zwigzanych z rynkiem pracy.

Funkcjonalno$c¢ dla WUP
Podczas przekazywania danych rejestracyjnych za pomocg pracownika WUP, nalezy wprowadzic¢
dane kontaktowe pracownika WUP pomagajgcego w rejestraciji.

o Wyglad okna dla uzytkownika, ktérego konto nie zostato jeszcze utworzone:
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ﬁ:& » Ustugi elektroniczne  »  Rejestracja KRB-UA

3asiBa Ha peecTpauito - KOHTaKTHi gaHi

< 0 JOoastrosi gaHi ° Brnagedra o KoHTakTHi gari @ MNpagsa ™

Sk B xodeTe, W06 NoBiToBe ynpaBniHHA NpaLl 38'a3a10c4 3 Bamu (LWoAo AaHol 3asa8K) (W jaki sposob
chcesz, aby Powiatowy Urzad Pracy skontaktowat sie z Tobg (w sprawie danego wniosku))

BrisHadueHo, Wo Bxasani igeHTudikayiliHi gari He MaroTs oBnikosoro sanucy Ha praca.gev.pl. Onikeenii sanuc Gyae cTeopeHo.
(Ustalono, Ze dia podanych danych identyfikacyrych nie istnigje kanto w praca gov.pl. Konta zostanie zafofone.)
OBnikoBsnin 38N1c MOXHE NEPESIPUTIA 38 40MOMOTOR MiANWCEHHA A0KYMEHTY ENEKTPOHHMM KEaNI(IKOSAH MM NMIANMCOM, MIANNCOM NIATEEPAXEHMM 408 peHm npodinem ePUAP abo

nig 48C BIZKTY & YMPEEAIHHI.
{Kento mozna zweryfikowat poprzez podpisanie dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem porwierdzonym profilem 2

2nym ePUAP bad? podczas wizyty w urzedzie.)

Hani, nogaHi & nonepeg«ix eTanax, NicnA SI4NPaEAEHHA B ynpasnitHa OyayTe sbepexeni s oGnikosomy 3anuci Ha praca.gov.pl
(Dane podane w poprzednich krokach, po wystaniu do urzedu, zostang zapisane na koncdie w praca.gov.pl.)

CrociB koHTakTy
(Sposdb kontaktu):*

O KoHTaxT 3a nocepegHuLTsomM nouty (kontakr listowny)

LoaaTkoBi KOHTAKTHI AaHi (Dodatkowe dane kontaktowe)

EnexTporHa nowra
(E-mail): *

KorTaxTrmi Tensdon
(Telefan kontaktowy):

3roaw (Zgody)

A noropiyrocs BpaTV YUACTE Y AOCNIHREHHSX BUHKY MPALY, L0 MPOS0ARTECA ASMKABHMIA CNyXBaMY SARHATOCT], OPraHami AE[xaEH0] BNE/N T8 MICLEEOTD CAMOBPRIYEaHHS,
200 Bigix imei.
(Wyrazam zgode na udziat w badaniach rymku pracy prowadzonych przez publiczne stuéby zatrudnienia, organy administragji rzgdowej, samorzgdowef lub na ich zlecenie.)

A nawo srogy Ha ofpofiky NepcoHanEHUX ASHKK PAaSOM i3 ix 0BCAroM Ha ocHosi npaeun Eeponeiicuxoro Comsy woao mepexi EURES.
:
(Wyrazam zgode ne udziat w badaniach rynku pracy prowsdzonych przez publiczne stuzby zatrudnienis, organy sdministragji rzgdowe), samorzgdowe( lub na ich zlecenie.)

AaHi nepesaHi 3a NoCEpEAHUUTECM BOES0ACLKOTO YNPaBATHHA Npaui
(Wyrazam zgoae ne udziat w badaniach rynku pracy prowsdzonych przez publiczne stuzby zatrudnienis, organy sdministragji rzgdowe), samorzgdowe( lub na ich zlecenie.)

Aani
Dalej

Po uzupetnieniu pél wymaganych i kliknieciu "Dalej" zostanie wyswietlona informacja:
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Inpopmauin (Informacja)

Baw oSniKoBMA 23NNC YCNWHO 33peECTPOS3HO.

Wob nigTeepanTy Baw obnikoEWMA 3aMMc, BMKOHAATE O4HY 3 TaKUX AiRA:

* gignpaenTi KRB [y peximi "PeecTpauina B NOBITOEBOMY YNpasniHHi npaul™ ), Nignvcaewm: 4oBipeHunm
npodinem ePUAP / x2anidiKoEaHUM ENEKTPOHHWM MIgNMCOM,

e yEIATY 23 gonomorok ePUAP / keanidikoBaHOro enekTpoHHOMo nianucy / yepes login.gowv.pl,

® SiAMP3EWTK 2aRBKY, NIANWMCIBWK: JOEIpeHM Npodinem ePUAP / kEaNIDIKOB3HWM ESKTPOHHMM NMigNMooM,

* SigEigatv HaROnwxue yNpasniHHA npaui.

Akwo zanosHeHe KRB Gyge EignpasneHo B pexumMi “3aR83 Npo PeECTPaUIH B NOBITOSOMY yNpasniHHI npaui” ado
“PesCTpauUin B NOBITOBOMY YNPaBNIHHI Npaui”, ane Bez nignucy, To oBnikoewiA 2anuc He Byae NiATEEpLKEHO.

Twoje konto zostato pomysinie zarejestrowane.

W celu weryfikacji konta nalezy wykonac jedna z czynnosci:

*  wysfac KRB (w trybie: "Rejestracja w powiatowym urzedzie pracy ") podpisujgc: profilem zaufanym ePUAP /
kwalifikowanym podpisem elektronicznym,

» zalogowac sie przez ePUAP / kwalifikowanym podpisem elektronicznym / przez login.gov.pl,

= wysfad wniosek podpisujac: profilem zaufanym ePUAP / kwalificowanym podpisem elektronicznym,

* udac sie do najblizszego urzedu pracy.

Jesli wypeiniane KRB zostanie wystane w trybie "Zgtoszenie do rejestracji w powiatowym urzedzie pracy” lub "Refestracia w
powiatowym urzedzie pracy”, ale bez podpisu, to konto bedzie niezweryfikowane.

* Wyglad okna dla uzytkownika, ktérego konto zostato wczesniej utworzone:
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ﬂ > Ustugi elektroniczne  »  Rejestracja KRB-UA

3anABa Ha peecTpauito - KoHTaKTHI gaHi

< ° JopaTxosi gani ° BrnageHHa e KoHTaKTHI gaHi @ MNpaea Ta

Sk Bu xoueTe, W06 MMoBiToBe yNpaBaiHHA Npali 38'a3an0ca 3 Bamu (Wwoao aaHoi 3aaeu) (W jaki sposob
cheesz, aby Powiatowy Urzad Pracy skontaktowat sie z Tobg (w sprawie danego wnioskuy))

Cnoci6 KOHTaKTY

(Sposob kontaktu): *

@ cfnikosuii 3anuc Ha praca.gov.pl (konto w praca.gov.pl )

Aawi, NogaHi B NoNepeHix eTanax, NicnA BiANpaeneHHs & ynpasniHHa GyayTs 36epexedi B oBnikosomy 3anwci Ha praca.gov.pl
(Dane podane w poprzednich krokach, po wyslaniu do urzedy, zostana zapisane na koncie w praca,gov.pl,)

() KowTaxT 33 nocepegrmTEOM NouTy (kontakt listowny)

[JonaTtkoBi KOHTaKTHI Aani (Dodatkowe dane kontaktowe)

0O ENekTpoHHa nowra

(E-mail):

0 KOHT3KTHWIA TenedoH

— (Telefon kontakcowy):

[oaatkoBi KOHTaKTHI AaHi (Dodatkowe dane kontaktowe)

0 ENekTpoHHa NowTa

(E-mail):

0 KoHTaKTHWIA TenedoH

(Telefon kontaktowy):

3roaw (Zgody)

A norogxytocA Bpath yuacTe Y A0CHILKEHHAX PUHKY NPall, Wo NPeBOARTLCA AEDXABHAMN CNYKGaMU 32AHATOCTI, OPraHamMm AepXasHOl BNaAW Ta MICLEEOrO C3aMOBPALYBaHHS,
360 B4 Tx iMaHL

(Wyrazam zgade na udziat w badaniach rynku pracy prowadzanych preez publiczne shuzby zatrudnienia, organy administragi rzadowej, samorzadowef lub na ich zlecenie.)

" A paio 3rogy Ha 0BpobKy NepCoOHaNEHMX A3HWX pa3oM i3 X oBcArem Ha ocHoBI Npaevn Eeponelicskoro Col3y WoAo Mepexi EURES.
(Wyrazam zgode na udziaf w badaniach rynku pracy prowadzonych przez publiczne stuzby zatrudnienia, organy administragi rzgdowej, samorzgdowej lub na ich zlecenie.)

— faHinepenaHi 2a NocepeaHNLITEOM BOEBOACLKOTE YNPasNiHHA Npauyj

(Wyrazam zgode na udziaf w badaniach rynku pracy prowadzonych przez publiczne stuzby zatrudnienia, organy administragi rzgdowej, samorzgdowej lub na ich zlecenie.)

Wstecz Przerwi Z dane Dalej
2.3.1.10 Prawa i obowiazki

W oknie nalezy zapoznac sie i zaakceptowaé prawa i obowigzki oraz warunki zachowania statusu.
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ﬂ > Ustugi elektroniczne  »  Rejestracja KRB-UA

3aaBa Ha peecTpauito - MpaBa Ta 060B'A3KU
< ° BrnageHHsa ° KoHTaKkTHI gaHi @ Mpasa Ta 0GoB'ASKK 0 MNonepedHii nepernsg @ 3aTBepAKEHHA A2HWNX

MNpaBa Ta 060B'A3kK (Prawa i obowigzki)

Be3pobiTHa ocofa Mae Npaso Ha:
Osoba bezrobotna ma prawo do:

- PEECTPALIKD Y EIANOBIAHOMY NOBITOBOMY YNPAENIHHI NPaUI NICNA H313HHA HE0BXIAHNX JOKYMEHTIE!
rejestragji we wiaéciwym powiatowym urzedzie pracy po przedstawieniu niezbednych dokumentow;

- 6e3KOLUTOBHE KOPMCTYBAHHA NOCAYTaMM DUHKY NPaui, TaKWX AK: NOCEPEAHMUTEO NPaUi Y KpaiHi Ta 33 kopAOHOM, Npodeciiini KOHCYAETaUT Ta Npodecifna iHOPMaLRA, YUacTs Y 3aHATTAX
KknyBy Npaui Ta HWKX aKTMBHIX NOAIAX, AKi CPraHiZ0BYKITECA B NOBITOBNX Ta BOSBOACKKMX YNPaBAIHHAX Npaui;

korzystania nieodplatnie z ushug rynku pracy, takich jak: posrednictwo pracy na terenie kraju | za granica, poradnictwo zawodowe i informacja zawodowa oraz udzial w zajeciach kiubu pracy i innych
warsztatach aktywizacyjnych organizowanych w powiatowych i wojewddzkich urzedach pracy;

- MOAaHHA 33ABKW Ha YYaCTh B CEMiHapaX, GiHaHCOBaHUX QOHAOM MpaL, 3 TAKOX KOPUCTYB3HHA IHWMMKU GOPMaMK Ta IHCTPYMEHTaMI NIATDMMKK, TBKMX AK: NPogeciiHa niaroToeka
[AOPOCNNX, NPU3HAHHA GAHOP330B01 GIHAHCOEGT A0NOMOTY Ha BIKPWTTA BNACHGT rOCNOAaPCEKOT AIRNEHOCTI, CYCMiNEHO KOPUCHE NpaLs;

ubliegania sie o udziatw szkoleniach finansowanych ze érodkéw Funduszu Pracy, jak rowniez karzystania z innych form | instrumentéw wsparcia, takich jak: przygotowanie zawodowe darostych,
Jjednorazowe srodki nz rozpoczecie whasnej dzialalnosci gospodarcze), prace spolecznie uzyteczne:

- MOAAHHA 33RBKI HA (T3XYBaHHA, FPOMaACHKI poBoTy, iHTepBeHUIAKI poboTy, Axkwe By 6ezpobitHa ocoba & 0coBAMBOMY CTAHOBNUL Ha PUHKY NpaL;
ubiegania sie o korzystanie ze stazu, robdt publicznych, prac interwencyjnych, jezeli jestes osobg bezrobotng w szczegding] sytuagi na rynku pracy;

- NOAAHHA 23ABKW Ha OTPUMaHHA iHWKx d)\HEHCOEMX ¢rODVI AONOMOTrW, TIKMX AK: CTMNEHAIA ANA NPOAOEXEHHA 0CBITH, CV'I\Ed)iHaHCyEaHHF! NiCNAAUNAOMHOMO HaBYaHHA, NOBEPHEHHA
EWTPAT Ha A0TNAL 23 KOXHOK AUTMHOK 40 7 PoOKIE, NOBEPHEHHA BUTRAT Ha !'IEUIVEA Ta NpexWBaHHA, 4ONOMOra Ha aKTVUEIZaLi o, AKWO By CNoEHETE NEBHI yMmoew;

ublegania sie o inne finansawe formy wsparcia, takie jak: stypendium na kontynuawanie nauki, dofinansowanie do studiéw podyplomowych, refundacia kosztéw opieki nad kazdym dzieckiem do lat 7,
2wrat kosztow preejazdu i zakwaterowania, dodatek aktywizacyiny, jezeli spetnisz okreslone warunki;

- MEAUUHE CTPaXYBaHHA.
ubezpieczenis zdrowotneago.

Ao oBoE'RzKiE 522p06iTHOO HBNEXNTE!
Do cbowigzkéw asoby bezrobotnef nalezy:

- 2EITYBAHHA A0 2IAN0EIAHOMO NOBITOEOrO YNPASAIHHA NPAUT Y EWZHAUEHT TEPMIHI 2 METOK NPUAHATTA BIANCEIAH0T poOaTY, THWGCT GOPMY 4ONCMOTY, 33NPONCHCEAHOT YNPaaNiHHAN, 360 3
[HLIOK METOH, LU0 BNHUKAE 3 33KOHIB Ta BUIHAYEHE YNPSEATHHAM NPaLL, ¥ TOMY YMCNi ANA NIATEEPAKEHHS FOTOBHOCT POIMOYATA POBOTY, 3 ¥ BMNaaKy 6e3poBiTHOT ocobi, Aka €
BOPHHWKDM NG 3NIMEHTAX, 232HaUYSHMA TEPMIH HE MOXe NepeBwLLyEaTH 90 JHIs;

zgiaszanie sie do wiasciwego powiatowego urzedu pracy wwyznaczonych terminach w celu przyjecia propozycji adpowiedniej pracy, innej formy pomocy proponowanej prrez urzad lub w innym celu
wynikajacym z ustawy | okreslonym przez urzad pracy, w tym w celu potwierdzenia swajej gotowesci do podjecia pracy, przy czym w przypadku bezrobotnego bedacego diuznikiem alimentacyjmym
wyznaczony termin nie moze przekraczac 90 dni;

- NPWIAHATTA NPONO3WLITA BIAN0BIAHCT poGoTH a0 IHWGCT GOPMK 4ONOMOTW, 33NPONCHOBAHOT YNPABNIHHAM (HANPWUKNAL, HABUAHHS, CTAXYBAHHF);
prayjmowanie propozycji odpowiednief pracy lub innej formy pomacy proponowanej przez urzad (np. szkalenia, stazu):

- MOBIAOMNEHHSA NOBITOBOMO YNPaBAIHHA NpaLy NPOTAroM 7 AHIE NP0 NOBAXHY NPUUKHY HEABKM Y BUIHAUEHWA TepMiH;
powiadomisnie powiatowego urzedu pracy w okresie do 7 dni o uzasadnionej przyczynie niestawiennicowa w Wyznaczonym terminie;

- YU3CTE ¥ HABUBHHI, CTaXYBaHHI, NpodeciiHii nigroTosui AnR gopocax afo iHWIK GopMi 4ONOMOTY, 333HaUEHOT B 2aKOHI, CKNaaHHA keanidikauiliHoro, yuHiscekoro abo KoHTpoNLHOMO

EKIAMEHY;
uczestniczenie w szkoleniu, stazu, przygotowaniu zawadowym dorostych lub innej formie pomocy ckreslonej w ustawie, przystaplenie do egzaminu kwalifikacyinego, czeladniczego lub sprawdzajacego;

- NPOXOAXEeHHA MeAUUHOro 300 NCUXONOTIUHOTD 0BCTEXEHRHA ANA BU3H3UYEHHRA NPaLEe3AaTHOCTE
poddanie sig badaniom lekarskim lub psychologicznym majacym na celu ustalenie zdolnosci do pracy;

- MOBIAOMNEHHA NPOTArCM 7 ZHIB NOBITOBCOMD YNPasAiHHA NPaul NPO NOYaTOK NPALEBNAWTYEBAHHA, IHWOT onnaqysaHoT poGoTy abo Npe NOAAHHA 2aRBN NPO BHECEHHA 40 PeECTRY
rOCMEAapELKOT QIRNSHOCTI T3 NP0 IHWI OBCTABKHY, LD CNPUUMHNAK BTPaTY cTaTycy BezpobiTHora abo BTPaTy NPaEa Ha A0NGMOry No BezpodiTTio;

zawiadomienie w ciggu 7 dni powiatowego urzedu pracy o podjeciu zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub o zlozeniu wniosku o wpis do ewidendji dziafalnoscl gospodarczef oraz o zaistnieniu innych
okolicznosci powodujacych utrate statusu bezrobotnego albo utrate prawa do zasifku;

- NCBIAOMIEHHA BIAMNOBIAHOTO NOSITOBGTO YNPasNiHHA Npaui Npo Gyak-Aky IMiHY MiCUR NpoX1BaHHA 360 nepebysaHHA, Ta 38iTyEaHHA /10 NOSITOEOTO YNPaENiHHA Npalj, BiANCBIAHOMO 40

HOBO0M0 MICUA NPOXUBaHHR, NPOTAToM 14 AHIE 3 AHA SMIHA MICUA NPOXUBAHHA;
powiadomienie wiascinego powiatowego urzedu pracy o kazdej zmianie migjsca zameldowania lub pobytu i zgloszenie si¢ do powiatowego urzedu pracy wiasciwego dia nowege miejsca zamieszkania w
rerminie 14 dni od dnia zmiany miejsca zameldowania;

- HAAZHHA NOBITOSOMY YTIPSE/IHHIO NPALI ACBIAKM NP HENPALEIAATHICTS Uepes xBopoby 33 GOPMOH, BUIHAUSHOK OKPEMYMIA HOPMETUEHIMI 3KTAMM;
dostarczanie do powistowego urzedu pracy zaswiadczenia o niezdoinosci do pracy wskutek choroby na druku okreslonym w odrebnych preepisach;

- NOBIAOMAEHHA NOBITOBOMO YNPSENIHHA NPAL NP0 YHACTE ¥ HaB4aHHI 623 HaNPaBNEHHS BI4 CTaDOCTU, WO PIHAHCYETECA 3 TPOMAACEKIX T3 AEPXABHIX KOWTIE, CPraHiZ0BaHOMe HWOK
ocofok, 33 7 AHIE 40 NOUATKY HIBUSHHR;

powiadomienie powiatowego urzedu pracy o udziale w szkoleniu bez skierowania starosty, finansowanym z publicznych Srodkdw wspéinotowych i krajowych, organizewanym przez inny podmiot ni
urzad, w terminie 7 dni przed rozpoczeciem szkolenia;

- NOEIOMNEHHA YNPAENIHHA NPO NepebysaHHA 33 KOPAOHOM 360 Npo Gys-AKY KLY CUTYAUID, HACAIAKOM AKGH CTaE BIACYTHICTS TOTCEBHOCTI A0 pOGOTU (LU TEPMIH He MoxXe
nepeevllyEaTV 10 KIS NPOTATOM DAHOTO KaNEHAARHOTO POKY):
zawiadomienie urzedu o pobycie za granicg lub o innej sytuacji powodujacef brak gotowosci do pedjecia zatrudnienia (okres ten facznie nie moze przekroczyé 10 dni w jednym roku kalendarzowym}:
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-NoA3HHA 300 HaNPABNEHHA A0 YNPaBNIHHA NUCEMOBOT A0BIAKA NP0 ACXOAM Mia 33rPe30H0 KPMMIHANEHOT BIANCEIA3ALHOCTI T3 IHLWMX AOKYMEHTIE, HEOBXIAHWX ANA BM3HAYEHHS NPaBa Ha
MiAeri NepeaBayeHix 23K0HOM, MPSTAMOM 7 AHIE 2 4HA OTDUMEHHR 10X0ay;

kladanie lub przesylanie urzedowi pisemnego oswiadczenia o przychodach pod rygorem odpowiedzialnos
preewidzianych w ustawie w terminie 7 dni od uzyskania przychodéw;

arnej oraz innych dokumentdw niezbednych do ustalenia uprawnieri do Swiadczer

- NOBEPHEHHA CyMK HEI'IDBBO\MPHO OTPMMBHO'I AcnoMory (A0A3TKW, CTUNEHAT) Pa30M 2 aBaHCOM BiA NOAATKY Ha 4OXOAKN ¢Di3VI\-IHMX 0CiO Ta BHECKIE Ha MeAWUHE CTpaxyBaHHA NPOTArOM 14
AHIE 2 IHA EPYYEHHA DILLEHHRA]

2wrot kwoty nienaleznie pobranege swiadczenia (zasilku, stypendium) wraz z zaliczkg na padatek dochodowy od osob fizycznych oraz skladka na ubezpieczenie zdrowatne, w terminie 14 dni od dnia
doreczenia decyzji;

- HeraliHe NOBEPHEHHA NO3VKK 3 CTATYTHUMMK BIACOTKAMW, Y BUN2AKY BUKODMCTEHHA ANS Uined, BIAMIHHIX Big TMX, WO 3a3HaYeHi B KOHTPAKT], HE3ABTHOCTI PO3NoYaTK HaguaHHs ado
HE33BEPLISHOTO HABUSHHA;

bezzwdaczny zwror pozyczki wraz z odsetkami u lub nieukoriczenia szkolenia;

wowymi w praypadku wykorzystania jj na cele inne niz okreslone w umowie, niepodjeci

- NOBEPHEHHA CyMK Ha iHAHCYBaHHR NICNAAMNNGMHOIC HaBYaHHA, AKLLO BoHo Byno nepepsaHo 3 BuHK GezpobiTHoro;
zwrot kwoty na finansowanie studidw podyplomowych, jezeli zostaly one przerwane z winy bezrobotnego;

- NOBEPHEHHA BUTPAT Ha HABYaHHRA, AKLWO BOHO He Gyﬂﬂ 33BepLIeHO 3 BUHN EEEPBSITHDFO, 33 BUHATKOM BUN3AKIE, KONW NPUYMHOK HENPOXOAXKEHHA HABYaHHA 6yﬂ0 NpauesnalTysaHHA,
IHWa NpuByTkesa podoTa YK NIANPUEMHNLEKA AIRNLHICTL:

2wrot kosztéw szkolenis, jezeli nie zostalo ono ukoriczone z winy bezrobotnego, z wyjatkiem sytuadi, gdy przyezyng nieukoriczenia szkolenia bylo pod
dzialalnosci gospodarcze);

ecie zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub

-NoEepHEHHA BUTPAT Ha HABUAHHA /1A ACPOUINX, 33 BUHATKOM BYNAAKIB, KONW NPUYMHOK NPUNUHEHHR NPOTPaMK HaBYaHHS ANS 40pociix abo BiACYTHOCTI 34aH0ro KeanigikauiiiHore,
YUHIBCEKOTO UM KOHTPONLHOTG ek2aMenry Byno NpuAHATTA Ha poGoTy, iHIWa onnavysaHa poboTa UM NiANPUEMHULEKS AIANSHICTE,
z2wrot kosztdw przygotowania zawodowego doroslych, z wyjatkiem praypadkuy, gdy powodem przerwania programu praygotowania zawodowego doroslych lub nieprzystapienia do egzaminu

acyjnego, czeladniczego, sprawdzajacego byl podjecie zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub dziatalnosci gospodarczej

YmoBW 36epexeHHs cTatycy (Warunki zachowania statusu)

BTpara cTatycy 8e3pobiTHOro BiA0YE3ETECR ¥ EMNAAK
Utrata

usu bezrobotnego n.

- MOUATKY NPALSENATYEAHHA, IHWOT oNAayysaHoi poBoTa a8 NoUATKY HECNECEX0r0CNoapCeKol AIRNEHOCTI (GepeThCA A0 yBary 13Ta GakTHUHOro NOYATKY rOCNOAS PreKol AIRNsHOCT],
333H3YEH3 Y 3aABI NP0 BHECEHHA A0 PEECTDY MIANPHEMCTE, @ HE AaTa BHECEHHA 10 PeECTpy):

Ppodjecia zatrudnienia, innej pracy zarobkowej aibo rozpoczecia prowadzenia pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej (iiczy sie data faktycznego rozpoczecia dzislainosci gospodarczej, okreslona we
wniosku o wpis do ewidencji dzialalnosci gospodarcze), a nie data dokonania wpisu do ewidengi)

- OTPVUMAHHR KoWTIE a6o Nozwk eig oHay Mpaui un JepxasHore Goxgy peabinitauil naei 3 0BMeXeHUMU MOXMBoCTAMY (PFRON) ANR BIAKPWTTR roCNoAaprekol 4IANSHOCT] Ui BHECKY

B couianeH WA KoonepaTue:
otrzymania z Funduszu Pracy lub PFRON-u sradkéw lub po2yczki na podjecie dzistainosci gospodarczej alba na wniesienie wkisdu do spoldzielni sogiainej:

- NOYaTOK peaniaauli iHAMEI AYansHOT NPOTpaMK COUIENEHOMO NPaLEBNaITYEaHHA 360 NiANMCaHHA COUIaNLHOro 4OroBopYy:
rozpoczecia realizacji indywidualnego programu zatrudnienia sogjalnego lub podpisania kontraktu sogalnego;

- BiamMoBa 623 NOBAXHOI NPYUMHI NPVIAHATIA NPONO3ULIK BiANOEIAHOT po6oTYH UM IHWCT GOpMY ACNGMOrK BiZ MOBITOBOTO YNPaBAIHHA NPall, NPOXOAXEHHA MeanyHoro afo
MCUXONOTIYHOrD OOCTEKEHHA 3 METO BU3HaYEHHA NPaLe3aaTHOCTI
admowy bez uzasadnionej preyezyny przyjecia propozyeji odpowiednie] pracy lub innej formy pomocy ze strony powiarowego urzedu pracy, poddania sie badaniom lekarskim lub psychologicznym,
majacym na celu ustalenie zdsinosc do pracy:

- NiCAA HANPEBNSHHA HE NPOXOAKEHHA HABYSHHA, NIATOTOBKKM ANA A0POCAMX, CTEXYEBSHHA, CYCNiNLHO KOPUCHOT pofoTy Yi Byas-RKaT iHWOT BVMAY ACMOMOrW, 333Ha4EHOT ¥ 33K0HI:
, StaZu, prac spofecznie uzytecznych lub innef formy pomocy okreslonej w ustawie;

po skierowaniu nie podjecia szkolenis, przygatowania zawodowego doros!

- HEABKA Y BCTEHOBAGHWIA TEpMIH A0 MOBITOSCMO YNPABAIHHA NPaL Ta BIACYTHICTE NOBIA0MAEHHA NPOTAMCM 7 AHIE NP0 NOBAXHY NPUYMHY TaKoT HERBKM:
nie stawienia sie w powiatowym urzedzie pracy w wyznaczonym terminie i nie powisdomienia w okresie do 7 dni o uzasadnionej przyczynie tego niestawiennictwa;

- HEMpaUezaTrRICTe uepes xBopoly afo NepefyBaHHA B HapKONOTIUHIl yCTaHos! Se3nepepeH0 NpoTAroM S0 AHIE (EPaXOBYETECR TAKOK KOXKHA HACTYMHA NEpepEa MixX Nepicaamn
Henpaues4atHoCTi Medwe 30 kaneHgapHux AHIB)

pozostawania niezdolnym do pracy wskutek choroby lub przebywaniz w zakladzie lecznictwa odwykowego przez nieprzerwany okres 90 dni (wiiczana jest takze kazda kolejna przerwa miedzy okresami
niezdalnosci do pracy wynoszaca mnief niz 30 dni kalendarzowych):

- HEeABKA A0 NOBITOBOTD YNPABNiHHSE NPaLui Si4N0BIHOMD ANR HOBOTC MICUA NPOXVESHS NPOTATOM 14 JHIB I 4HA SMIKW MICUA NPOXWEIHHA;

nie stawienia sig w powiatowym urzedzie pracy wlascivym dla nowego migjsca zamieszkania w terminie 14 dni od dnia zmiany miejsca zameldowania;

- BIACYTHICTE NOAaHOT 40BIAKM NPO HENPALE3AaTHICTE Yepes xsopody abo A0rAAA 33 XBOPWUM YNEHOM CiMT (dopmMa ZUS ZLA):
nie przedstawienia zaswiadczenia o niezdolnosci do pracy wskutek choraby iub opieki nad chorym cztonkiem rodziny (druk ZUS ZLA)

- BiACYTHICTE NOAaHOT 408I4KM NPO NPOXOAXKEHHA NIKYBaHHA & HADKONOTIUHIRA yCTaHOS!:
nie przedstawienia zaswiadczenia o odbywaniu leczenia w zakladzie lecznictwa odwykowego;

- NEPEPUEBaHHA (TEXYBaHHA, H3BYaHHA, BMKOHaHHA CYCNiNBHO KOPUCHOT pofoTy Uk By/s-RKOT IHLIGT 4ONOMOrW 3 BN3CHOT BUHWK;
przerwania z wiasnej winy stazu, szkolenia, wykonywania prac spolecznie uiytecznych lub innej forme pome:

= NPUNUHEHHA NPOTPEMA HEBUYaHHA AOPOCANX 3 BNACHO! BUHW Ta HEABKS Ha 3434y KEHﬂ'\d’\KELlIFIHDI’[L YUYHIECEKOrO Elis) KOHTPONBHOTO BK3aMEHRY;
preerwania z wiasnej winy programu prygotowania zawodowego dorastych | nie przystapi =)

iz do egzaminu kwal

yinego, czeladniczego lub ego;

-neaaHHA 6e3pobiTHOK 0CoBo 3aRBM NPO 3HATTA 3 06NIKy NOBITOBCTO YNPaBNIHHA NPaLui:
zlotenia preez bezrobotnego wr

sku o wykreslenie z ewidencji powiatowego urzedu pracy:

- nepefyBakHsa 33 KOPAOHOM 360 NepebyBaHHA B CUTYaUl, PEIYNLTATOM AKOI € BIACYTHICTE FOTOBHOCT 40 podoTH 3arancM Binkiue 10 AHIE NPOTAMOM 0AHOMO KaNeHAapHOTS POKY.
przebywania za granica lub pozostawania w sytuacji powodujace] brak gotowosci do podjecia zatrudnienia diuzej niz 10 dni lacznie w jednym roku kalendarzowym.

O3H3AOMUECA(-NACk) 3 BMLLEHaBEARHOK IHDOPMaLIEKD
(Zapoznatem sie z powyzszymi

formacjanmi) *

2.3.1.11 Podglad dokumentu i oswiadczenie

Na oknie Podglad dokumentu i o$wiadczenie, pod przyciskiem "Podglad dokumentu", dostepna jest
funkcjonalnos$¢ wizualizacji dokumentu wypetnionego danymi w poprzednich krokach.

120



Portal praca.gov.pl Ustugi elektroniczne

ﬁ > Ustugi elektroniczne > Rejestracja KRB-UA

3anBa Ha peecTpauito - MonepegHiii nepernag

<

° BrnajeHHsa o KoHTakTHI gaH o Mpzaea Ta oHos'AZKM 0 Monepeanif nepernag @ 3aTEepAXEHH:A 4aHUX @ Nigcymo

Mepernag 3aasu (Podglad wniosku)

TS0PEHO MP3BMALHO..
zostat wyg vany poprawnie.
HT nepesipe
zostat sweryfikowany.

Mepernap AOKyMeHTY
Podglad dokumentu

Na ekranie ,Podglgda formularza”, z ktérego inicjowane jest generowanie podglgdu wypetnionego
whniosku, pojawi sie komunikat wtasciwy dla wybranej metody rejestracji. W przypadku ,Zgtoszenia do
rejestracji w powiatowym urzedzie pracy” komunikat brzmi:

Podglad wniosku i jego wydrukowanie nie jest tozsame z przestaniem wniosku do urzedu pracy i
zakonczeniem procesu obstugi. Aby zakonczyc procedure zgtoszenia do rejestracji nalezy dostarczy¢
wymagane dokumenty podczas wizyty w powiatowym urzedzie pracy, ktérej termin zostanie
wyznaczony w ostatnim kroku procesu rejestracji.

Natomiast w przypadku ,Rejestracji w powiatowym urzedzie pracy” komunikat bedzie brzmiat:

Podglad wniosku i jego wydrukowanie nie jest tozsame z dokonaniem rejestracji w urzedzie pracy i
zakoniczeniem procesu obstugi. Aby zakoriczy¢ procedure rejestracji wniosek wraz z zatgcznikami
nalezy przesta¢ do wfasciwego urzedu pracy po opatrzeniu go kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP.

Istnieje mozliwo$¢ wydrukowania karty przyciskiem "Drukuj" oraz zamknigcia przyciskiem "Zamknij".

Ponizej znajduje sie oswiadczenie bezrobotnego, ktérego tresc¢ jest automatycznie dostosowana do
odpowiedzi uzytkownika, ktére zaznaczyt w ankiecie na poczatku kreatora.
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3anBa 6e3pobiTHoro (Oswiadczenie bezrobotnego)

MonepepxeHnii(-a) Npo KpUMIHaNEHY BI4N08IA3NHICTs BI4N0BIAHE A0 €T. 233 § 1 KapHOoro KOASKCY 23 HAA3HHA HENDABAVENX TEEPIXKEHS, 23RENRAK, WO!
Uprzedzany(a) o adpowiedzialnosci karnej z art. 233 § 1 Kadeksu karnego za skladanie falszywych zeznan ofwiadczam, co nastepuje:

1. A1 6eapobiTHWI(-a) Ta He BUKOHYH XOAHOI IHWGT ONNadysaHoi poBoTy, 3AaTWHWI(-a) Ta roToBMA(-3) PO3NOYATY NPALEENALITYBaHHA YK IHLLY ONNayyBaHy poBoTy Ha NosHWi poBouni
AgHb Y BIANOBIAHIA npodect umM poboTi.

Jestem osoba niezatrudniong i nie wykonuje innej pracy zarobkowej, zdolng i gotowg do podjecia zatrudnienia albo innej pracy zarobkowej w peinym wymiarze czasu pracy obowigzujgcege w danym
zawodzie lub shuzbie.

2. 1 He OTPUMYHO LLIOMICAYHMIA 10XiA Y PO3MIpI, LLIO NepeBuLLye NONOBUHY MiHIMansHOT 3apoBiTHoT NnaTy,
Nie uzyskuje miesiecznie przychodu w wysokosci przekraczajacej polowe najnizszego wynagrodzenia za prace

3. fl He OTPUMYHO MOCTIAHY ACNOMOTY BIANOCBIAHO AC NONOXEHE NPO COUIaNLHY ACTOMOrY.
Nie pobieram, na podstawie przepiséw o pomacy spotecznej, zasitku stalego,

4. He 0TPUMYH Ha NIACTAE NoNoXeHs NPOo CiMeliHi BUNAATH 40NSMOry Mo 40TRAY 33 AUTUHCH), 40NOMOTY NO CNeUiaNsHoMYy A0TALY Ui H3ABaEKyY 40 CMEefHOT 40NOMOrY 33 CAMCCTinHE
EMXOBaHHA AWTHHI T3 BTPaTy NPasa Ha JonoMory no 6e3pobiTTio BHACNIA0K 33KIHYEHHS CTPOKY Al AOro OTPUMAHHA,

Nie pobieram, na podstawie przepiséw o éwiadczenisch rodzinnych, swisdezenia pielegnacyinego, spedalnego zasitku opiekuriczego lub dodstku do zasitku rodzinnege z tytulu samotnego
wychawywaniz dziecka i utraty prawa do zasifku dia bezrobotnych na skutek uphywu ustawowego okresu jego pobierania

5. fl He 3apeECTPOBAHIA B IHWOMY YNpasniHKHI Npaul Ak 6e3poBiTHWIA(-a).
Nie jestem zarejestrowany(s) w innym urzedzie pracy jako osoba bezrabortna

6. A1 3060E'A3Y0CE HErailHo NOBIAOMNTI NPO ByAL-AKI 3MIHKM A3HWX, L0 MICTATLCA B HalaHill MHOK PEECTPALIHIMA aHKETI, Ta NOBEPHYTU HeNPABOMIDHO HaPaX0BaHy BUNNATY y pasi
HEBUKXOH3HHA YMOE, BUZHSUEHWX 33KOHOM.

Zobowiazuje sie do bezzwloczneg
niespelnienia warunkdw wymienion)

kich zmianach danych zawartych w karcie rejestracyjnej podanych przeze mnie oraz do zwrotu nienaleznie pobranego swiadczenia, w praypadku

7. MeHi nosigomuny npo o6os'A30K:
Zostatem(am) pouczony(a) o obowigzku:

3) IYABUTKCA B NOBITOBR YPABAIHHA NPaUi y BUSHaUEH! TEpMIHW,
zgiaszania sie w wyznaczonych rerminach w powiatowym urzedzie pracy,

b) nogat abo HaAICNaTW NMCEMOBY A0BIAKY NPO AOXOAV - Mid 33rPO30H) KPMMIHANLHOT B1ANCBIASNEHOCT] - Ta IHWWX AOKYMEHTIS, HEOBXIAHNX AR BNZHAYEHHA NPaBa Ha Ninbr,
nepeAfaysHi 23KOHOM, MPOTArCM 7 IKIE 2 JHA OTPYIMAHHS 40X04Y,
lub przesy

orem odpowiedz)

i@ pisemnego oswiadczenia o praychodach - pod
e 7 dni od dnia uzyskanis przychodsw,

osci karnej - oraz innych dokumentow niezbednych do ustalenia uprawnier; do swiadczen

€) NOBIAOMMTI NOBITOBE YNPABAIHHA NPaLi Npo dakT suizay 33 kopAoH abo IHWi 0BCTaBKHK, WO CNPUYWHAKTE BIACYTHICTE FOTOBHOCTI po3nouaTi podoTy.
zawiadomienia powiatowega urzedu pracy o fakcie wyjazdu za granice lub innej okalicznasei powodujace) brak gotowasci do pracy.

d) NesigoMUTY YNPasAiHHA NPC NPUYKMHY HERBKW NPOTATOM 7 AHIE 3 BU3HaYeHOT 43TW,
powiadomienia urzedu w ren

e 7 dni od wyznaczonego dnia o przy e niestawiennicrwa,

£) NOEIAOMWTIY NOEITOSE YNPAENIHHA NPALI NP0 YYACTE - 683 HANPABASHHA CTEPOCTY - y HABYAHHI, WO GIHBHCYETECA 3 JEPHKIBHMUX KOWTIE TPOM3AM T3 AEPKABHIX KOWTIE,
OPraHiz0BaHNX IHWOH 0rob0k, HiX NOBITOES YNPaBNiHHA NPaL|, 33 7 AHIE A0 A3TW NOUSTKY HABUAHHA,

powiadom
przez inny pody

racy o udziale - bez sk
i

iz powiatowego ur:
ot niz PUP w rerm,

owania starosty - w szkaleniu finansowanym z publicznych srodkdw wspdinotowych i publicznych srodkéw krajowych, arganizowanym
przed dniem rozpoczecia szkolenia,

f) npeL’ABMTI AOBIAKY NP0 HENPaLe3AaTHICTE ¥ 3B'A3KY 3 x80pobote 360 AOTNALY 33 XBOPUM YNEHOM CIMT Y GOPMI, BU3HAYEHIR OKDEMUMM HOPMATUBHIMMI AKTaMW, Y Pasi BTPaTH
NPauezAaTHOCT] ¥ 2E'R3KY 2 XBOPOHOK), 33 BUHATKOM /iKY SaHHA 8 Z3KPUTOMY HADKONOTIUHONMY LEHTDI.

przedstawienia zas
wskutek choraby, z wyj

dezenia o niezdolnesci do pracy wskutek choroby lub opi
stkiem adbywania leczenis w zamknigtym osrodku odwykow,

ad chorym czlonkiem radziny na druku okreslonym w odrebnych przepisach, w przypadku niezdoinosci do pracy
-

NpuiiMao BULLLE3aZHAYEHY JeKnapaLlio
(Akceptuje powyzsze oswiadczenie) *

Jeknapalis npo BignoBigHicTe daktam (Oswiadczenie o zgodnosci ze stanem faktycznym)

CEIA0MUA KPMMIHANEHOT BIANOBIAaNEHOCTI 33 NOA3HHA HENPABAMBNX A3HWX, A 33ABAAK, LLO BCI 43HI, HAA3HI MHOK Nia Yac peecTpaull, BIANCEIAAKTE GaKTHMYHKMM 0OCTABUHAM Ta MeHi
nosiaeMuan npo ywmoen sBepexenHa cTatycy GezpobiThoro.

Swiadomy adpowiedzialnosci karnej za skiadanie fatszywych zeznan, oswisdezam, i wszelkie podane przeze mnie w trskcie rejest
warunkach zachowania statusu bezrobotnego

lane 53 zg0dne ze stanem faktyczaym oraz zostalem pouczony o

MpuliMaio BULLLE3aZHAYEHY JeKnapaLlio
(Akceptuje powyzsze oswiadczenie) *

LEEET.] Mepepsatn
Wstecz Przerwij

Bani
Dalej

2.3.1.12 Weryfikacja klienta

Okno Weryfikacja klienta jest dostepne jedynie podczas wypetniania kreatora petnej rejestracji w
urzedzie ("Rejestracja w powiatowym urzedzie pracy").

W oknie nalezy dokonaé¢ wyboru rodzaju podpisu uprzednio dodanych dokumentéw i karty
rejestracyjnej. Jesli osoba nie posiada podpisu, nalezy wybra¢ opcje "Przekaz dane bez podpisu".
Mozliwy jest wybor:

o podpis kwalifikowanym podpisem elektronicznym,

e podpis profilem zaufanym ePUAP,
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e bez podpisu, wraz z wyznaczeniem terminu wizyty.
ﬁ > Ustlugi elektroniczne > Rejestracja KRB-UA

3anBa - NepeBipKa KnieHTa

° KoHTaxTHI a3l

° Mpaga Ta 0608A3KK

|

&8’;:

Mignuwite 3aasy
KBanidikoBaHUM
eneKTPOHHIM MiANUCoM Ta

° Monepeawiii nepernsg

Mignuwite 3aasy AOBipeHUM
npoginem Ta signpasTe

Podpisz wniosek profilem zaufanym | wyslif

@ Mepeeipka KnieHTa

Bignpaete gaHi 6e3 nignucy
Przekaz dane bez podpisu

BiaByaeTucn sianpasneHHs

3anosHeHel 3aA8K Be3 nignucy Ao
ajpecata.

BinByaeTsca nignucaqHs 3anosHeHol
3aABW 0BIpEHUM Npadinem Ta
BignpasneHHs agpecaty. Bubip
crepye Bac Ha cTopiHky pz.gov.pl

BignpaeTe
Podpisz winiosek kwalifikowanym podpisem
elektronicznym i wyslij
Nastapi przekazanie wypefnionego wniosku
BigbyAeTbCa MiANMcarHA 3anoBHeHol bez podpisu do adresata
38961 KBaNipiKOBAHUM ENEKTPOHHNM Nastapi podpisanie wypelnionego wniosku
profilem zaufanym i przekazanie go do
adresata. Wybdr opgji przekieruje Cie na
strong pz.gov.pl

nignvcom Ta Bi4NpaBneHHnA agpecary.
Nastapi podpisanie wypefnionego wniosku

kwalifikowanym podpisem elektronicznym i
przekazanie go do adresata.

Hasapg
Wstecz
b

25 proces podpisywania zostat opisany w podreczniku Rejestracja i Uwierzytelnianie kont.

Gdy uzytkownik wybierze przekazanie danych bez podpisu pojawi sie komunikat:

CkacyBaHHA peecTpauii

PescTpauio Oyae 3ynWHeEHO, BEefeH] 4aHi ByayTe BiANPaEneH] 34PeCcaTy T3 NMPUIHAUNTECR A3Ta BiSKTY.
PeecTpayivo Byage synuHeHo, see4eH] 4301 ByAyTE BigNpasaeHi 34pecaty Ta NPU3HaYUTECR 4aTa BisuTy. (Rejestracja
zostanie przerwana, wprowadzone dane zostang przekazane do adresata oraz zostanie wyznaczony termin wizyty.)

] e

2.3.1.13 Akceptacja danych

Na oknie prezentowane jest podsumowanie wraz z informacjg o terminie wizyty i miejscu stawienia sie,
oraz informacjg o przygotowanym przesyle dokumentu do urzedu.

Istnieje mozliwos¢ zmiany terminu wizyty, w tym celu nalezy wybierac przycisk "Zmien termin wizyty".
Kreator bedzie proponowat zmiany terminéw do 7 dni.
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< ° BknaaeHHa o KoHTakTHi gaHi o MNpaga Ta 0bo8'A3IKM o Monepeaxifi nepernag @ 3aTBEPAXEHHA A3HWX e Miacymo

3aTBepAXeHHd AaHWNX (Akceptacja danych)

BNOPaHOro yNpaeniHHs.
4 prawichowo v u
Ans 3axkiH4eHHA npouecy pi
W celu dokoriczenia procesu re

NTUCA Ha aapesepEDBanﬁ BI3AT.

agana jest obecnosé na zarezerwowans) wizycie

MponoHoBaHWA TepMIH BI3UTY:

Proponowsany termin wizyty

11.07.2023 07:00

Micue ABKkV B yNpasniHH:

PesepBalyia TepmMiHy BiAOYAETLCA NICNR 3aTBEPAKEHHA BEEACHNX AaHUX.
Rezerwagja terminu zostanie wykonana po akceptacji wprowadzonych danych

Ocoba byae 3apeecTposana 3 AHEM REKW 40 yNpaBiHHS.
Osoba zostanie zarejestrowana z dniem zgloszenia sie do urzedu

Y sunagky HesBKW Ha BI3UT, NepegaHi AaHi ByayTe Buganeni s cuctemi.
W przypadku niestawienia sie na wizyte preekazane dane zostang usunigte z systemu

TESTOWA HTML USTAWIANY W PARAMETRACH SYSTEMOWYCH

3MiHITE TepMiH Bi3UTy

Zmier rermin wizyty

Mepesipka (Weryfikacja)

W' Beeqite kaa, skl Bu 6auiTe HA MaOHKY.

AKLo CTEOPEHNIT K04 BAXKKO TH, MOXETE IreHepyeaTit (fOro 3H0BY, HATUCHYBILY KHOMKY OHOBHATH KOZ.

obrazku.
ieczytelny, mozesz wygenerowad go ponownie naciskajgc przycisk Odswiez kod.

Jezeli wygenerowa,

MpountaTti Ko OHoBWMTHK Kog
Czytaj kod Odswiez kod

Koa

(Kod):®

Jesli w danym urzedzie juz nie ma wolnych terminéw nienaktadajgcych sie z juz z ustalonymi
terminami w innym urzedzie, zostaje wyswietlany komunikat z nastepujgcg informacja:
"Dokument zostat prawidtowo wypetniony i zostanie wystany do wybranego urzedu. W celu
dokonczenia procesu rejestracji wymagana jest obecnos¢ na zarezerwowanej wizycie. Wszystkie
wolne terminy kolidujg z wizytami zarezerwowanymi przez klienta. Prosze skontaktowac sie
telefonicznie z wladciwym urzedem w celu umdwienia terminu wizyty."

2.3.1.14 Podsumowanie

Na oknie prezentowane jest podsumowanie kreatora, informujgce o terminie wyznaczonej wizyty oraz
przestaniu dokumentu do urzedu.

Przycisk "Zakoncz" zamyka okno kreatora.

Informacja o terminie i miejscu wizyty zostanie przestana na podany adres e-mail.
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° Mpasa Ta 0608Az3KM ° MonepegHif nepernag ° 33TEEPAKEHHA A3HUX @ Miacymox

° BrnagexHs ° KoHTaxTHI 43H

Migcymok (Podsumowanie)

BignpasneHo.

ostat wystany.

Loky
D,

BAM BM3HAUEHO BI3UT HA AATY: 11.07.2023 07:00
ZOSTALA WYZNACZONA PANU/PANI WIZYTA NA DZIEN

wicue: Powiatowy Urzad Pracy w

afpec ynpasniHHa:

scires urzedu
BikoHue obcnyrosysaqna: Stanowisko nr 1 (rejestracja)
stanowisko

wmicye e ynpaeninni: Formalna Obstuga - | rejestracja, nr pokoju 11

ie

ocuTi 0coBY 40 SIKOHLRA 0BCNYroBYBaHHA)

06 3anp!
do przywolania osoby na stanowisko obsfugi)

Homep deprn: 1 (Homep uepry Gyae snxopncTaHo, W

numer wywolawczy  (numer wywolawczy bedzie wykorzyst:

Ocoba byse 3apeecTposaHa 3 AHeM 3roNoWeHHs A0 yNpaBniHHsA,
Osaba zostanie zarejestrol iem zgloszenia sie do urzedu.

¥ BUNaAKY HeABKW Ha Bi3WT, MicLe byﬂ.? BUAANeHO 3 CUCTEMM.

W przypadiu niestawienia sie na wizyte preekazane dane zostang usuniete z systemu

z syste
3aKiHuMTH
Zakoricz

20 po wystaniu KRB z portalu PGP przez klienta dane merytoryczne oraz zatgczniki nie sg dostepne

dla klienta. Dla klienta jest dostepna jedynie metryka wystanego KRB i UPP.

Gdy uzytkownik wybrat petng rejestracje po prawidtowym podpisanu dokumentu pojawi sie informacja
0 poprawnym jego wystaniu.
@ > Ustugielektroniczne  »  Rejestracja KRB-UA

3asBa - Migcymok
° 3aTBEPAXEHHA AaHWX @ Miacymok

° KoHTaxkTHI aaHi ° MNpaga Ta 0608'A3KM ° MonepeaHini nepernag ° MNepesipka knicHTa

MNiacymok (Podsumowanie)

JOKyMEHT BiANPaBNeHo.
Dokument zostat wystany.

3aKiHuUMTK
Zakoricz

2.4 Zatrudnianie cudzoziemcow

Okno Zatrudnianie cudzoziemcéw dostepne jest w wariantach Ustugi dla osoby fizycznej oraz

Ustugi dla organizacji.
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Z poziomu Ustugi dla osoby fizycznej zawiera nastepujgce wnioski:
e Powiadomienie o powierzeniu wykonywania pracy obywatelowi Ukrainy (PSZ-PPWPU)

Oswiadczenia o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi:

¢ Oswiadczenie o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi (PSZ-OPWP)

o Oswiadczenie podmiotu dziatajgcego jako agencja pracy tymczasowej o powierzeniu wykonywania
pracy cudzoziemcowi w charakterze pracownika tymczasowego (PSZ-OPWPA)

e Powiadomienie o podjeciu/niepodjeciu pracy przez cudzoziemca na podstawie os$wiadczenia
wpisanego do ewidencji oswiadczen (PSZ-PPPO)

e Powiadomienie o zakonczeniu pracy cudzoziemca na podstawie oswiadczenia wpisanego do
ewidenc;ji oswiadczenh (PZPO)

Zezwolenia na prace sezonowg cudzoziemca:

e Whniosek o wydanie zezwolenia na prace sezonowg cudzoziemca na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej (PSZ-WZPS)

e Wniosek o wydanie przedtuzenia zezwolenia na prace sezonowg cudzoziemca na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (PSZ-WPZPS)

e Oswiadczenie podmiotu powierzajgcego wykonywanie pracy cudzoziemcowi o zgtoszeniu sie
cudzoziemca w celu wykonywania pracy sezonowej (PSZ-OZPS)

Zezwolenia na prace cudzoziemca:

¢ Whniosek o wydanie zezwolenia na prace cudzoziemca na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (ZC-
WW2Z)

o Whniosek o przedtuzenie zezwolenia na prace cudzoziemca na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
(ZC-WPZ)

e Wniosek o zmiane danych podmiotu powierzajgcego cudzoziemcowi wykonywanie pracy na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (ZC-WZDP)

e Whniosek o zmiane danych cudzoziemca, ktéremu powierzono wykonywanie pracy na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (ZC-WZDC)
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Zatrudnianie cudzoziemcdéw ~

»  Powiadomienie o powierzeniu wykonywania pracy obywatelowi Ukrainy (PSZ-PPWPU)
A Dswiadczenia o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi

Oswiadczenie podmiotu nieswiadczacego ustug w zakresie pracy tymczasowej o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi (PSZ-
OPWP)

Oswiadczenie podmiotu dziatajgcego jako agendja pracy tymczasowej o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi w charakterze
pracownika tymczasowego (PSZ-OPWPA)

Powiadomienie o podjeciu / niepodjeciu pracy przez cudzoziemca na podstawie oswiadczenia wpisanego do ewidencji oswiadczen (PSZ-
PPPO)

»  Powiadomienie o zakorczeniu pracy cudzoziemca na podstawie oswiadczenia wpisanego do ewidencji oswiadczen (PSZ-PZPO)
~  Zezwolenia na prace sezonowg cudzoziemca
»  Whniosek o wydanie zezwolenia na prace sezonowg cudzoziemca na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (PSZ-WZPS)
»  Wniosek o wydanie przedtuzenia zezwolenia na prace sezonowa cudzoziemca na terytorium Rzeczypospolitej Polskie] (PSZ-WPZPS)

Oswiadczenie podmiotu powierzajgcego wykonywanie pracy cudzoziemcowi o zgtoszeniu sie cudzoziemca w celu wykonywania pracy
sezonowej (PSZ-OZPS)

A Zezwolenia na prace cudzoziemca
»  Whniosek o wydanie zezwolenia na prace cudzoziemca na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (ZC-WWZ)
»  Wniosek o przediuzenie zezwolenia na prace cudzoziemca na terytorium Rzeczypospolitej Polskie] (ZC-WPZ)

Whniosek o zmiane danych podmiotu powierzajacego cudzoziemcowi wykonywanie pracy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (ZC-
WZDP)

»  Wniosek o zmiane danych cudzoziemca, ktéremu powierzono wykonywanie pracy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (ZC-WZDC)

Z poziomu Ustugi dla organizacji zawiera nastepujace wnioski:

Powiadomienie o powierzeniu wykonywania pracy obywatelowi Ukrainy (PSZ-PPWPU)

Oswiadczenia o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi:

Oswiadczenie o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi (PSZ-OPWP)

Oswiadczenie podmiotu dziatajgcego jako agencja pracy tymczasowej o powierzeniu wykonywania
pracy cudzoziemcowi w charakterze pracownika tymczasowego (PSZ-OPWPA)

Powiadomienie o podjeciu/niepodjeciu pracy przez cudzoziemca na podstawie os$wiadczenia
wpisanego do ewidencji oswiadczen (PSZ-PPPO)

Powiadomienie o zakonczeniu pracy cudzoziemca na podstawie oswiadczenia wpisanego do
ewidencji oswiadczenh (PZPO)

Zezwolenia na prace sezonowg cudzoziemca:

Whniosek o wydanie zezwolenia na prace sezonowg cudzoziemca na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej (PSZ-WZPS)

Whniosek o wydanie przediuzenia zezwolenia na prace sezonowg cudzoziemca na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (PSZ-WPZPS)

Oswiadczenie podmiotu powierzajgcego wykonywanie pracy cudzoziemcowi o zgtoszeniu sie
cudzoziemca w celu wykonywania pracy sezonowej (PSZ-OZPS)

Whniosek podmiotu dziatajgcego jako agencja pracy tymczasowej o wydanie zezwolenia na prace
sezonowg cudzoziemca na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej w charakterze pracownika
tymczasowego (PSZ-WZPSA)

Whniosek podmiotu dziatajgcego jako agencja pracy tymczasowej o wydanie przediuzenia
zezwolenia na prace sezonowg cudzoziemca na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej w charakterze
pracownika tymczasowego (PSZ-WPZPSA)

Zezwolenia na prace cudzoziemca:
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¢ Whniosek o wydanie zezwolenia na prace cudzoziemca na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (ZC-

WWz)

o Whniosek o przedtuzenie zezwolenia na prace cudzoziemca na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

(ZC-WPZ)

e Whniosek o zmiane danych podmiotu powierzajgcego cudzoziemcowi wykonywanie pracy na

terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (ZC-WZDP)

e Whniosek o zmiane danych cudzoziemca, ktéremu powierzono wykonywanie pracy na terytorium

Rzeczypospolitej Polskiej (ZC-WZDC)

Zatrudnianie cudzoziemcow
»  Powiadomienie o powierzeniu wykonywania pracy obywatelowi Ukrainy (PSZ-PPWPU)
~  Oswiadczenia o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi
»  Oswiadczenie podmiotu nieswiadczacego ustug w zakresie pracy tymczasowej o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi (PSZ-OPWP)

Oswiadczenie podmiotu dziatajacego jako agencja pracy tymczasowej o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi w charakterze
pracownika tymczasowego (PSZ-OPWPA)

»  Powiadomienie o podjeciu / niepodjeciu pracy przez cudzoziemca na podstawie oswiadczenia wpisanego do ewidencji oswiadczen (PSZ-PPPO)
»  Powiadomienie o zakonczeniu pracy cudzoziemca na podstawie oswiadczenia wpisanego do ewidencji oswiadczen (PSZ-PZPQ)
~  Zezwolenia na prace sezonowg cudzoziemca
»  Wniosek o wydanie zezwolenia na prace sezonowg cudzoziemca na terytorium Rzeczypospolite] Polskiej (PSZ-WZPS)
»  Wniosek o wydanie przedtuzenia zezwolenia na prace sezonowg cudzoziemca na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (PSZ-WPZPS)

Oswiadczenie podmiotu powierzajacego wykonywanie pracy cudzoziemcowi o zgtoszeniu sie cudzoziemca w celu wykonywania pracy
sezonowej (PSZ-0ZPS)

Whniosek podmiotu dziatajacego jako agencja pracy tymczasowej o wydanie zezwolenia na prace sezonowg cudzoziemca na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej w charakterze pracownika tymczasowego (PSZ-WZPSA)

Whniosek podmiotu dzialajacego jako agencja pracy tymczasowe] o wydanie przediuZzenia zezwolenia na prace sezonowg cudzoziemca na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej w charakterze pracownika tymczasowego (PSZ-WPZPSA)

~  Zezwolenia na prace cudzoziemca
»  Wniosek o wydanie zezwolenia na prace cudzoziemca na terytorium Rzeczypospolite] Polskiej (ZC-WWZ)
»  Wniosek o przedtuzenie zezwolenia na prace cudzoziemca na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (ZC-WPZ)
»  Wniosek o zmiane danych podmiotu powierzajgcego cudzoziemcowi wykenywanie pracy na terytorium Rzeczypospolite] Polskiej (ZC-WZDP)

»  Wniosek o zmiane danych cudzoziemca, ktdremu powierzono wykonywanie pracy na terytorium Rzeczypospolitej Polskie] (ZC-WZDC)

,

' Whioski dotyczgce Zezwolenia na prace sg sktadane za pomocg systemu Broker SI PSZ, do
systemu Zatrudnianie Cudzoziemcow.

A AN
2 Proces sktadania wnioskow ZC-WWZ, ZC-WPZ, ZC-WZDP, ZC-WZDC zostat opisany w dziale
Obstuga wnioskow.

Whnioski dotyczace rejestrow KRAZ, WPZ, RIS, RPA EURES

Okno Whioski dotyczgce Rejestru Agencji Zatrudnienia (KRAZ) dostepne jest z poziomu Ustugi dla
organizacji, zawiera nastepujgce pozycje:

Rejestr Agencji Zatrudnienia (KRAZ):
¢ Whniosek o wpis do Rejestru Podmiotéw Prowadzacych Agencje Zatrudnienia (KRAZ-WNI)
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Whniosek o zmiane danych w Rejestrze Podmiotéw Prowadzgcych Agencje Zatrudnienia (KRAZ-
AKT)

Zawiadomienie o zawieszeniu dziatalnosci agencji zatrudnienia (KRAZ-ZZD)

Zawiadomienie o wznowieniu dziatalno$ci agencji zatrudnienia (KRAZ-ZWD)

Whniosek o wykreslenie z Rejestru Podmiotéw Prowadzacych Agencje Zatrudnienia (KRAZ-WYK)
Informacja o dziatalnosci agencji zatrudnienia (KRAZ-IDZ)

Wykaz Podmiotéw Zagranicznych (WPZ):
e Zawiadomienie podmiotu zagranicznego o zamiarze S$wiadczenia ustug z zakresu agenciji
zatrudnienia (KRAZ-ZPZ2)

Rejestr Instytucji Szkoleniowych (RIS):

e Wniosek do Rejestru Instytucji Szkoleniowych o: wpis, aktualizacje danych, korekte danych,
kontynuacje dziatalnosci (RIS-WNI)

o Whniosek o wykreslenie z Rejestru Instytucji Szkoleniowych (RIS-WYK)

ﬁ[ﬁﬁ Whioski dotyczace rejestréw KRAZ, WPZ, RIS, RPA EURES ”~
~  Rejestr Agencji Zatrudnienia (KRAZ)
»  Wniosek o wpis do Rejestru Podmiotow Prowadzacych Agencje Zatrudnienia (KRAZ-WNI)
»  Wniosek o zmiane danych w Rejestrze Podmiotéw Prowadzacych Agencje Zatrudnienia (KRAZ-AKT)
»  Zawiadomienie o zawieszeniu dziatalnosci agencji zatrudnienia (KRAZ-ZZD)
»  Zawiadomienie o wznowieniu dziatalnosci agendji zatrudnienia (KRAZ-ZWD)
»  Wniosek o wykreslenie z Rejestru Podmiotow Prowadzacych Agencje Zatrudnienia (KRAZ-WYK)
» nformacja o dziatalnosci agencji zatrudnienia (KRAZ-IDZ)
A  Wykaz Podmiotéw Zagranicznych (WPZ)
»  Zawiadomienie podmiotu zagranicznego o zamiarze Swiadczenia ustug z zakresu agencji zatrudnienia (KRAZ-ZPZ)
A Rejestr Instytugji Szkoleniowych (RIS)
»  Wniosek do Rejestru Instytucji Szkoleniowych o: wpis, aktualizacje danych, korekte danych, kontynuacje dziatalnosci (RIS-WNI)

»  Wniosek o wykreslenie z Rejestru Instytucji Szkoleniowych (RIS-WYK)

Whioski o ustugi i Swiadczenia z urzedu

Okno Whioski o ustugi i $wiadczenia z urzedu dostepne jest w wariantach Ustugi dla osoby fizycznej
oraz Ustugi dla organizaciji.

Okno Whioski o ustugi i $wiadczenia z urzedu z pozycji Ustugi dla osoby fizycznej zawiera
nastepujgce dokumenty:

Whnioski o $wiadczenia z FGSP:
* Whniosek o wyptate Swiadczeh z tytutu niezasokojonych roszczen pracowniczych (VIA-WI)
e Whniosek pracownika o wypfate zaliczki na poczet niezaspokojonych roszczen (VIA-WIZ)

Whnioski pozostate:

¢ Whniosek o skierowanie na szkolenie (PSZ-WSI)

¢ Whniosek o przyznanie i wyptate dodatku aktywizacyjnego (PSZ-WPDA)

e Whniosek o przyznanie bonu zatrudnieniowego dla osoby bezrobotnej do 30 roku zycia (PSZ-
WBZAT)

¢ Whniosek o wydanie zaswiadczenia (PSZ-WWZ)
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Whiosek o przelew swiadczenia na konto (PSZ-PSK)

Pismo do urzedu (PSZ-PU)

Zwrot kosztow przejazdu (PSZ-WZKP)

Zwrot kosztéw zakwaterowania i wyzywienia (PSZ-WZKZW)

Whiosek o przyznanie bonu na zasiedlenie (PSZ-WBZAS)

Informacja o pozostawaniu w zatrudnieniu przez okres 6 miesiecy w zwigzku z przyznanym bonem
na zasiedlenie (PSZ-BZASOZ)

Informacja o podjeciu/utracie zatrudnienia w zwigzku z przyznanym bonem na zasiedlenie (PSZ-
BZASPUZ)

Whniosek o przyznanie finansowania optaty pobieranej za postepowanie nostryfikacyjne lub w
sprawie potwierdzenia ukonczenia studiow na okreslonym poziomie (PSZ-PNO)

Whniosek o przyznanie srodkéw Krajowego Funduszu Szkoleniowego (KFS) na finansowanie
kosztéw ksztatcenia ustawicznego pracownikéw i pracodawcy (PSZ-KFS)

@ Whioski o ustugi i Swiadczenia z urzedu A
A  Wnioski 0 Swiadczenia z FGSP
»  Whniosek o wyptate Swiadczen z tytutu niezaspokojonych roszczen pracowniczych (VIA-WI)
»  Whniosek pracownika o wyptate zaliczki na poczet niezaspokojonych roszczen (VIA-WIZ)
A Whnioski pozostate
»  Wniosek o skierowanie na szkolenie (PSZ-WSI)
»  Wniosek o przyznanie | wyptate dodatku aktywizacyjnego (PSZ-WPDA)
»  Wniosek o przyznanie bonu zatrudnieniowego dla osoby bezrobotnej do 30 roku zycia (PSZ-WBZAT)
»  Wniosek o wydanie zaswiadczenia (PSZ-WWZ)
»  Whniosek o przelew swiadczenia na konto (PSZ-PSK)
»  Pismo do urzedu (PSZ-PU)
v Zwrot kosztow przejazdu (PSZ-WZKP)
»  Zwrot kosztow zakwaterowania i wyzywienia (PSZ-WZKZW)
»  Whniosek o przyznanie bonu na zasiedlenie (PSZ-WBZAS)
»  Informacja o pozostawaniu w zatrudnieniu przez okres 6 miesiecy w zwigzku z przyznanym bonem na zasiedlenie (PSZ-BZASOZ)
»  Informacja o podjeciu/utracie zatrudnienia w zwigzku z przyznanym bonem na zasiedlenie (PSZ-BZASPUZ)

Whniosek o przyznanie finansowania optaty pobieranej za postepowanie nostryfikacyjne lub w sprawie potwierdzenia ukonczenia studiow na okreslonym poziomie
(PSZ-PNO)

»  Wniosek o przyznanie srodkow Krajowego Funduszu Szkoleniowego (KFS) na finansowanie kosztow ksztatcenia ustawicznego pracownikéw i pracodawcy (PSZ-KFS)

Okno Whioski o ustugi i $wiadczenia z urzedu z pozycji Ustugi dla organizacji zawiera nastepujgce
dokumenty:

Whioski o éwiadczenia z FGSP:

Whniosek pracodawcy o wyptate zaliczek na poczet niezaspokojonych roszczen pracowniczych (VIA-
WZ2Z)

Zbiorczy wykaz niezaspokojonych roszczen pracowniczych (VIA-WZ)

Wykaz uzupetniajgcy niezaspokojonych roszczen pracowniczych (VIA-WU)

Whiosek o udzielenie nieoprocentowanej pozyczki - powodziowy (VIA-WZP)

Whiosek o zwrot kosztéw poniesionych na wynagrodzenia oraz sktadki na ubezpieczenia spoteczne
pracownikéw - powodziowy (VIA-WZK)

Whiosek o przyznanie $wiadczen na rzecz ochrony miejsc pracy -antykryzysowy (VIA-WZA)

Whnioski pozostate:
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2.7

2.71

* Whniosek o zawarcie umowy o zorganizowanie stazu (PSZ-WZUZS)

¢ Whniosek o weryfikacje konta organizacji i kont reprezentantow (PGP-WKOKR)

e Whniosek o przyznanie srodkéw Krajowego Funduszu Szkoleniowego (KFS) na finansowanie
kosztéw ksztatcenia ustawicznego pracownikéw i pracodawcy (PSZ-KFS)

FE Whnioski o ustugi i swiadczenia z urzedu N

A~ Whnioski o $wiadczenia z FGSP
»  Whniosek pracodawcy o wyptate zaliczek na poczet niezaspokojonych roszczen pracowniczych (VIA-WZZ)
»  Zbiorczy wykaz niezaspokojonych roszczen pracowniczych (VIA-WZ)
»  Wykaz uzupelniajacy niezaspokojonych roszczen pracowniczych (VIA-WU)
»  Wniosek o udzielenie nieoprocentowanej pozyczki - powodziowy (VIA-WZP)

Whniosek o zwrot kosztéw poniesionych na wynagrodzenia oraz sktadki na ubezpieczenia spoteczne pracownikéw - powodziowy
(VIA-WZK)

A Wnioski pozostate
»  Wniosek o zawarcie umowy o zorganizowanie stazu (PSZ-WZUZS)
»  Whniosek o weryfikacje konta organizacji i kont reprezentantow (PGP-WKOKR)

Whniosek o przyznanie srodkéw Krajowego Funduszu Szkoleniowego (KFS) na finansowanie kosztow ksztatcenia ustawicznego
pracownikéw i pracodawcy (PSZ-KFS)

Obstuga wnioskow

Tematy omowione w ramach zagadnienia:
Wybdr adresata

Edycja formularza

Zatgczniki

Wysytanie wniosku

Podsumowanie

Zapisywanie i wczytywanie stanu kreatora

Nowa sprawa

Aby utworzy¢ nowg sprawe nalezy przejs¢ na okno Ustugi elektroniczne i wybra¢ wniosek z dostepnej
listy. Lista wnioskdw rozni sie w zaleznosci od kontekstu pracy.

W kroku ,Nowa sprawa / kontynuacja" nalezy dokonaé wyboru, czy wniosek bedzie inicjowat nowag
sprawe, czy bedzie kontynuacjg korespondencji w juz istniejgcej sprawie.
Jezeli klient wybierze kontynuacje, to bedzie musiat wskazaé sprawe, ktérej dotyczy wniosek.

Widok dla uzytkownika niezalogowanego:
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@ Praca.gov. P| Ustugi elekeroniczne Publicznych Sluzb Zatrudnienia

Wersja testowa

Strona giéwna @ » Ustugielekwroniczne >  PSZ-OPWP

Unia Europejska

Oswiadczenie podmiotu nieswiadczgcego ustug w zakresie pracy tymczasowej o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi (PSZ-OPWP)

Sprawy
@ Nowa sprava /ontynuacia @ vibor adresara arzs O s
Wizyty
Nowa sprawa / kontynuacja
FAQ
() Wysylanie wniasku inicjujacego nowg spraws (nowy vniasek)
@ Pomoc

‘Wsparcie w obstudze spraw zapewnia Centrum Informacyjne Stuzb Zatrudnienia

@) Zielona Linia 19524 ./

Infalina pezna. Qadane jak 22 aoiaczenie Izkalne. Wigcs] na nty/zizlanziniz.zovel (2

L2 punkt "Wystanie wniosku jako kontynuacja istniejgcej sprawy lub korekta" wystepuje jedynie na
wnioskach, do ktérych mozna kontynuowac korespondencje. Dostepny jest tylko dla uzytkownika

zalogowanego.

W przypadku wnioskow, ktére wymagajg logowania do systemu w kolejnych krokach tworzenia sprawy
uzytkownik zostanie poproszony o zalogowanie sie / zatozenie konta. Wyswietli sie komunikat:

Funkcjonalnosc dostepna tylko dla uzytkownika zalogowanego.

Widok dla uzytkownika zalogowanego:
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@ » Ushugi elekroniczne »  PSZ-OPWP

Oswiadczenie podmiotu nieswiadczacego ustug w zakresie pracy tymczasowej o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi (PSZ-OPWP)

o Nowa sprawa / kontynuacja e Wybér adresata e Ed!

MNowa sprawa / kontynuacja

ycja formularza

() Wysylanie wni

© Wysytanie w

osku inicjujacega nowa sprawe (nowy wniosek)
osku jako kantynuadga istnigjacej sprawy lub korekta

Generic Table for project data

Liczba pozycji na stroniet | 5

Data Informacje

aktualizacji dodatkowe

PSZ- Ciwizdczenie podmiotu nieswiadczgcego ustug w zakresie pracy tymczasowe] o powierzeniu
CPWP wykonywania pracy cudzoziemcowi
PSZ- Cswizdczenie podmiotu nieswiadczgcego ustug w zakresie pracy tymczasowej o powierzeniu
CPWP wykonywania pracy cudzoziemcowi
PsZ- Oéwiadczenie podmiotu nieswiadczgrego ustug w zakresie pracy tymczasowej o powierzeniu
CPWP wykonywania pracy cudzoziemcowi

PSZ- Ciwizdczenie podmiotu ni adczacego ustug w zakresie pracy tymczasowe] o powierzeniu
OPWP wykonywania pracy cudzoziemcowi

0o o o o o

PSZ- Cswizdczenie podmiotu ni adczacego ustug w zakresie pracy tymczasowe] o powierzeniu
CPWP wykonywania pracy cudzoziemcowi

Liczba wszystkich pozydji: 29938

PUP w Krotoszynie

PUP w Nowym Dworze
Mazowieckim

PUP w Krotoszynie

PUP w Krotaszynie

PUP w Krotoszynie

2023-03-22

10:05

Dane cudzoziemca:

2022-11-30

1304 Dane cudzoziemca:

2022-11-25

14:07

Dane cudzoziernca: |

2022-11-25

14:07

Dane cudzoziemca:

2022-11-25

14:07

Dane cudzoziemca:

Po wybraniu opcji "Wysytanie wniosku jako kontynuacja istniejgcej sprawy lub korekta" wyswietla sie
tabela "Wybor sprawy", z ktérej nalezy wybraé wniosek, do ktérego klient chce kontynuowaé

korespondencje.

W przypadku dokumentéw ktére mozna ztozy¢ zaréwno w kontekscie osoby fizycznej jak i organizaciji

pojawi sie prosba o potwierdzenie kontekstu pracy:

Wybrany formularz mozna ztozy€ zardwno w kontekscie organizadji jak i osoby fizycznej. Konieczne jest wybranie
odpowiedniego kontekstu przed uzupetnieniem formularza. Nalezy upewnic sig, ze wybrano odpowiedni
kontekst. Jezeli na formularzu kontekst zostanie zmieniony nie bedzie mozliwe wysytanie takiego fomularzal

2.7.2 Wybor adresata

W celu ztozenia wniosku nalezy:
1. Wybrac interesujgcy nas dokument.

2. Nastepnie wybra¢ adresata, do ktérego klient chce wysta¢ formularz.

s | 2R

= Dla wnioskéw dotyczacych Rejestru Instytucji Szkoleniowych (RIS) oraz Krajowego Rejestru
Agencji Zatrudnienia (KRAZ), adresatami sq Wojewddzkie Urzedy Pracy, dla wnioskéw dotyczgcych
Publicznych Stuzb Zatrudnienia (PSZ), adresatami wniosku sg Powiatowe Urzedy Pracy, natomiast dla
wnioskow dotyczgcych Zezwolenia na prace adresatami wniosku sg Urzedy Wojewodzkie.
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{”\r » Ustugi elekwroniczne > PSZ-OPWP
Oswiadczenie podmiotu nieswiadczacego ustug w zakresie pracy tymczasowej o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi (PSZ-OPWP)

@ tovis sprava / kantynuaca © vioor adresata © Fovojs formulerzs © viystanie wniosk © rocsumonanie

Wybér adresata

Zacznij wpisywad nazwe urzedu, a nastgpnie wybierz wartosd z listy -

Uzupetnienie pola ‘Adresat’ jest wymagane

e Lo g =

Nalezy wybra¢ interesujgcg uzytkownika jednostke PUP WUP, UW (w zaleznos$ci od rodzaju wniosku).
Aby to zrobi¢ nalezy wpisa¢ nazwe urzedu, miasto lub poczatek nazwy miasta, w ktérym jednostka sie
znajduje a nastepnie wybiera¢ dostepng pozycje z listy. Ztozenie wniosku do urzedu wymaga
podpisania go kwalifikowanym podpisem elektronicznym Ilub podpisem potwierdzonym profilem
zaufanym ePUAP.

Po wybraniu adresata nalezy przejs¢ przyciskiem "Dalej" do edycji formularza.

2 Na oknie wyboru placéwki sg wyswietlane tylko placowki obstugujgce wybrany rodzaj wniosku.
Jezeli uzytkownik wybrat domysiny urzad, to okno zostanie zainicjowane wskazang placéwkg (tylko w
przypadku, gdy urzad obstuguje wybrany rodzaj wniosku).

' Whioski PSZ-ZOPS oraz KPRM-ZPS sg skitadane jedynie do jednostki CBOP, w zwigzku z tym,
na oknie wyboru jednostki nie ma mozliwosci wyboru urzedu - adresat wniosku podpowiada sie
automatycznie. Proces przesytania wnioskéw do systemu CBOP, nastepuje za posrednictwem
systemu Broker S| PSZ.

Po wybraniu przycisku "Wybierz z wystanych" pojawia sie okno z listg dokumentéw danego typu, ktore
uzytkownik bgdz organizacja ztozyta w przesztosci do konkretnej placéwki. Sg to dokumenty wystane,
ktére nie sg zarchiwizowane oraz dotyczg rodzaju dokumentu, ktérego kreator aktualnie zostat
uruchomiony.Po wybraniu przycisku "Wybierz" otwiera sie okno z wybranym formularzem, z
mozliwos$cig edycji danych.
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Lista dokumentow wybranego rodzaju wystanych do wybranego adresata
Liczba pozycji na stronie: | 5

Generic Table for project data

Kod dokumentu Korekta Nazwa dokumentu Adresat Data utworzenia Data wyslania 4 Informacje dodatkowe
i:_:_:] PSZ-PU Nie Pismo do urzedu PUP w Krotoszynie 2022-11-22 00:17:48 2022-11-22 00:17:48
{T} PSZ-PU Nie Pismo do urzgdu PUP w Krotoszynie 2022-11-22 00:17:48 2022-11-22 00:17:48
.:- PSZ-PU Nie Pismo do urzedu PUP w Krotoszynie 2022-11-22 00:17:47 2022-11-22 00:17:47
() Psz-pU Nie Pismo do urzedu PUP w Krotoszynie 2022-11-22 00:17:47 2022-11-22 00117247

.:- PsZ-PU Nie Pismo do urzedu PUP w Krotoszynie 2022-11-22 00:17:47 2022-11-22 00:17:47

Liczba wszystkich pozycji: 6599 1 21320 n

v |

G Przycisk "Wybierz z wystanych" jest dostepny tylko dla uzytkownikow zalogowanych.

W przypadku wnioskow, ktoére wymagajg logowania do systemu po wybraniu przycisku "Dalej"
uzytkownik zostanie poproszony o zalogowanie sie / zatozenie konta. WysSwietli sie komunikat:

Funkcjonalnosc dostepna tylko dla uzytkownika zalogowanego.

* Zzlogujsie
» 73tz konto

2.7.3 Edycja formularza

Okno wyswietla wybrany przez uzytkownika formularz w trybie edycji:
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o

@ Eoyga formularzs

Data sporzgdzenia: | 19.04.2023 o) Migjscowost: Sokotéw Podlaski *

Powiatowy Urzgd Pracy w Sokolowie Podlaskim

PISMO DO URZEDU PRACY

1. Dane identyfikacyjne wnioskodawcy

Imie: | Jan *
Nazwisko: Kazimierz *
PESEL: *

2. Dane adresowe wnioskodawcy

Rodzaj adresu: Zamieszkania v Na akres do: DD.MM.RRRR )
Kod poczrowy: | 08-300 * Poczta: | Sokotdw Podlaski *
Wojewddztwo: | mazowieckie -|* Powiat: | sokotowski -
Gmina: Sokobdw Podlaski (gmina migjska) v ¥ Migjscowosé: Sokobéw Podlaski v | ¥
Ulica: Nr domu: * Nr lokalu:
Nie podaneo nazwy ulicy.
Telefon: Adres e-mail:

3. Dane sprawy

Rodzaj spravey:

Opis sprawy:
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(e | K

Sktadajgc wniosek po zalogowaniu sie uzytkownika na swoje konto w module praca.gov.pl w
kontekscie beneficjenta, zostanie on zasilony inicjalnie danymi beneficjenta.
Sktadajgc wniosek po zalogowaniu sie uzytkownika na swoje konto w module praca.gov.pl w

kontek$cie organizacji, zostanie on zasilony inicjalnie danymi organizacji.

Uzytkownik powinien prawidlowo wypetni¢ pola znajdujgce sie na formularzu. Pola oznaczone
czerwong gwiazdka, sg polami wymaganymi.

G Przycisk "Wydruk" staje sie aktywny, w momencie poprawnego wypetnienia przez uzytkownika
wszystkich wymaganych pdl oraz jesli urzgd dla danego rodzaju wniosku wyrazit zgode na wydruk
przed wystaniem wniosku.

Po wypetnieniu dokumentu nalezy wybrac¢ przycisk "Dalej", w celu przejscia do kolejnego kroku.

SO w przypadku, gdy ktére$ z wymaganych pol nie bedzie wypetnione, bgdz zostanie wypetnione
nieprawidtowo, uzytkownik nie bedzie miat mozliwosci przejscia do kolejnego kroku.

Jesli podczas wprowadzania danych, ktére$ z wymaganych pél zostanie btednie wypetnione, pojawi sie
komunikat, np.:

Adres siedziby | miejsca statego pobytu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

Kod pocztowy: | 67-400 *

Wojewddztwo: | lubuskie v |® Powiat: |wschowski |v ‘*

Winiosek nalezy ztozyé do PUP wtasciwego ze wzgledu na
adres wnioskodawcy: Powiatowy Urzad Pracy we Wschowie.

Zapis danych formularza

Podczas weryfikadji poprawnosc danych stwierdzono bledy. Wymagane jest uzupetnienie lub poprawa danych wprowadzonych w polach
wymaganych.

B

' Przycisk "Zapisz dane" umozliwia zapisanie stanu formularza do schowka praca.gov.pl lub do
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274

2.7.5

dokumentdw roboczych.

A A
= Na niektorych formularzach istnieje mozliwos¢ dotgczania zatgcznikéw, ktére po dodaniu mozna
pobrac lub usungc. Dotgczone zatgczniki bedg pdzniej rowniez widoczne na kroku Zatgczniki.

Zataczniki

Po poprawnym wypetnieniu formularza i wybraniu przycisku "Dalej", uzytkownik zostaje przekierowany
do kroku Zafgczniki.

ﬂ,\[ » Ushugi elektroniczne  »  PSZ-PU

Pismo do urzedu (PSZ-PU)

& VWybér adresara @ :dysja formularza © i O Viystarie wniosku @ rodsumowanie

Zatgczniki formularza

o] Zatgczniki formularza mogg byc usuniete wylacznie podczas jego ponownej edygi

Zataczniki
@ w tym miejs:

cu do skiadanego wniosku mozna dofaczyc zataczniki

Zalacznikl1.png 18.28 KB Pobierz  Usuri

Dodaj zatgcznik

Maksymalny rozmiar zatacznika: 4 MB

zmiar dokumentu z zatgcznikami: 24 MB
Alualny rozmisr dokumentu wraz 2 zalgeznikami: 18 KB

3 =3 peyl .

AR

= Na oknie Zatgczniki oprocz zatgcznikéw dodawanych w tym kroku, bedg widoczne ewentualne
zatgczniki dodane w kroku Edycji formularza. Zatgcznikow dodanych w kroku Edycji formularza nie
mozna w tym miejscu usuwac.

Aby dotgczy¢ do wniosku zatgczniki, nalezy wybra¢ przycisk "Dodaj zatgcznik" i wskazac plik.

W celu przejscia do kolejnego kroku, nalezy wybrac przycisk "Dalej".

=2 W przypadku gdy urzad dla danego dokumentu wytgczyt opcje dotgczania zatgcznikéw oraz w
przypadku dokumentéw, dla ktérych dodawanie zatgcznikéw jest zablokowane, krok z mozliwoscig
dodania zatgcznikéw zostanie pominiety.

Wysytlanie wniosku

Na kroku Wystanie wniosku nalezy wybra¢ sposéb kontaktu ze strony urzedu: kontakt poprzez konto
w praca.gov.pl lub kontakt listowny - uzytkownik moze wybrac tylko jedng opcje.

Nalezy rowniez wybraé jeden z przedstawionych sposobdw wystania wniosku przez uzytkownika:
e z uzyciem kwalifikowanego podpisu elektronicznego,
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e z uzyciem podpisu potwierdzonego profilem zaufanym ePUAP,

Oswiadczenie podmiotu nieswiadczgcego ustug w zakresie pracy tymczasowej o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi (PSZ-OPWP)

° Nowa sprawa / kontynuacja o Wybor adresata

Wystanie wniosku

o Edycja formularza

W jaki sposéb chcesz, aby urzad skontakowa! sie z Toba w biezace] sprawie, w kiére] wysyiasz dokument (wniosek/pisma)?

© kento w praca.gov.pl

(7)) kentake listowny

® Wi

[

Podpisz wniosek
kwalifikowanym podpisem
elektronicznym i wyslij

Nastgpi podpisanie wypetnicnego
wniosku kwalifikowanym podpisem
elektronicznym i przekazanie go do

adresata.

Podpisz i wyslij

Podpisz wniosek profilem
zaufanym i wyslij

Nastapi podpisanie wypetnionsgo
wniosku profilem zaufanym i
przekazanie go do adresata. Wybor
opcji przekieruje Cia na strone
pz.gov.pl

Podpisz i wyslij

o Whystanie wniosku

25 Dla wnioskow PSZ-ZOPS oraz KPRM-ZPS, na oknie wysyfania wniosku, krok z wyborem

sposobu kontaktu ze strony urzedu zostaje pominiety, gdyz wnioski te sq sktadane do CBOP.

Po poprawnym podpisaniu wniosku zostaje on wystfany do urzedu a klient jest przenoszony na okno

Podsumowanie.

2.7.6 Podsumowanie

Po zakonhczeniu procesu podpisywania wniosku wyswietla sie krok podsumowania:

139



Portal praca.gov.pl Ustugi elektroniczne

2.7.7

{iF > Ustugielekwroniczne > PSZ-OPWP

Oswiadczenie podmiotu nieswiadczacego ustug w zakresie pracy tymczasowej o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi (PSZ-OPWP)

Podsumowanie

Dokument zostat wystany. Aby kontynuowaé, wybierz jedng z ponizszych opcji.

&

N

1Y

AL

o=

Podglad wypetnionego formularza Zapis wypetnionego formularza do Powrot do strony glownej
formatu PDF

Uzytkownik ma mozliwo$¢ podglgdu wystanego dokumentu, zapisania formularza do PDF lub powrotu
na strone gtéwng portalu.

A A

=2 Po wystaniu dokumentu, dokument ten trafia do dokumentéw wystanych na skrzynke osobistg lub
Jjesli dokument byt skfadany w imieniu organizacji, rowniez na skrzynke danej organizacji. Uzytkownik
ma dostep do skrzynek, po zalogowaniu sie do modutu praca.gov.pl (zaktadka "Sprawy").

Zapisywanie i wczytywanie stanu kreatora

Istnieje mozliwos¢ zapisania stanu kreatora obstugi formularzy w trakcie wprowadzania danych, jak i
pdzniejsze wczytanie zapisanych danych.

W kreatorze obstugi formularzy sg dostepne przyciski:
"Zapisz dane" — umozliwia zapisanie stanu kreatora,
"Wczytaj dane" — umozliwia wczytanie zapamietanego stanu kreatora.

Jezeli uzytkownik jest zalogowany do praca.gov.pl, przycisk "Zapisz dane" posiada opcje:
¢ Do schowka praca.gov.pl - opcja umozliwia zapis stanu kreatora do bazy danych,
* Do dokumentéw roboczych - opcja umozliwia zapis stanu kreatora do dokumentow roboczych.

= Jezeli uzytkownik wybierze zapis do dokumentéw roboczych, formularz zostanie zapisany na liste
dokumentéw roboczych. Wprowadzanie danych w kreatorze zostanie przerwane, a uzytkownik
zostanie przeniesiony do okna szczegd6téw dokumentu roboczego.

W momencie wyboru zapisu do dokumentéw roboczych, uzytkownik zostanie poinformowany o
przerwaniu kreatora obstugi innych spraw i kontynuacji pracy nad wnioskiem w dokumentach
roboczych.

Jezeli uzytkownik jest zalogowany do praca.gov.pl, przycisk "Wczytaj dane" posiada opcje:

. __Ze schowka praca.gov.pl - opcja umozliwia wczytanie zapamietanego stanu kreatora z bazy danych.
&5 Jezeli uzytkownik jest zalogowany, to na kroku "Wybér adresata” po wybraniu adresata wniosku
ma dostepny rowniez przycisk "Wybierz z wystanych", ktory pozwala na wybranie dokumentu danego
rodzaju z listy wnioskéw roboczych i wystanych do danego adresata.

Jezeli uzytkownik nie jest zalogowany do praca.gov.pl, przyciski nie jest dostepny.

1. Zapisywanie stanu kreatora.
Przycisk ,Zapisz dane” jest dostepny na wszystkich krokach kreatora poczgwszy od Nowa sprawa /
kontynuacja lub Wybor adresata az do Wystanie wniosku. Przycisk jest niedostepny na ostatnim kroku
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Podsumowanie.

2. Wczytywanie stanu kreatora.
Pr__zycisk ~Wczytaj dane” jest dostepny jedynie na kroku Wybor adresata.

L2 po wczytaniu zapisanych danych, uzytkownik zostanie przeniesiony na okno, na ktérym zapisat
stan kreatora. JeZeli zapisany stan kreatora zawiera dokument w nieaktualnej wersji jaka obowigzuje w
module praca.gov.pl, to dokument zostanie przetransformowany do aktualnej wersji.

Przekazywanie sprawy

Sprawa ktéra zostata skierowana do niewlasciwego adresata moze zostac przekazana przez ten urzad

do wiasciwego odbiorcy.
W takim przypadku pod wystang sprawg pojawi sie informacja:
"Whniosek zostat przekazany do innego urzedu Data zdarzenia: .........

Whniosek zostat przekazany zgodnie z wtasciwoscig do: Powiatowy Urzad Pracy w "

Sprawy Skrzynka odbiorcza Dokumenty robocze Dokumenty do podpisu Dokumenty wysiane

Sprawy

Wszystkie

Liczba pozycji na stronie:

5 -

_ Data
] akrualizacji
PsZ- Oswiadczenie podmiotu nieswiadczacego ustug w zakresie pracy tymezasowe| o powierzeniu wykonywania PUP we Wrzesni 2023-04-05
we Wrzes
OPWP pracy cudzoziemcowi 10:22
PSZ- Oswiadczenie podmiotu nieswiadczacego ushug w zakresie pracy tymczasowej o powierzeniu wykonywania PUP we 2023-04-05

oPWP pracy cudzoziemcowi Wschowie 10:20

PSZ-OPWP - Oswiadczenie podmiotu nieswiadczacego ustug w zakresie pracy tymczasowej o powierzeniu
wykonywania pracy cudzoziemcowi

Dane cudzoziemca: Andrej Andrejvew

Data nadania: 2023-04-05 10:18:44

Adresat: PUP we Wschowie

zostat przekazany doinnego urzedu  Dat zdarzenia: 2023-04-05 10:20:20

+Infarmacje dodatkowe

Dane cudzoziemca: Andrej

Dane cudzoziemca: Andrej

[~

Kontynuuj korespondencjg

O - QOswiadczenie podmiotu nieswiadczacego ushug w zakresie pracy tymczasowej o powierzeniu wykonywania PUP we 2021-07-14
oPwWP

pracy cudzoziemcowi Wschowie 14:20

Liczba wszystkich pozygji: 3

Dane cudzoziemca: Andrej

Po przekazaniu pojawi sie takze nowa pozycja na liscie spraw z prawidtowym odbiorca.
Przy takiej sprawie rowniez bedzie widniata odpowiednia informacja obok adresata:
"PUPw ...... (przekazany z PUP ...... )

141



Portal praca.gov.pl Ustugi elektroniczne

Sprawy Skrzynka odbiorcza Dokumenty robocze Dokumenty do podpisu Dokumenty wysiane

Sprawy

Wszystkie

Filtr v Liczha pozydji na stronie: | 5 ~

Data

Rodzaj A +Informacdje dodatkowe

PSZ- Oswiadczenie podmiotu nieswiadczacego ustug w zakresie pracy tymezasowej o powierzeniu wykonywania .. 20230405 Dane cudzoziemca: Andrej
) ) PUP we Wrzesri
OoPWP pracy cudzoziemcowi 10:

PSZ-OPWP - Oswiadczenie podmiotu nieswiadczacego ustug w zakresie pracy tymczasowej o powierzeniu
wykonywania pracy cudzoziemcowi

Dane cudzoziemca: A

Data nadania: 20.

Adresat: PUP we Wrzesni (przekazany z:PUP we Wschowie )

Kontynuuj korespondencje

0 PSZ- Qswiadczenie podmiotu nieswiadczgcego ustug w zakresie pracy tymczasowej o powierzeniu wykonywania PUP we 2023-04-05 Dane cudzoziemca: Andrej
OPWP pracy cudzoziemcowi Wschowie 10:20

0 PSZ- Oswiadczenie podmiotu nieswiadczacego ustug w zakresie pracy tymezasowe] o powierzeniu wykonywania PUP we 2021-07-14 Dane cudzoziemca: Andrej
OPW pracy cudzoziemcowi Wschowie 14:25

Liczba wszystkich pozycji: 3 1 21 n

Jezeli konieczne jest przekazanie kolejnego dokumentu w ramach danej sprawy, to nalezy
kontynuowac¢ korespondencje w ramach nowej pozycji na liscie, gdzie widoczna jest juz pozycja z
prawidtowym urzedem, do ktérego dokument zostat przekazany.

o

' Dokument KRB nie podlega opcji przekazania do wtasciwego urzedu ze wzgledu na to, ze po
wysyfce nastepuje jego archiwizacja.

=2 Jezeli w danej sprawie ztozono juz kolejne dokumenty takze do niewfa$ciwego urzedu (np.
korekte, pismo w sprawie) to przekazanie sprawy na tym etapie nie bedzie juz mozliwe.

=2 Jezeli w ramach danej sprawy nastgpity juz jakie$ dziatania ze strony urzedu (np. wpis
o$wiadczenia do ewidencji, rozpatrzenie wniosku) to przekazanie sprawy na tym etapie nie bedzie juz
mozliwe ze wzgledu na stan rozpatrzenia sprawy w urzedzie.

Rozdziat i Sprawy

Okno Sprawy jest dostepne dla osdb zalogowanych na swoje konto w module praca.gov.pl.
Uzytkownik ma mozliwo$¢ wyboru kontekstu, w ktérym chce pracowac: konto osobiste lub wybranej
organizaciji, jesli jest jej reprezentantem. Pracujgc w wybranym kontekscie uzytkownik ma dostep do
dokumentow osobistych lub wybranej organizacji.

Uzytkownik z poziomu Spraw ma dostep do: spraw, skrzynki odbiorczej, dokumentéw roboczych oraz
dokumentow wystanych.
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Sprawy

Sprawy Skrzynka odbiorcza Dokumenty robocze Dokumenty de podpisu Dokumenty wysiane
Sprawy
Liczba pozycji na stronie: | 5~
. Data _
Rodzaj Nazwa Urzad e +Informacje dodatkowe
PSZ- 2092.01.30
O :iil’PJ Powiadomienie o powierzeniu wykonywania pracy obywatelowi Ukrainy PUP w Chodziezy f\:253801 0 Dane cudzoziemca:
A 14
] :Isj\:fPU Powiadomienie o powierzeniu wykonywania pracy obywatelowi Ukrainy PUP w Chodziezy $§2533-U1-30
O wiawz Zbiorczy wykaz niezaspokojonych roszczeri pracowniczych WUP w Opolu ?EZ;Q—UPZ&
ps7. 2023-01-1
O ‘\"-J?ZZL,ZS Whiosek o zawarcie umowy o zorganizowanie stazu PUP w Swinoujsciu 1;?535‘31 6
O Zcwwz ‘Wniosek o wydanie zezwolenia na pracg cudzoziemca na terytorium MUW w Warszawie - Delegatura w 2022-12-20 Dane cudzaziemes:
" Rzeczypospolite] Polskiej Radomiu 09:20 SIS e
Znaleziono 34 pozycje 1 z7

A
M,
kY

= Sprawy, w ktérych znajdujg sie dokumenty i zdarzenia nieodebrane, sg prezentowane ttustym
drukiem, a po lewej stronie wiersza umieszczony jest czerwony pasek.

£

.

f;"-‘ Sprawa uznawana jest za odebrang, jesli wszystkie dokumenty odpowiedzi otrzymane z urzedu
oraz zdarzenia zostaly odebrane. Dokumenty uznawane sg za odebrane, gdy klient podpisze
potwierdzenie odbioru kwalifikowanym podpisem elektronicznym / profilem zaufanym ePUAP Iub
dokument po 14 dniach zostanie automatycznie uznany za doreczony. Zdarzenie bedzie uznawane za
odebrane, jesli klient rozwinie sprawe do widoku dokumentéw i zdarzen — wtedy ma mozliwo$c
zapoznania sie z nim.

Rodzaj sprawy przyjmowany jest na podstawie rodzaju dokumentu inicjujgcego sprawe.

Data aktualizacji jest to najnowsza data jakg posiada dokument lub zdarzenie w sprawie. Dla
dokumentow brana jest pod uwage data wystania (wniosku lub odpowiedzi / pisma), a dla zdarzenia
brana jest po uwage data zdarzenia.

Informacje dodatkowe sg pobierane z informacji dodatkowych wniosku podstawowego albo z korekty
whiosku podstawowego, jesli wystepuje w sprawie.

W tabeli "Lista spraw" po wybraniu danej sprawy zostanie zaprezentowana lista dokumentéw i zdarzen
w sprawie:
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Data

Rodzaj  Nazwa ezt aktualizagji

JInformacje dodatkowe

) PSZ- 0Oswiadczenie podmiotu nieswiadczgcego ustug w zakresie pracy tymczasowej o powierzeniu wykonywania PUP w 2021-09-14 Dane cudzoziemca: Igor
4 opwp pracy cudzoziemcowi Sierpcu 08:18 Igoski

ODP - Dokument odpowiedzi El
Data nadania: 2021-09-14 08:18:20
Nadawca: PUP w Sierpcu

Data poswiadczenia: 2021-09-14 08:19:10
Data pierwszego zawiadomienia: 2021-09-14 08:18:20

Pokaz zalqezniki

PSZ-OPWP - O$wiadczenie podmiotu nieswiadczacego ustug w zakresie pracy tymczasowej o E]
powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi

Dane cudzoziemca: Igor Igoski L
Data nadania: 2021-09-14 08:12:26 Pokaz Tres¢
Adresat: PUP w Sierpcu

Pobierz PDF
Wpis do ewidencji Data zdarzenia: 2021-09-14 08:14:59 .
Oswiadczenie o powierzeniu wykonywania pracy nr PoOs/14270/21/0416 zostato wpisane do ewidendji oswiadczeri Eksportuj
UCHIAL T GIEELT  Kopiuj do roboczych
PSz- Whniosek padmiotu dziatajgcego jako agencja pracy tymczasowej o wydani wolenia na pracg sezonowg PUP W 2021-09-13 Dane cud

Pokaz poswiadczenie

[0 WrnCh  iirimmminmnnn mn b it i P m it Pl s 185 Al e il e i Ciwnms 140 ——

[—

Po wybraniu przycisku z trzema kropkami pojawi sie lista z dostepnymi opcjami:

e "Pokaz tres¢" - Wizualizacja dokumentu html

"Pobierz PDF" - Zostanie zapisany dokument w formacie .pdf

"Eksportuj" - otworzy sie okno zapisu eksportowanego dokumentu w formacie .zip
"Kopiuj do roboczych" - dokument zostanie zapisany do dokumentéw roboczych

"Pokaz poswiadczenie" - otworzy sie okno z wizualizacjg dokumentu UPP lub UPD w przypadku
odpowiedzi

Przycisk 'Kontynuuj korespondencje' otwiera okno z wyborem dalszej korespondenciji, ktérg mozna
wysta¢ w danej sprawie. Przycisk dostepny jest tylko dla dokumentéw, dla ktérych kontynuacja sprawy
jest mozliwa.

Przyktadowa kontynuacja korespondencji w sprawie PSZ-OPWP:

Wybér dalszej korespondencji

Wybierz rodzaj dokumentu, ktérym chcesz prowadzic dalsza korespondencje w sprawie:
PSZ-PPPO - Powiadomienie o podjeciu / niepodjeciu pracy przez cudzoziemca na podstawie oswiadczenia wpisanago do ewidenc]i oswiadczen

PSZ-OPWP - Oswiadczenie podmioctu nieswiadczgcego ustug w zakresie pracy tymczasowej o powierzeniu wykenywania pracy cudzoziemcowi (korekta)

Whnoszenie korek vkenywania pracy cudzoziemcowi jest mozliwe do momentu odbioru oswiadczenia wpisanego do ewidengi oswiadczen. Korekty

wriesione w term iszym nie bey ‘ednione.

lczenia o powierze:

PSZ-PZPO - Powiadomienie o zakonczeniu pracy cudzoziemca na podstawie oswiadczenia wpisanego do ewidencji oswiadczen

Aby kontynuowaé korespondencje w sprawie nalezy wybrac jeden z dostepnych dokumentoéw poprzez
klikniecie w rekord z nazwg dokumentu. Po wybraniu rodzaju dokumentu do dalszej korespondenciji
otworzony zostanie dokument z automatycznie wybranym adresatem, zablokowanym do modyfikacii.

AN

VY danej sprawie moze byc¢ zapisany, w statusie innym niz wystany, tylko jeden dokument
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kontynuacji korespondencji w sprawie.

FA AN

“*> W danej sprawie moze byc¢ edytowany tylko jeden dokument stanowigcy kontynuacje
korespondencji w sprawie, w szczegdlnosci tylko jedna, ostatnia korekta dokumentu wniosku
inicjujgcego sprawe.

Skrzynka odbiorcza
Skrzynka odbiorcza stuzy do przegladania korespondenciji wystanej przez PUP.

Urzad moze wystac na skrzynke odbiorczg beneficjenta badz organizacii:

o odpowiedz na sprawe, ktérg otrzymat od beneficjenta lub reprezentanta organizaciji,

e pismo wystane z inicjatywy urzedu na konto osobiste beneficjenta, jesli beneficjent wyrazit zgode na
doreczanie pism z inicjatywy urzedu poprzez konto praca.gov.pl lub na konto organizacji, jesli
posiada ona co najmniej jednego reprezentanta.

Pismo wystane z inicjatywy urzedu, moze dotyczy¢ jednego z nastepujgcych typéw spraw:
Decyzja,

Inna sprawa,

PIT,

RMUA,

Skierowanie na informacje zawodowsa,

Skierowanie na porade indywidualng lub grupows,

Skierowanie do pracy,

Skierowanie na szkolenie,

Skierowanie na gietdy i targi pracy,

Wezwanie,

Zaproszenie na spotkania informacyjne,

Zaproszenie na spotkanie informacyjne o projektach realizowanych przez urzad,
Zaproszenie na spotkanie informacyjne o aktywnych formach wsparcia realizowanych przez urzad.

Okno Skrzynka odbiorcza sktada sie z trzech sekgciji:

o Lista dokumentéw oczekujgcych na odbidr - znajdujg sie tutaj dokumenty, ktére uzytkownik powinien
odebra¢ potwierdzajgc je kwalifikowanym podpisem elektronicznym bgdz profilem zaufanym
ePUAP.

e Lista dokumentoéw odebranych - znajdujg sie tutaj dokumenty, ktore zostaty potwierdzone przez
uzytkownika kwalifikowanym podpisem elektronicznym badz profilem zaufanym ePUAP.

o Lista dokumentéw powigzanych - znajdujg sie tutaj dokumenty powigzane z danym dokumentem
odebranym i dokument odebrany, ktéry wybraliSmy wczesniej.

L Jesli dokument wpftynie na skrzynke odbiorczg organizacji, kazdy z zweryfikowanych
reprezentantéw danej organizacji moze go odebraé, potwierdzajgc odbiér kwalifikowanym podpisem
elektronicznym badz profilem zaufanym ePUAP. W przypadku organizacji niezweryfikowanej
dokument moze odebrac wytgcznie reprezentant, do ktérego skierowany jest dokument.
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Sprawy Skrzynka odbiorcza Dekumenty robocze Dokumenty do podpisu Dokumenty wyslane

Lista dokumentéw oczekujgcych na odbidr

Liczba pozycji na stronie: | 3 =
MNadawca Data nadania

O PUP w Gliwicach 2016-08-22 13:10
@) PUP w Gliwicach 2016-06-22 14:50
O PUP w Gliwicach 2016-06-22 14:40
i PUP w Gliwicach 2016-08-22 14:30
- PUP w Gliwicach 2016-06-22 14:20

Znaleziono 895 pozycji 1 z179

Lista dokumentéw odebranych

Pokaz ukryte (wyswietlane kursywa)

Filtr ~ Liczba pozycji na stronie: | 5 ¥

Kod dokumentu Nazwa dokumentu Nadawca Data nadania Data poswiadczenia |
@ CDP Dokument odpowiedzi PUP w Gliwicach 2023-01-30 15:27 2023-02-14 00:02
(:) DP Dokurmen PUP w Sokotowie Podliaskirm 2022-03-04 13:13 -19 00:02
C:' CDP Dokument odpowiedz; PUP w Gliwicach 2021-06-30 15:12 2021-07-15 00:02
\:::l PW-5TOR Pismo inicjowane przez Wojewadzki Urzad Pracy WVWUP w Warszawie 2021-06-3013:54 2021-07-15 00:02
() ocop Dokument odpowiedz PUP w Chodziezy 2021-06-11 12:51 2021-06-26 00:02

Znaleziono 146 pozydji 1 z30

Lista dokumentéw powigzanych

[ Pokaz ukryte (wyswietane kursywa)

Filtr ~ Liczba pozycji na stronie: | 5«

Kod dokumentu Korekta Nazwa dokumentu Nadawca/Adresat Data poswiadczenia Data wyslania Informacje dodatkowe

(_:I oDP Nie Dokurnent odpowiedzi PUP w Gliwicach 2023-01-30 15:27 2023-02-14 00:02
‘:::' PSZ-PU Nie Pismo do urzedu PUP w Gliwicach 2022-11-18 16:26
Znaleziono 2 pozycje E] 1 z1
iy
R
AN
-

= Uzytkownik powinien odebra¢ dokument do 14 dni od daty wptywu dokumentu. Po uptywie 14 dni,
dokument zostaje uznany za dorgczony.

D Uzytkownik otrzymuje na adres e-mail zawiadomienia o wptywie dokumentu do skrzynki
odbiorczej. Pierwsze zawiadomienie nastepuje w dniu otrzymania dokumentu, drugie po uptywie 7 dni

od ofrzymania pierwszego zawiadomienia.

oY
¥/ N

= Jedli dokument zostanie wystany na konto organizacji, kazdy z reprezentantéw danej organizacji
otrzyma na adres e-mail zawiadomienie o wptywie dokumentu na skrzynke odbiorczg organizacji.
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2 Szczegotowe informacje na temat obstugi dokumentédw powigzanych, zostaty opisane w rozdziale
Dokumenty powigzane.

Przydatne informacje dotyczgce uzycia przyciskéw funkcyjnych:

e "Szczegoty" - przycisk wywotuje okno Szczegdty dokumentu odebranego lub Szczegdéty dokumentu
wystanego,

o "Eksportuj" - pozwala na eksport zaznaczonego dokumentu do archiwum *.zip, w ktérym znajdujg
sie pliki zwigzane z dokumentem,

e "Wizualizacja HTML" - powoduje wywotanie okna przedstawiajgcego wizualizacje dokumentu. Na
oknie istnieje mozliwos$¢ wydruku dokumentu oraz pobrania zatgcznikéw.

e "Ukryj" - po wybraniu przycisku dokument zostaje przeniesiony do ukrytych. W celu prezentac;ji
dokumentu na liscie, uzytkownik musi zaznaczy¢ wczesniej znacznik ,Pokaz ukryte (wyswietlane
kursywg)”. Pozycje dokumentéw przeniesionych do ukrytych majg jasniejszy odcien czcionki od
pozostatych dokumentéw oraz sg wypisane kursywa.

o "Przywrd¢" - funkcja ta pozwala na przywrocenie z ukrytych wybranego dokumentu z powrotem na
liste dokumentéw odebranych / wystanych,

W celu odebrania dokumentu wystanego przez PUP nalezy:

1. W tabeli Lista dokumentéw oczekujgcych na odbiér wybraé sposéb podpisu dokumentu.

Uzytkownik powinien posiada¢ kwalifikowany podpis elektroniczny lub profil zaufany na platformie
ePUAP. W zaleznosci od posiadanego rodzaju podpisu nalezy wybra¢ jedng z dwéch opciji:

o "Potwierdz podpisem"

o "Potwierdz profilem ePUAP"

Lista dokumentéw oczekujacych na odbiér

Filtr v Liczba pozycji na stronie: | 3 ¥

Nadawca Data nadania

@ PUP w Nowym Dworze Mazowieckim 2023-03-3113:25

Znaleziono 1 pozycje 1 z1 n
Potwierdz podpisem Potwierdz profilem ePUAP

2. W przypadku wybrania opcji potwierdzenia profilem zaufanym ePUAP uzytkownik zostaje
przekierowany na platforme ePUAP, gdzie nalezy sie zalogowa¢ i postepowa¢ zgodnie z
instrukcjami podpisujac dokument profilem zaufanym. System wysyta kod autoryzacyjny na numer
telefonu, ktéry nalezy wpisa¢ w odpowiednie miejsce. Uzytkownik podpisuje dokument UPD -
Urzedowe Poswiadczenie Doreczenia.

3. W przypadku wybrania opcji potwierdzenia podpisem otworzy sie okno szafir host, w ktérym nalezy
dokonac podpisu.

4. Po prawidlowym podpisaniu dokumentu pojawi sie okno zawierajgce szczegdéty dokumentu
odebranego.

Okno Szczegoty dokumentu odebranego zawiera szczegotowe informacje dotyczgce wysytki
dokumentu przez urzad oraz pozwala na pobranie zatgcznikéw.
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Szczegoty dokumentu odebranego

Kod dokumentu: PW-WEZWANIE

Nazwa dokumentu: Wezwanie

Nadawca: PUP w Nowym Dworze Mazowieckim

Data podpisania: 2023-03-31 13:25:08

Data nadania: 2023-03-31 13:25:08

Data poswiadczenia: 2023-03-31 13:31:21

Data wystania pierwszego zawiadomienia: 2023-03-31 13:25:20
Data wystania ponownego zawiadomienia:

Data uznania za doreczony:
Zataczniki

1. sygn.docx 211.06 KB Pobierz

Przegladaj m Pokai poswiadczenie dorgczenia Kontynuuj korespondencje

Przydatne informacje dotyczgce uzycia przyciskéw funkcyjnych:

"Przegladaj" - wizualizacja pisma przewodniego,

"Eksportuj" - eksport zaznaczonego dokumentu do archiwum *.zip, w ktérym znajdujg sie pliki
zwigzane z dokumentem,

"Pokaz poswiadczenie doreczenia" - wywotanie okna z Urzedowym Poswiadczeniem Doreczenia.
"Kontynuuj korespondencje" - mozliwos$¢ kontynuacji sprawy,

"Zamknij" - powrot do okna skrzynki odbiorczej.

Po wybraniu przycisku "Pokaz poswiadczenie doreczenia”, istnieje mozliwoS¢ wizualizacji
poswiadczenia oraz jego eksportu do archiwum. Przyktadowa wizualizacja UPD:
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Wizualizacja dokumentu

UPD - Urzedowe Poswiadczenie Doreczenia
Identyfikator Poswiadczenia: EU-UP0Q-1D-323503

Podmiot wystawiajacy pogwiadczenie dla dokumentu
Mazwa wystawcy poswiadczenia: Powiatowy Urzad Pracy w Nowym Dworze Mazowieckim

Adresat dokumentu, kidrego dotyczy poswiadczenie
Mazwa adresata dokumentu:

Dane poswiadczenia

Data odbioru: 2023-03-31

Data utworzenia poswiadczenia: 2023-03-31 13:25:20
|dentyfikator sprawy, ktorej dotyczy odebrany dokument: 319207
Identyfikator dokumentu, ktarego dotyczy pogwiadczenie: 361266

Dane uzupetniajace (opcjonalne)
Rodzaj informacji uzupemiajacej: SkrotSHA1Dokumentu
Wartos¢ informacji uzupetniajacej: a6d57eecb35e0729df4bb76c2b912c835bcThTEE

Rodzaj informacji uzupemiajacej Zrodio
Wartos¢ informacji uzupetniajacej: Poswiadczenie wystawione przez testowa wersje praca.gov.pl - test praca.gov.p

Rodzaj informacji uzupetniajacej: Zalaczniki
Wartos¢ informacji uzupetniajacej: sygn.docx

Dane dotyczace podpisu

Poswiadczenie zostato podpisane - aby je zweryfikowac nalezy uzyc oprogramowania do weryfikacji podpisu
Lista podpisanych elementow (referencji):

referencja ID-e47b80da-eb64-48ee-9chd-d74754debd 33 :

referencja ID-3250e699-8c61-48581-93fa-3cabe6o7562d - #1D-9495b30c-6cad-411c-8e45-80ad555ecaT9

o N

2 Informacja o uznaniu dokumentu za doreczony pojawia sie w przypadku, gdy dokument nie zostat

odebrany do 14 dni. Wraz z informacjg pojawia sie:

e Data wystania pierwszego zawiadomienia - data wystania pierwszego zawiadomienia na adres
e-mail uzytkownika, o otrzymaniu nowego pisma w skrzynce odbiorczej,

e Data wysfania ponownego zawiadomienia - data wystania ponownego zawiadomienia na adres
e-mail uzytkownika, w celu przypomnienia o otrzymaniu dokumentu do odebrania,

e Data uznania za doreczony - data uznania dokumentu za doreczony, po uptywie 14 dni od daty
wptywu dokumentu.

Dokumenty powigzane

Klient i urzad moga prowadzi¢ korespondencje wysytajgc wiele pism w jednym kontekscie.
Grupowanie pism w jeden kontekst jest prezentowane w widoku spraw powigzanych. Decyzje o
wystaniu pisma w kontekscie istniejgcej sprawy badz o wystaniu pisma w nowej sprawie podejmuje
klient lub pracownik urzedu.

Pisma wysytane przez klienta i pisma odpowiedzi urzedu sg wigzane w sprawy.
Kontynuowanie korespondencji w jednym kontekscie mozliwe jest jedynie dla klienta zalogowanego.
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Rodzaj kontekstu sprawy jest determinowany przez rodzaj pisma jakie zostanie utworzone w sprawie
jako pierwsze.

Do kazdego kontekstu sprawy jest przypisana lista rodzajéw pism, ktdre mozna utworzy¢. Przyktadowo
jesli zostanie utworzone pismo Oswiadczenia o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi (PSZ-
OPWP), to powoduje ono utworzenie sprawy rodzaju PSZ-OPWP. W kontekscie sprawy rodzaju PSZ-
OPWP mozna utworzy¢ korekte Oswiadczenia o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi
(PSZ-OPWP) - korekta, a takze wysta¢ Poswiadczenie o podjeciu / niepodjeciu pracy przez
cudzoziemca na podstawie oswiadczenia wpisanego do ewidencji oswiadczen (PSZ-PPPO) i
Powiadomienie o zakonczeniu pracy cudzoziemca na podstawie oswiadczenia wpisanego do ewidenc;ji
oswiadczen (PSZ-PZPO).

Kolejne pismo mozna wysta¢ w kontekscie sprawy nie czekajgc na odpowiedz.

Sprawa zainicjowana elektronicznie moze by¢ kontynuowana papierowo.
Sprawa zainicjowana papierowo nie moze by¢ kontynuowana elektronicznie.

Klient zalogowany ma dostep do menu Sprawy. Wybierajgc sprawy moze przegladaé dokumenty w
Sprawy, Skrzynce odbiorczej oraz Dokumenty wystane.

Zaréwno w Skrzynce odbiorczej jak i w Dokumentach wysfanych znajduje sie obszar Lista
dokumentow powigzanych.

Lista dokumentéw powiazanych

(0 Pokaz ukryte (wyswietlane kursywa)

Filtr ~ Liczba pozydji na stronie: | 5 ¥

Kod Data Data Informage

dokumentu e de IO REEm e poswiadczenia wyslania dodatkowe

Powiadomienie o pedjeciu / niepodjeciu pracy przez cudzoziemca na PUP w Sokotowie 20220511 Dane cudzoziemca:

@ R = podstawie oSwiadczenia wpisanego do ewidendji eswiadczen Podlaskim 14:41 aa bb

~ A ) o PUP w Sokotowie SRR 13 2022-03-19
() ooe Nie Dokument odpowiedzi Podlaskim 2022-03-04 13:13 0002

= - . Powiadomienie o podjgciu / niepodjgciu pracy prze: PUP w Sokotowie 2021-06-08  Dane cudzoziemca:
() PsZ-PPPO Nie podstawie oswiadczenia wpisanego do ewidendji oS Podlaskim 20:33 aabb

= S Oswia e podmiotu dezgcego ustug w zakresie pracy tymczasowej PUP w Sokotowie 2021-06-08  Dane cudzoziemca:
() PSZ-OPWP Tak . ) 1

- o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi Podlaskim 19:56 aa bb

- (o= enie podmiotu 021-06-08  Dane cudzoziemca:

19:

) PSZ-OPWP N Swiadczgcego ustug w zakresie pracy tymczasowej PUP w Sckotowie ll

zeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi Podlaskim

Znaleziono 5 pozydji 1 z1 n
Szczegoly m Wizualizacja HTML Kontynuuj korespondencje

Gdy klient na Liscie dokumentow odebranych lub Liscie dokumentéw wystanych zaznaczy wybrany
wiersz, to w obszarze Lista dokumentéw powigzanych zostang zaprezentowane wszystkie dokumenty
powigzane, zaréwno wystane jak i odebrane.

o

43 2a bb

Klient moze kontynuowa¢ korespondencje przez wybdér dowolnego pisma na Liscie dokumentéw
powigzanych i Kkliknieciu przycisku ,Kontynuuj korespondencije”. Przycisk ,Kontynuuj korespondencije”
jest dostepny réwniez po wejsciu w szczegdéty danego dokumentu odebranego lub wystanego.

Dokumenty robocze

Woybierajgc opcje Dokumenty robocze pojawia sie okno prezentujgce dokumenty zapisane w formie
roboczej. Uzytkownik ma mozliwos¢ edycji danych wpisanych w formularzach oraz usuwania i
kopiowania dokumentéw.

W przypadku dokumentéw roboczych organizacji reprezentant ma mozliwo$¢ podgladu dokumentow
roboczych swoich oraz innych reprezentantéw. Do dokumentéw roboczych mozna zapisywac¢ réwniez
korekty dokumentow.
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Sprawy Skrzynka odbioreza Dokumenty robocze Dokumenty do podpisu Dokumenty wyslane

Dokumenty robocze

Wszystkie

Filtr v Liczba pozydji na stronie: | 5~

Kod Data
dokumentu Nazwa dokumentu modyfikadji
0 viawompe N Whiosek o przyznanie swiadczen na rzecz ochrony miejsc pracy na dofinansowanie  WUPw 2023-02-27 2023-02-27
e = wynagrodzenia pracownikéw z ckreslonych branz Biatymstoku 13:47 1347
2023-02-22 2023-02-22
PGP-WKOKR Nie Whiosek o weryfikacje konta organizadi i kont reprezentantow PUP w Opolu 15:43 1543
O RswNI N Whiosek do Rejestru Instytucji Szkoleniowych o: wpis, aktualizacje danych, korekte WUPw 2023-01-31 2023-01-31
: = danych, kontynuacjg dziatalnosci Biatymstoku 10:50 10:50
O RswN N Whiosek do Rejestru Instytucji Szkoleniowych o: wpis, aktualizacje danych, korekte WUPw 2023-01-20 2023-01-20
: = danych, kontynuadje dziatalnosci a 14:45 1445
WUP w 2022-11-28 2022-11-28
VIA-WZ e Zhiorczy wykaz niezaspok y szczef pracowniczyl
O W Ni Zhiorczy wykaz niezaspokojonych ro: i pracowniczych Warszawie 11:25 11:35

"
w

Znaleziono 25 pozyc

Lista dokumentéw roboczych skfada sie z kolumn:
kod dokumentu,

korekta,

nazwa dokumentu,

adresat,

data utworzenia,

data modyfikaciji,

informacje dodatkowe.

X

e A
= Istnieje mozliwo$¢ filtrowania oraz sortowania danych po kazdej z w/w kolumn.

Po wybraniu dokumentu uzytkownik ma dostepne ponizsze opcje:
"Szczegoly" - otwiera okno ze szczegotami dokumentu roboczego
"Pokaz tres¢" - wizualizacja dokumentu roboczego

"Pobierz PDF"- zapisanie wersji roboczej dokumentu w formacie .pdf
"Eksportuj" - zapisanie dokumentu do archiwum *.zip

"Kopiuj" - pozwala na skopiowanie dokumentu roboczego

"Usun" - powoduje usuniecie wersji roboczej dokumentu

&S Funkcja zapisu dokumentéw roboczych innych niz dokument inicjujgcy sprawe w kontekscie
organizacji bedzie dostepna tylko dla organizacji zweryfikowanych.

Szczegoétly dokumentu roboczego

Po wybraniu przycisku "Szczegdty" pojawia sie okno Szczegdty dokumentu roboczego:
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Szczegoty dokumentu roboczego

Kod dokumentu: ZC-WWZ

MNazwa dokumentu: Wniosek o wydanie zezwolenia na prace cudzoziemca na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
Adresat: LUW w Lublinie - Delegatura w Bialej Podlaskiej

Data utworzenia: 2022-11-21 08:21:28

Data modyfikacji: 2023-03-30 14:18:00

Zmadyfikowany przez: Jan Kazimierz

nformacje dedatkowe: Dane cudzoziemnca:

Wersja wzoru dokumentu: 11

Stan podpisywania

Zatgczniki
Maksymalrny rozmiar zatgcznika: 4 MB
Dopuszczalny rozmiar dokumentu z zatgcznikiem: 24 MB

Aktualny rozmiar dokumentu wraz z zatgcznikiem: 17.36 KB

Dodaj zatacznik
Przekaz kontrole edytorska | Sprawdz aktualnosc wzoru

Do uzupetnionego formularza mozna dodac zatgczniki korzystajgc z funkcji "Dodaj zatgcznik".

) Dodawanie zatgcznikow zostanie uniemozliwione, w przypadku gdy urzad dla danego dokumentu
wytgczyt opcje dotgczania zatgcznikow oraz w przypadku dokumentéw, dla ktérych dodawanie

zatgcznikéw jest zablokowane.

Do wyboru sg dodatkowe funkcje, przyciski znajdujg sie w dolnej czesci okna:

¢ "Przekaz kontrole edytorskg"

"Edytuj" - edycja danych dokumentu,

"Wyslij" - wystanie dokumentu wraz z zatgcznikami do urzedu,

"Sprawdz aktualno$¢ wzoru" - mozliwos¢ sprawdzenia aktualnosci wzoru dokumentu,
"Zamknij" - zamyka szczego6ty dokumentu.

Przycisk "Przekaz kontrole edytorskg" dostepny jest dla dokumentow roboczych tworzonych w
kontekscie organizacji. Po jego wybraniu pojawi sie lista reprezentantow ktorym mozna przkazacé
edycje dokumentu.

Po wybraniu przycisku "Edytuj" wyswietlony zostanie formularz elektroniczny w trybie edycji, gdzie
uzytkownik ma mozliwos¢ poprawy ewentualnych btedow lub naniesienia zmian. Po zakohczeniu
modyfikacji dokumentu, nalezy wybraé przycisk "Zapisz", po jego wybraniu zostaniemy przeniesieni do
okna Szczegdty dokumentu roboczego.

Dokumenty do podpisu

Okno Dokumenty do podpisu stuzy do przegladania oraz podpisywania dokumentéw przygotowanych
do wystania.
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Sprawy

Sprawy Skrzynka odbiorcza Lista dokumentéw roboczych Dokumenty do podpisu Dokumenty wystane

Dokumenty do podpisu

Wyswietl dokumenty reprezentanta:

Wszystkie

Filtr ~ Liczba pozycji na stronie: | 5«

Kod dokumentu Nazwa dokumentu Adresat Data utworzenia Data modyfikagi 4+  Informage dodatkowe

PGP-WKOKR Whiosek o weryfikacje konta organizacji i kont reprezentantow 2023-03-31 10:34 2023-04-17 12:34

Liczba wszystkich pozygji: 1 1 z1
Szczegoly/wyslij

Na oknie widoczna jest lista dokumentow, ktére oczekujg na podpisy reprezentantéw organizacji.

Wybrane formularze posiadajg opcje podpisu przez wiecej niz jednego reprezentanta organizacji. Aby
dokument mégt by¢é podpisany przez wielu reprezentantéw organizacji konieczne jest odpowiednie
wypehienie sekcji "Podpis wnioskodawcy" na formularzu.

PODPIS WNIOSKODAWCY

Telefon wnioskodawcy: * E-mail wnioskodawcy: *

Imig: | Jan Nazwisko: | Kazimierz

Whioskodawca: | Wybierz jedna z wartosci v

I

Automatycznie dodawany jest pierwszy reprezentant, ktory wypetnia wniosek. Kolejnych
reprezentantdw mozna wybra¢ z rozwijalnej listy. Mozliwi do wyboru sg wytgcznie reprezentanci
posiadajgcy aktywne konto. Po podpisaniu dokumentu przez pierwszego reprezentanta bedzie on
widoczny u wszystkich reprezentantéw organizacji. Po podpisaniu dokumentu przez osoby wskazane
na wniosku dokument zmienia status na wystany i zostaje przekazany do urzedu.

Aby moéc edytowaé dokumentu do podpisu lub go usunaé reprezentanci, ktorzy ztozyli podpis pod
whioskiem muszg go odrzuci¢ przechodzgc na szczegoty dokumentu do podpisu i wybierajgc przycisk
"Odrzué podpisywanie".

Dokumenty wystane

Okno Dokumenty wystane stuzy do przeglgdania oraz kopiowania dokumentéw wystanych.
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Sprawy Skrzynka odbiorcza Dokumenty robocze Dokumenty do podpisu Dokumenty wystane
Lista dokumentéw wystanych

[0 Pokaz ukryte (wyswietlane kursywa)

Filtr v Liczba pozydji na stronie: | 3 =

Kod Data Data

Nazwa dokumentu _ _ +Informade dodatkowe
dokumentu utworzenia wystania

© pSZ-PPWRL Nie Powiadomienie o powierzeniu wykonywania pracy obywarelowi PUP w Chodziezy 2023-01-30 2023-01-30 Dane cudzoziemca:
Ukrainy 14:57 14:57

— Powi eni wierzeniu wykonywani cy obywatelowi 2023-01-3 2023-01-3 e cudzaziemca:

) PSZ-RPWPU Nie 'owiadomienie o powierzeniu wykonywania pracy obywatelowi BUR w Chadziesy ,Dé 01-30 20 2 01-30 Dane cudzoziemca

- Ukrainy - 3:52 13352

a 2023-01-2. 2023-01-24

) VIAwz Tak Zhiorezy wykaz niszaspokajonych roszezef pracowniczych WUP w Opolu 33 OJ' * 1‘2:0”0“'

- ) 2023-01-16 2023-01-1

() PSZ-WZUZS Nie Whniosek o zawarcie umowy o zorganizowanie stazu PUP w Swinoujsciu ; g;ﬂdl e 1‘?.;9“ 8

o e _ Whiosek o wydanie zezwolenia na prace cudzoziemca na MUW w Wars: 2022-12-19 2022-12-19 .

() ZC-wWwWz Nie - e - . Dane cudzoziemca: test test

— terytorium Rzeczypospolite] Polskiej Delegatura w Radomiu 09:40 0%:41

Znaleziono 46 pozycji 1 z10

Lista dokumentéw powigzanych

[ Pokaz ukryte (wyswietlane kursywa)

Filtr v Liczba pozydji na stronie: | 5 =

Kod - D:
: Korekta Nazwa dokumentu Adresat ara ) Data wystania
dokumentu utworzenia
Y b5 oL e Powiadomienie o pawierzeniu wykonywania pracy obywatelowi PUP w 2c-21-n1-35 Dane cudzoziemca:
— Ukrainy Chodziezy 14:57

Znaleziono 1 pozycjg 1 z1

Lista dokumentéw wystanych sktada sie z kolumn:

kod dokumentu,
korekta,

nazwa dokumentu,
adresat,

data utworzenia,

data wystania,
informacje dodatkowe.

G Istnieje mozliwosc¢ filtrowania oraz sortowania danych po kazdej z w/w kolumn.

Przydatne informacje dotyczgce uzycia przyciskéw funkcyjnych:

"Szczegoly" - przycisk wywotuje okno Szczegdly dokumentu wystanego,

"Eksportuj" - pozwala na eksport zaznaczonego dokumentu do archiwum *.zip, w ktérym znajdujg
sie pliki zwigzane z dokumentem,

"Wizualizacja HTML" - powoduje wywotanie okna przedstawiajgcego wizualizacje dokumentu. Na
oknie istnieje mozliwos¢ wydruku dokumentu,

"Ukryj" - po wybraniu przycisku dokument zostaje przeniesiony do ukrytych. W celu prezentaciji
dokumentu na liscie, uzytkownik musi zaznaczyé wczesniej znacznik ,Pokaz ukryte (wyswietlane
kursywg)”. Pozycje dokumentéw przeniesionych do ukrytych majg jasniejszy odcien czcionki od
pozostatych dokumentéw oraz sg wypisane kursywa.

"Przywrdg" - funkcja ta pozwala na przywrécenie z ukrytych wybranego dokumentu z powrotem na
liste dokumentéw odebranych / wystanych,

"Kopiuj" - pozwala na skopiowanie wystanego dokumentu do skrzynki robocze;.
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' Na listach dokumentéw, po zaznaczeniu dokumentu zarchiwizowanego przyciski: "Eksportuj”,
"Wizualizacja HTML", "Kopiuj" sg niedostepne.

Po wybraniu przycisku "Szczegdty" pojawia sie okno Szczegdty dokumentu wystanego:

Szczegoly dokumentu wystanego

Kod dokurmnentu: ZC-WWZ

Korekta: true

Nazwa dokumentu: Wniosek o wydanie zezwolenia na prace cudzoziemca na terytorium Rzeczypospalitej Polskiej
azwa dokumentu: Wniosek o wydanie zezwolenia na prace cudzoziemca na terytorium Rzeczypospalitej Polskiej

Adresat: DUW we Wrockawiu

Data utworzenia: 2023-03-31 10:59:22

Data modyfikadi: 2023-03-31 10:59:22

Data wystania: 2023-03-31 10:5%:51

Informacje dodatkowe: Dane cudzoziemca:

Wersja wzoru dokurmentu: 11

Przegladaj m Pokaz poswiadczenie dorgczenia Kontynuuj korespondencje

Przydatne informacje dotyczgce uzycia przyciskéw funkcyjnych:

o "Przegladaj" - stuzy do przeglgdania danych dokumentu bez mozliwosci wprowadzenia zmian,

o "Eksportuj" - eksport zaznaczonego dokumentu do archiwum *.zip, w ktérym znajdujg sie pliki
zwigzane z dokumentem,

e "Pokaz poswiadczenie doreczenia" - powoduje wywotanie okna z Urzedowym poswiadczeniem
przediozenia.

o "Kontynuuj korespondencje" - mozliwos¢ kontynuacji sprawy.

e "Zamknij" - powr6t do okna dokumentéw wystanych.

Uzytkownik moze zobaczy¢ poswiadczenie przedtozenia. W tym celu nalezy nacisng¢ przycisk "Pokaz

poswiadczenie dorecznia" znajdujgcy sie na dole strony. Pojawi sie okno z mozliwoscig wizualizacji

oraz eksportu poswiadczenia do archiwum.

Wizualizacja Urzedowego Pos$wiadczenia Przedtozenia:
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Wizualizacja dokumentu

UPP - Urzedowe Poswiadczenie Przediozenia

Identyfikator Poswiadczenia: EU-UPO-1D-323653

Adresat dokumentu, ktdrego dotyczy poswiadczenie
MNazwa adresata dokumentu: Dolnoslaski Urzad Wojewodzki we

Nadawca dokumentu, ktérege dotyczy poswiadczenie
Mazwa nadawcy:

Dane poswiadczenia

Data doreczenia: 2023-03-31 10:59:51

Data wytworzenia poswiadczenia -03-31 10:59:51
Identyfikator dokumentu, kidrego dotyczy poswiadczenie: 361462

Dane uzupetniajace (opcjonalne)
Rodzaj informacji uzupeiniajacej: Zrédio
Wartos¢ informacji uzupetniajacej. Poswiadczenie wys

wione przez tes

1 wersje praca.gov.pl - test.praca.gov.pl

Rodzaj informacji uzupeiniajacej: Informacja
Wartosc informacji uzupetniajacej Zgodnie z art 39" par. 1 k.p.a. pisma powigzane z przedtozonym dokumentem beda przesylane za pomoca Srodkow komunikacii elekironicznej.

Rodzaj informacji uzupeiniajacej: Pouczenie
Wartos¢ informacji uzupetniajacej: Zgodnie z art 39" par. 1d k.p.a. isinieje mozliwos¢ rezygnacji z doreczania pism za pomoca Srodkdw komunikacii elekironicznej.

Dane dotyczace podpisu

Pogwiadczenie zostato podpizane - aby je zweryfikowac nalezy uzyc oprogramowania do weryfikacji podpizu
Lista podpisanych elementow (referencii):

referencja |D-5820550e-3cc4-477d-b2a3-91%ea1616fca :

referencja |D-3f335843-c67c-45%b-9ea0-23088501a3458 : dokument.xml

referencja ID-0ca8249d-4625-42ee-9163-c0f85b5 11e8c - #1D-4347db15-1daa-48b3-a11f-21039767 1eba

Istnieje mozliwosé kopiowania wystanych dokumentéw do skrzynki robocze;.
Nalezy zaznaczy¢ dokument, ktéry chcemy skopiowa¢ oraz wybra¢ przycisk "Kopiuj" - pojawi sie
komunikat:

Informacja

Czy cheesz skopiowad dokument do dokumentdw roboczych?

i
& Kopiowana jest jedynie tre$¢ dokumentu, bez podpisu i zatgcznikéw.

~
s

L2 Nie ma mozliwosci skopiowania dokumentu typu KRB.
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Rozdziat IV Wizyty

4.1

Rezerwacja wizyty jest dostepna po zalogowaniu sie na konto w praca.gov.pl w kontekscie osobistym.
Aby przejs¢ na okno przegladu lub rezerwacji wizyty nalezy wybrac "Wizyty" z menu gtéwnego po lewej
stronie potralu. System umozliwia rezerwacje wizyty w urzedzie, bez koniecznosci rejestracji jako
osoba bezrobotna badz poszukujgca pracy.

— ¥ . . Do kofica sesji . Kazimi . -
= PI‘aCa.gOV.pl | Ustugi elektroniczne Publicznych Shuzb Zatrudnienia pozostalo 30 minut @ J(i::sliflgsﬁ:r:ﬂ:y:ra w I [ == polski v ‘

Unia Europejska

Strona gléwna Wizyty

Ustugi elektroniczne

Sprawy

s

Wizyty v
Nz
FAQ

Pomoc Przeglad wizyt Rezerwacja wizyty
Zarezerwowane wizyty

Nie mozna anulowac wizyt, ktére zostaty zarezerwowane przez pracownika urzedu. W celu anulowania takiej wizyty skontaktuj sie z urzedem
telefonicznie.

Liczba pozycji na stronie: | 5 ~

Numer

Filtr v | Data Urzad Pra Lokalizacja Stanowisko Cel wiz
‘ ad Pracy J Zyty wywolawczy

100

Przeglad wizyt

Na oknie sg prezentowane wszystkie wizyty jakie osoba miata bgdZz ma zarezerwowane oraz wizyty
zarezerwowane przez pracownika urzedu pracy.

Uzytkownik ma mozliwo$¢ sortowania i filtrowania wizyt po kolumnach widocznych w tabeli (Data,
Urzad Pracy, Lokalizacja, Stanowisko, Cel wizyty, Numer wywotawczy).
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4.2

Przeglad wizyt Rezerwacja wizyty
Zarezerwowane wizyty

Nie mozna anulowac wizyt, ktére zostaty zarezerwowane przez pracownika urzedu. W celu anulowania takiej wizyty skontaktuj sie z urzedem
telefonicznie.

Liczba pozydji na stronie: | 53 =

Urzad Pracy Lokalizacja Stanowisko

2023-02-20 Powiatowy Urzad Pracy Pl Inwalidéw Wojennych

- o Wizyta inna 1
03:00 w Gliwicach 12, 44-100 Gliwice

Jrzad Pracy

Anuluj wizyte

Osoba moze odwota¢ wczesniej wprowadzong przez siebie rezerwacje poprzez zaznaczenie wizyty i
wybranie przycisku "Anuluj wizyte".

Po wybraniu przycisku "Anuluj wizyte" wyswietli sie ono z potwierdzeniem odwotania wizyty. Aby
anulowac wizyte nalezy uzyc¢ przycisku "Zatwierdz".

Odwotanie wizyty

Czy na pewno cdwolad wizyte?

Y

' N,

= Wizyty, ktore juz sie odbyty wyswietlane sq kursywa i jasniejszym kolorem czcionki.

.'.-""\\
& Informacje dotyczgce rezerwacji bgdZz odwotania wizyt sq wysytane na adres e-mail podany w

danych konta.

Rezerwacja wizyty

W celu rezerwacji wizyty, nalezy wybra¢ urzad pracy, w ktérym osoba chce dokonac¢ rezerwaciji,
okresli¢ cel wizyty oraz preferowany dzien i godzine.
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Przeglad wizyt Rezerwacja wizyty
Rezerwacja wizyt

Urzgd Pracy:

Powiatowy Urzad Pracy w Gliwicach X -

Lokalizacja:

PUP w Gliwicach -
Cel wizyty:
Wizyta inna - l
Preferowany dzien: Preferowana godzina:
2023-02-18 cal 07:00 -

Wyszukaj wolne terminy

Nastepnie nalezy wyszukacC termin poprzez wybranie przycisku "Wyszukaj wolne terminy". Ponizej
pojawi sie lista z dostepnymi terminami.

Rezerwacja wizyt

Urzad Pracy:

Powiatowy Urzgd Pracy w Gliwicach X ~

Lokalizacja:

PUP w Gliwicach -
Cel wizyry:

Wizyta inna -
Preferowany dzier: Preferowana godzina:

2023-02-18 = 07:00 -

Lista dostepnych terminéw

* 20.02.2023 (poniedziatek) 07:00 - Zarezerwu] wizyte
* 20.02.2023 (poniedziatek) 07:45 - Zarezerwuj wizyte
* 20.02.2023 (poniedziatek) 08:00 - Zarezerwuj wizyte
s 20.02.2023 (poniedzialek) 08:30 - Zarezerwuj wizyte
e 20.02.2023 (poniedziatek) 09:00 - Zarezerwuj wizyte

* 20.02.2023 (poniedziatek) 09:15 - Zarezerwu] wizyte

Wyszukaj wolne terminy

Aby dokonac¢ rezerwacji, nalezy wybra¢ jeden z dostepnych terminéw poprzez kliniecie w przycisk
"Zarezerwuj wizyte". Otworzy sie okno z potwierdzeniem wizyty. Aby potwierdzi¢ rezerwacje nalezy
uzy¢ przycisku "Zatwierdz".
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Rezerwacja wizyty

Wybrates wizyte: 20.02.2023 (poniedziatek) 08:00

Czy na pewno cheesz dokonad rezerwac]i wizyty?

]

Zarezerwowana wizyta bedzie widoczna na oknie Przeglad wizyt.

dw Y

' Jedli osoba posiada juz wizyty w wybranym dniu, to sg one prezentowane na oknie potwierdzenia

wizyty.

Rozdziat V FAQ

FAQ - Najczesciej zadawane pytania to funkcjonalno$¢ umozliwiajgca klientowi niezalogowanemu /
zalogowanemu przeglad najczesciej zadawanych pytan wraz z odpowiedziami.

Na stronie gtéwnej funkcjonalno$¢ miesci sie w menu po lewej stronie portalu. Po kliknieciu w "FAQ"
zostajemy przeniesieni do widoku "Najczes$ciej zadawane pytania”.

Do korica sesji o Jan Kazimierz ;
@ v = polski v
Unia Europefsia

pozostato 30 minut = Kontekst Osoba fizyczna

= wpraca,gov,pl | Ustugi elektroniczne Publicznych Stuzb Zatrudnienia
strona ghowna {4 > Faq

Ustugi elektroniczne . v e . .
Najczesciej zadawane pytania

Sprawy
FAQ
© Pomoc Obstuga reprezentantow organizacji

Jezeli po zalogowaniu do portalu praca.gov.pl nie wida¢ wnioskéw wystanych w imieniu organizacji?
Jak wybra¢ kontekst organizacji?

Jak zostaé reprezentantem organizacji?
Nalezy wystac¢ zgdanie nadania statusu reprezentanta do juz istniejgcego reprezentanta organizacji. Wykonac¢ nastepujace czynnosci:

1. Zalogowac sie do portalu praca.gov.pl
2.7 paska gérnego ekranu wybrac "Dane konta"

3. W ramach danych konta wybra¢ "Prosba o przypisanie”
4. Uzupelni¢ Regon lub NIP lub NIP i Regon organizacji, ktérej chee zostac reprezentantem

5. Uzy¢ przycisku "Wyslij"
6.)uz istniejacy reprezentant organizacji musi zaakceptowac wyslana proshe

Jezeli organizacja nie posiada reprezentantow nalezy kontaktowac sie z PUP/WUP.

Jak sprawdzi¢ kto posiada status reprezentanta organizacji?

Jak zweryfikowa¢ kolejnego reprezentanta organizacji?

Po kliknieciu w dane pytanie wyswietla nam sie dodatkowo odpowiedz.Opcja "Rozwin wszystkie"
pokazuje odpowiedzi do wszystkich pytan znajdujgcych sie na portalu.

160




Portal praca.gov.pl FAQ

Rozdziat VI Pomoc

Przycisk "Pomoc" znajduje sie w menu po lewej stronie portalu. Dostepny jest zaréwno dla osoby
zalogowanej jak i niezalogowane.

= @ Praca.gov.pl | ustug eleiaranicene Puslicenyeh Shuzb Zotrudnienia @ Zaloguj sig =
Unia Europeiska
Strona gléwna fr

Ustugi elektroniczne  Komunikat

Poprzednia wersja graficzna portalu Praca.gov.pl. dostepna pod linkiem: https://praca.gov.pleurzad/index.eup £ . Przed przejéciem do starego portalu nalezy zapisaé

Sprawy
wszystkie dane.

Wizyty

FAQ

Zatatw sprawe bez wychodzenia z domu

Wyszukaj ustuge elektroniczng

a
zadawane pytania @ Pomoc - informacje o systemie

a
j
3

Ustugi elektroniczne Sprawy Wizyty

Wsparcie w obstudze spraw zapewnia Centrum Informacyjne Shuzb Zatrudnienia

@) zielona Linia 19524 JJ

nfalinis pisina. Opista jek 22 petgazenie Iokalne. Wiscs) na hizaZelonzlinia govnl 2

Po wybraniu przycisku, aplikacja otworzy nowe okno z dokumentacjg uzytkownika. Okno pomocy
sktada sie z dwodch gidwnych czesci. Pierwszg z nich jest panel boczny sktadajgcy sie z
poszczegolnych tematéw pomocy, natomiast drugg z nich stanowi gtéwna czes¢ okna, w ktorej
wyswietlana jest tres¢ pomocy.
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