Zatacznik Nr 5

do Zarzadzenia Nr 13/2023

Dyrektora Powiatowego Urzgdu Pracy w Konskich
z dnia 13 kwietnia 2023 r.

REGULAMIN
PRZYZNANIA OSOBIE NIEPELNOSPRAWNEJ SRODKOW
NA PODJECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ, ROLNICZEJ ALBO
DZIALALNOSCI W FORMIE SPOLDZIELNI SOCJALNEJ
POCHODZACYCH Z PANSTWOWEGO FUNDUSZU REHABILITACJI
OSOB NIEPELNOSPRAWNYCH

Rozdzial 1
Postanowienia ogolne

§1

Niniejszy Regulamin opracowany jest na podstawie:

1.

2.

~

9.
10.
11.

Ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob
niepetnosprawnych.
Rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 12 grudnia 2018 r.
W sprawie przyznania osobie niepetnosprawnej srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej,
rolniczej albo dziatalnosci w formie spotdzielni socjalnej.
Rozporzadzenie Komisji (UE) Nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. U. UE. L.
2013.352.1). Rozporzadzenie Komisji (UE) 2020/972 dnia 2 lipca 2020r. zmieniajace
rozporzadzenie (UE) Nr 1407/2013 w odniesieniu do jego przedtuzenia oraz zmieniajace
rozporzadzenie (UE) Nr 651/2014 w odniesieniu do jego przedtuzenia i odpowiednich dostosowan
(Dz. U. UE. L. 2020.215.3).
Rozporzadzenie Komisji (UE) Nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis
(dalej: Rozporzadzenie UE).
Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 717/2014 z dnia 27 czerwca 2014 r. w sprawie Stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze
rybotowstwa i akwakultury (Dz. U.UE. L.190 z 28.06.2014).
Ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcy.
Ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publiczne;j.
Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010r. w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajacy si¢ o pomoc de minimis (Dz.U.2010.53.311
z pozn. zm.). Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 24 pazdziernika 2014 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy
si¢ 0 pomoc de minimis.

Ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. - Kodeks Pracy.

Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny.

Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych.

§2

Ilekro¢ w regulaminie mowa jest o:

1.

2.

Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowe;j
1 spotecznej oraz zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych;
Rozporzadzeniu — nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy
1 Polityki Spotecznej z dnia 12 grudnia 2018 r. w sprawie przyznania osobie niepetnosprawnej
srodkoéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spotdzielni
socjalnej;
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. PFRON — oznacza to Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych;

. StaroS$cie — oznacza to Staroste Powiatu Koneckiego;

. Dyrektorze — oznacza to Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Konskich dziatajacego

z upowaznienia Starosty Powiatu Koneckiego;

6. Urzedzie — oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Konskich;

7. Dofinansowaniu — oznacza to jednorazowe $rodki z Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob
Niepelosprawnych na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo na podjecie dziatalnosci
w formie spotdzielni socjalnej;

8. Whniosku — oznacza to wniosek Wn-O osoby niepetnosprawnej dotyczacy srodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej albo dzialalno$ci w formie spotdzielni socjalnej, ztozony
przez osobe niepetnosprawng zarejestrowang w Powiatowym Urzedzie Pracy w Konskich,
jako bezrobotna albo poszukujaca pracy niepozostajaca w zatrudnieniu;

9. Whnioskodawcy — oznacza to osob¢ niepetnosprawng zarejestrowang w Powiatowym Urzedzie
Pracy w Konskich, jako bezrobotna albo poszukujaca pracy niepozostajaca W zatrudnieniu,
ktora zlozyta wniosek dotyczacy srodkow na podjecie dzialalnosci gospodarczej, rolniczej
albo dziatalnos$ci w formie spotdzielni socjalnej ze srodkéw Panstwowego Funduszu Rehabilitacji
Osob Niepetnosprawnych.

10. Osobie niepelnosprawnej — oznacza to osob¢ z trwalg lub okresowg niezdolnoscia

do wypetniania rol spotecznych z powodu statego lub dlugotrwatego naruszenia sprawnosci

organizmu, w szczegolnosci powodujaca niezdolno$¢ do pracy; potwierdzone orzeczeniem
wiasciwego zespotu do spraw orzekania o niepelnosprawnosci.

11. Komisji — oznacza to Komisj¢ ds. rozpatrywania wniosku osoby niepelnosprawnej dotyczacego

srodkdw na podjecie dziatalno$ci gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spotdzielni

socjalnej, powolang przez Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Konskich.

12. Umowie — nalezy przez to rozumie¢ o$wiadczenie woli stron umowy, wyrazone w formie

pisemnej, dotyczace przyznania osobie niepetnosprawnej S$rodkow Panstwowego Funduszu

Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej

albo na wniesienie wktadu do spétdzielni socjalne;.

§3

1. Zgodnie z art. 12a Ustawy osoba niepetnosprawna zrejestrowana w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Konskich jako bezrobotna lub poszukujaca pracy niepozostajaca w zatrudnieniu, moze
otrzymaé¢ ze Srodkéw Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepelnosprawnych
jednorazowo $rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo na podjecie dziatalnosci
w formie spotdzielni socjalnej, w wysokosci okreslonej w umowie zawartej ze Starosta:

a) nie wyzszej niz sze$ciokrotno$¢ przecigtnego wynagrodzenia, w przypadku zobowigzania
do prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, rolniczej lub cztonkostwa w spotdzielni socjalnej
nieprzerwanie przez okres co najmniej 12 miesigcy;

b) wynoszacej od szeSciokrotnosci do pigtnastokrotnosci przecigtnego wynagrodzenia,
w przypadku zobowigzania do prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, rolniczej
lub cztonkostwa w spotdzielni socjalnej nieprzerwanie przez okres co najmniej 24 miesigcy;

- jezeli nie otrzymata bezzwrotnych srodkoéw na ten cel.

2. Wysoko$¢ przecigtnego wynagrodzenia, o ktorym mowa wyzej przyjmowana jest na dzien
zwarcia umowy z Wnioskodawca.

3. Zgodnie z Rozporzadzeniem §2 ust. 1 osoba niepetnosprawna zarejestrowana w powiatOwym
urzedzie pracy jako bezrobotna albo poszukujaca pracy niepozostajgca w zatrudnieniu moze
otrzymac¢ jednorazowo $rodki na :

1) podjecie po raz pierwszy dziatalnoSci:

a) gospodarczej, bez wzgledu na form¢ prawna tej dziatalnosci,

b) rolniczej, w tym polegajacej na prowadzeniu dziatéw specjalnych produkcji rolnej,
bez wzgledu na form¢ prawna tej dziatalnosci,

c) w formie spotdzielni socjalne;j.
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2) ponowne podjecie dziatalnosci, o ktorej mowa w pkt 1, jezeli zgodnie z o$wiadczeniem
wnioskodawcy uptyneto co najmniej 12 miesiecy od zaprzestania prowadzenia dziatalno$ci,
samodzielnie lub wspdlnie z innymi osobami lub podmiotami lub od ustania cztonkostwa
w spotdzielni socjalne;j

oraz ust. 2 $§rodki moga by¢ przyznane odrebnie kazdemu wnioskodawcy, ktory zamierza:

1) podja¢ dziatalno$¢ gospodarcza lub rolnicza:

a) samodzielnie;

b) wspdlnie z innymi osobami lub podmiotami;

c) w wyniku przystgpienia do dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej prowadzonej
przez inne osoby lub podmioty;

2) zosta¢ zatozycielem spoldzielni socjalnej;

3) naby¢ czionkostwo w spéidzielni socjalnej w wyniku przystapienia do tej spoidzielni
po jej zatozeniu.

. Srodki stanowia pomoc de minimis w rozumieniu rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013
z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu
Unii Europejskiej do pomocy de minimis i sg udzielane zgodnie z przepisami tego rozporzadzenia.
Whioskodawca zobowigzuje si¢ do przechowywania dokumentéw zwigzanych z udzielong
pomoca de minimis przez okres co najmniej 10 lat od dnia jej przyznania.

Rozdzial 11
Warunki przyznawania dofinansowania

§4

. Srodki mogg byé przyznane osobie niepetnosprawnej, bezrobotnej albo poszukujacej pracy
niepozostajacej w zatrudnieniu, ktora:

1) nie otrzymata S$rodkow z PFRON lub innych bezzwrotnych $rodkéow publicznych
na podjecie dzialalnosci gospodarczej, rolniczej albo dzialalnosci w formie spotdzielni
socjalnej,

2) nie prowadzila dziatalno$ci gospodarczej lub rolniczej samodzielnie albo wspolnie z innymi
osobami lub podmiotami oraz nie byta cztonkiem spotdzielni socjalnej w okresie
12 miesigcy poprzedzajacych ztozenie wniosku,

3) nie zalega z optacaniem w terminie podatkéw oraz innych danin publicznych,

4) nie posiada zaleglosci w zobowigzaniach wobec PFRON,

5) nie byla w okresie 2 lat, przed ztozeniem wniosku, karana za przestepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997r. — Kodeks Karny,

6) spetnia warunki, przepisow prawa okreslonych w § 1 niniejszego regulaminu,

7) nie zlozyta wniosku do innego starosty o przyznanie $rodkéw na podjecie dziatalnoSci
gospodarczej, rolniczej lub na wniesienie wktadu do spotdzielni socjalnej,

8) ztozyta wniosek kompletny i prawidtowo sporzadzony,

9) uzyska zgode wspotmatzonka na zawarcie umowy przyznajacej $rodki.

10) przedstawi zaswiadczenie lekarskie z Osrodka Medycyny Pracy potwierdzajace zdolnosé
do prowadzenia zamierzonej dziatalnosci, o ile wymagaja tego przepisy szczegolowe,

. Srodki moga byé przyznawane na poniesienie planowanych wydatkow niezbednych
do podjecia dzialalnosci, w szczegdlnosci dotyczacych: nabycia lub wytworzenia $rodkow
trwalych, nabycia innych produktow i ustug, w tym remontowych, pomocy prawnej, szkolen,
konsultacji 1 doradztwa, nabycia warto$ci niematerialnych i prawnych oraz uzyskania niezb¢dnych
zezwolen — jezeli zostaly uwzglednione we wniosku i uzasadniono celowos¢
ich zakupow.

. W przypadku wnioskowania o zakup maszyn, urzadzen, srodka transportu, do ktorych eksploatacji
wymagane s3 uprawnienia, kwalifikacje, certyfikaty 1 licencje zawodowe, niezbedne
jest przedstawienie przez wnioskodawce lub inne osoby aktualnych uprawnien, kwalifikacji,
certyfikatow i licencji zawodowych.



4. Decyzje dotyczace zakupéw w ramach otrzymanych $rodkéw powinny by¢ przemyslane
1 podjete po zapoznaniu si¢ z dostgpnoscig produktéow na rynku. W tabeli ,Informacje
0 planowanych wydatkach i ich finansowaniu z wnioskowanych $rodkow” we wniosku nalezy
wskaza¢ wlasciwg nazwe urzadzenia, maszyny oraz ceng. W przypadku watpliwosci dotyczacych
planowanych wydatkow urzad moze poprosi¢ o dostarczenie faktur pro forma
lub wydruk ofert potwierdzajacych cene oraz rodzaj planowanych wydatkow.

W  przypadku, gdy poniesione wydatki przekrocza wnioskowang ceng, Wnioskodawca

zobowigzuje si¢ do pokrycia rdéznicy miedzy przyznang kwotg a faktycznie poniesionym

wydatkiem.

Zakup rzeczy uzywanych jest dopuszczalny tylko w sytuacji, gdy zostal on uwzgledniony

i uzasadniony we wniosku, a cena nowego sprzetu przekracza wysokos¢ dofinansowania.

Samowolne dokonanie zakupu rzeczy uzywanych bez wczesniejszego poinformowania, bedzie

skutkowa¢ nieuznaniem zakupu oraz obowiazkiem zwrotu kwoty wydatkowanej na ten zakup.

W celu uzasadnienia konieczno$ci zakupu sprzetu uzywanego Wnioskodawca zobowigzany

jest przedstawi¢ wycene lub fakture pro forma sprzetu nowego o wymaganych parametrach

(przekraczajgcg warto$¢ dofinansowania).

5. Preferowane bgda wnioski ztozone przez Wnioskodawce, ktory:

1) nie bedzie prowadzit dziatalnosci o tym samym profilu i w tym samym miejscu,
co czlonkowie jego rodziny tj. rodzice, dzieci, dziadkowie i rodzenstwo (nastepuje
weryfikacja PKD zarowno przewazajacego jak i pobocznych ujetych we wpisie CEiDG);

2) nie bedzie prowadzit dziatalnosci tozsamej lub pokrewnej z dziatalnoscia gospodarcza
wspoimatzonka pod tym samym adresem;

3) nie bedzie dokonywat od cztonkow rodziny zakupu towaru, maszyn, urzgdzen, wyposazenia;

4) nie zamierza przejaé dziatalnosci od cztonkow rodziny.

Rozdzial 111
Tryb skladania i rozpatrywanie wnioskow

§5

1. Wniosek moze zlozy¢ osoba niepelnosprawna zarejestrowana w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Konskich jako osoba bezrobotna lub poszukujgca pracy niepozostajgca W zatrudnieniu — wzor
wniosku okresla zatacznik do rozporzadzenia. Zaleca si¢ ztozenie wniosku wraz z odpowiednimi
zatgcznikami przez System Obstugi Wsparcia finansowanego ze srodkow PFRON — SOW.

2. Do wniosku, odpowiednio do podanych w nim informacji, Wnioskodawca dotacza dokumenty
potwierdzajace:

1) wole innych osob lub podmiotow prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza, rolniczg
albo dziatalno$¢ w formie spotdzielni socjalnej przyjecia wnioskodawcy do tej dziatalnosci;

2) dokonanie czynno$ci pozwalajacych na zapoznanie potencjalnych klientéw z oferts
planowanej dziatalnosci;

3) dokonanie czynnos$ci, ktore pozwola na zapewnienie ptynnej wspotpracy z dostawca
i kontrahentami;

4) wysoko$¢ wktadu wtasnego Wnioskodawcy;

5) uprawnienia i kwalifikacje Wnioskodawcy lub innych os6b wymagane w planowanej
dziatalnosci;

6) doswiadczenie i umiejetnosci Wnioskodawcy lub innych osdb przydatne w planowanej
dziatalnosci;

7) zgode malzonka na zawarcie umowy przyznajacej Srodki Wnioskodawcy, w przypadku
pozostawania we wspdlnosci majatkowe;;

8) lokalizacje dla planowanej dziatalnosci potwierdzong tytulem wlasnosci lokalu, umowa
najmu, przedwstgpng umowa najmu, uzyczenia, zawarta na okres nie krotszy
niz 12/24 miesiecy.

3. Starosta sprawdza wniosek pod wzgledem rachunkowym oraz formalnym.



4. W przypadku stwierdzenia we wniosku nieprawidtowosci lub braku wymaganych dokumentow,
Starosta:

1) informuje Wnioskodawce o nieprawidlowo$ciach lub o braku wymaganych dokumentow
w terminie 14 dni od dnia otrzymania wniosku oraz

2) wzywa do usunigcia nieprawidlowosci lub dotaczenia dokumentéw w terminie 14 dni
od dnia dor¢czenia wezwania.

5. Termin, o ktorym mowa w ust. 4 pkt 2 podlega przedtuzeniu na wniosek Wnioskodawcy, jezeli
usuni¢cie nieprawidlowosci lub dotaczenie dokumentéw nie moze nastagpi¢ w terminie
Z przyczyn nielezacych po stronie Wnioskodawcy.

6. W przypadku niezachowania terminu, o ktorym mowa w ust. 4 pkt 2, lub terminu okreslonego
zgodnie z ust. 5, Starosta niezwlocznie informuje pisemnie W postaci papierowej
albo elektronicznej Wnioskodawce o pozostawieniu wniosku bez rozpoznania.

7. Starosta rozpatrujac wniosek, bierze pod uwage:

1) forme prawng i sposob wykonywania planowanej dziatalnosci;

2) wole innych oso6b lub podmiotow prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza, rolniczg
albo dziatalno$¢ w formie spotdzielni socjalnej przyjecia Wnioskodawcy do tej dziatalnosci,

3) popyt i podaz lokalnego rynku na planowang dziatalno$¢;

4) planowane wydatki, ktore Wnioskodawca zamierza sfinansowa¢ z wnioskowanych $rodkéw;

5) wysokos¢ wktadu wlasnego Wnioskodawcys;

6) uprawnienia i kwalifikacje:

a) Wnioskodawcy, w przypadku samodzielnego wykonywania czynno$ci wymagajacych
tych uprawnien i kwalifikacji;

b) Wnioskodawcy lub innych osob, w przypadku wykonywania przez nie czynno$ci
wymagajacych tych uprawnien i kwalifikacji;

7) doswiadczenie i umiejetnosci Wnioskodawcy lub innych oséb przydatne w planowanej
dziatalnoSci;

8) zgode malzonka na zawarcie umowy przyznajacej Srodki Wnioskodawcy, w przypadku
pozostawania we wspolnosci majatkowe;;

9) wysoko$¢ pozostajacych do dyspozycji Starosty $rodkéw PFRON przeznaczonych
na przyznanie osobie niepetnosprawnej Srodkéw na podjecie dziatalnos$ci gospodarcze;,
rolniczej albo dziatalno$ci w formie spétdzielni socjalnej w danym roku.

8. Starosta pisemnie w postaci papierowej albo elektronicznej informuje Wnioskodawce
0 sposobie rozpatrzenia wniosku przeznaczonego do realizacji na dany rok w terminie 30 dni
od dnia otrzymania kompletnego wniosku

9. W przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku, Starosta sporzadza uzasadnienie.
Odmowa przyznania $rodkow nie podlega zaskarzeniu..

10. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku Starosta niezwlocznie informuje pisemnie

w postaci papierowej albo elektronicznej Wnioskodawcg o rozpatrzeniu wniosku, wzywajac

go do negocjacji warunkdéw umowy.

11. Negocjacje powinny zakonczy¢ si¢ W terminie 14 dni od dorgczenia wezwania. W przypadku

nieuzgodnienia warunkéw umowy w terminie 14 dni od dnia dorgczenia informacii,

o ktorej mowa w § 5 ust. 10 niniejszego regulaminu, umowy nie zawiera si¢. Termin ten podlega

przedtuzeniu na wniosek Wnioskodawcy, jezeli zakonczenie negocjacji nie moze nastgpic

w terminie z przyczyn nielezacych po jego stronie.

12. W przypadku uzgodnienia warunkdw umowy sporzadza si¢ protokot z negocjacji.
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Rozdzial IV
Umowa o przyznanie sSrodkow na podjecie dzialalnosci gospodarczej, rolniczej
albo dzialalnosci w formie spoldzielni socjalnej

§6

W terminie 14 dni od zakonczenia negocjacji Starosta zawiera umowe z Wnioskodawca.

Zawarcie umowy, o ktorej mowa w § 2 ust 12 niniejszego regulaminu, nastepuje w drodze

zgodnego oswiadczenia woli obu stron wyrazonego zlozeniem podpisOw przez osoby

upowaznione do takiej czynnosci.

Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemne;.

Umowa zawiera w szczeg6lnosci zobowigzanie Starosty do:

— wyplaty $rodkdbw w kwocie ustalonej w wyniku negocjacji, obejmujacej podatek

od towarow i ustug,

— co najmniej jednokrotnego zweryfikowania prawidtowosci realizacji warunkow umowy

przez Wnioskodawce, w czasie obowigzywania umowy.

Umowa zawiera w szczeg6lno$ci zobowigzania Wnioskodawcy do:

1) przeznaczenia przyznanych srodkow na cele i rodzaje wydatkow okreslone w umowie,

2) prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, dziatalno$ci rolniczej lub czlonkostwa w spotdzielni
socjalnej nieprzerwanie przez okres;
— co najmniej 12 miesigcy, jezeli $rodki zostaly przyznane w kwocie nie wyzszej
niz szesciokrotnos¢ przecigtnego wynagrodzenia
— co najmniej 24 miesigcy, jezeli $rodki zostaly przyznane w kwocie wynoszacej
od szes$ciokrotno$ci do pigtnastokrotnosci przecigtnego wynagrodzenia

3) informowania Starosty o wszelkich zmianach dotyczacych realizacji umowy niezwlocznie
po ich wystapieniu;

4) rozliczenia otrzymanych $rodkow w terminie 2 miesiecy od dnia zawarcia umowy.

5) udokumentowania realizacji umowy na wezwanie Starosty;

6) zwrotu rownowartosci odliczonego lub zwroconego, zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towarow i ustug (Dz.U. 2018.2174, 2193, 2215 i 2244), podatku naliczonego
z tytutu zakupionych towardw i ustug sfinansowanych z przyznanych srodkoéw;
—w terminie 90 dni od dnia ztozenia deklaracji podatkowej dla podatku od towarow
i ushug, w ktorej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytulu, w przypadku

gdy z deklaracji za dany okres rozliczeniowy wynika kwota podatku
podlegajacego wplacie do urzedu skarbowego lub kwota do przeniesienia na nastepny okres
rozliczeniowy,

— w terminie 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku,

w przypadku gdy z deklaracji podatkowej dla podatku od towardéw i ustug za dany okres
rozliczeniowy, w ktoérej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu, wynika kwota
do zwrotu,

7) umozliwienia wykonania przez Starost¢ sprawdzenia prawidlowosci realizacji warunkow
umowy. Urzad ma prawo kontroli - weryfikacji realizacji umowy o przyznanie $rodkéw
na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej lub dziatalnosci w formie spotdzielni
socjalnej w zakresie wykorzystania §rodkow zgodnie z przeznaczeniem oraz prawidlowosci
realizacji warunkéw umowy;

8) zwrotu otrzymanych $rodkow wraz z odsetkami w terminie 3 miesigcy od dnia otrzymania
wezwania Starosty do zaptaty, w przypadku naruszenia co najmniej jednego z warunkow
UMowy:

— otrzymanych srodkow oraz
— odsetek od $rodkdw, naliczonych od dnia ich otrzymania w wysokosci okre§lonej
jak dla zaleglosci podatkowych;

9) zabezpieczenia zwrotu kwoty $rodkow w formie porgczenia, w tym porgczenia spotdzielni
socjalnej, weksla z porgczeniem wekslowym (aval), gwarancji bankowej, zastawu
na prawach lub rzeczach, blokady rachunku bankowego lub aktu notarialnego o poddaniu
si¢ egzekucji przez dluznika,
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10) poinformowania Starosty o nieprowadzeniu lub prowadzeniu dziatalnosci oraz jej zakresie
w terminie 12 miesiecy po uptywie odpowiednio okresu, o ktorym mowa § 6 ust. 5 pkt 2,

11) przedstawienia w terminie 14 dni od dnia zwarcia umowy odpowiednio:

a) zaswiadczenia o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej
lub odpisu z Krajowego Rejestru Sagdowego;

b) zobowigzania spétdzielni do przyjecia Wnioskodawcy w poczet cztonkoéw spotdzielni
socjalnej;

€) innego dokumentu potwierdzajgcego rozpoczecie dziatalnosci;

12) przedstawienia kopii koncesji, zezwolenia lub zaswiadczenia o wpisie do rejestru dziatalnosci
regulowanej, w terminie nie dtuzszym niz 6 miesi¢ecy od dnia wyplacenia srodkéw, jezeli
jest to konieczne do prowadzenia planowanej dziatalno$ci, pod rygorem zwrotu otrzymanych
srodkow,

13) podania numeru rachunku bankowego,

14) dostarczenia po uptywie 12/24 miesigcy prowadzenia dziatalno$ci za$wiadczenia
z ZUS o zgloszeniu do obowigzku ubezpieczen oraz o$wiadczenia dotyczacego podatku VAT;

Starosta przekazuje Srodki na rachunek bankowy wskazany w umowie, w terminie 14 dni

od dnia jej zwarcia, po przedstawieniu przez Wnioskodawce dokumentéw okreslonych

w § 6 ust. 5 pkt 11 niniejszego regulaminu. Nie przedstawienie wymaganych dokumentow

skutkuje wygasnigciem umowy.

Przekazanie $rodkdw moze nastagpi¢ przed dniem przedstawienia przez Wnioskodawce

dokumentéw wskazanych w §6 ust. 5 pkt 12, jezeli wydanie tych dokumentéw jest uzaleznione

od posiadania przedmiotow lub urzadzen niezbednych do prowadzenia danego rodzaju
dzialalno$ci lub poniesienia wnioskowanego wydatku, a Wnioskodawca zamierza naby¢
te przedmioty i urzadzenia lub ponies¢ ten wydatek z przyznanych srodkow.

Jezeli s$rodki zostaly wyptacone Wnioskodawcy w wysokosci wyzszej od naleznej,

Whnioskodawca informuje Staroste o wysokosci nienaleznie pobranej kwoty $rodkow

oraz dokonuje zwrotu tej kwoty w terminie 3 miesigcy 0d dnia jej ujawnienia.

Zwrot otrzymanych przez Wnioskodawce srodkow nastgpuje w przypadku:

1) wezwania Starosty do zaptaty w razie naruszenia przez Wnioskodawce co najmniej jednego
warunku umowy, o ktérej mowa w ust. 1,

2) ujawnienia przez Wnioskodawce informacji o wyptacie $srodkow w wysokoSci wyzszej
od naleznej, o ktorych mowa w ust. 8

Nie nalicza si¢ kwoty zwrotu w przypadku naruszenia warunku okreslonego w ust. 5 pkt 10.

Odsetek, o ktorych mowa w ust. 5 pkt 8, nie nalicza si¢ w przypadku, gdy srodki zostaty

wyptacone Wnioskodawcy w wysokosci wyzsze] od naleznej z przyczyn niezaleznych

od Wnioskodawcy lub $mierci Wnioskodawcy.

Rozdzial V
Formy zabezpieczenia

§7

W celu zabezpieczenia dotrzymania warunkéw umowy 1 wiasciwego wykorzystania przyznanych
srodkow  publicznych  na  podjecie  dziatalno$ci  gospodarczej, albo  zatozenie
lub  przystapienie do spotdzielni socjalnej Wnioskodawca zobowigzany jest wskazaé
we wniosku propozycj¢ odpowiedniego zabezpieczenia.

Dopuszczalnymi formami zabezpieczenia zwrotu przyznanych $rodkéw, wraz z naleznymi
odsetkami ustawowymi, s3:

1) weksel z porgczeniem wekslowym (aval);

2) porgczenie, w tym porgczenie spotdzielni socjalne;,

3) gwarancja bankowsa;

4) zastaw na prawach lub rzeczach;

5) blokada rachunku bankowego;

6) akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez dtuznika.



Ad. 1 Weksel z poreczeniem wekslowym (aval) od 2 do 3 porgczycieli w wieku do 70 roku zycia
posiadajacych §wiadczenie przyznane na okres nie krotszy niz 18 miesiecy, liczac od dnia
ztozenia wniosku 1 spetniajacych ponizsze wymogi:

a) dochody porgczycieli muszg zabezpieczy¢ minimum 25 % przyznanej kwoty srodkow,

b) dochod wspotmatzonka wnioskodawcy nie wlicza si¢ do kwoty wymaganego
zabezpieczenia (z wytaczeniem rozdzielnos$ci majatkowej),

C) porgczycielem moze by¢ tylko jeden ze wspdétmalzonkow (z wylaczeniem rozdzielnosci
majatkowej),

d) w przypadku, gdy porgczyciel pozostaje w zwigzku matzenskim w ustawowej wspdlnosci
majgtkowej, wymagana jest zgoda wspotmatzonka poreczycicla na poreczenie
dofinansowania,

e) emeryt lub rencista legitymuje si¢ kopig decyzji o przyznaniu emerytury badz renty
oraz potwierdzeniem otrzymania $wiadczenia za ostatni miesigc (odcinek lub wyciag
z konta o wptywie ostatniego §wiadczenia),

f) dochod miesigezny poreczyciela nie moze by¢ nizszy niz 3 000,00 zi netto z jednego
zrodta,

g) osoba prowadzgca dziatalno$¢ gospodarczg jako poreczyciel powinna przedstawic
aktualne os$wiadczenie o niezaleganiu w ZUS 1 Urzedzie Skarbowym
oraz o§wiadczenie o wysokosci osigganego dochodu za ostatni rok rozliczeniowy,

h) porgczycielem nie moze by¢é osoba, ktora zabezpiecza w formie weksla
z poreczeniem wekslowym inng trwajgcag umowe o przyznaniu $rodkow na podjecie
dziatalnosci lub umowe o refundacje kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska
pracy w tut. Urzedzie,

i) w przypadku poreczyciela prowadzacego dziatalno$¢ gospodarcza wymagany minimalny
okres prowadzenia dzialalno$ci na dzieh zlozenia o§wiadczenia nie moze by¢ krotszy
niz 6 miesigcy,

J) informacje o dochodach oraz zobowigzaniach finansowych porgczycieli, powinny by¢
wypelione na drukach zalaczonych do wniosku (zatacznik nr 2, 3, 4),

K) wyzej wymienione dokumenty sg wazne 1 miesigc od daty wystawienia.

Poreczyciel przedktada nastgpujace dane osobowe: imi¢ 1 nazwisko, adres zamieszkania, numer

PESEL, nazw¢ 1 numer dokumentu potwierdzajacego tozsamo$é, uzyskiwane dochody

z podaniem zrodia i kwoty dochodu, aktualne zobowigzania finansowe, z podaniem wysokosci

miesigcznej splaty zadluzenia.

Osoba, ktérej miesieczne zobowigzania finansowe zmniejszaja dochod netto ponizej kwoty

3 000,00 zt nie moze by¢ poreczycielem.

Ad. 2 W przypadku zabezpieczenia zwrotu dofinansowania w formie poreczenia osob trzecich
nastepuje zgodnie z przepisami prawa cywilnego. Zasady obowigzuja takie same
jak w przypadku weksla z poreczeniem wekslowym (aval) — odpowiednio ad. 1.

Ad. 3 W przypadku wyboru jako formy zabezpieczenia gwarancji bankowej, Wnioskodawca
dostarcza gwarancj¢ bankowg po podpisaniu umowy o dofinansowanie. Gwarancj¢ bankowg
ustanawia si¢ na okres minimum 3 lat i musi ona odpowiada¢ wysokosci 150 %
wnioskowanej kwoty dofinansowania. Zwolnienie gwarancji bankowej nastapi niezwlocznie
po wywigzaniu si¢ z warunkow umowy 1 otrzymaniu pisemnej dyspozycji Urzedu.

Ad. 4 W przypadku wyboru formy zabezpieczenia w postaci zastawu na prawach lub rzeczach
wnioskodawca zobowigzany jest ztozy¢ akt wlasno$ci prawa lub rzeczy, ktora planuje oddaé
w zastaw na okres 3 lat. Rzeczy, ktore wnioskodawca planuje zastawié, musza
by¢ wycenione przez rzeczoznawc¢ majatkowego w celu potwierdzenia ich warto$ci.
Prawa lub rzeczy, ktore wnioskodawca planuje zastawi¢, musza odpowiada¢ wysokosci
150 % wnioskowanej kwoty dofinansowania. Zastaw na prawach lub rzeczach ustanawia si¢
po podpisaniu umowy o dofinansowanie. Wnioskodawca zobowigzany jest wowczas
do dostarczenia do Urzedu wpisu do rejestru zastawoéw (dokonanego na koszt wnioskodawcy
w Sadzie, ktory prowadzi rejestr zastawow), zgodnie z Ustawg z dnia 6 grudnia 1996 r.
0 zastawie rejestrowym i rejestrze zastawow.
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Ad. 5 Blokada $rodkow na rachunku bankowym — Nalezy zabezpieczy¢ 130% przyznanej
kwoty. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku wymagane jest dostarczenie
dokumentu bankowego potwierdzajacego ilo$¢ srodkéw na koncie. Urzad po przyznaniu
srodkow  przygotuje dyspozycje ustanowienia blokady na rachunku bankowym
wraz z pelnomocnictwem Wnioskodawcy do dysponowania zablokowanymi $rodkami
przez Powiat Konecki - Powiatowy Urzad Pracy w Konskich. W przypadku niewywigzania
si¢ z warunkéw umowy oraz niesplacenia zobowigzan, wierzyciel ma prawo do pobrania
na podstawie pelnomocnictwa do rachunku bankowego swojej wierzytelnosci. Zniesienie
blokady srodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym nastagpi niezwlocznie
po wywigzaniu si¢ z warunkOw umowy i otrzymaniu pisemnej dyspozycji urzedu.

Ad. 6 Zabezpieczenie dofinansowania w postaci aktu notarialnego o poddaniu si¢ egzekucji
przez dluznika powinno stanowi¢ warto$¢ nie mniejszg niz 200 % kwoty udzielonego
dofinansowania z terminem mozliwosci uzyskania sadowego tytulu wykonawczego
nie pozniej niz 10 lat liczac od dnia zakonczenia realizacji umowy. Wybierajac powyzsza
forme¢ zabezpieczenia Wnioskodawca z chwilg zlozenia wniosku dotacza O$wiadczenie
majatkowe — zatgcznik nr 10.

. Koszty zwigzane z ustanowieniem prawnego zabezpieczenia zwrotu przyznanych S$rodkow

ponosi Wnioskodawca.

W sytuacji, gdy zaproponowana przez wnioskodawce forma zabezpieczenia nie pozwoli

na ewentualne dochodzenie zwrotu otrzymanych $rodkéw wraz z naleznymi odsetkami Starosta

zastrzega sobie prawo do rozpatrzenia wniosku pod warunkiem zmiany formy zabezpieczenia.

Proponowane zabezpieczenie podlega ocenie uwzgledniajacej poziom skuteczno$ci zwrotu
przyznanych Srodkow. Najwiekszy poziom skuteczno$ci w ocenie Urzedu stanowia: weksel
z pore¢czeniem wekslowym lub blokada srodkéw na rachunku bankowym.

Ostateczna decyzj¢ o zaakceptowaniu proponowanej przez wnioskodawce formy
zabezpieczenia podejmuje Dyrektor.

Rozdzial VI
Rozliczenie srodkéw PFRON

§8

Rozliczenie srodkow odbywac si¢ bedzie w oparciu 0 dokumenty potwierdzajgce dokonanie
wydatkow wraz z potwierdzeniem zaptaty (KP, przelewy, dokumenty wskazujace dat¢ zaptaty).
Wyzej wskazane dokumenty powinny zawiera¢ nazwe towaru lub wustugi wskazanych
w informacji o planowanych wydatkach. W przypadku, gdy nazwa zastapiona jest symbolem,
na fakturze powinien by¢ sporzadzony opis symbolu.

Whnioskodawca powinien przedstawi¢ dokumenty potwierdzajace dokonanie wydatkow
tj. zawierajace oswiadczenie, ze kopia zostala sporzadzona na podstawie oryginatu, kserokopie
faktur, rachunkow, paragonow zawierajacych NIP Wnioskodawcy. W przypadku zakupu
samochodu osobowego lub przyczepy nalezy przedstawi¢ rowniez kserokopie dowodu
rejestracyjnego tego pojazdu zarejestrowanego na Wnioskodawce. Oryginaty dokumentow, pod
rygorem odmowy
ich zaakceptowania beda dostarczone do wgladu na wniosek Urzedu.

Kazda faktura, rachunek musi rowniez obligatoryjnie zawiera¢ imi¢ i nazwisko Wnioskodawcy
oraz jego adres lub inne dane np. NIP pozwalajace na jego identyfikacje.

Faktura lub rachunek ptacone gotowka z odroczonym terminem ptatnosci musi posiadac
potwierdzenie zaptaty KP.

W  przypadku dokonywania ptatnosci w formie innej niz gotowkowa, Wnioskodawca
zobligowany jest do dorgczenia, razem z fakturg, nizej wymienionych dokumentow
potwierdzajacych dokonanie zaptaty:

1) w przypadku ptatnosci karta — wyciag z rachunku Wnioskodawcy;
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2) w przypadku przelewu — wyciag z rachunku Wnioskodawcy;
3) w przypadku ptatnosci za pobraniem — list przewozowy lub o$§wiadczenie o dokonaniu zaptaty
za przesytke z podaniem daty zaptaty.

. Niedopuszczalne jest dokonywanie zakupow 1 zaptata poprzez osoby trzecie (platnosci karta

I dokonywanie przelewow z rachunkoéw osob trzecich).

. W przypadku zakupu urzadzen posiadajagcych numery fabryczne winny one by¢ wskazane

na fakturze. W przypadku braku mozliwo$ci umieszczenia numeroéw fabrycznych na fakturze
dopuszcza si¢ przedstawienie zatgcznika do rozliczenia dofinansowania, w ktérym dokonuje
si¢ opisu urzadzenia wraz z podaniem numeru fabrycznego.

Obowiazek dotyczy réwniez rzeczy uzywanych

Dokumentami obowigzujacymi do rozliczenia zakupu rzeczy uzywanych beda:

— dokumenty potwierdzajace dokonanie wydatkéw tj. poswiadczone przez niego za zgodnos¢
z oryginatem kserokopie faktur, rachunkéw, paragonow zawierajacych NIP Wnioskodawcy,

— deklaracja pochodzenia sprzetu wystawiona przez sprzedajacego (zgodna ze wzorem
stosowanym w PUP Konskie) potwierdzajaca, ze w okresie ostatnich siedmiu lat sprzet
nie zostat zakupiony z pomocy przyznanej na szczeblu krajowym lub wspolnotowym,

— wycena rzeczoznawcy, dostarczona przed dniem podpisania umowy, zawierajaca informacje,
ze cena sprzetu nie przekracza wartosci rynkowej 1 jest nizsza od ceny podobnego, nowego sprzetu
oraz ze sprze¢t posiada wlasciwosci techniczne niezbedne do realizacji przedsiewziecia
1 spetnia obowigzujace normy i standardy,

— dokument potwierdzajacy uprawnienia oSoby dokonujacej wycene.

PUP w Konskich nie finansuje kosztoéw zwigzanych z wymagang wycena.

. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg by¢ przettumaczone przez tlumacza

przysiegtego na jezyk polski i powinny spelnia¢ powyzsze warunki. Urzad dopuszcza
dokonywanie zakupow w walucie obce;.

. Dokumenty potwierdzajace zaplate musza miesci¢ si¢ w terminie zlozenia rozliczenia

wydatkowanych srodkow.

Strona internetowa, portal internetowy lub sklep internetowy utworzone w ramach $rodkow
otrzymanych na podjecie dziatalnosci gospodarczej powinny by¢ utworzone w polskiej wersji
jezykowej oraz by¢ aktywne w dniu zlozenia w Urzedzie rozliczenia $rodkow oraz dotyczy¢
wylacznie rodzaju dziatalno$ci gospodarczej, na ktora przyznane zostato dofinansowanie, ponadto
winny zawiera¢: nazwe firmy, NIP firmy, adres siedziby firmy, telefon kontaktowy, informacje
o ofercie dziatalnos$ci, na ktorg zostalo przyznane dofinansowanie.

Nie dopuszcza si¢ bez zgody Urzedu zlecania wszelkiego rodzaju uslug lub dokonywania
zakupow w ramach otrzymanego dofinansowania od czlonkéw rodziny Wnioskodawcy
tj. rodzicéw, dzieci, dziadkdéw, rodzenstwa oraz wspotmatzonka, a takze od podmiotow, ktorych
sg oni wlascicielami, wspdlnikami lub udzialowcami.

Samowolne dokonanie w/w zakupow lub ustug bez wcze$niejszego poinformowania, bedzie
skutkowa¢ nieuznaniem zakupu oraz obowigzkiem zwrotu kwoty wydatkowanej na ten zakup.

Rozdzial VII
Postanowienia koncowe

§9

. Starosta wypowiada umow¢ w przypadku:

1) Niewywigzania si¢ przez Wnioskodawce z ktoregokolwiek warunku umowy;

2) Uniemozliwienia lub utrudnienia przeprowadzenia upowaznionym pracownikom Urzedu
kontroli wykorzystania $rodkéw 1 prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, rolniczej
lub cztonkostwa w spotdzielni socjalnej;

3) Ujawnienia, iz przedstawione dokumenty nie odpowiadaja stanowi faktycznemu;

4) Zlikwidowania, wykre$lenia oraz zmiany rodzaju dziatalnoSci gospodarczej, rolniczej
lub zaprzestania prowadzenia dziatalnosci, na ktora udzielono dotacjeg.

10
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Z chwilg wypowiedzenia umowy, Starosta wzywa Wnioskodawce do zwrotu przyznanych
srodkow. Przedmiotowe pismo kierowane jest rowniez do porgczycieli, w przypadku realizacji
tej formy zabezpieczenia.

Whnioskodawca zobowigzany jest do zwrotu przyznanych srodkéw oraz odsetek od tych srodkow,
naliczonych od dnia ich otrzymania w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych.
Whnioskodawca zobowigzany jest w ciggu 3 miesigcy od dnia otrzymania wezwania Urzedu
do zaptaty zagdanych $rodkow.

§10

Dyrektor urzedu dziatajacy na podstawie upowaznienia Starosty moze odstagpi¢ od zapisow
zawartych w regulaminie w przypadkach spotecznie 1 merytorycznie uzasadnionych,
o ile nie pozostaje to w sprzecznosci z obowigzujagcymi przepisami prawa.

. W sprawach nie uregulowanych niniejszym regulaminem maja zastosowanie przepisy aktow

prawnych powotanych na wstepie.

Spory wynikajace z umowy rozstrzygaja sady wiasciwe dla siedziby Urzedu.

Wszelkie zmiany postanowien niniejszego regulaminu mogg by¢ dokonywane wytacznie w formie
pisemneyj.
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